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PROVIMENTO N¢2 13, DE 24 DE MAIO DE 2023.

Revisa o Cddigo de Normas das Serventias Judiciais da Corregedoria-Geral da Justica do Estado
de Alagoas e da outras providéncias.

(o) DESEMBARGADOR DOMINGOS DE ARAUJO LIMA NETO, CORREGEDOR-GERAL DA
JUSTICA DO ESTADO DE ALAGOAS, no uso de suas atribuicdes legais,

CONSIDERANDO o preceituado no art. 52, LXXVIII, da CF/88, no qual se determina que a todos é
assegurada a razodvel duracdo do processo e os meios que garantam a celeridade de sua
tramitagdao no ambito judicial e administrativo, bem como as diretrizes decorrentes do principio
da eficiéncia albergado no art. 37 da CF/88;

CONSIDERANDO a necessidade de acompanhar a legislacdo em vigor e observar as normas
expedidas pelo Conselho Nacional de Justica - CNJ;

RESOLVE revisar o Codigo de Normas das Serventias Judiciais da Corregedoria-Geral da Justica do
Estado de Alagoas, que passa a vigorar nos termos abaixo consignados.

TiTULO |
DAS NORMAS PRELIMINARES

Art. 12 O Cdodigo de Normas das Serventias Judiciais da Corregedoria-Geral da Justica do Estado
de Alagoas consolida, de maneira sistematica e uniforme, os provimentos, portarias, circulares,
despachos normativos, instrugdes, orientagdes, ordens de servigo, comunica¢des e qualquer
outro ato de carater geral e abstrato emitido dentro das atribui¢cdes do 6rgao com o objetivo de
disciplinar relagdes entre partes, servidores, juizes e terceiros, bem como procedimentos.

Art. 22 S3o principios que regem o presente Cédigo:

| - prestacdo jurisdicional como objetivo: as normas deste Cédigo visam a possibilitar a prestagao
jurisdicional por todas as unidades, ndo podendo ser indevidamente invocadas como forma de
obstdaculo a satisfacdo de direitos;

Il - unicidade: salvo quando regulando situa¢des especificas, as normas deste Codigo se aplicam a
todas as unidades judiciais, independentemente da entrancia da Comarca a que pertencem, da
natureza da matéria de sua competéncia ou do tipo de vinculo ou atribuicdes dos agentes
publicos que compdem sua lotacao;

Il - uniformizagdo: as unidades judiciais devem, sempre que possivel, uniformizar os
procedimentos e rotinas, observando as peculiaridades regulamentadas de forma especifica;

IV - profissionalizagdo: as normas previstas neste Cddigo devem ser empregadas como
instrumento de trabalho, a fim de evitar o desempenho de atividades funcionais de forma
atécnica;

V - eficiéncia: as disposicdes deste Codigo devem ser atendidas com o minimo de dispéndio de
recursos materiais e pessoais possivel;

VI - desburocratizacdo: os procedimentos e rotinas adotados pelas unidades judiciais devem ser



Uteis a um determinado fim, devendo ser revistos, atualizados ou, se for o caso, abandonados
sempre que se mostrarem destituidos de finalidade licita;

VIl - distincdo entre drgdo e agente: os atores que aplicam o presente Cédigo o fazem enquanto
membros de uma estrutura funcional hierdrquica, ndo se confundindo a pessoa que
desempenha a funcdo e o érgdo a que pertence;

VIII - colaboracdo: os agentes publicos responsdveis pela aplicacdo deste Cddigo deverdo
cooperar para a rapida, eficiente e escorreita prestacao jurisdicional, evitando retardar ou deixar
de praticar ato ao argumento de ndo estar preenchida formalidade que ndo seja essencial para o
ato, ou de existir questao pessoal ou subjetiva entre os agentes envolvidos;

IX - responsabilidade compartilhada: aos servidores do Poder Judicidrio ndo compete suprir as
faltas ou caréncia de érgdos ou entidades estranhas ao Poder Judiciario, bem como diligenciar a
obtencdo de informacdes que possam ser obtidas diretamente pelos interessados.

Paragrafo Unico. Os principios previstos neste artigo ndo excluem e devem ser aplicados em
consonancia com aqueles previstos ou decorrentes de normas de hierarquia superior.

Art. 32 Salvo disposicdo em contrario, as atribuicGes apontadas por este Cédigo como sendo do
juiz da vara ou unidade judicial se aplicam ao juiz titular, auxiliar ou substituto.

Paragrafo Unico. Considera-se unidade judicial:

| - a comarca de oficio Unico;

Il - a vara, nas comarcas em que haja mais de uma;

Il - o juizado, nas comarcas em que houver;

IV - qualquer outra unidade de atuagdo prevista em lei com competéncia jurisdicional.

Art. 42 Os juizes de direito e juizes substitutos, na titularidade, em substituicdo eventual ou em
substituicdo plena, se submetem, quando do desempenho de fung¢Bes administrativas ou em
relagdo a procedimentos, as disposi¢cdes previstas neste Codigo.

§ 12 Os juizes referenciados no caput deste artigo somente poderdo deixar de aplicar as normas
previstas neste Cédigo, em atos decisérios proferidos dentro de processos judiciais, mediante
fundamentacgao acerca de sua contrariedade com norma de hierarquia superior.

§ 22 Ao proceder na forma do § 19, o juiz devera comunicar de imediato a Corregedoria-Geral da
Justica para reandlise da necessidade de anula¢do ou revogacao de disposi¢cdes deste Codigo.

Art. 52 Os juizes poderdo editar portarias disciplinando o funcionamento dos servicos das
respectivas unidades judiciais, naquilo em que este Cddigo ndo tenha exaurido a matéria, tenha
facultado tal edi¢ao ou tenha sido omisso.

§ 12 Toda portaria editada com o fim disposto no caput deverd ser enviada a Corregedoria-Geral
da Justica, no prazo de 5 (cinco) dias, a contar de sua edicdo, para fins de analise de sua
conformidade ao presente Cdédigo.

§ 22 Os atos ndo enviados a Corregedoria-Geral da Justica no prazo estabelecido no § 12, bem
como aqueles nado ratificados pelo Corregedor-Geral ficam sem efeitos, desde o dia de sua
edicao.

§ 32 As ordens de menor importancia ou de execu¢ao imediata ou exaurivel em um sé ato
podem ser emitidas de forma verbal, certificando o servidor, se necessario, o fato.

Art. 62 Salvo disposicdo em contrario, as atribuicdes apontadas por este Cddigo como sendo do
chefe de secretaria sdo também aplicaveis aos analistas judicidrios e técnicos judiciarios que o



substituirem.

Art. 72 Salvo disposicdo em contrario, as atribuicGes apontadas por este Cédigo como sendo de
servidor se aplicam, indistintamente, a servidores efetivos, comissionados e cedidos ao Poder
Judiciario, bem como estagiarios e voluntarios.

TiTuLo Il
DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA E CORREICIONAL

CAPITULO |
DA CORREGEDORIA-GERAL DA JUSTICA

Secao |
Da Estrutura da Corregedoria-Geral da Justica

Art. 82 A Corregedoria-Geral da Justica, 6rgdo de orientacdo, controle e fiscalizacdo disciplinar
dos servicos forenses, com atribuicdo em todo o Estado, compde-se de um desembargador
denominado Corregedor-Geral da Justica e de Juizes Auxiliares.

Art. 92 As atribuicOes e as competéncias do Corregedor-Geral da Justica e dos respectivos Juizes
Auxiliares estdo definidas no Cédigo de Organizacdo e Divisdo Judicidrias, no Regimento Interno
do Tribunal de Justica do Estado de Alagoas e no Regimento Interno da Corregedoria-Geral da
Justica do Estado de Alagoas.

Secao ll

Dos Atos do Corregedor-Geral da Justica

Art. 10. Os atos do Corregedor-Geral da Justica serdo:
| - provimento: ato de carater normativo, com a finalidade de:
a) regulamentar, esclarecer ou interpretar a aplica¢dao de dispositivos genéricos de lei;

b) aprovar ou expedir regulamentos e regimentos internos dos organismos e estruturas
administrativas;

Il - portaria: ato de carater ndo normativo, que visa aplicar, em casos concretos, os dispositivos
legais atinentes ao regime juridico dos servidores da Justica, bem como autorizar e regulamentar
as correi¢des do foro;

Il - circular: instrumento em que se divulga matéria normativa ou administrativa, para
conhecimento geral;

IV - ordem de servico: ato de providéncia interno e circunscrito ao plano administrativo;
V - decisdo: solucdo da controvérsia prolatada em autos;
VI - oficio: ato de comunicacdo externa;

VIl — oficio circular: forma de comunicacdao em carater especifico, de menor generalidade que as
circulares, destinado ao ordenamento do servigo.

Art. 11. Sera publicada apenas a parte dispositiva das decisdes proferidas em procedimentos de



natureza disciplinar ou em processos de duvida, podendo o Corregedor-Geral da Justica, se
entender necessario, determinar a publicacdo dessas decisdes na integra.

Secao lll
Das Inspecdes e Correigoes

Subsecao |
Das Disposi¢des Gerais

Art. 12. As inspegdes e correicdes sao procedimentos administrativos destinados a fiscalizar,
auditar e orientar o funcionamento das atividades jurisdicionais da Justica de primeiro grau.

§ 12 Todas as unidades judicidrias do Estado de Alagoas serdo inspecionadas/correicionadas de
forma virtual, anualmente. Desta forma, em cada gestdo, as unidades serdo virtualmente
inspecionadas, duas vezes, no minimo.

§ 22 Serdo inspecionadas/correicionadas, anualmente, pelo menos 50% (cinquenta por cento)
das unidades judiciarias do Estado de Alagoas, de forma presencial, com analise também virtual
dos processos, de modo que, no periodo de 2 (dois) anos, reste garantido uma analise presencial
para cada unidade, no minimo.

§ 32 As inspecOes/correicbes ordinarias, abrangerdo os gabinetes e as secretarias das unidades
judicidrias.

§ 42 ApOs a realizagdo das inspecgdes/correicoes ordinarias, serd elaborado relatério, no prazo
maximo de 30 (trinta) dias, que devera conter as acbes que deverdo ser implementadas pelo
magistrado responsavel pela unidade analisada (determinagcbes, recomendacbes, plano de
trabalho, termo de compromisso, etc.), cujo cumprimento devera ser acompanhado pela
Corregedoria-Geral da Justica, por meio de procedimento préprio.

Subsecao Il
Das Inspecgdes

Art. 13. O Corregedor-Geral da Justica realizara inspeg¢do nos juizos sob a sua jurisdicdo, com a
finalidade de examinar, quantitativa e qualitativamente, a produc¢dao jurisdicional e a
continuidade das atividades judiciais, havendo ou nao evidéncias de irregularidades.

Paragrafo Unico. A inspecdo podera ser realizada diretamente pelo Corregedor-Geral da Justica
ou mediante delegacdo aos Juizes Auxiliares, bem como aos titulares, designados e substitutos
legais.

Art. 14. A inspecao realizar-se-3, independente de prévio aviso, na comarca ou vara,
examinando os processos judiciais em andamento ou arquivados, bem como quaisquer
documentos e papéis.

§ 12 A inspecdo nos processos virtuais podera ser realizada remotamente da sede da
Corregedoria-Geral da Justica e, nos fisicos, nas sedes das respectivas comarcas e varas.

§ 22 Em situacdes de grande complexidade, os processos fisicos poderao ser conduzidos para a
sede da Corregedoria-Geral da Justica para fins de inspecao.

§ 32 O resultado da inspecdo sera encaminhado, por oficio ou outro documento habil, ao juiz da



unidade judicidria inspecionada para o devido cumprimento, fazendo-se de tudo relatério
circunstanciado aos Juizes Auxiliares da Corregedoria e ao Corregedor-Geral da Justica.

Art. 15. Nas inspecOes serdo aplicadas as normas das correicdes, previstas neste Cédigo de
Normas das Serventias Judiciais e no Regimento Interno da Corregedoria-Geral da Justica, no que
for cabivel.

Art. 16. Nas inspecdes compete ao Corregedor-Geral da Justica verificar, ainda, no que couber:

| - se hd cumprimento, por parte dos juizes e servidores, com exatiddo, de todos os seus deveres
e no desempenho das atribuicdes;

Il - se ha auséncia injustificada e ndo permitida em lei, por parte dos juizes e servidores;

Il - se as audiéncias designadas sdo realizadas com regularidade, incluindo as Sessdes do
Tribunal do Juri;

IV - se os juizes e servidores tém pratica de vida privada compativel com as func¢des publicas que
desempenham;

V - se a estrutura fisica e de pessoal da unidade judiciaria proporcionam o efetivo cumprimento
da missdo do Poder Judiciario;

VI - o estado geral de conservacao, limpeza e o tombamento dos mobilidrios e equipamentos
utilizados;

VIl - os corretos recebimento, armazenamento, salvaguarda e destinacdo dos bens apreendidos,
armas, munigdes e acessorios, quando em momento processual proprio para este fim;

VIl - a devida incineracdo dos entorpecentes apreendidos, quando em momento processual
proprio a este fim;

IX - a realizacdo de inspecdes nas Serventias Extrajudiciais, quando for o caso.

Paragrafo Unico. No caso dos incisos V e VI, as deficiéncias encontradas que ndao puderem ser
solucionadas pela Corregedoria-Geral da Justica serdo comunicadas ao érgdo competente do
Tribunal de Justica, para fins de ciéncia e oportuno saneamento.

Subsecao I

Da Inspegao por Titularidade

Art. 17. A inspecdo por titularidade serd realizada pelo juiz, ao assumir definitivamente a
unidade judiciaria, devendo enviar relatdrio circunstanciado, por oficio, ao Corregedor-Geral da
Justica, no prazo maximo de 90 (noventa) dias, constando a analise da estrutura fisica e de
servidores, bem como os processos:

| - em que haja réu preso ou adolescente apreendido;

Il - incluidos nas Metas instituidas pelo Conselho Nacional de Justica, ainda pendentes de
julgamento;

[Il - com mais de 100 (cem) dias sem movimentacao;
IV - autos elencados como prioritarios pelas leis vigentes;
V - com pessoas albergadas conforme disposto na Lei n2 9.807/99;

VI - que versem sobre improbidade administrativa e as a¢des penais relacionadas a crimes contra



a Administracao Publica;
VII - feminicidios e violéncia doméstica e familiar contra a mulher;
VIII - agdes coletivas;

IX - processos de adocdo e agdes que versem sobre a perda ou destituicdo do poder familiar.

Subsecao IV

Da Autoinspecao

Art. 18. A autoinspecdo serd realizada pelos juizes, sendo titular ou designado, bem como pelo
substituto legal, em suas respectivas unidades judiciais

Paragrafo unico. Nas Turmas Recursais dos Juizados Especiais, as autoinspecdes serdo realizadas
pelo Juiz Presidente na Secretaria Judicial e pelos juizes integrantes do colegiado nos respectivos
gabinetes.

Art. 19. A autoinspecdo terd como escopo sanear a unidade judiciaria, procurando aferir a
regularidade do processamento dos feitos judiciais, a observancia dos prazos, o esclarecimento
das situacbes de fato, o aprimoramento da prestacdo jurisdicional, a celeridade de
processamento dos feitos, a gestdo administrativa e proativa da unidade judiciaria, abstendo-se
de expedir despachos que ndo impulsionem o feito ou decisGes sem contelddo decisério.

Art. 20. O magistrado deverda, no primeiro semestre de cada ano, proceder a autoinspe¢ao nos
feitos determinados no ANEXO V, que se encontrem tramitando nas respectivas unidades.

Paragrafo Unico. O titular da unidade que estiver com férias programadas para o més de junho,
deverd, obrigatoriamente, concluir a autoinspecdo até o més antecedente.

Art. 21. Na autoinspecao a ser realizada na 162 Vara Criminal da Comarca da Capital — Execugdes
Penais — pelo magistrado responsavel, deverdo ser examinados todos os processos de presos
cumprindo pena no regime fechado em relagdo aos quais o SEEU aponte preenchimento do
requisito objetivo para concessao de beneficios previstos na Lei de Execu¢des Penais que possam
implicar em alteragao de regime, concessao de liberdade ou extingdo da pena.

Art. 22. A autoinspec¢do no ambito das unidades judicidrias que utilizam o Sistema Eletronico de
Execucdo Unificado — SEEU é de cardter obrigatdrio, na periodicidade estabelecida no art. 20
deste Codigo.

§ 12 A autoinspecdo dos processos que tramitam no Sistema Eletronico de Execuc¢do Unificado —
SEEU deverd observar os parametros estabelecidos neste Cddigo, assim como as normativas
estabelecidas pelo Conselho Nacional de Justica sobre o processamento da execugdo penal em
formato eletronico.

§ 22 Diante das especificidades do Sistema Eletronico de Execu¢dao Unificado — SEEU, o juiz
responsavel pela autoinspecdao examinard, obrigatoriamente, os processos e expedientes que se
enguadrem nas hipdteses abaixo descritas:

| - com prioridade de tramitacdo estabelecida em lei, pelo Conselho Nacional de Justica,
Corregedoria Nacional de Justica, Tribunal de Justica ou e/ou Corregedoria-Geral da Justica;

Il - com pedido de urgéncia pendente de apreciacao;

Il - com beneficios vencidos e a vencer, indicados pelo Sistema Eletrénico de Execucdao Unificado
—SEEU;



IV - no aguardo de devolucao de Carta Precatéria e de resposta de oficios;
V - aptos a serem encaminhados ao Tribunal de Justica;

VI - paralisados ha mais de 100 (cem) dias no gabinete;

VIl - com juntadas ndo analisadas ha mais de 10 (dez) dias;

VIII - com inconsisténcias apontadas nas estatisticas do Sistema Eletronico de Execucdo Unificado
—SEEU;

IX - com pendéncia de somatdrio de pena.

§ 32 Durante a autoinspecdo, o juiz verificard os trabalhos desenvolvidos pelos servidores que
Ihe sdo subordinados, no tocante ao cumprimento das atribuicGes previstas nas leis e atos
normativos, em especial:

| - se ha conferéncia pela secretaria da unidade judicidria de todos os dados e documentos da
guia, com o posterior lancamento de certidao referente a implantacdo no Sistema Eletronico de
Execucdo Unificado — SEEU;

Il - se a secretaria da unidade judiciaria designa audiéncia de justificacdo, dentro do prazo de 120
(cento e vinte) dias, a contar da comunicacdo de conclusdo de processo administrativo disciplinar
pela unidade prisional ou do descumprimento de alguma das condicdes;

Il - se ha conferéncia de existéncia de execucdo em tramite ou inicio de cadastro no sistema,
antes de realizar novo cadastro no SEEU;

IV - se ha duplicidade de guias da mesma pena ou a execugdo simultdnea do mesmo reeducando
em processos diversos;

V - se as unidades prisionais estdo instruindo, com atestado de conduta carceraria e atestado de
dias trabalhados, estudados e de leitura, os incidentes para concessao de beneficio;

VI - se ha entrega ao sentenciado de cdpia do atestado de penas a cumprir e do relatério de
situagdo processual executodria, alterado o cumprimento da pena, bem como no més de janeiro
de cada ano;

VII - se ha pendéncia de remessa do recurso e das pegas indicadas pelos interessados ao Tribunal
de Justica do Estado de Alagoas para registro, distribuicao e julgamento;

VIII - se ha pendéncia de acdrdao e certiddo de transito em julgado para anexagdo ao Sistema
Eletrénico de Execugdo Unificado — SEEU, seguindo-se o arquivamento dos autos do recurso em
meio fisico;

IX - se as determinagGes constantes em provimentos e relatdrios emitidos em decorréncia de
inspecdes e correigdes pregressas foram observadas;

X - se as comunicag¢des ao Instituto de Identificacdo e a Justica Eleitoral estdo sendo realizadas
adequadamente, diante da declaragdo de extingdo da punibilidade, transitada em julgado;

Xl - se ha pendéncia de resposta de expedientes oriundos da Ouvidoria Judiciaria do Tribunal de
Justica do Estado de Alagoas;

XII - se os diretores e assessores juridicos das unidades prisionais exclusivamente realizam suas
comunicagdes pelo Sistema Eletrénico de Execug¢do Unificado — SEEU;

Xl - se hd carta precatéria de outro Estado da Federacdo ainda ndo integrada ao Sistema
Eletronico de Execucdo Unificado — SEEU, para fiscalizacdo e cumprimento de penas.

§ 42 O cumprimento das pendéncias constatadas no § 32 deverd ser realizado dentro do prazo



fixado pelo juiz e antes de encerrada a autoinspegao.

§ 52 O juiz procederd ao exame de todos os feitos de verificacdo obrigatdria e, se atingido o
percentual minimo de 20% (vinte por cento) do acervo processual do SEEU, dar-se-a por
satisfatdrio o procedimento inspecional.

§ 69 Estdo sujeitasobrigatoriamente a autoinspecao, dentre outros itens cuja relevancia venha a
ser reconhecida pelo juiz, as hipdteses elencadas no § 22 deste artigo.

§ 72 Caso ndo se obtenha o percentual de 20% (vinte por cento) do acervo, apds o exame dos
feitos de verificacdo obrigatdria, devera o juiz complementar o procedimento inspecional, por
meio da andlise por amostragem dos demais processos de execucdo penal, até que se atinja o
patamar minimo.

Art. 23. Os magistrados responsaveis pela autoinspecdo deverdo informar ao Departamento
Central de Assuntos Judicidrios (DCAJ) desta Corregedoria-Geral da Justica, Unica e
exclusivamente via Intrajus, com antecedéncia minima de 05 (cinco) dias, a data provavel de
inicio e término das correspondentes atividades, para fins de registro, acompanhamento e
ulterior fiscalizacao.

§ 12 O prazo para realizacdo das atividades da autoinspecdao ndo devera ultrapassar 20 (vinte)
dias, ressalvados os casos devidamente justificados.

§ 22 As autoinspecdes deverdo ser realizadas sem prejuizo das atividades normais da unidade e
dentro do horario regimental, evitando-se a realizacdo de servicos extraordinarios, sendo
vedado terminantemente o fechamento da unidade.

Art. 24. O magistrado extraira relacdo do respectivo Sistema de Automacao da Justica (SAJ), na
qual constardo todos os feitos que se encontrem elencados no ANEXO V sob sua
responsabilidade.

§ 12 A relacdo de que trata o caput devera registrar, no minimo, os seguintes parametros:

| - data da distribuigao;

Il - nUmero dos autos;

Il - natureza da agao;

IV - situacdo processual (Ultimo andamento);

V - nimero de referéncia, conforme quadro de correlagdo constante no ANEXO VI deste Cddigo;
VI - indicacdo de processo fisico ou eletrdnico.

§ 22 Encerradas as atividades concernentes a autoinspecao, a unidade judicidria encaminhara
relatério Unico, em conformidade com o Modelo de Relatério de Autoinspecdo contido no
ANEXO VIII deste Cédigo ou modelo similar, ao DCAJ, via Intrajus, no prazo maximo de 10 (dez)
dias.

§ 32 Constatado o ndao encaminhamento do relatdrio ou o encaminhamento de relatério em
desacordo com o contido no ANEXO VIII deste Cédigo, o Corregedor-Geral da Justica sera
informado para adogao das medidas necessarias.

§ 49 Recebido o relatério em conformidade com este ato normativo, a Corregedoria-Geral da
Justica avaliara a autoinspecdo da unidade em prazo de 90 (noventa) dias.

§ 52 No caso da 162 Vara Criminal da Comarca da Capital — Execucdes Penais, a relacdo de que
trata o caput deste artigo devera conter o nimero dos autos e o nome do apenado e o relatério
de inspec¢do obedecera ao modelo apresentado no ANEXO IX deste Cddigo.



Art. 25. Os magistrados fardo acostar aos autos do processo 1 (uma) das opcdes do despacho
disposto no formulario constante do ANEXO VII, devidamente preenchido, conforme o caso, e
assinado.

Pardgrafo Unico. O formuldrio de que trata o caput deste artigo constara no banco de modelos
de despachos concernentes ao respectivo Sistema de Automacdo da Justica (SAJ), com a
denominagdo “VISTO EM AUTOINSPECAO”, devendo ser confirmada a movimentag3o para fins
de visualizacdo nos autos, porém, sem servir como movimentacao de impulso do feito.

Art. 26. Os magistrados deverdao abster-se de determinar a conclusdo os processos que ja se
encontrem nesta situacdo, devendo realizar o ato necessario para o andamento processual.

Subsecao V

Das Correi¢Oes

Art. 27. As correicOes poderdo ser gerais ou parciais e serao realizadas pelo Corregedor-Geral da
Justica, diretamente ou por delegacdo aos Juizes Auxiliares, por iniciativa prdépria ou por
determinacdo do Conselho Nacional de Justica, acaso seja verificada ou noticiada eventual
pratica de ato contrario a lei ou ao Cédigo de Etica da Magistratura ou Cédigo de Etica do
Servidor Publico Civil do Estado de Alagoas ou ao ordenamento juridico, com a finalidade de
apurar a responsabilidade de magistrados e servidores.

Subsecdo VI

Da Correig¢do Ordinaria

Art. 28. A correi¢do ordinaria configura atividade de rotina da Corregedoria-Geral da Justica,
realizada pelos Juizes Auxiliares, por delegacdo do Corregedor-Geral da Justica, mediante
despachos apostos em processos virtuais remotamente e na propria vara ou na sede da comarca
em caso de processos fisicos.

Art.29. Arealizagdo da correi¢do ordinaria independe da expedi¢dao de ato administrativo prévio.

Art. 30. As correicGes ordindrias examinardo se os autos sao distribuidos, processados e
arquivados na forma da lei.

Art. 31. Durante a correicao ordindria os Juizes Auxiliares fixardo prazo razodvel para:
| - o julgamento dos processos conclusos com excesso de prazo;

Il - o cumprimento de expediente a cargo da secretaria da Vara ou Comarca com excesso de
prazo;

Il - emenda de erros, abusos ou omissoes verificadas;

IV - retificacdao de cadastros de processos;

V - correg¢do do recolhimento das custas processuais;

VI - andlise de peticdo inicial e de tutelas de urgéncia em prazo razoavel.
Art. 32. Durante a correi¢do ordindria, os Juizes Auxiliares abster-se-ao de:

| - imiscuir-se no julgamento dos feitos, quanto ao mérito ou momento de prolatacdo de
sentenca;



Il - determinar providéncias que ja foram adotadas pelo juiz da unidade judicial.

Art. 33. Para realizacdo das correicdes ordindrias, todos os fluxos de trabalhos existentes nos
Sistemas SAJ deverdo conter fila denominada “PROCESSOS CORRECIONADOS — CGJ”".

Pardgrafo Unico. Quando lancado o despacho nos autos, o processo serd automaticamente
copiado para a fila “PROCESSOS CORRECIONADOQS — CGJ”, permanecendo, dessa forma, em todas
as outras filas em que ja estava.

Art. 34. Os juizes, na qualidade de gestores das unidades judiciais, deverdo observar diariamente
a fila de trabalho “PROCESSOS CORRECIONADOS — CGJ”, a fim de cumprir as determinacdes
contidas no despacho de correi¢cdo, promovendo a regular tramitacdo do processo.

Art. 35. A movimentacdo atribuida ao documento de correicdo ndo deverd ser alterada, em
nenhum momento, pela unidade judicial.

Art. 36. Na fila “PROCESSOS CORRECIONADOS — CGJ” constardo as atividades de emitir
despacho, decisdo e sentenca, para possibilitar ao juiz a promoc¢do do andamento do feito.

§ 12 Na emissdo de quaisquer documentos das categorias mencionadas no caput deste artigo, o
processo saird da fila, e acaso seja necessario, o juiz podera realizar consulta avancada dos
processos, por meio do parametro movimentacdo e utilizar o cédigo 60195.

§ 22 Quando da realizacdo da consulta a que se refere o § 12 deste artigo, o sistema retornara
todos os processos que tiveram a movimentacdo durante o periodo informado.

Art. 37. A Corregedoria-Geral da Justica extraira mensalmente do Sistema SAJ, relatdrio
circunstanciado dos processos correicionados, a fim de verificar se a unidade judicial
efetivamente cumpriu as determinagdes contidas no despacho de correicao.

Paragrafo Unico. Para cada unidade judicial a ser objeto de correicdo ordindria, devera ser
registrada a abertura de processo administrativo no Sistema SAJ, no ambito da Corregedoria-
Geral da Justica, que contera, obrigatoriamente, relatério de correicdo, conforme modelo
previamente aprovado pelo Corregedor-Geral da Justica.

Art. 38. Durante a correi¢do ordindria, se verificado que a unidade judicial ndo estd atendendo a
determinagdes contidas em atos normativos da Corregedoria-Geral da Justica do Estado de
Alagoas ou do Conselho Nacional de Justica, ou procedendo de forma indevida indistintamente,
serd extraido relatdrio circunstanciado e determinada a abertura de processo administrativo
disciplinar, no ambito da Corregedoria-Geral da Justica, para acompanhamento e fiscalizacdo das
pendéncias encontradas.

Subsecao VI

Da Correigao Extraordinaria

Art. 39. As correi¢cdes extraordindrias serdo realizadas nas varas ou nas sedes das comarcas ou
na Corregedoria-Geral da Justica, nos casos de processos virtuais, mediante expedicdo de
portaria do Corregedor-Geral da Justica, devidamente publicada no Diario da Justica Eletrénico,
convocando, previamente, o Juiz Auxiliar e os servidores com indicacao do dia, horario e local em
gue os trabalhos serdo realizados.

Paragrafo Unico. Codpias da portaria a que se refere o caput deverao ser afixadas no patio do
Férum, nas sedes das Comarcas, nas entradas do Gabinete e da Secretaria das unidades
judicidrias e enviadas, mediante oficio, a Presidéncia do Tribunal de Justica do Estado de Alagoas.



Art. 40. As correicdes terdo por objetivo a averiguacdo dos fatos que as determinaram e as que
surgirem durante a sua execugao.

Art. 41. A correicdo dos servicos judiciais consiste na fiscalizacdo, por parte da Corregedoria-
Geral da Justica, de autos processuais, livros, papéis, arquivos, documentos em meio fisico ou
digital e atos submetidos a exame judicial, sistemas de informdtica e outros aspectos que
possibilitem o exame da regularidade na prestacdo dos servicos pelas unidades judiciarias.

Art. 42. Durante a correicdo extraordinaria serdo verificados, além de outros cuja relevancia
venha a ser reconhecida pelo Corregedor-Geral da Justica, os aspectos listados no art. 17 deste
Cddigo, além dos abaixo elencados:

| - estrutura fisica e estrutura de pessoal da unidade judicial;
Il - assiduidade e produtividade dos servidores e juizes;

Il - correta destinacdo dos bens apreendidos, armas, municdes e acessérios, inclusive a
incineracdo de drogas;

IV - préatica de expedientes cartorarios relevantes ao controle e ao impulso dos feitos;

V - se a unidade judicial observa o término dos prazos de suspensdo/sobrestamento dos
processos;

VI - gestdo administrativa eficiente e proativa da unidade judicial;

VIl - observancia das normas editadas pelo Conselho Nacional de Justica, Corregedoria Nacional
de Justica, Tribunal de Justica do Estado de Alagoas e Corregedoria-Geral da Justica do Estado de
Alagoas, inclusive a regularidade da alimentacdo dos sistemas do Conselho Nacional de Justica.

Art. 43. Serd observado, ainda, nas correicbes extraordinarias, o local destinado ao
funcionamento da unidade judicial, sob os aspectos de conservacdo e limpeza, a adequacdo das
dependéncias aos servicos nelas desempenhados e o estado geral de conservacdo e limpeza dos
mobilidrios e equipamentos utilizados.

§ 12 Durante a correicao, o Corregedor-Geral da Justica ou os Juizes Auxiliares, receberao as
reclamagdes e queixas, escritas ou verbais, que lhe forem dirigidas por auxiliares da justica ou
qualguer pessoa, mandando reduzir a termo as que forem formuladas verbalmente, em sala
prépria, individualmente.

§ 22 Na realizagdo da correicdao extraordinaria ndo haverd suspensao ou interrup¢do dos prazos,
paralisacdo da distribuicdo, transferéncia ou cancelamento de audiéncias j& designadas, nem
qualquer prejuizo aos trabalhos rotineiros na unidade judiciaria.

§ 32 Durante o periodo de correi¢do, devera ser elaborada escala de trabalho dos servidores, de
tal forma que haja observancia da jornada didria de trabalho e presenca de, no minimo, um
servidor na unidade judicial correcionada, entre 8h e 18h.

Art. 44. Findos os trabalhos da correicao serd expedida uma ata em que serdo especificadas as
ocorréncias da correi¢ao, os exames feitos e as irregularidades verificadas.

Art. 45. A Divisdo de Inspe¢dao e Correicao expedira relatério circunstanciado que sera
submetido aos Juizes Auxiliares da Corregedoria para parecer e encaminhado ao Corregedor-
Geral da Justica para analise e decisao.

Art. 46. O Corregedor-Geral da Justica ou os Juizes Auxiliares, por delegacdo, poderdo voltar a
Vara ou a Sede da Comarca, a qualquer tempo, para verificacdo do cumprimento das
recomendacdes, orientagdes e provimentos expedidos.



Art. 47. Para cada unidade judicial a ser objeto de correicdo extraordinaria devera ser registrada
a abertura de processo administrativo no Sistema SAJ, no dmbito da Corregedoria-Geral da
Justica.

Pardgrafo unico. O procedimento administrativo individualizado de correicdo extraordinaria
conterd obrigatoriamente os seguintes documentos:

| -portaria do Corregedor-Geral da Justica;

Il - relatério de correicdo, conforme modelo previamente aprovado pelo Corregedor-Geral da
Justica.

Art. 48. Findos os trabalhos de correicdo extraordinaria, sera elaborado relatdrio, devidamente
preenchido com a insercdo dos dados minimos indicados, contendo, especificada e
objetivamente, as ocorréncias verificadas, o apontamento das irregularidades encontradas e as
sugestdes quanto as medidas necessarias para saneamento dos problemas detectados.

Paragrafo Unico. Os relatérios deverdo ser publicados no site do Tribunal de Justica do Estado de
Alagoas, na pagina da Corregedoria-Geral da Justica; e, no Didrio da Justica Eletronico, bem
como enviado ao juiz da unidade judicial, via Intrajus.

Art. 49. O Corregedor-Geral da Justica ou os Juizes Auxiliares da Corregedoria-Geral da Justica
fardo acostar, aos autos do procedimento administrativo analisado, um despacho onde
constardo todas as determinacdes a serem observadas pelo juizo.

Secao IV
Das Disposicoes Finais

Art. 50. O Corregedor-Geral da Justica, nos exames a que proceder, verificard se as

recomendacdes determinadas nas inspecdes e correicdes foram cumpridas.

Paragrafo Unico. Observado o ndo cumprimento das recomendagdes determinadas na forma do
caput deste artigo o Corregedor-Geral da Justica baixara portaria de abertura de sindicancia ou
processo administrativo disciplinar para apurag¢ao do fato.

Art. 51. Fica terminantemente vedada a realizacdo de atividades de mudangas de filas de
trabalho ou realizagdo de movimentag¢des processuais com a finalidade de burlar a constatagao
de retardamento da marcha processual, conduta que serd objeto de apuracdo especifica para
fins de adogdo das medidas disciplinares cabiveis.

Art. 52. Nas hipdteses em que a Corregedoria-Geral da Justica constatar uma deficiéncia de
qualificacdo dos servidores de uma determinada unidade judicial, poderd determinar a
realizagdo de cursos de aperfeicoamento para posterior avaliagdo de desempenho.

CAPITULO Il
DOS JUIZES DE DIREITO
Secao |

Das Fungdes Administrativas

Art. 53. Os juizes instruirdo seus respectivos servidores sobre a devida organizacdo dos



processos e filas e a correta lavratura de todos os documentos.

Art. 54. Ao juiz de direito, com o auxilio do chefe de secretaria, compete a direcdo superior da
unidade judicial, fazendo valer as leis e determina¢des administrativas do Conselho Nacional de
Justica, da Presidéncia do Tribunal de Justica e da Corregedoria-Geral da Justica.

Art. 55. Compete a todos os juizes de primeiro grau no ambito da unidade judicial a que esteja
vinculado:

| - exercer a direcdo superior da unidade judicial;

Il - fazer valer as leis, bem como as determinac¢des administrativas do Conselho Nacional de
Justica, da Presidéncia do Tribunal de Justica e da Corregedoria-Geral da Justica;

Il - inspecionar, permanentemente, os servigos a cargo dos cartdrios e secretarias, dando- |Ihes
melhor coordenacao, prevenindo e emendando erros ou abusos, provendo sobre a regularidade
dos autos e papéis, observando se estdo sendo cumpridos os provimentos e determinacdes das
autoridades judiciais e verificando se os serventudrios mantém os referidos cartérios e
secretarias em ordem;

IV - apurar as faltas e aplicar as penas disciplinares de sua competéncia aos servidores que lhes
sejam subordinados, provocando, quando for o caso, a intervencdo da Corregedoria-Geral da
Justicga;

V - autorizar férias a servidores e serventuarios do respectivo juizo;
VI - exercer outras atribuicdes que lhe forem conferidas em lei e em outros atos normativos;
VIl - verificar diariamente seu Intrajus;

VIII - fiscalizar as informacgOes constantes nos sistemas informatizados locais, especialmente com
relagdo aos dados de classes processuais, pessoas nos processos e procedimentos, com nome e
filiacdo completos, mandados de prisdo e alvards de soltura, determinando aos servidores a
correta alimentagao;

IX - abrir e encerrar os livros dos respectivos cartérios, se ainda existentes;

X - informar a Corregedoria-Geral da Justica, a cada inicio de semestre, de preferéncia até o dia
15 de fevereiro e o dia 15 de agosto de cada ano, o exercicio de atividade docente no ano
anterior, se existente;

XI - preencher o sistema no site do Tribunal de Justica do Estado de Alagoas quanto as atividades
docentes, observando o disposto na Resolugdo n? 34/2007, do Conselho Nacional de Justica.

Secao ll
Do Vitaliciamento

Subsecao |

Da Orientacdao, do Acompanhamento e da Avaliagao

Art. 56. O periodo de avaliacdo do juiz substituto do Estado de Alagoas, necessario a aquisicao
da vitaliciedade, inicia-se a contar do exercicio no cargo.

Pardgrafo Unico. A orientacdo, o acompanhamento e a avaliacdo dos juizes vitaliciandos
constituem atribuicido do Corregedor-Geral da Justica, coadjuvado por Juizes de Direito
Formadores.



Art. 57. A Corregedoria-Geral da Justica formara prontuarios individuais em que serdo reunidas
informacdes para a avaliacdo do juiz vitaliciando.

Pardgrafo Unico. O processo de vitaliciamento compreende todo o periodo de avaliacdo, ao
término do qual ja devera ter iniciado a fase conclusiva daquele processo.

Subsecao Il

Dos Juizes Formadores

Art. 58. O Juiz Formador terd as seguintes atribuicdoes, sem prejuizo de outras que lhe forem
delegadas:

| - acompanhar a atuacdo do juiz vitaliciando durante o periodo de avaliacdo;

Il - orientar a atuacdo do juiz vitaliciando no que diz respeito a conduta profissional e atuacdo
junto as partes, procuradores, servidores, publico em geral e outros juizes;

Il - avaliar a atuacdo do juiz vitaliciando mediante a elaboracdo de relatdrios semestrais e do
relatoério da avaliacdo final, a serem encaminhados ao Corregedor-Geral da Justica.

Art. 59. O Juiz Formador sera designado pelo Corregedor-Geral da Justica, que dara ciéncia do ato
ao juiz vitaliciando.

§ 12 Os Juizes Formadores deverdo contar com mais de 5 (cinco) anos na carreira, conduta
profissional exemplar e auséncia de sangdo disciplinar.

§ 22 Cada Juiz Formador poderd acompanhar, de forma simultanea, o processo de vitaliciamento
de até 10 (dez) juizes.

Subsecao llI

Dos Critérios de Avaliagao

Art. 60. A avaliagdo do desempenho do juiz no periodo de aquisicdo da vitaliciedade tera como
foco suas aptiddes, inclusive idoneidade moral, a adaptagao ao cargo e as fungdes (desempenho
profissional), destacadamente:

| - o cumprimento com independéncia, serenidade e exatiddo das disposicGes legais e atos de
oficio;

Il - o cumprimento dos prazos legais para proferir decisGes e adequagdo das providéncias
adotadas para a sua efetivacgao;

Il - o trato respeitoso dispensado aos membros do Ministério Publico, advogados, partes,
testemunhas, servidores e auxiliares de Justica;

IV - a assiduidade e pontualidade nos dias e horarios de expediente forense e plantdes
judicidrios;

V - a conduta ilibada na vida publica e particular;

VI - a aptidao para a judicatura e experiéncia adquirida;

VIl - a idoneidade, probidade, zelo e cautela;

VIl - o interesse e dedicacdo a atividade jurisdicional;



IX - a relacdo harmonica e respeitosa com os demais colegas juizes;
X - o preparo técnico-profissional;

Xl - a disciplina e eficiéncia no exercicio da magistratura;

XII - a adaptacdo funcional e social;

XIII - a probidade;

XIV - a produtividade;

XV - o aproveitamento em curso de formacdo e aperfeicoamento de juizes promovido pela
Escola Superior da Magistratura.

Art. 61. A avaliacdo da aptiddo do juiz vitaliciando levard em conta o cumprimento do regime
proprio da Magistratura, os relatérios produzidos pelo Juiz Formador e demais elementos
levados ao conhecimento do Corregedor-Geral da Justica.

Paragrafo Unico. Podera ser considerada, para fins de avaliacdo da aptiddo, a participacdo do
vitaliciando em atividades de aperfeicoamento profissional promovidas ou sugeridas pelo
Tribunal, consoante os critérios que fixar.

Art. 62. O desempenho jurisdicional do juiz vitaliciando comportara avaliagdo quantitativa e
qualitativa.

§ 12 A avaliacdo quantitativa sera realizada por meio do Relatério Mensal de Produtividade do
Magistrado - REMIP, a ser juntado ao processo administrativo de vitaliciamento, pelo setor da
Corregedoria-Geral da Justica responsavel pela sua extracdo, até o décimo dia do més
subsequente.

§ 22 A avaliacdo qualitativa se dara segundo critérios definidos pelo Juiz Formador, podendo
consistir na analise de sentencas, decisdes e relatérios semestrais a serem confeccionados pelos
juizes vitaliciandos.

§ 32 A analise das decisOes e sentencas apresentadas observara os seguintes critérios:
| -aredagdo;

Il - aclareza;

Il - a objetividade;

IV - a pertinéncia de doutrina e jurisprudéncia, quando citadas;

V - o respeito as sumulas do Supremo Tribunal Federal e dos Tribunais Superiores.

§ 42 Os documentos e pegas a que se refere o § 22 deste artigo, deverao ser encaminhados
diretamente ao respectivo Juiz Formador.

Art. 63. O juiz vitaliciando devera encaminhar ao Juiz Formador, no final de cada semestre, e,
obrigatoriamente, via Intrajus, relatdrio circunstanciado de sua atuacgao profissional, observando
o modelo previsto no ANEXO | deste Cédigo.

Subsecao IV

Do Processo de Vitaliciamento

Art. 64. A Divisdo de Juizes da Corregedoria-Geral da Justica autuard procedimento



administrativo virtual individualizado por juiz vitaliciando, onde constardao suas informacgoes
pessoais e os relatdrios cuja elaboracdo ou extracado for determinada neste Capitulo.

Art. 65. A Divisdo de Juizes deverd juntar ao processo de vitaliciamento cada portaria que
designar ou revogar a designacdo do juiz vitaliciando para atuacdo em determinada unidade
judicial, a fim de possibilitar a consulta estatistica nas unidades judiciais e nos periodos em que
houve a atuacdo.

Paragrafo Unico. A Divisdo de Juizes deverd extrair do Sistema SAJ Estatistica/INSIGHTS,
relativamente ao periodo de atuacdo do juiz vitaliciando em determinada unidade, as seguintes
informacodes:

| - acervo e distribuicdo mensal;

Il - se houve, no mesmo periodo, atuacao de outro juiz na mesma unidade;
Il - quantidade de audiéncias agendadas, realizadas e adiadas;

IV - quantidade de decisbes interlocutdrias proferidas por més;

V - quantidade de sentencas com resolucdo do mérito, sem resolucio do mérito e
homologatérias proferidas por més;

VI - quantidade de processos conclusos ha mais de 100 dias, quando a atuacdao do juiz
vitaliciando exceder a tal periodo na mesma unidade;

VIl - quantidade de sentencas dadas em audiéncia por més;

VIII - se houve, no periodo, o cumprimento das metas estabelecidas pelo Conselho Nacional de
Justica que se aplicarem a unidade judicial onde houve a atuacao;

IX - quantidade de réus presos e a situacdo dos respectivos processos;
X - quantidade de menores apreendidos e a situacao dos respectivos processos;
Xl - quantidade de juris realizados.

Art. 66. O Corregedor-Geral da Justica podera solicitar informagdes sobre a conduta funcional e
social do juiz vitaliciando a Ordem dos Advogados do Brasil, ao Ministério Publico e a Juizes, bem
como a outros érgdos ou entidades que entender necessarios, preservando o carater sigiloso da
informacao.

Art. 67. Podera o Corregedor-Geral da Justica, mediante autorizacdo do Tribunal, determinar
gue o juiz vitaliciando seja submetido a avaliagdo psicolégica ou psiquidtrica por junta
especializada.

Art. 68. Em até 60 (sessenta) dias antes do fim do periodo de prova, o Juiz Formador elaborara
relatério final acerca da atuagao do juiz vitaliciando.

Art. 69. A vista da documentacdo apresentada, o Corregedor-Geral da Justica elaborara a
avaliagao conclusiva do juiz vitaliciando, a fim de ser submetida ao 6rgao colegiado competente.

Secao lll
Do Regime de Plantao
Subsegao |

Da Competéncia



Art. 70. O servico de plantdo na Justica de primeiro grau visa ao atendimento de medidas
judiciais urgentes, sendo consideradas aquelas destinadas a evitar o perecimento de direito ou
assegurar a liberdade de locomocdo, nos dias e horas em que ndo houver expediente forense
normal.

Paradgrafo uUnico. O plantdo judicidario destina-se, exclusivamente, ao exame das seguintes
matérias:

| - pedidos de habeas corpus e mandados de seguranca em que figurar como coator autoridade
submetida a competéncia jurisdicional do juiz plantonista;

Il - medida liminar em dissidio coletivo de greve;

Il - comunicacgbes de prisdo em flagrante e a apreciacdo dos pedidos de concessdo de liberdade
proviséria, bem como, na forma e casos previstos neste Cddigo, a realizacdo de audiéncia de
custodia;

IV - em caso de justificada urgéncia, de representacao da autoridade policial ou do Ministério
Publico visando a decretacao de prisdo preventiva ou temporaria;

V - pedidos de busca e apreensdo de pessoas, bens ou valores, desde que objetivamente
comprovada a urgéncia;

VI - medida cautelar, de natureza civel ou criminal, que ndo possa ser realizada no horario
normal de expediente, ou de caso em que, da demora, possa resultar risco de grave prejuizo ou
de dificil reparacao;

VIl - medidas urgentes, civeis ou criminais, da competéncia dos juizados especiais a que se
referem as Leis n2 9.099/95 e n2 10.259/01, limitadas as hipoteses acima enumeradas.

Art. 71. A jurisdicdo em plantdo exaure-se na apreciacdo do pedido de tutela de urgéncia
formulado, ndo vinculando ou tornando prevento o juiz para os demais atos processuais, a nao
ser que seja ele o juiz natural da causa, devendo proceder-se livremente a distribuicdao dos
processos no primeiro dia Util subsequente ao término do plantao.

Art. 72. A competéncia do juizo plantonista é fixada pelo horario do protocolo da peticao, ainda
que a decisdo e a execugdo das medidas determinadas se alonguem, excepcionalmente, para
além do inicio do expediente forense regular.

§ 12 Na hipdtese tratada no caput, a decisdo deverd ser tomada dentro do horario de
expediente forense do dia em que terminar o plantdo e antes de qualquer outra providéncia do
juiz plantonista em sua unidade de origem.

§ 22 Em sendo o caso de realizacdo de diligéncias antes da decisdo, o juiz plantonista as
requisitard e remetera o processo, imediatamente, ao juizo natural, onde a decisdo devera ser
tomada.

Art. 73. E vedada a apreciagdo, no plantdo judiciario, de:

| - reiteracdo de pedido ja apreciado ou pendente de aprecia¢ao no érgao judicial de origem ou
em plantao anterior;

Il - pedido de reconsideracdo ou reexame;
Il - pedido de prorrogacdo de autoriza¢do judicial para escuta telefonica;
IV - pedido de levantamento de importancia em dinheiro ou valores;

V - pedido de liberagcdo de bens apreendidos, salvo quanto aos pereciveis sujeitos a



deterioracao.

§ 19 As medidas de comprovada urgéncia que tenham por objeto o depdsito de importancia em
dinheiro ou valores s6 poderdo ser ordenadas por escrito pela autoridade judicidria competente
e serdo executadas durante o expediente bancario, por servidor designado para tal fim.

§ 22 A parte que induzir o juiz plantonista a apreciacdo vedada pelos incisos | e Il deste artigo,
estard sujeita a responder por litigdncia de ma-fé.

Art. 74. Sem prejuizo do disposto no Capitulo | do Titulo V deste Cddigo, a realizagdo, pelo juizo
plantonista, de audiéncias de custddia decorrentes de prisGes provisdrias por fatos havidos
durante o plantdo observard o disposto neste artigo. (Redacdo dada pelo Provimento n2 16, de 26
de julho de 2023)

§ 12 A realizagdo da audiéncia de custddia é atribuicao do juizo plantonista criminal.

§ 22 A audiéncia de custddia decorrente de prisao civil de devedor de alimentos sera efetivada,
na Comarca da Capital, pelo juizo plantonista civel, e nas comarcas do interior, pelo juiz
plantonista responsavel pela circunscricdo do local onde efetuada a prisdo. (Redacdo dada pelo

Provimento n? 17, de 02 de agosto de 2023)

§ 32 Quanto aos processos protocolados no ultimo dia do plantdo, entre o encerramento do
plantdo presencial e o inicio do expediente forense do dia seguinte, observar-se-a o disposto nos
§§ 42 e 52 deste artigo.

§ 42 Na Comarca da Capital, quanto aos casos mencionados no § 32 deste artigo, deverd ser
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observado o seguinte:

| - os processos terdo a audiéncia realizada pela Central de Audiéncias de Custddia no dia util
seguinte ao término do plantao;

Il - 0 juizo plantonista devera remeter os processos a Central de Audiéncias de Custddia até as 8h
do dia de inicio do expediente forense;

IIl - os processos nao remetidos até o hordrio previsto no inciso Il terdo a audiéncia realizada
pelo juizo plantonista;

IV - nos casos relativos a prisdo civil de devedor de alimentos, a que se refere o § 29 deste artigo,
observar-se-a as disposi¢des contidas no art. 702 deste Provimento.

§ 52 Nas Comarcas do interior, os processos mencionados no § 32 terdo a audiéncia realizada
pelo juizo plantonista.

§ 62 Caso a unidade judicial verifique que, durante o plantdo judicial, foram indevidamente
protocolados autos de prisdo em flagrante no juizo natural, este tem até as 8:00h do dia de inicio
do expediente forense para remeter o processo ao juizo plantonista, no caso do interior, ou a
Central de Audiéncias de Custddia no caso da Capital.

Subsecao Il

Dos Dias, Locais e Horarios

Art. 75. O plantdo judicidrio sera realizado nas dependéncias do Forum do juizo plantonista, ou
em outro local designado especialmente para tal finalidade.

Paragrafo Unico. Excetua-se a regra prevista no caput deste artigo para os plantdes judiciarios
criminais da Capital, que deverdo ser realizados nas dependéncias da Central de Custddia da
Capital.

Art. 76. O plantdo judicidrio serd prestado, nos dias em que ndo houver expediente forense
(sabados, domingos, feriados, recesso forense e pontos facultativos), bem como nas respectivas
vésperas do primeiro dia da convocagdo do juizo, a partir do término do expediente anterior, ou
em outro hordrio que vier a ser estabelecido pelo Tribunal de Justica e, nos dias Uteis, iniciara
apods o encerramento dos trabalhos forenses, perdurando até o inicio das atividades laborativas
do dia subseqlente.

§ 12 A Corregedoria-Geral da Justica estabelecerd escalas e periodos de plantdo especial, em
cardter excepcional, nas situagées em que existam peculiaridades locais, como festas tradicionais
ou prolongada auséncia de expediente normal.

§ 22 Excepcionalmente, poderd a Corregedoria-Geral da Justica admitir a prorrogacao do horario
do expediente para o fim exclusivo de cumprimento efetivo de diligéncia iniciada durante o
horario regular do plantao.

§ 32 O juiz escalado para o plantao ndo dara inicio as suas férias, o que ficara postergado para o
primeiro dia util subsequente.

§ 42 O plantdo presencial no Estadio Rei Pelé somente ocorrera nas datas de realizagdo de
eventos esportivos de grande porte, quando assim previamente designado pelo Corregedor-
Geral da Justica, mediante portaria a ser publicada com antecedéncia minima de 10 (dez) dias.

§ 52 O juiz designado para o plantdo no Estadio Rei Pelé, devera comparecer a praca esportiva



duas horas antes do inicio do evento, retirando-se apds a realizacdo de todas as audiéncias
preliminares.

Subsecao I

Do Juiz Plantonista

Art. 77. O atendimento do servico de plantdo, em primeiro grau, sera prestado mediante escala
elaborada pela Corregedoria-Geral da Justica, na qual constard a designacdo dos juizos
plantonistas por até seis meses.

Art. 78. A designacdo para o periodo de plantdo referente a cada circunscricdo ou grupo de
circunscricdes sera feita com observancia de escalas diferenciadas, uma delas referente aos
plantdes no carnaval e final de semana que |he anteceder, da semana santa e dos recessos
forenses e a outra para os finais de semana e demais feriados, garantindo-se ao juiz plantonista a
compensacdo na escala de plantdo para fins de futuras designacdes, observando-se, ainda, os
seguintes critérios:

| - a ordem de designacdo dos juizos plantonistas serd a estabelecida nos termos da Resolucao
TJAL n2 10, de 24, de abril de 2018, dividida de acordo com as circunscricbes ou grupos de
circunscricdes que especifica;

Il - o juiz designado para prestar jurisdicdo no plantdao forense somente poderd ser convocado
para novo periodo de plantdo atinente a finais de semana, recessos e feriados longos, de acordo
com as respectivas escalas, depois que todos os demais juizes que estiverem em exercicio da
atividade judicante na respectiva circunscricdo ou grupo de circunscricbes também ja o tenham
sido;

lll - quando o percentual de vacancia no tocante as unidades jurisdicionais do Estado, em sua
totalidade, for igual ou superior a 10% (dez por cento), somente serdo incluidos nas escalas de
plantdo os juizos nos quais exista juiz titular ou substituto no exercicio da titularidade;

IV - com excecdo dos feriados da semana santa, do carnaval e dos recessos forenses,
responderao pelos plantdes referentes a feriados que ocorram nas segundas ou tergas- feiras os
juizes designados para o plantdo do final de semana imediatamente anterior e, nos demais dias,
quais sejam, quartas, quintas e sextas-feiras, os juizes designados para plantdo do final de
semana seguinte;

V - 0s juizes que passarem a integrar circunscricdo ou grupo de circunscri¢cdes diversos do que
integravam anteriormente, em razao de promog¢ao, remo¢ao ou permuta, serdo designados para
o primeiro plantdo da escala seguinte a sua posse no novo juizo;

VI - caso haja promog¢do, remogao ou permuta de juiz dentro da mesma circunscricdo ou grupo
de circunscri¢gdes estabelecido para fins de plantdo, esse permanecera na mesma posicao da
escala, alterando-se apenas a sede do plantado, salvo se a remog¢ao ou permuta ocorra dentro da
Comarca da Capital e implique em mudanca de competéncia civel para criminal e vice-versa,
situacdo a qual se aplicara o disposto no inciso anterior;

VIl - apds o retorno a atividade judicante no primeiro grau, os juizes que forem convocados pelo
Tribunal de Justica, tiverem auxiliado a Corregedoria Geral da Justica, a Presidéncia do Tribunal
de Justica de Alagoas, o Conselho Nacional de Justica ou os Tribunais Superiores, bem como
exercido a presidéncia do Fundo de Modernizagdo do Poder Judicidrio — FUNJURIS, ou de
entidade de classe, serdao designados para o primeiro plantdo da escala seguinte ao seu retorno;



VIII - inexistird designacado de plantdo para os juizos onde o respectivo juiz titular esteja com
férias previstas para gozar ou de licenga, e, caso a sua vez de prestar o plantdo ocorra durante os
citados periodos, devera esse ser designado para o plantdo imediato apds o seu retorno, dentro
da mesma escala, se possivel, ou para o primeiro plantdo da escala seguinte;

IX - ndo havendo possibilidade de o juiz prestar jurisdicdo em plantdo anteriormente designado
para ele por motivo justo ou em razao de promocao, remo¢ao ou permuta para circunscricao ou
grupo de circunscri¢cdes diverso do que integrava anteriormente, sera designado para responder
pelo plantao aquele juiz que tenha prestado plantao ha mais tempo na respectiva circunscrigao
ou grupo de circunscricbes e, em caso de impedimento desse, o seguinte e assim
sucessivamente;

X - o plantdo atinente aos recessos forenses (junho e dezembro de cada ano), nas Comarcas do
interior, serd dividido em dois periodos cada, respondendo um juiz por periodo e, na Capital,
serd prestado por quatro juizes, dois na area civel e dois na area criminal;

Xl - nos feriados municipais no interior, que ndo coincidam com o recesso forense ou final de
semana, responderd pelo plantdo judicidrio o juiz designado para o plantdo na respectiva
circunscricao ou grupo de circunscricdes do final de semana anterior ou seguinte, observando o
disposto no inciso IV.

Art. 79. Na Comarca da Capital serdo elaboradas duas escalas de plantdo independentes,
obedecendo aos critérios definidos no art. 78, de modo que sempre responderdo pelo plantdo
dois juizes, um na esfera civel e outro na criminal.

§ 12 Pelo plantdo civel responderdo os juizes titulares das varas civeis da Capital e da 312 Vara
Civel/Fazenda Publica Estadual e Juizado Especial Adjunto da Fazenda Publica; e, pelo plantdo
criminal os juizes titulares das varas criminais e dos demais juizados especiais da Capital.

§ 22 Também integrardo os plantdes a que se refere o § 12 deste artigo os juizes designados
para responder por unidade judicial com prejuizo das funcgdes.

§ 32 O juiz designado para responder pelo plantdo criminal da Capital ficard responsavel,
cumulativamente, pelo plantdo do Estadio Rei Pelé, observados os termos previstos no § 42 do
art. 76.

§ 42 Ocorrendo o evento em dia de expediente forense, ficara escalado para o plantdao no
Estadio Rei Pelé o juiz designado para o plantdo criminal da semana subsequente ao evento,
observados os termos previstos no § 42 do art. 76.

§ 52 O juiz designado para o plantdo de que trata o § 32 deste artigo, nao ficara vinculado ao
processo, cabendo-lhe, depois de findas as atividades préprias de plantdao, encaminhar os autos
para o Juizado Especial Criminal e do Torcedor da Capital.

Art. 80. Serd dada ciéncia das escalas de plantdo aos juizes por meio do Intrajus, com
antecedéncia minima de 60 (sessenta) dias da data de inicio do periodo de plantdo.

Art. 81. A divulgacdo do nome dos juizes plantonistas, endereco e telefone do servico de
plantdo, para o publico externo, se dard 5 (cinco) dias antes do plantdo, no site do Tribunal de
Justica de Alagoas, e também, no mesmo prazo, sera publicado no Diario da Justica Eletrbnico,
de forma a garantir pleno conhecimento aos advogados, jurisdicionados e demais autoridades.

Subsegao IV

Da Forma de Servico



Art. 82. Nos dias em que ndo houver expediente forense, o juiz plantonista cumprira a escala de
plantdo, devendo informar a Divisdo de Juizes da Corregedoria-Geral da Justica e aos servidores
designados para tal fim, seu telefone de contato por meio do qual podera ser localizado,
viabilizando o atendimento.

§ 12 O acesso ao juiz plantonista sera feito por intermédio dos servidores plantonistas, nas
respectivas unidades.

§ 22 No sentido de viabilizar as disposicées contidas no § 12, a Corregedoria-Geral da Justica
manterd cadastro dos numeros dos telefones dos juizes, chefes de secretaria e respectivos
substitutos, os quais serdo fornecidos por esses, anualmente, no més de fevereiro ou quando
ocorrer mudancga.

§ 32 Quando da necessidade da presenca do juiz para atendimento das demandas propostas no
periodo de plantdo, notadamente quando a questdo posta a apreciacdo judicial ndo puder ser
solucionada por intermédio dos meios de comunicagdo virtual, esse deve comparecer as
dependéncias do Forum, ou em outro local designado para tal finalidade, até o término do
plantdo, ressalvada a situacdo prevista na letra a, do art. 32 da Resolugdo n2 2/2008 do Tribunal
de Justica.

§ 42 Se por qualquer razdo o juiz plantonista ndo comparecer ao local do plantdo, ou o fizer
além do tempo acima mencionado, o chefe de secretaria ou seu substituto, certificara o fato,
noticiando-se a Corregedoria-Geral da Justica.

Art. 83. Nos dias Uteis, antes ou apds o expediente normal, sera responsavel pelo plantdo, sob o
regime de sobreaviso, o juiz titular, substituto ou designado da unidade judicial para a qual o
processo, peticdo ou documento tenha sido distribuido e ou encaminhado pelo setor
competente do forum, quando entdo adotara, nos casos do paragrafo Unico do art. 70, as
medidas necessarias a solu¢do da demanda.

Subsec¢ao V

Do Impedimento, da Suspeicdo, da Impossibilidade de Comparecimento, da Permuta e da
Compensagao

Art. 84. Nos casos de impedimento ou suspeicdao de um dos juizes plantonistas da Capital, o feito
devera ser imediatamente encaminhado a apreciagdo do outro juiz que se encontra escalado
para o plantdo do mesmo periodo, e, em se tratando de um dos juizes plantonistas do interior do
Estado, a apreciacdo caberd ao juiz que estiver de plantdo na circunscricao mais préxima.

Art. 85. O juiz que ndo puder comparecer ao plantdo por motivo justo comunicara o fato,
antecipadamente, ao seu respectivo substituto direto na escala e, em seguida, a Corregedoria-
Geral da Justica, compensando a falta, assumindo o plantao no lugar daquele que o substituiu.

§ 12 Se ao juiz plantonista restar impossibilitada a comunicacdo antecipada, conforme o
disposto no caput deste artigo, deverao ser aplicadas as regras previstas no art. 84.

§ 22 Nos casos do § 12 deste artigo, o juiz deverd comunicar a falta a Corregedoria-Geral da
Justica, no prazo de 2 (dois) dias Uteis, para que seja definido novo periodo de plantdo.

Art. 86. As situacdes previstas no art. 84 e no art. 85 ndo implicam em alteracdo da equipe de
servidores plantonistas.



Art. 87. E admissivel a permuta consensual de plant3o entre juizes, desde que seja comunicada a
Divisdo de Juizes, com antecedéncia minima de 05 (cinco) dias do seu inicio.

Pardgrafo Unico. A permuta prevista neste artigo importard, também, na alteracdo da equipe de
servidores plantonistas, a quem devera ser comunicada a alteracao.

Art. 88. Aos juizes que participarem do plantdo serd feita a compensacado dos dias trabalhados,
segundo os critérios estabelecidos pelo Tribunal de Justica do Estado de Alagoas.

Subsecao VI

Das Disposicoes Finais

Art. 89. O Corregedor-Geral da Justica designara um dos Juizes Auxiliares da Corregedoria para
responder pela coordenacgdo do plantdo judiciario.

Paragrafo Unico. Durante os plantdes judicidrios, a Corregedoria-Geral da Justica manterd um
Juiz Auxiliar de sobreaviso, a fim de promover o apoio necessario aos juizes plantonistas, quando
solicitado.

Art. 90. Os atos praticados nos feitos submetidos ao regime excepcional do plantdo judiciario
deverdo ser executados, exclusivamente, pelo juiz e servidores escalados.

Art. 91. As regras contidas neste Cédigo atinentes ao plantdo judicial ndo se aplicam a 172 Vara
Criminal da Capital, dada a sua especificidade, até ulterior deliberagdo.

Art. 92. S3o desnecessarias a elaboracdo e a remessa de relatorios relativos ao ocorrido durante
o plantdo, observado o disposto no art. 248 deste Cédigo.

Secao IV

Do Regime de Substituicao

Art. 93. A substituicao de juizes nas hipdteses de impedimentos, suspeigdes, licencas, férias ou
qualquer outra auséncia legalmente autorizada se submete ao que dispde a Resolugdo n2 10/18
e respectivas alteragdes, sendo os casos excepcionais disciplinados neste Cédigo, por forca da
delegacdo operada em decorréncia do disposto no Ato Normativo n? 02/2017, da Presidéncia
deste Tribunal.

Art. 94. As designagdes excepcionais de juiz para substituicao levardao em consideragao:
| - a competéncia das unidades judiciais dos juizes substituido e substituto;

Il - a distancia geografica entre um e outro;

Il - a entrancia em que estejam enquadrados;

IV - a existéncia de outras substituicdes em andamento pelo mesmo juiz.

Secao V

Do Requerimento de Afastamento para Aperfeigoamento Profissional

Art. 95. Os juizes, quando da formulacdo do pedido de afastamento para aperfeicoamento



profissional, dirigido ao Corregedor-Geral da Justica, nos termos definidos pela Resolucdo n¢
64/08 do Conselho Nacional de Justica, deverdo observar a antecedéncia minima de 30 (trinta)
dias em relacdo a data de inicio do curso ou evento.

CAPITULO 1lI
DOS OUTROS ORGAOS

Secao |

Do Centro de Custddia de Armas e MunigGes

Art. 96. O Centro de Custédia de Armas e MunicOes é o 6rgdo da Corregedoria-Geral da Justica
responsavel pelo armazenamento das armas de fogo, armas brancas e municdes apreendidas em
processos criminais do Estado de Alagoas.

Paragrafo Unico. E vedado o encaminhamento de qualquer outro material ao referido Centro.

Art. 97. A entrega do material bélico a que se refere o art. 96 deste Cddigo s6 podera ser feita
apos a elaboracdo de laudo pericial para juntada aos respectivos autos.

Art. 98. Compete ao Centro de Custddia de Armas e Munigdes:
| - observar estritamente os termos da Resolucdo n? 134/11 do Conselho Nacional de Justica;

Il - receber os materiais elencados no art. 96, cadastrando-os no Sistema SAJ de acordo com o
processo a que se refiram;

Il - manter os materiais em suas dependéncias, de modo a possibilitar sua imediata localizacao,
sO os retirando por determinacdo judicial;

IV - dar a destinagdo aos materiais conforme determinado pelo juiz do processo a que se refiram,
providenciando a baixa no Sistema SAJ.

Art. 99. O cadastro de armas é de inteira responsabilidade do Centro de Custddia de Armas e
Munigdes.

Paragrafo Unico. O cadastramento das informagdes das armas e municdes apreendidas devera
observar o disposto no TITULO Ill, CAPITULO XVIII, deste Cédigo.

Art. 100. N3ao compete ao Centro de Custddia de Armas e MunigGes exercer juizo de valor sobre
as ordens judiciais a respeito das armas apreendidas.

Secao ll

Do Centro de Custddia Temporaria de Objetos e Bens Apreendidos da Capital

Art. 101. O Centro de Custddia Temporaria de Objetos e Bens Apreendidos da Capital — CTBAC
se destina a custodiar temporariamente os objetos e bens apreendidos vinculados as agdes
judiciais, atuando com responsabilidade institucional e social nos seus procedimentos inerentes
ao recebimento, guarda, acondicionamento e destinacgao.

Paragrafo unico. O Coordenador e seu substituto legal estdo desobrigados de assumir a
responsabilidade de ser depositario fiel de bens iméveis.



Art. 102. O CTBAC funcionara nos dias e horarios previstos para o Férum da Capital.

Art. 103. O CTBAC é subordinado a Corregedoria-Geral da Justica, e possui a seguinte estrutura
organizacional:

| - Juiz de Direito Supervisor;
Il - Coordenador e correspondente substituto;
Il - servidores auxiliares.

§ 12 O CTBAC serd dirigido pelo Juiz de Direito Supervisor, auxiliado pelo Coordenador e
respectivo substituto.

§ 22 O Juiz de Direito Supervisor sera designado pelo Presidente do TJ/AL, apds consulta prévia
ao Corregedor-Geral da Justica.

§ 32 O Coordenador e correspondente substituto, além dos servidores auxiliares lotados na
CTBAC, serao designados pelo Corregedor-Geral da Justica e estdo imediatamente subordinados
ao respectivo Juiz de Direito Supervisor.

Art. 104. O servidor responsavel pelo recebimento de objetos ou bens ficard desobrigado a
receber os sobreditos materiais quando houver divergéncia na quantificacio e/ou na descricdo
constante no termo de entrega.

§ 12 A regra disposta no caput deste artigo também se aplica aos casos em que documentos
pessoais auténticos e copias ndo servirem de provas materiais em processos judiciais em
tramitacao.

§ 22 O servidor responsavel devera certificar o motivo do ndo recebimento e cancelamento do
aludido termo.

Art. 105. O servidor responsavel terd até 3 (trés) dias Uteis, a contar da data de recebimento do
objeto ou bem, para realizar o respectivo cadastramento no Sistema SAJ, inserindo nas
informacgdes do processo a existéncia de material apreendido.

Art. 106. Apods o cadastramento do material custodiado, o Coordenador do CTBAC informara no
prazo maximo de 3 (trés) dias Uteis, por meio de Intrajus, ao magistrado responsavel pela
unidade judicial de proveniéncia do processo, o recebimento do objeto ou bem e a sua condi¢ao
fisica.

Paragrafo Unico. As informacgGes a que se refere o caput deste artigo deverdo ser prestadas em
consonancia com as constantes no termo de encaminhamento de objetos ou bens apreendidos.

Art. 107. Na hipdtese de redistribuicdo para a Capital, dos processos com objetos ou bens
apreendidos que tramitam no ambito das unidades do interior, devera o juizo de proveniéncia da
acdo, cumprir os seguintes procedimentos:

| - encaminhar os objetos ou bens por meio de termo de entrega, acompanhado de cépia do
despacho prolatado pelo juiz, inerente a determinacdo de redistribuicdo da agao judicial;

Il - juntar ao processo o termo de entrega de objetos ou bens apreendidos;
Il - encaminhar para a Distribuicao o processo a ser redistribuido.

Pardgrafo Unico. Cabera as unidades judiciais do interior adotar as medidas necessarias para o
encaminhamento dos objetos ou bens relativos as redistribuicdes processuais ao Centro de
Custédia Temporaria de Objetos e Bens Apreendidos da Capital — CTBAC.

Art. 108. No caso de redistribuicdo dos processos com objetos ou bens apreendidos pela Justica



Federal ou de proveniéncia de outros Estados, o juizo de origem da acdo deverd cumprir os
procedimentos contidos no art. 107.

Art. 109. O distribuidor somente redistribuira os processos quando houver a juntada nos autos
do termo de entrega de objetos ou bens apreendidos nos casos especificados no art. 107e no
art. 108 deste Cédigo.

Pardgrafo Unico. Apds a redistribuicdo dos processos, o distribuidor oficiard ao responsavel pelo
CTBAC informando em qual juizo estd tramitando os autos distribuidos, para a vinculacdo dos
objetos ou bens apreendidos e custodiados temporariamente.

Art. 110. Caberd ao Coordenador do CTBAC solicitar ao juiz responsdvel pela unidade judicial de
proveniéncia do processo, uma analise acerca da possibilidade de destinacdo imediata do objeto
ou bem, visando evitar a deterioracdo, depreciacdo, desvalorizacdo ou descaracterizacdo pelo
tempo.

Art. 111. O Coordenador do CTBAC deverd, quanto a destinacdo de objetos ou bens, adotar o
seguinte:

| - monitorar, diariamente, por meio do Intrajus, as destinacdes;

Il - operacionalizar os procedimentos institucionais necessdrios ao cumprimento dessas
destinacdes;

Il - manter contato com instituicdes responsaveis pela remocdo e reciclagem de materiais e

equipamentos provenientes da destruicdo.

§ 12 Nos casos em que o Coordenador estiver impossibilitado de cumprir alguma determinacao
judicial quanto ao aqui previsto, comunicara o fato a Corregedoria-Geral da Justica, com as
devidas justificativas, para ado¢do das medidas administrativas cabiveis.

§ 22 Apds, o Coordenador informara ao juiz do feito as providéncias adotadas referentes a sua
determinacao.

§ 32 A correta alimentagdao do Sistema SAJ quanto a entrada e saida de bens dispensa a
necessidade de extra¢do de relatérios.

§ 42 A Corregedoria-Geral da Justica efetuard, semestralmente, inspe¢ao no CTBAC, objetivando
auditar e aferir as conformidades nos procedimentos de recebimento, custddia, conservagao e
destinagao de objetos ou bens apreendidos.

Art. 112. O cadastro dos bens apreendidos serd feito na forma do TITULO 11I,CAPITULO XVIII,
deste Codigo.

Secao lll

Das Centrais de Apoio e Acompanhamento de Penas e Medidas Alternativas

Art. 113. As Centrais de Apoio e Acompanhamento de Penas e Medidas Alternativas — CEAPA
auxiliardo na fiscalizacdo e controle de suspensdes condicionais do processo e da pena, quando
fixada medida de prestagao de servigos a comunidade.

Art. 114. O auxilio a que se refere esta Secao sera feito mediante elaboracdao de documento com
base nos modelos de categoria 11, Cddigos 1808 e 1809, sendo vedada a expedicao de guia de
execucao para tal fim.



Pardgrafo Unico. Os documentos mencionados no caput deverdo ser encaminhados a CEAPA
acompanhados de cépia da sentenca.

Art. 115. Caberd a Central de Apoio e Acompanhamento de Penas e Medidas Alternativas -
CEAPA/AL:

| - cadastrar e credenciar entidades publicas e programas comunitarios que se prestem ao
cumprimento de penas e medidas restritivas de direitos relativas a prestacdo de servicos a
comunidade, com os quais firmar convénio, sob a supervisdo do juiz da Execucdo Penal da
respectiva Comarca;

Il - designar entidades publicas ou programas comunitarios, detalhando local, dia e horario para
o cumprimento de penas e medidas restritivas de direitos relativas a prestacdo de servicos a
comunidade, bem como a forma de fiscalizacao.

Paragrafo Unico. Em face da CEAPA/AL possuir quadro de psicologos e assistentes sociais
treinados para este fim e entidades cadastradas, fica facultado ao juiz deixar ao encargo da
mencionada Central o direcionamento do réu para a entidade onde devera cumprir pena ou
prestar medidas restritivas de direitos relativas a prestacdo de servigos a comunidade.

Art. 116. O encaminhamento dos documentos para a execucdo das medidas sera feito, de
acordo com o domicilio de quem deva cumprir as medidas, a CEAPA de:

| - Maceid, em relacdo ao Municipio de Maceio;

Il - Arapiraca, em relagdo aos Municipios de Arapiraca, Maribondo, Feira Grande, Limoeiro de
Anadia, Igaci, Junqueiro, Teotonio Villela, Sdo Sebastido e Girau do Ponciano;

Il - Palmeira dos indios, em relacdo aos Municipios de Palmeira dos indios, Paulo Jacinto,
Quebrangulo, Mar Vermelho, Tanque D’Arca, Estrela de Alagoas e Belém;

IV - Penedo, em relacdo aos Municipios de Penedo, Igreja Nova, Feliz Deserto, Piagabucu,
Coruripe e Jequid da Praia;

V - Santana do Ipanema, em relagdao aos Municipios de Santana do Ipanema, Maravilha, Major
Izidoro, Olho D"Agua das Flores, Carneiros, Inhapi e Mata Grande;

VI - Matriz de Camaragibe, em relagdao aos Municipios de Matriz de Camaragibe, Flexeiras, Sdo
Luiz do Quitunde, Barra de Santo Antonio, Paripueira, Porto Calvo e Maragogi;

VIl - Delmiro Gouveia, em relacdo aos Municipios de Delmiro Gouveia, Pariconha, Agua Branca,
Olho D"Agua do Casado, Piranhas, Sdo José da Tapera e P3o de Agticar;

VIII- Unido dos Palmares, em relacdo aos Municipios de Unido dos Palmares, Sdo José da Laje,
Branquinha, Ibateguara, Joaquim Gomes, Murici e Col6nia Leopoldina.

Secao IV
Das Centrais de Mandados
Subsecao |

Da Estrutura Organizacional

Art. 117. As Centrais de Mandados, érgaos de gerenciamento, coordenacdo, fiscalizacdo e
supervisdo das atividades dos oficiais de justica no desempenho de suas fungdes
sdaosubordinadas a Corregedoria-Geral da Justica, e possuem a seguinte estrutura organizacional:

| - Juiz de Direito Supervisor;



Il - Coordenador;

[l - Chefe de Secretaria (Subcoordenador) e correspondente substituto; IV -
oficiais de justica;

V - servidores auxiliares.

§ 12 A Central de Mandados sera supervisionada por um juiz de direito, dirigida pelo
Coordenador da Central de Mandados, pelo Chefe de secretaria e respectivo substituto, todos
indicados pelo Corregedor-Geral da Justica.

§ 22 O Juiz de Direito Supervisor de que trata o § 12 deste artigo sera escolhido dentre os
magistrados titulares em efetiva atuacdo no Foro da Comarca, designado pelo Corregedor-Geral
da Justica.

§ 32 O Coordenador da Central de Mandados, o Chefe de secretaria e o substituto serdo
escolhidos nos moldes da legislacdo vigente dentre os oficiais de justica com formacdo em
Direito e com pelo menos 3 (trés) anos de lotacdo na Comarca onde estabelecida a Central de
Mandados.

§ 49 A regra a que se refere o § 32 deste artigo podera ser excepcionada, com designacao de
outro servidor, nas situacbes em que ndo exista oficial de justica que preencha os requisitos
previstos, ou ainda, em caso de recusa de todos os oficiais de justica lotados na Comarca.

Subsecao Il

Da Fiscalizacdo das Atividades

Art. 118. A fiscalizacdo das atividades dos oficiais de justica serd efetuada ordinariamente pelo
respectivo Coordenador e Chefe de secretaria da Central de Mandados, e ainda, por
determinacgdo das seguintes autoridades:

| - Corregedor-Geral da Justiga;

Il - Juiz Auxiliar da Corregedoria-Geral da Justica;

[ - juiz de direito ou juiz substituto que preside os feitos;
IV - Juiz de Direito Supervisor da Central de Mandados.

§ 12 Verificada a existéncia de irregularidades no servico, o Coordenador ou o Chefe de
Secretaria da Central de Mandados deverd adotar as providéncias necessarias a efetivagdo do
servico e notificar o oficial de justica para sanar a irregularidade.

§ 22 Os casos ndo solucionados pela medida adotada no paragrafo anterior deverdo ser
apresentados em forma de termo de ocorréncia ao Juiz de Direito Supervisor, sob pena de
responsabilidade por omissao.

§ 32 O termo de ocorréncia a que se refere o § 22 deste artigo serd arquivado na Central de
Mandados em pasta prépria, preferencialmente em meio eletrénico, para fins de controle e
avaliagao.

§ 42 A Central de Mandados efetuara cobrancga periddica aos oficiais de justica expedindo, por
meio do Sistema SAJ, notificacdes com os relatérios de mandados ndo cumpridos no prazo, para
a sua devolugao.



Subsecao I

Das Atribui¢Ges

Art. 119. S3o atribuicdes do Juiz de Direito Supervisor, precipuamente:

| - zelar pela aplicacdo deste Cddigo, no que concerne as Centrais de Mandado e aos oficiais de
justica;

Il - analisar as solicitagdes dos juizes, no que se refere a mandados reputados urgentes e ndo
elencados no rol das matérias de urgéncia previstas neste Cédigo;

Ill - analisar e responder as solicitacdes e ocorréncias por parte da Coordenacdo da Central de
Mandados;

IV - fiscalizar os servidores do quadro interno e os oficiais de justica da Central de Mandados.
Art. 120. Ao Coordenador e ao Chefe de secretaria da Central de Mandados compete:
| - prestar apoio aos juizes;

Il - gerenciar e supervisionar as atividades dos oficiais de justica, a distribuicio de mandados, bem
como o cumprimento das normas de servico atinentes a espécie;

Il - gerenciar o zoneamento e lotacao dos oficiais de justica nas respectivas zonas;

IV - realizar reunides peridédicas com os oficiais de justica e servidores auxiliares integrantes da
Central, encaminhando posteriormente a lista dos presentes e faltosos ao Juiz Supervisor pelo
Intrajus;

V - determinar as providéncias operacionais e administrativas necessarias a solucdo dos problemas
existentes;

VI - encaminhar ao Juiz de Direito Supervisor, por meio de termo de ocorréncia, possiveis faltas e
irregularidades dos oficiais de justica;

VII - elaborar anualmente relatério de produtividade dos oficiais de justica lotados na respectiva
Central de Mandados;

VIII - elaborar a escala de férias dos oficiais de justica e dos servidores auxiliares lotados na
respectiva Central de Mandados;

IX - elaborar a escala de plantao dos oficiais de justica, em conformidade com as regras previstas
neste Cédigo;

X - expedir e assinar, em caso de demora injustificada no cumprimento dos mandados, as
notificagdes para os oficiais de justica;

Xl - efetuar, de oficio ou por determinagao dos juizes, a busca de mandados e outros documentos
extraviados durante a fase de cumprimento;

XII - suspender a distribuicdo de mandados a oficiais de justica, nos termos deste Cédigo;

XIII - dirimir os casos omissos, pertinentes a Central de Mandados e as atividades dos oficiais de
justica;

XIV - requisitar funciondrios, material de expediente e equipamentos necessarios para o bom
desempenho da Central de Mandados;

XV - devolver as unidades judiciais os mandados com defeitos, que impecam seu cumprimento e
gue estejam em desacordo com disposicdes legais e ou regulamentares;



XVI - notificar os servidores responsdveis pelas unidades judiciais, para fins de recolhimento de
mandados cumpridos que se encontrem na respectiva Central.

Pardgrafo Unico. Persistindo a omissdo de que trata o inciso Xlll deste artigo, cabera a decisdo ao
Juiz de Direito Supervisor.

Art. 121. S3o atribuigdes dos servidores lotados na Central de Mandados:

| - receber e analisar os mandados oriundos dos cartérios, exarando aceite na guia de
"carga/remessa" e promovendo o recebimento eletrénico dos mandados;

Il - recusar lote de remessas de mandados que possua alguma irregularidade;

Il - distribuir, remeter e entregar os mandados aos oficiais de justica, mediante recibo gerado pelo
Sistema SAJ ou por meio da remessa eletronica;

IV - receber e conferir os mandados devolvidos pelos oficiais de justica;
V - remeter os mandados devolvidos e certificados para os cartérios de origem;
VI - verificar diariamente o cumprimento das escalas de plantdo;

VIl - controlar o recebimento, distribuicdo e devolucdo dos mandados de jurados, que ndo sejam
distribuidos por meio eletrénico;

VIII - verificar diariamente o Intrajus para responder ou encaminhar os expedientes recebidos;

IX - zelar pela boa conservacdao dos mandados, livros, equipamentos, documentos e materiais sob
sua responsabilidade;

X - informar ao Coordenador ou Chefe de secretaria a caréncia de materiais de expediente
essenciais ao regular desempenho das atividades;

Xl - comunicar a coordenacdo a respeito de possiveis falhas dos oficiais de justica;

XII - exercer as atividades pertinentes que lhes forem determinadas pelo Coordenador e Chefe de
secretaria.

Art. 122. A disciplina dos servigos dos oficiais de justica estd prevista no TITULO I1I,CAPITULO XIV
e, dos oficiais plantonistas, no TITULO I, CAPITULO IV, Segdo Ill,Subsecdo IV, todos deste Cédigo.

Subsecao IV

Do Nucleo de Inteligéncia dos Oficiais de justica

Art. 123. Ndcleo de Inteligéncia dos Oficiais de Justica — NIOJ/CGJ-AL é o érgdo vinculado a
Corregedoria-Geral da Justica, com o objetivo de realizar gestdao de ag¢des e procedimentos de
seguranca para cumprimento de ordens judiciais, prestar apoio aos oficiais de justica em
diligéncias com elevado grau de periculosidade e ou complexidade, realizar andlises e pesquisas
com o fim de conferir maior efetividade aos processos civeis e criminais por meio de métodos de
inteligéncia associados a convénios e ou parcerias com ainiciativa privada e a Administracao
Publica.

§ 12 O Nucleo de Inteligéncia dos Oficiais de Justica funcionara vinculado a Central de Mandados
da Capital.

§ 22 As acbes e procedimentos de seguranca serdo desenvolvidas dentro dos limites de sua
extensdo e conforme o uso de técnicas e meios aplicaveis dentro dos parametros de seguranca,



com irrestrita observancia aos direitos e garantias individuais.

Art. 124. O Nucleo de Inteligéncia dos Oficiais de Justica serd composto por oficiais de justica e
supervisionado pelo juiz de direito Supervisor da Central de Mandados da Capital, podendo ter
em sua composicdo agentes da estrutura da seguranca publica do Estado.

Art. 125. A organizagao, estrutura e limites de atuagao do Nucleo de Inteligéncia dos Oficiais de
justica do Estado de Alagoas, serdo definidos por ato da Corregedoria.

Art. 126. O oficial de justica, para fins de cumprimento de ordens judiciais em locais nos quais
exista dificuldade de acesso ou risco a sua seguranca, poderd buscar a cooperacdo voluntaria dos
representantes das associacdes de moradores do local ou de outra assemelhada.

Art. 127. Podera o oficial de justica, ainda, manter contato com os representantes locais, para
gue possibilitem a intermediacdo com o diligenciado, agendando data, hora e local para pratica
do ato.

Pardgrafo Unico. Os oficiais de justica deverao certificar detalhadamente o ocorrido.

Art. 128. Frustrados os procedimentos a que se referem o art. 126 e o art. 127, fica facultado ao
oficial de justica enviar correspondéncia (fisica ou eletronica), convidando o diligenciado para
gue compareca em dia, hora e local certos, preferencialmente nas proximidades do endereco
original e, ndo sendo possivel, no endereco de sua lotagdo.

§ 1° E vedada a expedicdo de correspondéncias com textos intimidativos ou constrangedores.

§ 22 A correspondéncia a que se refere o caput deste artigo devera, preferencialmente, ser
expedida em papel timbrado e com informagdes que possibilitem contato com o oficial de
justica.

Art. 129. Se as medidas elencadas no art. 126 ao art. 128 forem insuficientes ao cumprimento
da ordem, devera o oficial de justica comparecer ao Batalhdo de Policia Militar responsavel pelo
policiamento da 4rea ou a Delegacia de Policia da circunscricdo, a fim de solicitar apoio para o
cumprimento da diligéncia.

Paragrafo Unico. Diante da informagdo acerca da impossibilidade de prestar apoio ou de que a
operagdo policial implica em elevado risco a integridade fisica do oficial de justica e/ou da
populacdo local, devera ser lavrada certidao circunstanciada sobre o fato, com indica¢do da
autoridade policial que tenha fornecido tal informacao.

Art. 130. Verificando o oficial de justica risco concreto para sua seguranca pessoal, poderd
suspender a diligéncia, certificando motivadamente todo o ocorrido.

Subsec¢ao V

Do Zoneamento e Das Centrais de Maceio e Arapiraca

Art. 131. A area urbana do municipio ou municipios onde houver Central de Mandados sera
dividida em zonas de trabalho, as quais se vinculardao tantos oficiais de justica quantos a
coordenacado da Central entenda como necessarios.

§ 12 A composicdo das zonas de trabalho atendera aos principios da eficiéncia e da
racionalidade do trabalho, levando em consideracdo a densidade demografica e as
peculiaridades de relevo e acessibilidade do local a ser zoneado.

§ 22 Visando a melhores indices de eficiéncia, o Coordenador da Central de Mandados, poder3,



em carater experimental e por periodo de até 6 (seis) meses, unir ou subdividir zoneamentos, a
fim de realizar estudo pratico e diagndstico quanto a viabilidade de modificacdes, mediante
prévia comunicacdo e autorizacdo da Corregedoria-Geral da Justica.

§ 32 Cada oficial de justica permanecerd, preferencialmente, vinculado a uma determinada
zona.

§ 42 Avinculacdo do oficial de justica a determinada zona ndo gera direito subjetivo.

§ 52 O oficial de justica que apresentar baixo indice de produtividade em relacdo aos demais da
mesma zona podera ser lotado em zoneamento diverso.

§ 62 Para efeitos de afericdao da produtividade, sera considerada a quantidade de mandados
devidamente cumpridos no prazo e o quantitativo de mandados em atraso, sempre em
comparacdo a média de producdo apresentada pelos demais oficiais de justica do mesmo
zoneamento.

Art. 132. O Coordenador da Central de Mandados devera estabelecer os ajustes de lotacdo nas
referenciadas zonas de trabalho, quando necessdrios ao seu regular funcionamento,
comunicando-os a Corregedoria-Geral da Justica.

Art. 133. A drea de trabalho dos oficiais de justica compreendera a zona a qual estdo vinculados,
bem como os enderecos isolados ndo vinculados (fazendas, chacaras, sitios, etc.), conforme
normatizacdo da coordenacdo da Central.

Art. 134. A transferéncia de zona poderd ser procedida pelo Coordenador, em caso de
necessidade do servigo ou por permuta requerida pelos interessados.

§ 12 Em caso de transferéncia de zona por necessidade do servico, o Coordenador devera
observar o previstono § 52 e no § 62 do art. 131.

§ 22 Havendo equilibrio de produtividade entre os oficiais de justica lotados na mesma zona, a
escolha para a transferéncia por necessidade do servigo se dara por sorteio.

Art. 135. A Central de Mandados da Capital, instalada no Férum Central de Maceid, é dividida
em zonas de trabalho cuja abrangéncia é a seguinte:

ZONA 01:

Bairros: Bom Parto, Mutange, Flexal de Baixo, Flexal de Cima, Bebedouro, Cha de Bebedouro,
Cha da Jaqueira, Santa Amélia, Medeiros Neto, Colina dos Eucaliptos e Jardim Petrépolis Il, Cha
Nova, Rio Novo, Ferndo Velho, Vila ABC, Goiabeiras, Clima Bom | e Il;

ZONA 02:

Bairros: Tabuleiro Novo, Mocambo, Santa Lucia, Cidade Universitaria, Eustdquio Gomes e Santos
Dumont;

ZONA 03:

Bairros: Pontal da Barra, Trapiche, Vergel do Lago, Ponta Grossa, Prado, Levada, Brejal, Cambona
e Centro;

ZONA 04:

Bairros: Feitosa, Jacintinho, Barro Duro e Sitio S3o Jorge. Conjuntos e Loteamentos: Vale do
Reginaldo, Conj. Santa Madalena | e Il, Conj. Caramurus, Conj. Girassol, Conj. Iguacu, Conj. Verde
Vale, Piabas, Conj. Tabapud, Conj. José da Silva Peixoto, Conj. Pau D’arco, Grota do Estrondo,
Grota do Cigano, Grota do Rafael, Grota do Moreira, Conj. Claudionor Sampaio, Morro do Ari,
Residencial Artemisia, Lot. Valparaiso, Lot. Eldorado, Lot. Bariloche, Conj. Vale do Feitosa, Parque



Residencial Miramar, Conj. Bosque das Aroeiras, Conj. Anténio Magalhdes e Conj. Parque dos
Coqueiros, Conj. Melo Costa, Conj. Fraternidade;

ZONA 05:

Bairros: Farol, Sanatdrio, Pitanguinha, Pinheiro, Gruta de Lourdes, Santo Amaro, Cana3g, Jardim
Petrdpolis |, Ouro Preto, Murilépolis e Novo Mundo. Conjuntos e Loteamentos: Alto do Céu, Vila
Saem, Conj. Jardim Alagoas, Cond. Aldebaran e Jardim do Horto. Logradouros: Av. Fernandes
Lima e Av. Rotary;

ZONA 06:
Bairros: Complexo Benedito Bentes, Antares e Serraria;
ZONA 07:

Bairros: Jaragua, Poco, Pajucara, Ponta da Terra, Ponta Verde, Jatilca, Stella Maris, Mangabeiras,
Cruz das Almas, Jacarecica, Guaxuma, Garca Torta, Riacho Doce, Mirante da Sereia, Pescaria,
Distrito de Saude, Ipioca e Sauacguhy.

ZONAS ESPECIALIZADAS:

ZONA 08: Plantao;

ZONA 09: Tribunais do Juri;

ZONA 10: Sistema Prisional;

ZONA 11: Cumprimento Eletrbnico;

ZONA 12: Avaliacdo de Bens;

ZONA 13: NUCAP — Nucleo de Cumprimento de A¢Ges Possessorias;
ZONA 14: GOE — Grupo de Operacgées Especializadas;

ZONA 15: NUCOJ — Nucleo de Conciliagao dos Oficiais de justica — CEJUSC;
ZONA 16: NIOJ — Nucleo de Inteligéncia e Apoio dos Oficiais de justica.
Paragrafo Unico. Pertencem:

| - ao Municipio de Rio Largo as localidades denominadas Tabuleiro do Pinto, Complexo Brasil
Novo, Forene e Conjunto Parque dos Eucaliptos;

Il - ao Municipio de Satuba, a localidade denominada Conjunto Margarida Procdpio.

Art. 136. Sdo vinculadas a Central de Mandados de Maceid as seguintes unidades judiciais:

| - 12 3 132 e 302 Varas Civeis Residuais de Maceio;

Il - 142 a 182 Varas Civeis (Fazendas Municipal e Estadual) de Maceio;

Il - 202 e 212 Varas Civeis (SucessGes) de Maceio;

IV - 222 3 272 Varas Civeis (Familia) de Macei¢;

V - 312 Vara Civel (Fazenda Publica Estadual e Juizado Especial Adjunto da Fazenda Publica) de
Maceid;

VI -22a42, 62, 102 e 122 Varas Criminais Residuais de Maceio;

VIl - 72 3 92 Varas Criminais (Tribunal do Juri) de Maceid;

VIII - 112 e 152 Vara Criminal (Entorpecentes) de Maceid;



IX - 142 Vara Criminal (Crimes contra Popula¢Ges Vulneraveis) de Maceio;

X - 162 Vara Criminal (Execuc¢des Penais) de Maceio;

Xl - 172 Vara Criminal (Crimes praticados por Organizacdo Criminosa) de Maceio;
XII - Juizado de Violéncia Doméstica e Familiar Contra a Mulher;

XIIl - 12 a 39,52 a0 119 Juizados Especiais Civeis de Maceid;

XIV - Juizado Especial Civel e Criminal de Acidentes de Transito de Maceio;

XV - Juizado Especial Criminal e do Torcedor da Capital;

XVI - Nucleo de Promocdo da Filiacdo;

XVII - Centro Judicidrio de Solucdo de Conflitos e Cidadania.




Art. 137. A Central de Mandados de Arapiraca, instalada no Férum de Arapiraca, é dividida em
zonas de trabalho cuja abrangéncia é feita da seguinte forma: (Redacdo dada pelo Provimento n?
25, de 05 de setembro de 2023)

| -zona 01:

Bairros e Loteamentos: Baixa Grande, Cavaco, COHAB VELHA, Jardim Esperanca, Senador Nilo
Coelho I, Barriguda, Locatelle, Planalto, Ponta Verde, Sonho Verde;

Sitios: Bom Nome Il, Canad, Campestre, Capim, Capim do Umbuzeiro, Corredor, Esporao, Lagoa
Nova, Mundo Novo, Umbuzeiro, Vila S3o Vicente (Vila do Galo, Baixa Grande de Cima);

Il - zona 02:

Bairros e Loteamentos: Brisa do Lago, Cacimbas, Jodo Paulo Il, Olho D’agua dos Cazuzinhos, Padre
Antonio Lima Neto, Primavera, S3o Lourenco, Vale da Perucaba;

Sitios: Barauinas, Lagoa de Dentro, Lagoa da Pedra, Mulungu, Olho D’Agua do Brejdo, Pau Ferro
das Laranjeiras;

Il - zona 03:

Bairros e Loteamentos:, Boa Esperanca, Brasiliana, Caititus, Capiatd, Jardim de Maria, Santa
Edwirges, Santa Esmeralda, Senador Teotonio Vilela;

Sitios: Caraibinha, Corcundas, Jenipapo, Lagoa D’agua, Lagoa do Po¢do, Medroso, Pocao, Poco de
Pedra, Salgado, Tingui, Vai Ndo Torna, Vila Aparecida, Volta da Telha;

IV - zona 04:
Bairros e Loteamentos: Boa Vista, Guaribas, Sdo Luiz | e Sdo Luiz Il, Verdes Campos;

Sitios: Al 110, Alazdo, Baixa da Onca, Baixa da Hora, Barro Vermelho (vizinho ao Baixa da Onga),
Batingas, Furnas, Martins, Mata da Umbeira, Pau D’arco, Riacho Fundo (vizinho ao Sapucaia),
Sapucaia, Sitio Perucaba, Tapera, Taquara;

V - zona 05 (Municipio de Craibas): Bonito, Sitio Alto Grande, Cabaceiro, Campestre, Cerca da Vara,
Cha do Riacho da Onga, Charco, Cupira, Espordo, Folha Milda, Gila, Ipojuca, Jurubeba, Lagoa da
Angélica, Lagoa da Areia, Lagoa da Cruz, Lagoa da Cupira, Lagoa da Lage, Lagoa do Curral, Lagoa do
Mel, Lagoa Nova, Lagoa Torta, Marruais, Minador, Pau Ferro, Pichilinga, Pogo da Pedra, Riachao,
Santa Rosa, Salgado, S3ao José, Serrote do Algodao, Serrote dos Neris, Serrote Grande, Serrotinho,
Tingui, Torrdes, Travessao, Umbuzeiro;

VI - zona 06: Brasilia, Centro, Jardim Tropical, Ouro Preto, Casa de Custddia, IML;
VIl - zona 07:

Bairros e Loteamentos: Baixdo, Eldorado, Jardim da Paineiras (Senador Nilo Coelho Il), Manoel
Teles, Zélia Barbosa (antigo Sitio Pogo Frio);

Sitios: Alto dos Galdinos, Breu, Fernandes, Lagoa Cavada, Poco Frio (atual bairro Zélia Barbosa),
Serrote do Jodo Dias, Vila Sdo Francisco;

VIl - zona 08:

Bairros e Loteamentos: Agreste, Aroeira, Bom Sucesso, COHAB NOVA, Massaranduba, Nossa Sra
Aparecida, Quati;

Sitios: Agua Salgada, Barreiras, Bom Nome |, Carrasco, Fazenda Velha, Itapicuru, Olho D’agua de
Cima, Sementeira, Tabela, Vila Sdo José (Lagoa do Rancho), Xexeu;

IX - zona 09: Presidio do Agreste;


https://cgj.tjal.jus.br/provimentos/7ebc313db6445c60c575b2de83461b01.pdf
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X -zona 10:

Bairros e Loteamentos: Alto do Cruzeiro, Deputado Nezinho, Itapod, Mangabeiras, Novo
Horizonte, Senador Arnon de Melo, 32 BPM;

Sitios: Baixa do Capim, Cachumba, Gaspar, Minador, Mocd, Oitizeiro, Pedra Preta, Pimenteira,
Pitombeira, Porcos (Povoado Santa Moénica), Rio dos Bichos, Serra dos Ferreiras;

Xl -zona 11:
Bairros e Loteamentos: Canafistula, Nova Esperanca;

Sitios: Al 110, Balsamo, Bananeira, Barro Vermelho (vizinho ao Cangandu), Barrocdo, Bom Jardim |
e ll, Cajarana, Cangandu, Cedro, Fazenda Santa Barbara, Flexeiras, Gruta D’agua, Ingazeira, Lagoa
do Mato, Lagoa dos Porcos, Laranjal, Pé Leve Velho, Piaui, Poco de Santana, Poco de Baixo, Riacho
Seco, Santa Terezinha, S3o Bernardes, Sitio Novo, Sitio Ponto Novo, Taboquinha, Terra Fria,
Vargem do Aracd, Varginha.

Art. 138. S3o vinculadas a Central de Mandados de Arapiraca as seguintes unidades judiciais:

| - 12 Vara Infancia, Juventude e Familia de Arapiraca;

Il -22 342, 62, 72e 102 Varas Civeis de Arapiraca;

Il - 52, 82 e 92 Varas Criminais de Arapiraca;

IV - Juizado Especial Criminal e de Violéncia Doméstica e Familiar Contra a Mulher de Arapiraca;

V - 12 e 22 Juizados Especiais Civeis de Arapiraca.

Secao VI
Do Nucleo de Monitoramento de Perfil de Demandas e Estatistica — NUMOPEDE

Art. 139. O Nucleo de Monitoramento de Perfil de Demandas e Estatistica — NUMOPEDE, é
orgao da Corregedoria-Geral da Justica do Estado de Alagoas que visa a projetar estratégias
tendentes a otimizag¢do do gerenciamento do estoque de processos e de entradas nas unidades
judiciais e, também, voltadas a impedir ou eliminar eventual uso predatdrio da jurisdicao.

§ 12 O NUMOPEDE terd as seguintes atribuicdes:

| - extrair e tratar os dados estatisticos disponibilizados pelos sistemas dos diversos setores da
estrutura do Poder Judicidrio e aqueles fornecidos por érgdos externos para subsidiar seus
trabalhos, assim como atos decisorios;

Il - extrair e tratar os dados correcionais referentes as atividades das unidades de primeiro grau,
incluidos, aqueles referentes aos magistrados e servidores;

Il - proceder a criagdo e a implementacao de indicadores de desempenho, voltados ao
planejamento e a gestao da atividade jurisdicional;

IV - monitorar as demandas dos servicos judiciarios;

V - Identificar demandas fraudulentas ou predatdrias, por procedimento instaurado de oficio ou
mediante recebimento de noticias e comunicacgdes;

VI - sugerir ao Corregedor-Geral da Justica o envio de comunicados direcionados aos 6rgaos do
Poder Judicidrio, de carater informativo e orientativo, tendo por objeto as informacdes
mencionadas no inciso V;



VIl - propor ao Corregedor-Geral da Justica a realizacao de diligéncias, bem como a comunicacao,
junto as autoridades competentes, de fatos que exijam investigacao;

VIII - apurar as boas praticas relacionadas a sua competéncia;

IX - sugerir ao Corregedor-Geral da Justica o estabelecimento de cooperacdo técnica, cientifica e
operacional: a) com outros 6rgdos do Poder Judiciario; b) com o Ministério Publico, a Defensoria
Publica, a Ordem dos Advogados do Brasil, o Tribunal de Contas do Estado, a Receita Federal do
Brasil, as policias judiciarias e outras instituicdes;

X - elaborar os relatdrios, planilhas e painéis para demonstracdo analitica de suas atividades;,
XI - realizar outras atividades correlatas atribuidas pelo Corregedor-Geral da Justica.

§ 22 Compdem o NUMOPEDE, apds nomeacdo pelo Corregedor-Geral da Justica, mediante
portaria:

| - 2 (dois) juizes Auxiliares da Corregedoria-Geral da Justiga, dentre os quais sera escolhido o
coordenador;

Il - 2 (dois) juizes de direito;
Il - 2 (dois) servidores.

§ 32 As demandas submetidas ao NUMOPEDE pelos setores internos e externos serdo
processadas e analisadas mediante decisdo do Corregedor-Geral da Justica, que podera delegar a
funcdo ao respectivo coordenador.

§ 42 O NUMOPEDE encaminhara relatérios, planilhas e painéis, com o detalhamento das ac¢des e
trabalhos realizados, quando requisitados pelo Corregedor-Geral da Justica.

§ 52 Engquanto ndo dotado das estruturas fisicas e humanas especificas para suas atividades, o
NUMOPEDE funcionara sob a forma de programa permanente, conduzido mediante reunides de
frequéncia minima trimestral, visando a definicdo do rol das demandas consideradas repetitivas
ou de grande repercussao e elaboragdo dos respectivos relatérios, planilhas e painéis.

§ 62 Os demais setores e nucleos especializados da Corregedoria-Geral da Justica, dentro das
suas competéncias, atuarao em auxilio ao NUMOPEDE, quando necessario.

§ 72 Os fatos que tiverem interface total ou parcial com as atribui¢ées de 6rgaos julgadores ou
do Nucleo de Gerenciamento de Precedentes - NUGEP serdo a estes comunicados, para as
providéncias que reputarem convenientes, nos seus respectivos ambitos de atuacao.

CAPITULO IV
DOS SERVIDORES
Secao |

Das Disposi¢oes Preliminares

Art. 140. O regime juridico dos servidores do Poder Judiciario do Estado de Alagoas é aquele
previsto na legislacdo que organiza os cargos e carreiras respectivos.

Art. 141. Nenhum servidor se exime da observancia das normas previstas neste Cédigo sob a
alegacao de que as desconhece.

Art. 142. A interpretacdo das atribuicdes dos servidores previstas neste Cédigo deve ser feita em



observancia ao que dispde o TITULO | deste Cédigo.

Art. 143. E vedado aos servidores comunicar via Intrajus, por oficio circular, o gozo de férias ou a
existéncia de feriados municipais, devendo comunicar apenas a DIATI e a Diretoria Adjunta de
Gestdo de Pessoas — DAGP.

Secao ll

Dos Impedimentos e das Suspeigcoes

Art. 144. Os servidores sdo impedidos e suspeitos de funcionar nos processos nas mesmas
hipéteses em que o ordenamento juridico assim estabelece para os juizes.

§ 12 O servidor impedido ou suspeito deverad certificar nos autos tal condicdo e remeter os autos
a conclusao.

§ 22 Ressalvado o disposto no § 12, a movimentacdo de processo por servidor impedido ou
suspeito que gere beneficio ou prejuizo indevido enseja responsabilizacdo funcional.

§ 32 Caso todos os servidores de uma unidade judicial sejam suspeitos ou impedidos, o juiz
oficiara a Corregedoria-Geral da Justica para designacdo de outro(s) servidor(es) para atuar
especificamente no feito em questao.

Secao lll
Dos Servidores Plantonistas
Subsecao |

Da Designacdo de Servidores Plantonistas

Art. 145. A escala de plantdo sera integrada por no maximo 4 (quatro) servidores, observado o
contido no art. 146 deste Cédigo de Normas.

§ 12 A designacao pelo juiz plantonista devera recair, preferencialmente, sob 2 (dois) servidores
de secretaria, 1 (um) assessor e 1 (um) oficial de justica.

§ 22 Quanto ao previsto no caput deste artigo é possivel, a critério do juiz plantonista, a
convocacgao de mais 1 (um) servidor para funcionar nos plantées criminais da Capital.

Art. 146. Atenderdao ao plantdao com o juiz plantonista os servidores definidos no artigo
antecedente, sempre vinculados ao juizo a que pertencerem, ou os que auxiliarem os juizes
designados para o plantao.

Paragrafo Unico. Salvo motivo justo, os servidores plantonistas ndao poderdo ausentar-se do
Cartério ou Vara durante o hordrio do plantao judiciario, na forma do art. 150.

Art. 147. Aos servidores que participarem do plantdo sera feita a compensacdao dos dias
trabalhados ou pagamento de horas extras, segundo os critérios estabelecidos pelo Tribunal de
Justica do Estado de Alagoas.

Art. 148. Os servidores designados deverdo, no dia anterior ao inicio do plantdo, checar o
funcionamento dos equipamentos cujo uso se fara necessario durante o plantao.



Subsecao I

Da Forma de Servico

Art. 149. Os servidores que forem escalados para o plantdo ficardo de sobreaviso, a partir do
final do expediente do dia imediatamente anterior aguele que ndo houver expediente forense.

Art. 150. Nos dias em que ndo houver expediente forense (sabados, domingos, feriados, recesso
forense e pontos facultativos), os servidores plantonistas deverdo se apresentar ao plantdo
judicidrio as 7h30 e permanecer nas dependéncias do Férum até as 13h30.

Subsecao I

Da Utilizagao do Sistema SAJ e do Peticionamento Eletronico

Art. 151. As unidades jurisdicionais em regime de plantdo deverdo utilizar o SAJ, por meio dos
foros plantonistas, para recebimento de processos, peticdes, decisdes e documentos manejados
no servico de plantdo.

Paragrafo Unico. Nos feitos de competéncia criminal, em sendo necessario expedir mandado de
prisdo ou alvara de soltura devera ser utilizado o BNMP com lotagcdo no respectivo 6rgao
plantonista, nos termos dos arts. 533 e seguintes deste Cadigo.

Art. 152. Ao término do plantdo, a unidade jurisdicional devera redistribuir todos os feitos ao
setor de distribuicdo, onde houver, ou aos respectivos juizos naturais, sendo vedada a
manutencdo de qualquer processo no fluxo do plant3o.

§ 12 Ao término do plantdo, os eventuais mandados de prisdo/internacdo expedidos no BNMP
qgue tenham sido assinados pelo juiz plantonista também devem ser redistribuidos para o juiz
natural.

§ 22 Para efetivar o disposto no §19, cabe a unidade plantonista redistribuir os mandados de
prisdo/internacdo do BNMP para o juizo natural, salvo se o foro de destino possuir setor de
distribuicdo, hipdtese em que caberd a este setor realizar a mudan¢a de competéncia de
eventuais pecgas assinadas no BNMP.

§ 32 Para fins de efetivar a determinac¢do do §22, nos foros em que exista setor de distribuicao,
os respectivos servidores terdao perfil ativo no BNMP no 6rgdo plantonista de sua respectiva
circunscrigao.

§ 42 E proibido que, ao término do plantdo, restem pecas no BNMP pendentes de assinatura,
devendo servidor e magistrado plantonista conferirem se todos os documentos estao assinados
ou, em ndo sendo caso de assinatura, que os documentos sejam excluidos.

§ 52 O processo no SAJ somente pode ser encaminhado para redistribuicdo se todas as pecas
eventualmente expedidas no BNMP estejam devidamente assinadas ou excluidas.

§ 62 Caso o juiz natural ou o setor de distribuicao verificarem que ha pecas no BNMP pendentes
de assinatura, a unidade plantonista, assim como o magistrado plantonista, devem ser
comunicados via intrajus para regularizacdo no prazo de 24h (vinte e quatro horas), sob pena de
comunicacdo a Corregedoria Geral de Justica para as providéncias administrativas cabiveis.
Havendo a assinatura e regularizacdo no BNMP, cabe a unidade plantonista proceder de
imediato com a devida mudanga de competéncias das pecas para o juizo natural.



Art. 153. E vedada a baixa de processos ou procedimentos dentro do foro plantonista, devendo
a decisdo que os determinar ser efetivada, exclusivamente, no juizo natural, apds a
redistribuicao mencionada no caput.

Art. 154. A Divisdo de Juizes da Corregedoria-Geral da Justica realizara, mensalmente,
fiscalizacdo nos foros plantonistas, até o 52 (quinto) dia util do més subsequente, objetivando
verificar a escorreita utilizacdo do referido sistema.

Paradgrafo Unico. Sendo detectadas inconsisténcias no foro plantonista, tal fato deverd ser
comunicado, imediatamente, ao Corregedor-Geral da Justica, para adocdo das providéncias
administrativas cabiveis a espécie.

Art. 155. A Divisdo de Juizes da Corregedoria Geral da Justica informara a Diretoria Adjunta de
Tecnologia da Informacdo — DIATI, até o dia 25 de cada més, via Intrajus, a escala de juizes
designados para os plantdes do més posterior, para que seja programado o acesso do juiz
plantonista juntamente com seus servidores ao sistema correspondente.

Paragrafo unico. Havendo modificacdes na escala de plantdo, a DIATI deve ser comunicada de
pronto.

Art. 156. As unidades jurisdicionais deverdo utilizar, no periodo de plantdo, os meios e
mecanismos inerentes ao processo eletronico.

Paragrafo Unico. O peticionamento sera feito eletronicamente, na forma do TITULO IIl, CAPITULO
V deste Cdadigo.

Art. 157. Serdo considerados ndo recebidos os processos, peticoes e documentos manejados no
servico de plantdo, quando ndo observadas as disposicdes constantes do paragrafo Unico do art.
156.

§ 12 Admitir-se-a, excepcionalmente, o peticionamento fisico ou a reducdo a termo das
pretensdes formuladas pelas partes:

| - nas causas que, por determinacdo legal, nao for exigida capacidade postulatdria, e desde que
nao haja assisténcia de advogado;

Il - nos casos em que o sistema eletronico estiver em manutengao ou indisponivel.

§ 22 Nos casos a que se refere o paragrafo anterior, o peticionamento fisico devera ser efetuado
no local designado para a realizacdao do Plantdo Judicidrio, no horario compreendido entre as
7h30 e 13h30 horas, cabendo ao servidor responsdvel providenciar a imediata digitalizacdo das
pecas e autuar o feito no Sistema SAJ, que tramitard exclusivamente na forma digital.

§ 32 As peticOes fisicas, apods digitalizadas, devem ser devolvidas aos representantes, que
assinarao recibo de entrega.

§ 42 C(aso seja tecnicamente invidvel a digitalizacdo dos documentos, em raziao do grande
volume ou por motivo de ilegibilidade, ou, ainda, por se tratar de objeto incompativel com esta
atividade digital, e sendo os referidos documentos essenciais a causa, serdo apresentados em
meio fisico a correspondente unidade judicial plantonista, observado o horario estabelecido no §
22 deste artigo, que ficara responsavel pela sua guarda até o término do plantdo, procedendo
em seguida a remessa ao juizo para o qual os autos originais forem distribuidos.

§ 52 Fora das hipdteses do § 12, ndo é admitido o peticionamento fisico sobre a alegacao, por
parte do peticionante, de problema especifico de seu e-token.

Art. 158. Na Capital e nas Comarcas onde haja setor de protocolo que funcione em horario mais
amplo ou diverso do expediente forense normal, os servicos desses 6rgaos, fora do expediente



normal, ndo é considerado plantdo e ndo supre a necessidade de peticionamento eletrénico pelo
interessado.

Pardgrafo Unico. Os servidores lotados nos 6rgdaos mencionados no caput, durante o horario
destinado ao plantdo judiciario, limitar-se-do ao recebimento de feitos e petigdes que nao
demandem apreciacdo de urgéncia, os quais deverdo ser posteriormente encaminhados ao juizo
competente, bem como a atualizacdo de servicos que, porventura, estejam atrasados.

Art. 159. Quando houver solicitacdo de certiddes civeis e criminais positivas, a unidade
plantonista entrard em contato com o juiz Auxiliar da Corregedoria que estiver de plant3o, para
que este adote as medidas administrativas cabiveis a espécie.

Subsecao IV

Do Plantdo dos Oficiais de Justica

Art. 160. Nas Comarcas onde houver Central de Mandados instalada, cabera ao Coordenador da
referenciada central, até o dia 25 de cada més, comunicar ao Coordenador do Sistema SAJ, via
Intrajus, o nome dos oficiais designados para os plantdes do més subsequente, para fins de
inclusdo no foro plantonista.

Art. 161. Os oficiais de justica, estejam lotados na Central de Mandados ou nas unidades
judiciais, quando do recebimento de mandados oriundos do regime de plantdo, deverdo
devolvé-los devidamente cumpridos ou certificados com as razbes do ndo cumprimento, no
prazo maximo de 24 (vinte quatro) horas, a contar do término do plantdo, sob pena de aplicacdo
das medidas administrativas cabiveis.

Secao IV
Da Apuragao e Penalizagao de Faltas Funcionais
Subsecao |

Das Disposi¢oes Gerais

Art. 162. O processo administrativo disciplinar, no ambito do Poder Judicidrio do Estado de
Alagoas, destina-se a apuragao e ou confirmacao dos ilicitos sob responsabilidade do servidor de
12 (primeira) e 22 (segunda) instancias, para verificagdo do descumprimento dos deveres e das
obrigacdes funcionais e para aplicacdo das penas legalmente previstas, assegurada ampla defesa,
€cOm 0s meios e recursos inerentes.

Subsecao Il

Da Competéncia

Art. 163. O juiz de direito titular, auxiliar ou substituto em exercicio, sera competente, no
ambito da jurisdicdo da respectiva Comarca, Vara ou juizado, para apuracao de faltas, omissoes,
erros e insubordinacdes cometidos pelos servidores da justica ou funciondrios do Poder
Judiciario, quando no desempenho de suas fungdes, estando estes lotados ou em exercicio no
respectivo juizo.



§ 12 Nos casos em que servidores estejam lotados nas direcdes dos féruns, centrais de
mandados e setores de distribuicdo, a competéncia para apuracdo dos fatos é do juiz que
coordena as respectivas atividades.

§ 29 Nos casos relativos aos oficiais de justica lotados na Comarcas a que se referem os arts. 458
e 460, a competéncia para apuracao dos fatos é do diretor do foro correspondente.

§ 32 Nos casos em que servidores estejam lotados na Turmas Recursais, a competéncia para
apuracao dos fatos é do respectivo Juiz Presidente.

§ 42 Nos casos em que o juiz vislumbrar a possibilidade de aplicacdo de demissdo ou suspensao
por mais de 30 dias, devera relatar os fatos ao Corregedor-Geral da Justica, competente para a
apuracdo de tais faltas.

Art. 164. Se o servidor for removido ou redistribuido apds a pratica da infracdo, mantém-se a
competéncia do local do fato.

Art. 165. O Corregedor-Geral da Justica serd competente, para apuracdo de faltas, omissdes,
erros e insubordinacdes cometidos pelos servidores da justica ou funciondrios do Poder
Judiciario, quando no desempenho de suas fung¢des, estando estes lotados ou em exercicio no
Tribunal de Justica, na Corregedoria-Geral da Justica e na Escola Superior da Magistratura,
podendo ainda avocar a apuracao dos procedimentos albergados pelo art. 163.

Paragrafo Unico. O Corregedor-Geral da Justica podera delegar a juiz de direito ou a Comissdo de
Servidores Efetivos a apuracdo de que trata o caput deste artigo, quando necessario para
elucidacdo dos fatos.

Art. 166. O Procedimento Administrativo em face do servidor conduzido por juiz de direito
devera ser cadastrado no Sistema SAJ com a Competéncia “94 - Disciplinar Servidores”, Classe
“1298 - Processo Administrativo” e com o Assunto “50056 - Em face de Servidor do TJAL”.

Subsecao llI

Da Reclamagao Disciplinar

Art. 167. Qualquer pessoa, tomando conhecimento de fato supostamente irregular praticado
por servidor lotado nas unidades judiciais, podera denunciar, verbalmente ou por escrito, ao juiz
responsavel pela unidade judicial na qual o servidor estd lotado ou encontra-se em exercicio, ou
diretamente ao Corregedor-Geral da Justica, devendo ser instaurado o competente
procedimento administrativo.

§ 12 A reclamacao feita verbalmente serd tomada a termo por servidor designado pelo juiz.

§ 292 A reclamacdo disciplinar, nos casos previstos no art. 165 deste Cddigo, devera ser feita
diretamente a Corregedoria-Geral da Justica.

Art. 168. As denlncias sobre irregularidades serdo objeto de apuragao, desde que contenham a
identificacdo do denunciante.

Paragrafo Unico. A denuncia verbal sera recebida e reduzida a termo pela Ouvidoria do Poder
Judiciario, subscrita pelo denunciante, ou caso ndao possa ou nao saiba assinar, por duas
testemunhas.

Art. 169. A reclamacdo ou denuncia serd liminarmente arquivada se manifestamente
improcedente, em decisdo fundamentada.



Subsecao IV

Do Afastamento Preventivo

Art. 170. O Corregedor-Geral da Justica podera decretar, em qualquer fase da apuragdo, como
medida cautelar e a fim de que o servidor processado ndo venha a influir na apuracdo dos fatos,
o seu afastamento preventivo do exercicio do cargo, pelo prazo de vinte dias, sem prejuizo da
remuneragao.

§ 12 Os juizes, quando entenderem pela necessidade de afastamento preventivo nos casos
apurados sob a sua competéncia, encaminhardo ao Corregedor-Geral da Justica pedido
fundamentado e com indicacdo expressa do motivo.

§ 22 O periodo de afastamento sera computado na pena de suspensdo, se esta vier a ser
aplicada.

Subsecao V

Da Investigacdo Preliminar

Art. 171. Recebida a reclamacao disciplinar, serd procedida a notificacdo do servidor a quem é
imputado a autoria, para que no prazo de 10 (dez) dias, apresente manifestacdo escrita.

Art. 172. A critério da autoridade competente poderdo ser realizadas diligéncias para instrucao
do feito.

Art. 173. Na investigacdo preliminar, autoriza-se o acesso aos autos apenas dos envolvidos e de
seus advogados.

Art. 174. Concluida a fase de investigagdo preliminar, a autoridade competente podera:

| - arquivar o procedimento, ao concluir que o fato ndo existiu ou, se existiu, ndo configurou
ilicito administrativo;

Il - instaurar a sindicancia;

Il - instaurar o processo administrativo disciplinar.

Subsecao VI

Da Sindicancia Administrativa

Art. 175. Podera ser instaurada sindicancia administrativa, somente nos casos em que, havendo
noticia de ato ou fato que represente irregularidade de certa ou ponderavel gravidade, inexista
certeza de sua ocorréncia ou ndo haja seguranga quanto a autoria.

Art. 176. Aplica-se a sindicancia, no que couber, os procedimentos relativos ao processo
administrativo disciplinar, previstos neste Cdodigo.

Art. 177. Os autos da sindicancia, quando houver, integrardo o processo administrativo
disciplinar, como peca informativa da instrucao.



Subsecao VI
Do Processo Administrativo Disciplinar

Art. 178. O processo administrativo disciplinar serd instaurado mediante portaria, que contera,
no minimo, a identificacdo pessoal e funcional do acusado, a descricdio dos atos ou fatos, a
indicacdo das possiveis infracdes a serem punidas, o respectivo enquadramento legal e, no caso
de procedimento em tramite no ambito da Corregedoria-Geral da Justica, os nomes dos
integrantes da comissdo processante, a qual sera expedida:

| - pelo juiz, na hipdtese prevista no art. 163;
Il - pelo Corregedor-Geral da Justica, nos termos do art. 165.
§ 12 A portaria prevista no caput deste artigo sera publicada no Diario da Justica Eletrdénico.

§ 22 O processo administrativo disciplinar podera ser realizado em cardter sigiloso, a critério da
autoridade que determinar a sua abertura.

§ 32 Nos casos de sigilo, na identificacdo do acusado, constard somente as iniciais do seu nome.

Art. 179. O Processo administrativo disciplinar sera conduzido pelo juiz, nos casos previstos no
art. 163, devendo este comunicar a Corregedoria Geral da Justica a instauracdo; e por comissdo
processante, composta de 3 (trés) membros, nas hipdteses elencadas no art. 165.

§ 12 A comissdo processante sera presidida por um dos seus membros, a escolha do Corregedor-
Geral da Justica.

§ 22 A comissdao processante sera secretariada por um dos seus membros, a escolha do seu
presidente.

§ 32 N3o podera participar da comissdo processante o conjuge, companheiro ou parente do
acusado, consanguineo ou afim, em linha reta ou colateral, até o terceiro grau.

§ 42 As reunides da comissdao serdo registradas em atas que deverao detalhar todos os fatos
ocorridos e deliberagdes adotadas.

Art. 180. A instrugao do processo administrativo disciplinar sera regida pelos principios da ampla
defesa, da oficialidade e do contraditoério.

Paragrafo uUnico. No curso do processo, a autoridade ou comissdo processante podera
determinar a realiza¢do de qualquer diligéncia, de oficio ou a requerimento da parte interessada.

Art. 181. A autoridade ou comissdo processante exercera as suas atividades com independéncia
e imparcialidade, assegurado o sigilo necessario a elucidagdo do fato ou exigido pelo interesse
publico, podendo tomar depoimentos, realizar acareagdes, diligéncias e investigacGes e adotar
outras providéncias pertinentes, objetivando a coleta de provas, recorrendo, quando necessario,
a técnicos e peritos.

Art. 182. Instaurado o processo administrativo disciplinar sera notificado, preferencialmente, via
Intrajus, o servidor processado para responder a acusagao, por escrito, no prazo de até 10 (dez)
dias.

§ 12 O indiciado que mudar de residéncia fica obrigado a comunicar a comissdao o lugar onde
podera ser encontrado.

§ 22 A notificagdo do servidor processado que estiver em lugar incerto ou ndo sabido sera feita
por edital publicado no Diario da Justica Eletrénico.



§ 32 Sera considerado revel o indiciado que, regularmente notificado, ndo apresentar defesa no
prazo legal.

§ 42 Frustrada a notificacdo por edital, deverd ser designado defensor para apresentar defesa.

Art. 183. No processo administrativo disciplinar, ndo é obrigatéria a defesa técnica por
advogado.

Art. 184. Esgotado o prazo previsto no art. 182, apresentada ou ndo resposta pelo servidor
processado ou defensor, nos casos em que couber, a comissdo processante poder3,
alternativamente:

| - propor, fundamentadamente, a autoridade instauradora o arquivamento do processo
administrativo disciplinar quando verificar:

a) a existéncia manifesta de causa excludente da ilicitude do fato;
b) a existéncia manifesta de causa excludente da culpabilidade do servidor processado;

c¢) que o fato narrado evidentemente ndo constitui descumprimento dos deveres e das
obrigacgbes funcionais; ou

d) prescricdo da acao disciplinar; ou

Il - prosseguir na instrucdo do processo, se ndo verificada qualquer das hipéteses previstas no
inciso | deste artigo.

Art. 185. E assegurado ao servidor processado o direito de acompanhar a instrucdo do processo
administrativo disciplinar pessoalmente ou por intermédio de procurador, arrolar até 3 (trés)
testemunhas, produzir provas e contraprovas e formular quesitos, quando se tratar de prova
pericial.

§ 12 Ao arrolar testemunhas e requerer pericias, o servidor processado devera demostrar,
fundamentadamente, a relevancia e a pertinéncia para a elucidacdo do caso.

§ 292 A autoridade ou o presidente da comissdao processante poderd, fundamentadamente,
indeferir pedidos impertinentes, desnecessarios, protelatérios, ou de nenhum interesse para o
esclarecimento dos fatos.

Art. 186. O procurador do acusado podera assistir ao interrogatdrio, bem como a inquirigdo das
testemunhas, sendo-lhe vedado interferir nas perguntas e respostas, podendo, porém, reinquiri-
las, por intermédio do presidente da comissdo processante.

Art. 187. Quando houver duvida sobre a sanidade mental do acusado, este se submetera a
exame por junta médica oficial da qual participe pelo menos um médico psiquiatra.

§ 12 A providéncia a que se refere o caput deste artigo sera determinada pela autoridade
processante ou proposta pela comissao ao Corregedor-Geral da Justica.

§ 22 O incidente de insanidade mental serd processado em auto apartado e apenso ao processo
principal, apés a expedicao do laudo pericial.

Art. 188. Concluida a instrucdao do Processo administrativo disciplinar, o servidor acusado ou seu
defensor sera notificado, preferencialmente, via Intrajus, para apresentar, por escrito, alegacdes
finais, no prazo de 10 (dez) dias.

Art. 189. Esgotado o prazo para a apresentacao das alegacdes finais, tenha ou ndo sido
apresentada, a autoridade ou comissdo processante apreciara a defesa produzida, os
depoimentos prestados e as provas colhidas nos autos, devendo apresentar o relatério
conclusivo, que devera ser redigido com clareza e exatidao, noticiando de forma circunstanciada



e completa todas as fases do processo.

Subsecao VIl

Da Celebragao de Termo de Ajustamento de Conduta

Art. 190. Nos casos de infracdo administrativa disciplinar de menor potencial ofensivo, antes da
instauracdo de procedimento administrativo para apuracdo de falta funcional, os drgdos
responsaveis pela aplicacdo de penalidade poderdo celebrar Termo de Ajustamento de Conduta —
TAC como forma consensual de resolucdo de conflitos.

Paragrafo Unico. Considera-se infracdo administrativa disciplinar de menor potencial ofensivo a
conduta punivel com adverténcia ou suspensdo de até 30 (trinta) dias.

Art. 191. O TAC somente sera celebrado quando o investigado:
| - ndo tenha registro vigente de penalidade disciplinar em seus assentamentos funcionais;
Il - ndo tenha firmado TAC nos ultimos dois anos, contados desde a publicacdo do instrumento;

lll - tenha ressarcido, ou se comprometido a ressarcir, eventual dano causado a Administracdo
Publica.

Paragrafo Unico. O eventual ressarcimento ou compromisso de ressarcimento de dano causado a
Administracdo Publica deverd ser comunicado a Diretoria-Adjunta de Gestdo de Pessoas do TJ/AL -
DAGP.

Art. 192. Por meio do TAC o agente publico interessado se compromete a ajustar sua conduta e a
observar os deveres e proibicOes previstos na legislacdo vigente.

Art. 193. A celebracdo do TAC serd realizada pela autoridade competente para instauracdo do
respectivo procedimento disciplinar.

Art. 194. A proposta de TAC podera:

| - ser oferecida de oficio pela autoridade competente para instauracdo do respectivo
procedimento disciplinar;

Il - ser sugerida pela comissdo responsavel pela condu¢do do procedimento disciplinar;
Il - ser apresentada pelo agente publico interessado.

§ 12 Em procedimentos disciplinares em curso, o pedido de TAC podera ser feito pelo interessado
a autoridade instauradora em até 10 (dez) dias apds o recebimento da notificacdo de sua condicao
de acusado.

§ 22 O pedido de celebracdo de TAC apresentado por comissao responsavel pela condugdo de
procedimento disciplinar ou pelo interessado podera ser, motivadamente, indeferido.

§ 32 O prazo estabelecido no § 192 deste artigo, se aplica as hipdteses de oferecimento de oficio do
TAC pela autoridade competente para instauragdo do respectivo procedimento disciplinar, que
fixard no mesmo ato o prazo para a manifestag¢ao do investigado.

Art. 195. O TAC devera conter:
| - a qualificacdo do agente publico envolvido;
Il - os fundamentos de fato e de direito para sua celebracao;

Il - a descri¢cdo das obrigacdes assumidas;



IV - 0 prazo e o modo para o cumprimento das obrigacdes;
V - a forma de fiscalizacdo das obrigacdes assumidas.

§ 192 As obrigacdes estabelecidas pela Administracdo devem ser proporcionais e adequadas a
conduta praticada, visando mitigar a ocorréncia de nova infracdo e compensar eventual dano.

§ 22 As obrigacOes estabelecidas no TAC poderdao compreender, dentre outras:
| - reparagdo do dano causado;
Il - retratacdo do interessado;

Il - participagdao em cursos visando a correta compreensdo dos seus deveres e proibicdes ou a
melhoria da qualidade do servico desempenhado;

IV - acordo relativo ao cumprimento de horario de trabalho e compensacdo de horas nao
trabalhadas;

V - cumprimento de metas de desempenho;
VI - sujeicdo a controles especificos relativos a conduta irregular praticada.
§ 32 O prazo de cumprimento do TAC ndo poderd ser superior a 2 (dois) anos.

§ 42 A inobservancia das obrigacdes estabelecidas no TAC ensejara a abertura de processo
administrativo disciplinar.

Art. 196. Ap6s celebracdo do TAC, serd publicado extrato no Didrio da Justica Eletronico,
contendo:

| - o niUmero do processo;
Il - o nome do servidor celebrante;
Il - a descri¢cdo genérica do fato.

§ 12 A celebragao do TAC devera ser comunicada a Divisdo de Processos Disciplinares desta da
CGJ/AL - DPD, com o envio de coOpia do termo, para acompanhamento do seu efetivo
cumprimento.

§ 22 O TAC terd acesso restrito até o seu efetivo cumprimento ou até a conclusdao do processo
disciplinar decorrente de seu descumprimento.

Art. 197. O TAC sera registrado nos assentamentos funcionais do agente publico na Diretoria
Adjunta de Gestdo de Pessoas do TJ/AL - DAGP.

§ 12 Declarado o cumprimento das condi¢cdes do TAC pela autoridade competente, ndo serd
instaurado procedimento disciplinar pelos mesmos fatos objeto do ajuste.

§ 22 No caso de descumprimento do TAC, a autoridade competente adotara imediatamente as
providéncias necessdrias a instauracdo ou continuidade do respectivo procedimento disciplinar,
sem prejuizo da apuracgao relativa a inobservancia das obriga¢cdes previstas no ajustamento de
conduta.

§ 32 A celebragdao do TAC suspende a prescricdo até o recebimento pela autoridade processante
da declaragao a que se refere o § 12 deste artigo.

Subsegao IX

Da Aplicagao das Penas Disciplinares



Art. 198. Na aplicacdo das penas disciplinares, deve-se observar o seguinte:

| - a pena de adverténcia deve ser aplicada reservadamente, por escrito, no caso de negligéncia no
cumprimento dos deveres do cargo;

Il - a pena de censura deve ser aplicada reservadamente, por escrito, no caso de reiterada
negligéncia no cumprimento dos deveres do cargo ou no do procedimento incorreto, se a infragdao
nao justificar punicdo mais grave;

Ill - a pena de multa, que ndo se confunde com a de restituicdo, serd aplicada nos casos previstos
em lei ou quando o servidor da Justica ou funcionario do Poder Judicidrio receber custas indevidas
ou além das previstas, conforme disciplinado pelo Fundo Especial de Modernizacdo do Poder
Judiciario - FUNJURIS;

IV - a pena de suspensdo deve ser aplicada quando a falta for intencional ou de natureza grave e
nos casos de reincidéncia em falta ja punida com censura; e, ainda, nos casos previstos em lei.

§ 12 Os juizes comunicardo ao Corregedor-Geral da Justica, por meio da Chefia de Gabinete do
Corregedor-Geral, a instauracdo dos procedimentos disciplinares, bem como a decisdo final
proferida, apds seu transito em julgado.

§ 22 Em caso de aplicacdo de pena, a informacao deve vir acompanhada, obrigatoriamente do
numero do Cadastro de Pessoa Fisica - CPF do apenado, de cépia da sentenca ou decisdo e da
certiddo do transito em julgado.

Art. 199. Se a pena a ser aplicada for de suspensdo por prazo superior a trinta dias ou outras
mais graves, o processo deve ser encaminhado a Corregedoria-Geral da Justica, que o conduzird
e relatard, encaminhando-o ao Conselho da Magistratura do Estado de Alagoas.

Art. 200. Havendo mais de um indiciado e diversidade de sanc¢des, o julgamento caberd a
autoridade competente para a imposicao de pena mais grave.

Art. 201. Quando o relatdrio da comissdo contrariar as provas dos autos, a autoridade julgadora
poderd, motivadamente, agravar a penalidade proposta, abrandda-la ou isentar o servidor de
responsabilidade.

Art. 202. Nos casos passiveis de aplicacdo das penas de adverténcia, censura ou suspensao,
quando confessada a falta, documentalmente provada ou manifestamente evidente, a
infringéncia da sancdo, a critério da autoridade competente, independera de prévia investigacao
preliminar e sindicancia.

Subsecao X

Dos Recursos

Art. 203. O recurso contra decisdo que arquivar a representag¢ao ou que impuser pena disciplinar
deverad ser interposto, perante:

| - o Conselho da Magistratura do Estado de Alagoas, no caso de decisao proferida pelo
Corregedor-Geral da Justica; ou

Il - perante o Corregedor-Geral da Justica, no caso de decisdo proferida pelos juizes.

Pardgrafo Unico. O recurso sera interposto no prazo de dez dias, contados da ciéncia pelo
interessado ou da divulgacdo oficial da decisao.



Art. 204. O recurso administrativo tera efeito suspensivo e interrompera a prescricao.

Subsecao XI

Das Disposicoes Finais

Art. 205. O servidor que responder a processo disciplinar s podera ser exonerado a pedido, ou
aposentado voluntariamente, apds a conclusdo do processo e cumprimento da penalidade, caso
aplicada, sem o que sera a exoneracgao convertida em demissao.

Art. 206. Na hipdtese de verificacdo na sindicancia ou no processo administrativo disciplinar,
gue a falta cometida, também estd capitulada como ilicito penal, a autoridade competente
encaminhara coépia dos autos ao Ministério Publico, e a autoridade policial competente, sem
prejuizo da apuracdo das penalidades disciplinares cabiveis.

Art. 207. Os atos, notificacoes, diligéncias e procedimentos previstos neste Capitulo, serdo
realizados, preferencialmente, por meio eletrénico.

§ 12 Sera considerada realizada a notificacdo no dia em que o servidor efetivar a consulta
eletrbénica ao teor da notificacao, certificando-se nos autos a sua realizacao.

§ 22 Na hipdtese do § 12 deste artigo, nos casos em que a consulta se dé em dia ndo util, a
intimacdo serd considerada como realizada no primeiro dia Gtil seguinte.

§ 32 A consulta referida nos §§ 12 e 292, devera ser feita em até 10 (dez) dias corridos contados
da data do envio da notificacdo, sob pena de considerar-se a notificacgdo automaticamente
realizada na data de término desse prazo, certificando-se nos autos o ocorrido.

TITULO NI
DOS OFICIOS DE JUSTICA EM GERAL
CAPITULO |
DO EXPEDIENTE FORENSE E DE SUA PRORROGACAO

Art. 208. O expediente forense segue o disposto na Resolugdo n? 01/2010 do Tribunal de Justica.

Art. 209. O expediente do Setor de Distribuicdo do Férum da Capital observara, de segunda a
quinta-feira, os horarios a saber:

| - das 7h30 (sete horas e trinta minutos) as 13h00 (treze horas), para atividade interna;

Il - das 13h00 (treze horas) as 19h00 (dezenove horas), para atividade de atendimento as
unidades judicidrias e ao publico em geral.

§ 12 A atividade prevista no inciso | deste artigo, a ser realizada por pelo menos 1 (um) servidor
lotado no Setor de Distribuicdo do Férum da Capital, serd, em regra, cumprida de forma
presencial, podendo ser autorizado o trabalho remoto.

§ 22 O expediente as sextas-feiras obedecera o disposto no art. 208 deste Cdodigo.

Art. 210. O juiz pode determinar a prorrogacdo do expediente ordinario de sua unidade judicial,
guando a necessidade do servico exigir, comunicando a Corregedoria-Geral da Justica.



§ 12 Os pontos facultativos que forem decretados pela Unido, pelo Estado ou pelo Municipio
ndo impedirdo quaisquer atos da vida forense, salvo determinacdo expressa do Presidente do
Tribunal de Justica ou do juiz diretor do foro, com anuéncia daquele.

§ 22 Nos demais casos o juiz devera apenas comunicar ao Corregedor-Geral da Justica o
fechamento do férum, no dia do feriado municipal, ndo havendo necessidade de baixar portaria
para tal fim ou de se expedir comunicacdo a todas as unidades jurisdicionais do Estado via
Intrajus.

CAPITULO Il
DAS ATRIBUICOES ADMINISTRATIVAS DOS SERVIDORES E DA DISTRIBUICAO DAS ATIVIDADES
Secao |

Das Atribui¢c6es do Chefe de Secretaria

Art. 211. Ao chefe de secretaria ou seu substituto legal, nos impedimentos, faltas justificadas e
férias, cabe:

| - dirigir e fiscalizar os servicos da unidade judicial;
II- conferir expedientes;
Il - esclarecer duvidas dos outros servidores;

IV - levar ao conhecimento do juiz irregularidades ocorridas nos servicos e no cartério, ai incluidas
faltas funcionais dos servidores.

Art. 212. O chefe de secretaria €, ainda, responsavel por identificar, dar andamento e monitorar o
processamento dos processos de sua unidade judicial, zelando pelo rapido andamento dos
processos em que haja prioridade legal e pelo cumprimento das metas estabelecidas pelo
Conselho Nacional de Justica eventualmente aplicaveis a unidade.

Art. 213. Cabe ao chefe de secretaria conferir, por amostragem, e encaminhar para assinatura do
juiz, pelo Sistema SAJ ou fisicamente, conforme o caso, os documentos que exijam sua assinatura.

§ 12 O fato de o documento ser encaminhado diretamente do servidor que o emitiu para a fila de
“aguardando assinatura do juiz” ou, de outra forma, diretamente ao juiz, ndo exime a
responsabilidade do chefe de secretaria de zelar pela sua correc¢ao.

§ 22 Quando verificar a reiteragao de determinada incorrec¢do por servidor, o chefe de secretaria
encaminhara, via Intrajus, as corre¢bes que se fagam necessarias, para adogdo em situagdes
futuras.

Art. 214. Cabe ao chefe de secretaria disciplinar, por escrito, a distribuicdo do servico entre os
servidores do cartério, mantendo-se, sempre que possivel, igual quantidade de processos para
cada um dos servidores.

§ 192 A distribuicdo de processos entre os servidores podera ser distinta entre os processos
fisicos e digitais, se basear em matérias, etapas, sequenciais, numeragdes ou qualquer outro
critério objetivamente aferivel, a critério do chefe de secretaria e observadas as disposi¢cdes do
caput.

§ 22 O chefe de secretaria devera designar substitutos nas eventuais faltas justificadas dos
servidores.



§ 32 A forma de distribuicdo do servico é passivel de alteracdo a qualquer tempo, por escrito,
com efeitos para o futuro.

Art. 215. Ochefe de secretaria estabelecera, por escrito, a distribuicdo do atendimento ao
publico entre os servidores, de maneira a, sempre que possivel, destinar igual quantidade de
atendimentos para cada um dos servidores.

Paragrafo Unico. E permitida a distribuicdo do servico de modo que determinado servidor fique
com maior nimero de processos a cumprir ou maior numero de atendimentos a realizar, desde
gue isso ndo implique trabalho em excesso ou a menor para algum dos servidores.

Art. 216. O chefe de secretaria ndo permitira a entrada e permanéncia de pessoas estranhas aos
guadros do Poder Judiciario nas dependéncias internas do cartdrio, destinadas exclusivamente
aos servidores, exceto cedidos, estagidrios e voluntarios, salvo se autorizado pelo juiz.

Art. 217. Se autorizado por escrito pelo juiz, por meio de portaria, ainda que genérica, o chefe
de secretaria podera proceder a abertura de correspondéncias encaminhadas ao juizo e,
independentemente de despacho, realizar a sua juntada fisica ou digitalizada aos autos
correlatos.

§ 12 A autorizacdo a que se refere o caput deste artigo ndo engloba correspondéncias
particulares encaminhadas ao juiz ou servidores ou documentos confidenciais.

§ 29 Para os fins deste artigo, ndo se considera pessoal a correspondéncia enderecada ao juiz
com referéncia a seu cargo.

Art. 218. O chefe de secretaria devera zelar pelo correto e integral recolhimento das custas,
guando devidas, advertindo os servidores que sistematicamente tenham deixado de proceder na
forma determinada no CAPITULO XX e levando o fato ao conhecimento do juiz, quando tal
adverténcia nao for suficiente.

Art. 219. N3o havendo vedacdo expressa, os chefes de secretaria poderdo delegar,
pontualmente, aos servidores no geral, as atribuicdes que este Cddigo lhe imponha, desde que
nao impliqgue em rendncia a atividade gerencial da unidade judicial que lhe é prépria.

Paragrafo Unico. O chefe de secretaria ndo se exime de responsabilidade apontada como sua
por este Codigo sob a alegacao de ter delegado determinada atribuicao a servidor subordinado,
ainda que seja ela permitida.

Secao ll

Das Atribuicoes dos Servidores do Cartério da Unidade Judicial

Art. 220. Cada servidor é responsavel pela pratica de todos os atos processuais dos processos a
ele distribuidos, se o servico nao foi distribuido de forma diversa, devendo zelar pelo correto e
diligente cumprimento das determinag¢des judiciais e ndo concorrer para a ocorréncia de
nulidades nos processos, levando ao conhecimento do chefe de secretaria eventuais
irregularidades na tramitacdao que possam implicar na nulidade de atos.

Art. 221. Os servidores sdo também responsaveis pela execu¢cdo material de atos que o chefe de
secretaria determinar no exercicio de sua atividade gerencial da unidade judicial.

Art. 222. S3o deveres dos servidores atender com urbanidade e presteza aqueles que solicitam
seus servicos e observar rigorosamente o horario de trabalho.



Art. 223. A pontualidade e a frequéncia dos servidores serdao estabelecidas na forma prevista em
Resolugao do Tribunal de Justiga.

Art. 224. Os servidores poderao expedir, independentemente de despacho, documento para a
obtencdo de enderecos quando requerido pela parte.

§ 12 A parte devera diligenciar na obtengao dos enderegos conforme os destinatarios dos
documentos, ndo sendo necessario que o servidor remeta o expediente.

§ 22 N3ao serdo tomadas as diligéncias referidas no caput quando:

| - o destinatario do documento estiver impedido de prestar informagdes sem autorizacdo judicial;
ou

Il - o requerimento for do representante da prépria parte que alterou seu domicilio sem
comunicar o juizo.

Art. 225. E vedada a utilizacdo do telefone da unidade judicial para tratar de assuntos particulares.

CAPITULO 1lI
DA GESTAO DE PROCESSOS ELETRONICOS
Secao |

Dos Autos do Processo Digital

Art. 226. Constituem os autos do processo digital ou eletrénico, as peticGes e os documentos de
origem externa e aqueles produzidos no Sistema SAJ pelos juizes e servidores.

§ 12 Cada documento ou peticdao é denominado “peca” no processo eletrénico, que em
conjunto formam a “pasta digital”.

§ 29 A pasta digital é destituida de capa ou folha de rosto e suas paginas serdao numeradas,
automatica e sequencialmente, a partir da primeira pagina do documento inicial, que se
constituird na pagina “nimero um” dos autos do processo eletronico.

§ 32 As pecas seguirao, na pasta digital, a ordem cronoldgica dos fatos, ressalvado o disposto no
art. 781.

§ 42 Considera-se peca de origem externa, para os efeitos deste Cddigo, qualquer documento
encaminhado por pessoa que ndao mantenha vinculo funcional, ainda que transitério e sem
remuneracao, com o Poder Judicidrio.

Secao ll

Da Atualizagao dos Dados Cadastrais

Art. 227. Sem prejuizo do disposto no art. 295 e no art. 608, os servidores deverao atualizar, tao
logo ocorra, toda e qualquer alteracdo havida nas informacgdes relevantes ao processo em seu
cadastro junto ao Sistema SAJ, tais como alteracdes de partes, de endereco, de advogados, de
testemunhas, de valores, ou quando sobrevierem maiores informagdes quanto a pessoa até
entdo nao plenamente identificada nos autos.

Art. 228. A desidia ou omissdo reiterada da obrigacdo constante do artigo anterior ensejard a



responsabilizacdo funcional do servidor.

Secao lll

Da Assinatura das Pegas e da Verificagdo de sua Autenticidade

Art. 229. Todas as pecas do processo eletronico serdo assinadas eletronicamente pelo seu
subscritor.

§ 12 Serdo assinadas e liberadas nos autos digitais, pelos servidores da justica:
| - as pecas produzidas pelo juizo, observado o disposto no art. 318;

Il - as pegas de origem externa recebidas, excepcionalmente, em formato fisico e digitalizadas
pelos servidores.

§ 29 A garantia de autenticidade das pecas se dd com a assinatura eletronica de seu signatario, na
forma estabelecida em lei.

§ 32 A autenticidade das pecas de origem externa recebidas, excepcionalmente, em formato
fisico e digitalizadas pelos servidores é aferida pelo autor no momento em que apfe sua
assinatura na pega entregue.

Art. 230. As pecas de origem interna ou externa em que haja divergéncia entre a assinatura
eletrbnica e a fisica lancada nos autos serd certificada para fins de analise de sua validade pelo
juiz.

Secao IV

Da Digitalizagdo de Autos Fisicos

Art. 231. Os processos iniciados antes da implantagdo da tramitacdao e peticionamento
eletronicos serdo, sempre que vidvel, digitalizados.

Art. 232. Os processos cuja tramitacdo deva ser feita de forma fisica seguira o disposto no
TITULO VIII, CAPITULO I e, subsidiariamente, as disposicdes deste Titulo.

Art. 233. Ocorrendo conexdo, continéncia ou outro motivo que determine a reunido de
processos que tramitem em formato diverso, sera dada preferéncia a digitalizacdo do feito fisico.

§ 12 Realizada a digitalizagao dos autos do processo, deve-se observar, obrigatoriamente, os
seguintes procedimentos:

| - a versao fisica dos autos sera acondicionada em caixa de arquivo devidamente identificada e
encaminhada ao setor de arquivo da Comarca;

Il - na versao eletrénica dos autos sera feita a categorizacdao das pecas digitalizadas, liberando-se
como Uultima pagina do processo eletrénico uma certiddo cartordria ou ato ordinatodrio,
previamente elaborado(a), com indicacdo da data em que o processo se tornou eletrénico e o
modo pelo qual podem ser localizados os autos fisicos;

Il - proceder a intimacdao dos procuradores das partes, por meio do Didrio de Justica e,
pessoalmente, se for o caso, das Procuradorias Federais, Estaduais e Municipais, acerca da
conversdo do processo fisico em eletrénico e de que, doravante, o feito sé receberd



peticionamento encaminhado por meio do portal de servicos deste Tribunal de Justica.

§ 22 A intimacdo a que se refere o inciso Ill do § 12 serd feita por portal eletrénico, quando o
destinatario ja tiver acesso a funcionalidade.

Art. 234. O processo que tramita em formato fisico, bem como seus apensos, na hipdtese de
redistribuicdo para outro juizo no dmbito do Estado, serd convertido em eletrénico pela unidade
judicial, sendo digitalizadas e corretamente categorizadas todas as suas pecas antes da sua
remessa.

Pardgrafo Unico. A versdo fisica dos autos serd remetida, via correios, ao juizo ao qual foi
redistribuida e neste ficara acondicionada em caixa devidamente identificada, com informagao
de sua localizacdo no processo eletronico, sendo desnecessaria a manutencao de cdpias no juizo
gue remete 0 processo.

Art. 235. Em se tratando de redistribuicdes/declinios de competéncias para outras unidades ou
Tribunais da Federacdo, deve-se baixar o processo em PDF e encaminha-lo via Malote Digital ou
e-mail.

Paragrafo Unico. Apds o procedimento previsto no caput deste artigo, os autos devem ser
arquivados, certificando o ocorrido e, em seguida, deve-se materializar o processo digital.

Art. 236. Equiparam-se os autos fisicos de processos que foram digitalizados, para fins de guarda
e depdsito, aos processos fisicos arquivados.

Secao V

Da Materializagao de Autos Digitais

Art. 237. A materializacdo de autos consiste na conversdo de autos eletronicos em fisicos, com a
impressao integral das pecas produzidas digitalmente bem como a exclusao do processo do fluxo
de trabalho, o qual ndo mais recebera pecas digitalizadas.

§ 12 Serdao materializados os autos para remessa definitiva a outro juizo que nao disponha de
sistema compativel, sendo indispensavel, para tanto, o decurso do prazo para a interposicao de
eventual recurso da decisdao declinatéria da competéncia, assim como o prazo previsto para a
parte informar ao juizo da sua interposicao.

§ 22 A materializacdo de autos depende de determinagdo judicial e o servidor responsavel pela
sua execucao devera cientificar as partes, por meio do Didrio de Justica, da conversao dos autos
para o novo formato e que, a partir da conversao, o peticionamento sera exclusivamente fisico.

§ 32 Nos casos indicados no § 19, a ciéncia as partes acerca da materializacdo devera ocorrer na
mesma oportunidade em que forem intimadas da decisdo que determinou a remessa definitiva
dos autos.

§ 42 As paginas impressas serdo autuadas e ao final constara certiddo com a informacdo da
origem dos documentos impressos, bem como a forma pela qual o banco de dados podera ser
acessado para aferir a autenticidade das pecgas e das respectivas assinaturas digitais.

Secao VI

Da Impressao de Pegas ou Processos



Art. 238. A impressdo consiste no ato de imprimir total ou parcialmente as paginas do processo
digital, permanecendo os autos eletrénicos dentro do fluxo de trabalho.

§ 12 A impressao das pecas dos processos eletrénicos sera realizada pelo prdprio interessado,
por meio do sitio do Tribunal de Justica de Alagoas.

§ 22 E vedado o fornecimento de cépia impressa do processo eletrénico aos advogados,
procuradores ou as partes, bem como aos membros do Ministério Publico e da Defensoria
Publica, ainda que parcial.

Secao VII

Do Desentranhamento de Pegas

Art. 239. Quando o desentranhamento de documentos for determinado pelo juiz, o servidor
devera tornar sem efeito a peca no Sistema SAJ, fazendo mencgdo, na certiddo que o substituir, a
decisdo que o determinou.

Paragrafo Unico. E desnecessdria a prévia extracdo de cdpia ou guarda dos documentos
tornados sem efeito em formato PDF ou qualquer outro meio.

Secao VIII

Do Apensamento, Desapensamento e Unificacdo de Processos

Art. 240. O apensamento ou desapensamento de processos so sera feito nos casos de:
| - conexao;

Il - continéncia que nao implique extingdo de um dos processos;

Il - distribuicdo por dependéncia;

IV - determinagado judicial;

V - nas demais hipdteses previstas no ordenamento juridico e neste Cédigo.

Art. 241. O fato de mais de um processo ter a(s) mesma(s) parte(s) ndo enseja, por si so, a
necessidade de apensamento.

Art. 242. A unificacdo de processos devera ser feita no caso de reunido de processos que
determine a tramita¢ao de apenas um deles, sob sua numeragdo, como no caso a que alude o
art. 28 da Lei n2 6.830/80.

Secao IX

Das Tarjas

Art. 243. Os processos serdo obrigatoriamente identificados com as tarjas que indiquem
prioridade de tramitacdo e, facultativamente, com outras que auxiliem o seu gerenciamento.



§ 12 S3o tarjas que indicam a prioridade de tramitacao:
| - ato infracional com internacdo provisoria;

Il - réu preso provisorio;

lll - réu preso em execucao provisoria;

IV - réu procurado com mandado de prisdo em aberto;
V - habeas corpus;

VI - mandado de seguranca;

VII - crianga/adolescente com acolhimento familiar/institucional;
VIII - ECA - Civel e Ato Infracional;

IX - idoso maior de 80 anos;

X - estatuto do idoso;

XI - doenca grave;

XIl - meta 2;
Xl - meta 4;
XIV - meta 6;

XV - liminar/antecipacdo de tutela;

XVI - tramitacgdo prioritaria;

XVII - pedido de diligéncia;

XVIII - indigena;

XIX - gestante/lactante;

XX - pessoas em situagao de rua.

§ 22 S3o tarjas informativas, que ndao implicam prioridade de tramitagdo:
| - justica gratuita;

Il - segredo de justica;

Il - sigilo externo;

IV - sigilo absoluto;

V - participacdo do Ministério Publico;

VI - participacao da Defensoria Publica;

VIl - cadastro de penhora no rosto dos autos;
VIl - andlise de penhora;

IX - penhora on-line;

X - parte com varios enderecos;

XI - competéncia delegada;

XIl - repercussdo geral (STF);

Xl - representativo de repercussdo geral (REP/STF);



XIV - recurso repetitivo (STJ);

XV - representativo de recurso repetitivo (STJ);
XVI - controvérsia no STF (CONT/STF);

XVII - controvérsia no STJ (CONT/STJ);

XVIII - demandas repetitivas (IRDR);

XIX - assuncdo de competéncia (IAC);

XX - faléncia e incidentes relacionados;

XXI - saude;

XXII - guia de execugao definitiva;

XXII - cumprir audiéncia;

XXIV - processo sentenciado;

XXV - confirmacdo da sentenca;

XXVI - reforma total da sentenca;

XXVII — reforma parcial da sentenca;

XXVIII - processo em fase de execucdo;

XXIX - pericia;

XXX - mutirdo carcerario;

XXXI - mutirao de medidas socioeducativas;

XXXII - mutirdo de audiéncias;

XXXIII - histoérico de partes conferido;

XXXIV - processo com bens ou objetos vinculados;
XXXV - processos com armas e bens cadastrados;
XXXVI - processo com objetos ou bens apreendidos;
XXXVII - réu monitorado com tornozeleira;
XXXVIII - violagao de monitoragao;

XXXIX - DNA realizado;

XL - justica restaurativa;

XLI - patrulha Maria da Penha;

XLII - acervo SPU;

XLIII - processo correicionado;

XLIV - parte ativa intimada por aplicativo de celular;
XLV - parte passiva intimada por aplicativo de celular.

§ 32 E proibida a baixa de processos sem a retirada das tarjas previstas nos incisos Il a [V do § 12
deste artigo.

Art. 244. A Coordenacao do Sistema SAJ, de oficio ou mediante requerimento, e apds autorizagao
do Corregedor-Geral da Justica, inserira novas tarjas no sistema, sempre que surgirem outras



prioridades legais ou informacdes de destaque, além das relacionadas nos artigos anteriores,
prescindindo, para tanto, de alteracdo normativa.

Sec¢ao X

Das Classes, Assuntos e Movimentos dos Processos

Art. 245. As Tabelas Processuais Unificadas do Poder Judiciario, compreendendo classes, assuntos
e movimentos, previstas na Resolucdo n? 46, de 18 de dezembro de 2007 do Conselho Nacional de
Justica sdo de observancia obrigatéria em todos os 6rgdos que compdem o 12 Grau do Poder
Judiciario do Estado de Alagoas.

§ 19 A classe e o assunto, quando cadastrados erroneamente, devem ser sanados por meio da
Correcao de Classe do Sistema SAJ.

§ 22 A evolucdo de classe do Sistema SAJ s6 devera ser utilizada quando houver alteracdo da
classe do processo durante seu curso e, em caso de cumprimento de sentenca, devera ser alterada
a situacdo dos processos para “Em andamento”.

Art. 246. Todas as movimentacOes existentes no processo deverdo ser alimentadas no Sistema
SAJ.

§ 12 Quando a movimentacdo nao decorrer automaticamente do documento utilizado, deve ser
retificada pelo juiz ou servidor que der causa a movimentacdo impertinente, vedado o lancamento
manual de nova movimentagao sobre o mesmo acontecimento.

§ 22 Nenhum servidor ou magistrado lancard no Sistema SAJ movimentacdo cujo objetivo seja
exclusivamente simular o andamento do feito para dificultar, maquiar ou de qualquer outro modo
interferir no controle estatistico da unidade judicial, sob pena de responsabiliza¢do funcional.

§ 32 Os juizes e assessores ndo expedirdo documentos que alterem a situagao do processo no
Sistema SAJ para “Julgado”, salvo:

| - guando o ordenamento juridico preveja ser o caso de prolatagao de sentencga; ou
Il - nas demais hipdteses autorizadas por este Cédigo.

§ 42 Nado havendo, no Sistema SAJ, movimentacdo especifica a ser aplicada para a decisdo
interlocutdria que encerra o incidente, fica permitida a utilizacdo de movimentac¢des de sentenca,
para fins estatisticos.

§ 52 Para fins de alimentac¢do do Sistema SAJ, ndo se considera sentenca o ato que decida matéria
gue ensejaria a prolatacdo de sentenca apenas se fosse a Unica a ser decidida, notadamente nos
seguintes casos:

| - ato que homologue acordo parcial ou em relagao a s6 uma das partes, quando varias;

Il - o ato decisdrio que ndo encerra a fase de conhecimento ou execugdo, ou agao cautelar que
tramite em apartado;

Il - ato que resolva parcialmente o mérito;
IV - ato que extinga a punibilidade de um dos réus ou em relagdo a um dos crimes;
V - a decisdo de pronuncia.

Art. 247. O ato decisério de embargos de declaracdo interposto contra decisdo interlocutéria
deverd ser alimentado com a movimentac¢ado “Decisdao Proferida” e o relativo ao interposto contra



sentenca deverad ser alimentado com as seguintes movimentacdes:

| - acolhimento dos embargos de declaracdo: quando os embargos forem providos, ainda que sem
efeitos infringentes;

Il - ndo acolhimento de embargos de declaracdo: quando os embargos ndao forem conhecidos ou
providos; ou

Il - acolhimento em parte dos embargos de declara¢do: quando os embargos forem providos em
parte.

Art. 248. A correta alimentacdo do Sistema SAJ dispensa a necessidade de manutencdo de livros
de controle pela unidade judicial.

CAPITULO IV

DO ACESSO E CONSULTA AOS AUTOS DO PROCESSO POR SERVIDORES, PARTES, REPRESENTANTES
E TERCEIROS

Secao |

Do Sistema de Automacgao da Justica — SAJ

Art. 249. O acesso ao Sistema SAJ é exclusivo para juizes e servidores do Poder Judiciario.

Paragrafo unico. Sob nenhum pretexto serd conferido acesso do Sistema SAJ a pessoas nao
mencionadas no caput, nem mesmo para 6rgaos e entidades da Administracdo Publica direta ou
indireta.

Art. 250. As pessoas ndo abrangidas pelo artigo anterior, para a utilizacdo de ferramentas
compativeis com o Sistema SAJ, deverdo:

| - no caso de advogados e peritos, se valer do portal de servigos existente no sitio eletrénico do
Tribunal de Justiga;

Il - nos demais casos, celebrar convénio para utilizagdo do portal eletrénico.

Art. 251. Os niveis de acesso as informagbes e o respectivo credenciamento (senha) dos
servidores, para opera¢ao do Sistema SAJ, serdo estabelecidos em expediente interno pela
Corregedoria Geral da Justica, por meio da Coordenacdo do Sistema SAJ.

§ 12 E vedado a juizes e servidores credenciados ceder a respectiva senha ou permitir que
outrem, funcionario ou nao, use-a para acessar indevidamente o sistema informatizado, sob pena
de responsabilizacao funcional.

§ 292 Os chefes de secretaria comunicardao prontamente a Coordenagdao do Sistema SAJ as
alteragdes no quadro funcional da unidade, para o processamento da revogagdao ou novo
credenciamento.

Art. 252. As alteracgOes, exclusdes e retificagdes feitas de modo geral nos dados registrados pelo
sistema serdo definidas por niveis de criticidade, cujo acesso a Corregedoria-Geral da Justica
estabelecera.

Paragrafo Unico. Os dados retificados, alterados ou excluidos serdo conservados pelo sistema e
todas as operacdes realizadas vinculadas ao usuario que as realiza.

Art. 253. Cessado o vinculo do servidor ou juiz com o Poder Judicidrio do Estado de Alagoas,
deverd ser imediatamente encerrado seu acesso ao sistema.



Pardgrafo Unico. A Corregedoria-Geral da Justica solicitara periodicamente ao Tribunal de Justica a
relacdo de servidores que atenderam aos recadastramentos para os quais foram convocados, com
o fim de eliminar acessos indevidos ao Sistema SAI.

Art. 254, Salvo disposicdo em contrario, as mencdes feitas neste Cddigo, genericamente, ao
Sistema SAJ dizem respeito ao médulo de primeiro grau.

Secao ll

Do Acesso e Consulta por Terceiros nao Relacionados ao Processo

Art. 255. A consulta aos dados basicos dos processos judiciais eletronicos sera disponibilizada no
portal do Tribunal de Justica, assegurado o direito de acesso a informacdo processual a toda e
gualquer pessoa, independentemente de prévio cadastramento ou de demonstracdo de interesse,
exceto nos casos de processos que tramitem em segredo de justica ou lhe seja conferido carater
de sigilo.

Paragrafo Unico. Os dados basicos do processo sao:
| - nimero, classe e assuntos do processo;

Il - nomes das partes e de seus advogados;

Il - movimentacdo processual;

IV - inteiro teor das decisOes, sentencas, votos e acordaos.

Secao lll

Do Acesso e Consulta pela Parte e seu Advogado

Art. 256. A parte e seu advogado terdo acesso a todo o conteudo do processo eletrdnico,
ressalvadas as hipéteses de sigilo admitidas no ordenamento juridico.

§ 12 Os documentos digitalizados e liberados em autos de processo eletronico estardo disponiveis
para acesso por meio da rede externa para as respectivas partes processuais, mediante senha
pessoal e intransferivel que sera fornecida pela unidade judicial, respeitadas as situa¢des de sigilo.

§ 22 A senha de acesso para a parte podera ser solicitada a qualquer momento a unidade judicial,
mediante prévia identificacdo formal, que Ihe entregard pessoalmente, ou ao seu advogado com
procuragao nos autos.

§ 32 O fornecimento de senha de acesso aos autos do processo nao sera feito por telefone.

§ 42 E permitido o envio da senha ao e-mail cadastrado no processo para parte ou seu advogado,
ainda que requerido por telefone.

§ 52 Os demais pedidos relacionados a entrega de senha serdo analisados pelo juiz.

§ 62 O titular da senha é inteiramente responsavel pela sua utilizacao indevida por terceiros.

Segao IV

Do Acesso e Consulta pelo Ministério Publico, Defensoria Publica e Fazenda Publica



Art. 257. A intimacgdo e a vista para a Defensoria Publica, o Ministério Publico e as Procuradorias
da Fazenda Publica conveniadas serdao realizadas via portal eletrénico, ato que gera
automaticamente a movimentagao pertinente e da inicio a contagem do prazo de visualizagao na
forma do art. 42, § 32 da Lei n2 11.419/06.

Art. 258. As citagles, intimacdes, notificacGes e remessas que autorizem o acesso a integra do
processo correspondente serdo consideradas vista pessoal do interessado para todos os efeitos
legais.

Pardgrafo Unico. As comunicacdes de atos processuais destinadas as procuradorias que ndo sejam
conveniadas para utilizacdo do portal e que ndo possuam acesso ao processo eletrénico, serdo
realizadas por via postal, com Aviso de Recebimento, das quais constardo as seguintes
informacdes:

| - nimero dos autos;
Il - prazo para manifestagao;
Il - disponibilidade dos autos no Portal do Tribunal de Justica.

Art. 259. Quando a comunicac¢do dos atos processuais se der por meio diverso do eletronico, o
documento correspondente sera digitalizado e posteriormente eliminado.

Art. 260. Para a realizacdo de atos por meio do portal eletrénico no Sistema SAJ, o servidor deverd
sempre selecionar a pessoa ou entidade com cadastro controlado, pouco importando se, no
processo, figure ela como parte, representante ou terceiro.

Art. 261. Aplica-se as pessoas elencadas no art. 257 o disposto no art. 268.

Secao V

Da Expansao da Utilizagao do Portal Eletrénico

Art. 262. Sempre que o interesse publico exigir, a utilizacdo do portal eletronico devera ser
expandida para outros agentes que atuem diretamente com processos judiciais, especialmente
nos seguintes casos:

| - nas hipdteses dos arts. 246, §§ 12 e 22, e 270, pardgrafo Unico, do Cdodigo de Processo Civil;

Il - nas comunicag¢bes para 6rgdos e entidades da Administracdo Publica que, embora ndo sejam
parte no processo, devam, rotineiramente, prestar informacgdes ao Poder Judicidrio.

§ 12 A utilizacdo pelas pessoas mencionadas no inciso | do caput é obrigatdria e serd
progressivamente implementada, a critério da Corregedoria-Geral da Justica, levando-se em
consideracao:

| - a quantidade de processos em que a pessoa ou entidade é parte;
Il - a viabilidade técnica da utilizagdo do portal;
Il - a economia gerada com a inclusdo da pessoa ou entidade.

§ 22 A utilizagao pelas pessoas referidas no inciso Il do caput é facultativa e condicionada a
autorizacdo da Corregedoria-Geral da Justica, a qual, discricionariamente, verificara a existéncia
de interesse publico na inclusao, levando-se em consideracdo os parametros do § 19.



Art. 263. As intimacdes de todas as serventias extrajudiciais de todos o Estado de Alagoas dar-
se-do por meio do portal eletronico, devendo para tanto, a unidade elaborar,
independentemente de existir despacho/decisdo do magistrado, ato ordinatério de cddigo 2057,
do qual constara, explicitamente, o motivo da intimacao.

Art. 264. Para a inclusdo de pessoa ou entidade no portal, é necessario o preenchimento e
assinatura por certificagao digital do formulario eletronico existente no sitio eletrénico do
Tribunal de Justica, onde deverdo constar os seguintes dados:

| - em se tratando de pessoa juridica de direito privado:

a) nome completo;

b) nimero do Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ;
¢) numero da inscricdo estadual;

d) nimero da inscricdo municipal;

e) contrato social e eventuais alteracgdes;

f) endereco completo;

g) endereco de e-mail;

h) nome, nimero do Cadastro de Pessoas Fisicas — CPF e documento de identidade dos
diretores;

i) nome completo, endereco e documentacdo pessoal relativos a pessoa fisica que estard
autorizada a receber as comunicag¢des via portal, em nome da pessoa ou entidade a ser incluida;

Il - em se tratando de pessoa juridica de direito publico ou 6rgdo publico:
a) nome completo;

b) nimero do Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ;

c) enderego completo;

d) enderego de e-mail;

e) nome, numero do Cadastro de Pessoas Fisicas — CPF e documento de identidade do
representante legal, bem como termo de posse ou instrumento congénere que comprove 0s
poderes de representacao;

f) nome completo, endereco e documentacdo pessoal relativos a pessoa fisica que estara
autorizada a receber as comunicagdes via portal, em nome da pessoa ou entidade a ser incluida.

o:n
|

Paragrafo Unico. Para os efeitos da alinea
indicacdo de até 5 (cinco) pessoas.

do inciso | e da alinea “f” do inciso Il, é permitida a

Art. 265. O cadastro de pessoas e entidades utilizadoras do portal devera ser unificado e
controlado pela Coordenacgdo do Sistema SAJ, sendo os servidores do primeiro grau proibidos de
alterar qualquer dado a eles relativos.

Paragrafo Unico. Quando do cadastro da pessoa ou entidade, o campo “Administrador” devera
ser preenchido com os dados do servidor responsavel pelo cadastro, ndo devendo, em qualquer
hipdtese, ser preenchido com os dados apresentados na forma do art. 264.

Art. 266. Os cadastros eventualmente existentes no Sistema SAJ em relacdo a pessoas e
entidades que passem a utilizar o portal serdo consolidados em um Unico cadastro, o qual
passard a ser controlado na forma do caput.



Art. 267. Qualquer alteracdo cadastral necessaria devera ser encaminhada na forma do art. 264,
com as informacgdes e documentos relativos ao que foi alterado.

§ 12 A manutencdo dos dados atualizados é de inteira responsabilidade da pessoa ou entidade,
considerando-se validas as comunicagdes feitas de acordo com os dados até entdo informados.

§ 22 Quando a pratica demonstrar que, pela constante alteracdo dos dados, a manutencdo da
utilizacdo do portal for invidvel, a pessoa ou entidade podera ser excluida da funcionalidade.

Art. 268. Quando direcionadas a érgaos e entidades da Administracao Publica, a comunicacao
via portal ndo serd encaminhada a qualquer de seus agentes publicos individualmente
considerados, cabendo ao destinatdrio tomar as providéncias que julgar necessdrias para a
eventual divisdo interna das atribuicGes no érgado ou entidade.

Art. 269. Realizado o cadastro, os entes publicos e privados receberdo as comunicacdes
processuais exclusivamente por intermédio do portal eletronico disponibilizado no sitio do
Tribunal de Justica de Alagoas.

Art. 270. A Corregedoria-Geral da Justica divulgard para os usuarios internos, bem como
mantera em seu sitio eletronico, a lista atualizada do cddigo de cadastro Unico de cada pessoa
juridica registrada.

Art. 271. N3o se aplica o disposto nesta secdo a intimacdo dos advogados das partes, que deverd
ser feita por publicacdo no Didrio da Justica Eletronico.

Secao VI
Do Acesso e Consulta pelo Perito, Tradutor e Intérprete
Subsecao |

Das Disposi¢des Gerais

Art. 272. A Corregedoria-Geral da Justica, por meio do Departamento Central de Assuntos
Judicidrios - DCAJ, gerenciard o Banco de Peritos, Tradutores e Intérpretes no ambito do
Tribunal de Justi¢a do Estado de Alagoas.

Art. 273. Nao havendo profissional ou érgdo detentor da especialidade necessdria com
cadastro ou quando indicado conjuntamente pelas partes, o juiz podera nomear profissional ou
6rgdo nao cadastrado.

§ 12 Na hipdtese do caput, o profissional ou 6rgao sera notificado, no mesmo ato que lhe der
ciéncia da nomeacdo, para que, no prazo de 30 (trinta) dias do recebimento da notificacdo,
proceda ao cadastro no supracitado Banco, condicionado seu credenciamento ao preenchimento
dos requisitos constantes no art. 275, sob pena de n3ao processamento do pagamento pelos
servigos prestados.

§ 22 O perito consensual, indicado pelas partes, na forma do art. 471 do Cdédigo de Processo
Civil, fica sujeito as mesmas normas e deve reunir as mesmas qualificacdes exigidas do perito
judicial.

Subsegao Il

Do Credenciamento



Art. 274. O credenciamento dos profissionais serd instituido, por meio de cadastro eletrénico,
em ferramenta disponibilizada no site da Corregedoria-Geral da Justica.

Art. 275. Cada profissional ou responsavel pelo érgao a ser credenciado devera preencher os
seguintes requisitos:

| o] I . i
| - apresentar, alternativamente, as seguintes identificacGes profissionais: (Redacdo dada pelo
Provimento n? 30, de 27 de outubro de 2023)

a) diploma de conclusdo do ensino médio - Curso Técnico, quando a especialidade ndo exigir
Curso superior;

b) diploma de curso superior da area de atuacao;

Il - comprovar a especialidade na matéria sobre a qual devera opinar;

Il - estar devidamente cadastrado no Instituto Nacional de Seguro Social — INSS, declarando,
inclusive, que ja é contribuinte e que se encontra regular com suas contribuicGes
previdencidrias, ndo havendo necessidade de futuras reten¢cdes quando demostrado que ja
realiza o recolhimento pelo teto previdenciario;

IV - comprovar, por meio de certiddo, a regularidade perante a entidade profissional a que
estiver vinculado, nos casos em que houver; (Redacdo dada pelo Provimento n2 30, de 27 de
outubro de 2023)

V - ter certificado digital, preferencialmente;

VI - comprovar, por meio da apresentacdo de certidGes negativas, a sua regularidade fiscal, nos
ambitos federal, estadual e municipal do seu domicilio; (Redacdo dada pelo Provimento n2 27,

de 06 de setembro de 2023)

VIl - apresentar certiddes negativas civel e criminal, no ambito estadual e federal do seu
domicilio; (Redacdo dada pelo Provimento n2 27, de 06 de setembro de 2023)

VIII - anexar declaragdo de idoneidade.

§ 12 As certiddes a que se referem os incisos IV, VI e VIl deste artigo, deverdo ser expedidas no
maximo 30 (trinta) dias antes do credenciamento.

§ 22 O requisito previsto no inciso | deste artigo ndo se aplica aos Corretores de Imdveis
habilitados no Cadastro Nacional de Avaliadores Imobiliarios — CNAL.

§ 32 No ato de credenciamento, os profissionais deverdao anexar curriculo profissional, bem
como copia do documento de identificagdo com foto e comprovante de Cadastro de Pessoa
Fisica (CPF).

§ 42 O diploma ou certificado de curso realizado no exterior deverd estar validado no Brasil.

§ 52 O sistema, no prazo de 5 (cinco) dias, rejeitard os cadastros efetivados sem a juntada de
todas as documentacdes exigidas no caput, podendo o profissional, a qualquer tempo, anexar as
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documentacdes faltantes.

§ 62 No caso de profissdes e especialidades que ndo possuam 6rgao de classe, a exigéncia do
inciso IV deste artigo deverd ser suprida por meio de certiddo que atestara essa condicdo.
(Incluido pelo Provimento n2 27, de 06 de setembro de 2023)

Subsecao I

Da Designagao

Art. 276. A designacdo de perito, tradutor ou intérprete é competéncia exclusivamente do juiz
da causa, conforme os profissionais credenciados no Tribunal de Justica, sendo-lhe vedado
nomear conjuge, companheiro(a) e parente, em linha reta ou colateral, até o terceiro grau.

§ 12 A regra contida no caput deste artigo também devera ser observada em relacdo aos
servidores do juizo.

§ 22 Poderd o juiz, ainda, substituir o perito, tradutor ou intérprete, desde que o faca de forma
fundamentada.

Art. 277. Quando nomeados para atuar em processo, os peritos judiciais serdo cadastrados no
Sistema SAJ como “Perito”, devendo suas manifestacdes serem protocoladas no processo por
meio do portal “e-SAJ”, mediante assinatura eletronica.

Subsecao IV

Do Descredenciamento

Art. 278. O profissional ja cadastrado, podera pedir sua exclusao do cadastro a qualquer tempo.

Paragrafo Unico. A solicitacdo para descredenciamento deverd ser comunicada pelo e-mail:
auxiliaresdajustica@tjal.jus.br, de forma expressa, para a suspensdao do cadastro, evitando
futuras designagdes.

Art. 279. A Corregedoria-Geral da Justica podera descredenciar os profissionais nas seguintes
hipdteses:

| - desinteresse da Administracao;

Il - praticas de atos ou omissdes lesivas as partes e ao Poder Judicidrio, assim como das
atividades correlacionadas a pericia quando informado pelo juiz titular da causa; ou

Il - descumprimento do contido neste Cédigo e demais normas que regem a matéria.

Subsec¢ao V

Dos Honorarios Periciais
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Art. 280. O pagamento dos honorarios periciais, de tradutor ou intérprete, nos casos de justica
gratuita, serd efetuado mediante determinacdo do Presidente do Tribunal de Justica, apds
requisicdo expedida pelo juiz do feito, observando-se a ordem cronolégica de apresentacao
destas e as deducdes das cotas previdencidrias e fiscais, sendo o valor liquido depositado em
conta bancaria indicada pelo perito. (Redacdo dada pelo Provimento n2 27, de 06 de setembro

de 2023)

§ 12 Para fins de deducdes das cotas previdencidrias a que refere o caput deste artigo, o perito
deverd informar eventual contribuicdo que tenha realizado junto ao Regime Geral da
Previdéncia Social — RGPS, sob pena de deducdo integral.

§ 22 Para fins de regularidade fiscal quanto a prestacdo de servicos, ficam dispensados da
emissao de Nota Fiscal de Servicos os profissionais autbnomos com situacdo regular junto as
municipalidades.

§ 32 No caso de descredenciamento do perito, seja por decisdo do Corregedor-Geral da Justica,
seja por solicitacdo do profissional, a Diretoria-Adjunta de Contabilidade e Finangas — DICONF do
Tribunal de Justica de Alagoas, solicitarda uma declaracdo a CGJ para efetivar o pagamento dos
honordrios referentes as pericias realizadas antes do descredenciamento.

Art. 281. As requisicOes serdo formalizadas mediante processo administrativo, por intermédio
do Sistema Administrativo Integrado — SAl, ou outro que o substitua, e deverdo conter:

| - o nUmero do processo;

Il - o nome das partes e respectivos numeros de inscricao no Cadastro de Pessoas Fisicas — CPF
ou Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas - CNPJ;

Il - o valor dos honordrios, especificando se de adiantamento ou se finais;

IV - os dados bancarios para crédito;

V - a natureza e caracteristica da pericia;

VI - declaragao expressa de reconhecimento, pelo magistrado, do direito a justica gratuita;
VII - certiddao do transito em julgado e da sucumbéncia na pericia, se for o caso;

VIII - endereco e telefone do perito, intérprete ou tradutor;

IX - inscricdao no Instituto Nacional de Seguro Social - INSS do perito, intérprete ou tradutor;

X - certidGes negativas validas comprovando a regularidade fiscal, nos ambitos federal,
estadual e municipal.

§ 12 Nao havendo nenhum dbice ao pagamento dos honordrios periciais, a unidade deverd
encaminhar, ao perito, a requisicdo a que se refere o art. 280 deste Provimento, da qual
deverdo constar todas as informagdes e documentos previstos nos incisos | a X deste artigo.
(Incluido pelo Provimento n2 27, de 06 de setembro de 2023)

§ 292 De posse da requisicdo o perito deverd proceder a abertura de processo no Sistema
Administrativo Integrado — SAl por meio do portal E-SIC (Sistema de Informacdo do Cidadao),
conforme orientagdes contidas no manual que integra o ANEXO XV deste Provimento,
disponivel por meio do link https://cgj.tjal.jus.br/bancosPeritos/manual/MANUAL ACESSO.pdf.
(Incluido pelo Provimento n2 27, de 06 de setembro de 2023)
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Subsecao VI

Do Impedimento e da Suspei¢ao

Art. 282. Quando da nomeacdo de peritos, tradutores e intérpretes deverdo ser observadas,
no que couber, as regras contidas nos arts. 144 a 147 do Cddigo de Processo Civil (Lei n?
13.105/2015), em obediéncia ao disposto no art. 148, Il do mesmo diploma legal.

Secao VII

Do Sigilo dos Processos em Geral

Art. 283. Todo processo judicial é publico, ressalvadas as hipéteses em que o ordenamento
juridico determine a tramitacao em sigilo.

Paragrafo Unico. O servidor so colocard o processo sob sigilo:
| - em havendo determinacdo legal para tanto, independentemente de ordem do juiz; ou
Il - se houver determinacdo judicial.

Art. 284. Sempre que ndo haja prejuizo para o direito tutelado pelo sigilo, este recaira
exclusivamente sobre a peca processual e ndo sobre o processo todo.

Paragrafo Unico. Quando a ordem judicial for sigilosa, os documentos que se destinam ao seu
cumprimento também o deverdo ser.

Art. 285. O sigilo do processo, no Sistema SAJ, deve ser assegurado por meio das seguintes
ferramentas:

| - segredo de justica: quando o conhecimento dos atos processuais tiver de ser dado apenas as
partes envolvidas, subtraido o conhecimento publico;

Il - sigilo externo: quando a vedacao de acesso aos atos processuais tiver de ser imposta,
inclusive, a alguma das partes do processo; ou

1l - sigilo absoluto: quando o acesso ao processo tiver de ser dado exclusivamente ao juiz e as
pessoas por ele indicadas.

Paragrafo Unico. Nas hipdteses de sigilo legal e nos sigilos determinados pelo juiz que nao
especifique a utilizacdo de alguma das ferramentas em questao, deve ser utilizado o segredo
de justica.

Art. 286. O sigilo absoluto de processo devera ser levantado tao logo a causa que o determine
deixe de existir.

Paragrafo Unico. Na&o sendo ordenado pelo juiz o levantamento ou ndo sendo possivel
determinar o momento de cessacdo da causa, o sigilo absoluto devera ser cessado com o
transito em julgado.

CAPITULO V



DAS PECAS DE ORIGEM EXTERNA
Secao |

Das Disposi¢oes Gerais

Art. 287. As partes, ao protocolarem suas manifestacdes, deverao se atentar ao disposto neste
Cddigo, sendo de sua inteira responsabilidade a correcao do protocolo.

Art. 288. O protocolamento feito fora dos parametros estabelecidos neste Cédigo ndo surte
efeitos no processo, salvo quando o ordenamento juridico estabelecer que o erro ndo
prejudica a parte.

Art. 289. Os servidores ndo serdo obrigados a proceder ao desentranhamento de pecas para
formacdo de novos autos, quando a parte protocolar nos mesmos autos manifestacdo que este
Cdédigo determina que seja feito de forma diversa.

§ 12 Os servidores cientificardo a parte de que o protocolo foi feito de forma indevida, a fim de
gue a parte, querendo, o faca da forma correta.

§ 22 A cientificacdo a que se refere o § 12 ndo reabre prazo peremptério.

§ 32 Protocolada corretamente a peca, aquela que foi protocolada de forma indevida podera ser
tornada sem efeito, certificando-se nos autos.

Art. 290. O servidor certificard nos autos a ocorréncia de qualquer irregularidade constatada nas
peticoes liberadas automaticamente.

Secao ll

Do Protocolo de Petigdes Iniciais

Art. 291. As peti¢Oes iniciais serdo encaminhadas, exclusivamente, por meio eletronico, pelo
portal de servigos deste Tribunal de Justica.

Paragrafo Unico. O mesmo se aplica as cartas precatodrias distribuidas pela parte, na forma do §
12 do art. 496.

Art. 292. Nenhum juiz ou servidor sera obrigado a acessar o conteudo de links, QR-Codes ou
meios similares insertos no corpo de peticdes, devendo a parte interessada juntar aos autos o
conteudo a que se referem ou, em se tratando de midias cuja juntada pretende que seja feita
aos autos, observar o disposto no art. 300, § 32 deste Cddigo.

Art. 293. A correta formacao do processo eletrénico é de responsabilidade do peticionario,
gue devera:

| - preencher os campos obrigatérios contidos no formulario eletrénico pertinentes ao tipo de
peticdo, ao foro para o qual serda enderegada, a competéncia, a classe processual, ao assunto
principal, ao valor da agao e a qualificacdo das partes;

Il - fornecer, quando couber, com relagao as partes, o nimero no cadastro de pessoas fisicas ou
juridicas perante a Secretaria da Receita Federal do Brasil e o endereco eletrdnico;

Il - fornecer a qualificacdo dos procuradores;

IV - carregar as pecas essenciais e documentos complementares da peticdo em arquivos



distintos e na ordem em que deverado aparecer no processo;
V - comprovar o recolhimento das custas, quando devidas.
§ 12 E vedado o cadastramento de peti¢do inicial com a classe “peticio”.

§ 22 Nos autos do processo eletronico fica estipulado o tamanho de folha A-4 (vinte e um
centimetros de largura por vinte e nove centimetros e sete milimetros de altura), respeitando-
se uma margem de 3 (trés) cm a esquerda e a direita, para peticdes e documentos, sendo
vedadas reducdes em tamanho inferior ao estipulado.

§ 32 Caso verifique irregularidade na formacdo do processo que impeca ou dificulte sua
analise, o juiz poderd abrir prazo de 5 (cinco) dias para que se promova novo peticionamento
nos proprios autos com as correcdes necessarias, cujo ndo atendimento podera implicar em
cancelamento da distribuicdo.

Art. 294. Nas execugOes de titulo executivo extrajudicial e, no geral, nas acbes em que a
cartula do titulo, enquanto documento fisico, tem relevancia juridica, a parte que o portar
deverd se abster de praticar qualquer ato juridico com o documento, tal como se a cartula
estivesse entranhada nos autos eletronicos.

Art. 295. N3o havendo disciplinamento diverso, por escrito, estabelecido pelo juiz da unidade
judicial, incumbe ao primeiro servidor que tiver contato com os autos:

| - verificar se foram informados o foro competente, a qualificagdo completa das partes, a
classe e o assunto da acdo em conformidade com a tabela estabelecida pela Resolugcdo n?
46/2007 do Conselho Nacional de Justica;

Il - verificar se o recolhimento das custas esta de acordo com os valores estabelecidos na
legislacdo vigente;

Il - conferir se os documentos indicados na peticdo inicial estdo todos digitalizados, e, em caso
negativo, certificar a ocorréncia e liberar a certiddo nos autos;

IV - em caso de suspeita de duplicidade de cadastro de peticao inicial eletrénica, certificar a
ocorréncia para conhecimento do juiz, a quem compete analisar e determinar as providéncias
que entender necessarias.

§ 12 O cumprimento do disposto no caput serd feito mediante conferéncia da fila
“Conferir/Ratificar Cadastro” no fluxo do Sistema SAJ, ndo podendo o processo permanecer
nessa fila:

| - por mais de 48 (quarenta e oito) horas, tendo o peticionante o cadastrando com algum
elemento indicativo de urgéncia;

Il - por mais de 5 (cinco) dias, nos demais casos.

§ 22 O servidor responsavel pela conferéncia nao sera responsavel pelo descumprimento do
prazo previsto no inciso | do § 12 se o processo, a despeito de urgente, nao tiver sido
cadastrado adequadamente pelo peticionante e os erros ou omissdes de cadastro impedirem a
pronta detec¢do da urgéncia.

Secao lll

Do Protocolo de Petigdes Intermediarias



Art. 296. As petigOes intermedidrias protocoladas serdao automaticamente juntadas aos autos,
salvo disposicdo em contrario neste Codigo.

§ 12 O peticionante deverd observar, se for o caso, o disposto na Secao IV.

§ 22 E de exclusiva responsabilidade do peticionante o direcionamento da peticdo para o juizo
ou instancia no qual tramita o processo na data do protocolo.

Art. 297. Para os efeitos desta subsecdo, considera-se peti¢cdo intermediaria, sem prejuizo de
outras assim consideradas pelo ordenamento juridico, a reconvencdo e a impugnacdo ao
cumprimento de sentenca.

Art. 298. Salvo nos processos que tramitam sob sigilo, o peticionamento importa em
habilitacdo automatica do advogado subscritor como procurador da parte para recebimento de
publicagbes no Diario da Justica Eletrénico, cabendo ao servidor corrigir ou excluir a
habilitacdo, se ela ndo for devida ou requerida.

Art. 299. O sistema de transmissdo de dados e imagens tipo fac-simile (fax) para a pratica de
atos processuais ndo se aplica aos processos que tramitam eletronicamente.

Art. 300. E vedado o recebimento de peticdes de advogados das partes ou manifestacdes
pessoais das partes ou terceiros por e-mail pelo servidor da unidade judicial, ainda que o
funcional.

§ 12 O peticionamento eletrénico ndo objeto de juntada automatica, se encaminhado em
desrespeito as normas e procedimentos estabelecidos pela Corregedoria, devera ser
certificado pelo servidor responsavel pelo processo obrigatoriamente antes da conclusdo ao
juiz, a quem cabera determinar as providéncias pertinentes para supressao da irregularidade.

§ 22 O juiz determinara o desentranhamento de pecas juntadas indevidamente aos autos.

§ 32 Quando deferida pelo juiz a juntada de midias ao processo, a sua apresentacdo pela parte
podera ser feita por e-mail ou fisicamente na unidade judicial.

Art. 301. As peti¢cdes intermediarias aplica-se, no que couber, a disciplina do protocolo de
peti¢des iniciais.

Secao IV

Do Protocolo de Incidentes Processuais, Cumprimentos de Sentenga e A¢oes Autonomas com
Distribuicao por Dependéncia

Art. 302. Os incidentes processuais deverao tramitar em autos dependentes, cadastrados
como peticdo intermediaria com o numero do processo principal, acrescido de um numero
sequencial, salvo as exce¢des estabelecidas nesta Secao.

§ 12 Para os efeitos desta Sec¢do, sdao considerados incidentes processuais, sem prejuizo de
outros que a lei assim trate, as excegdes, pedidos de restituicio de veiculo e o incidente de
desconsideragdo da personalidade juridica.

§ 22 Nos incidentes, uma vez precluida a decisao, devera ser trasladada, independentemente
de despacho, cdpia da decisdo para os autos principais, arquivando- se o incidente na
sequéncia.

Art. 303. As acdes autbnomas que devam ser distribuidas por dependéncia deverdo ser
cadastradas como peticdes iniciais.



Pardgrafo Unico. Para os efeitos desta subsecdo, sdo consideradas acdes autdonomas, sem
prejuizo de outras assim reputadas pela lei, os embargos de devedor e as acdes conexas.

Art. 304. O requerimento de apreensao de veiculo a que se refere o art. 39, § 12, do Decreto-
Lei n? 911/69 devera ser cadastrado como peticdo inicial, com a classe “Requerimento de
apreensao de veiculo (Codigo 12137).”

Art. 305. Quando tiver de ser distribuido requerimento destinado a satisfacdo de decisdo ou
sentenca proferida em acdo coletiva ou, no geral, em juizo diverso, deverd a peticdo ser
cadastrada como inicial, na classe cumprimento de sentenca.

Art. 306. Os embargos de declaracdo serdo cadastrados na forma do art. 302 para o fim de
atendimento as Tabelas Processuais Unificadas do Conselho Nacional de Justica, todavia, as
respectivas pecas serdo juntadas, automaticamente, pelo SAJ nos autos do processo principal,
onde deverdo tramitar.

§ 12 O sequencial gerado em razdo do peticionamento dos embargos de declaracdo nao
deverd ser movimentado.

§ 22 Apods o julgamento dos embargos de declaracdo, nos autos principais, o cartério devera
proceder a baixa do sequencial no SAJ, por meio da alimentacdo da data e Situacdo do
Provimento, na aba "Cadastro> Peti¢Oes Intermediarias e Processos Dependentes.

Art. 307. O cumprimento de sentenca, provisorio e definitivo, poderd tramitar nos proprios
autos ou em apartado, mediante sequencial, na forma disciplinada neste artigo.

§ 12 O cumprimento provisorio de sentenca ou decisdo sera feito por intermédio do
sequencial, com a tramitacdo em separado, salvo quando o processo principal estiver em grau
de recurso, ocasido em que devera ser cadastrado por meio de peticdo inicial e distribuido por
dependéncia.

§ 22 O requerimento de cumprimento definitivo de sentenca podera tramitar nos autos do
processo principal ou em apartado, mediante sequencial, a critério do juiz.

§ 32 Nos casos de cumprimento de sentenca definitivo que tramitem nos autos do processo
principal, devera ser procedida a devida evolugdo de classe para cumprimento de sentenga,
bem como reativado os autos para a situa¢ao “em andamento”.

§ 42 Nos casos em que o juiz determinar o cadastro do cumprimento definitivo de sentenca
em apartado, poderdo ser abertos tantos sequenciais quantos sejam necessdrios para a
promogao da organizacdo e celeridade do feito, notadamente nos casos de execucdo de
obriga¢Oes de naturezas diversas e/ou de pluralidade de exequentes e/ou executados, situagdo
em que o processo principal, uma vez encerradas todas as pendéncias, devera ser baixado.

§ 52 Nas demandas em que se pleiteiam prestagdes de trato sucessivo, tais como naquelas em
gue se pedem medicamentos contra pessoas juridicas de direito publico, a informacgao acerca
do descumprimento de liminar eventualmente deferida deve ser cadastrada como
cumprimento provisério de sentenca ou decisdo, com autuacdo em apartado, mediante
sequencial.

§ 62 Na hipdtese do § 52, sendo a informacgdo protocolada dentro dos autos principais, o juiz
determinara que a parte cadastre a peticao na forma determinada no referido paragrafo, no
prazo de 5 (cinco) dias.

§ 792 Escoado o prazo, com ou sem a manifestacdo da parte, o servidor responsavel tornara
sem efeito as pecas do requerimento.

Art. 308. Quando o processo de conhecimento tiver tramitado integralmente de forma fisica e



ja estiver arquivado, é facultado que o credor protocole o cumprimento de sentenca na forma
de processo autonomo, observando o disposto na secao Il.

§ 12 O cumprimento de sentenca protocolado na forma deste artigo devera ser instruido com
o calculo atualizado do débito, bem como com cépia:

| - da decisdo exequenda;
Il - das decisdes posteriores que confirmaram, total ou parcialmente, a decisdo exequenda;
Il - da certiddo de transito em julgado;

IV - dos documentos que permitam a analise dos marcos iniciais da incidéncia de juros e
corre¢do monetdria;

V - das procuragdes outorgadas pelas partes;
VI - dos comprovantes de pagamentos parciais eventualmente realizados;

VII - outros documentos que a parte repute necessarios ao processamento do cumprimento de
sentenca.

§ 22 No caso disciplinado neste artigo, é desnecessaria a digitalizacdo do processo de
conhecimento arquivado ou o seu apensamento nos autos do cumprimento de sentenca.

§ 32 O juiz poderd determinar que sejam juntados outros documentos existentes nos autos
fisicos do processo de conhecimento, ndo sendo necessdrio, para tanto, o seu
desarguivamento.

Art. 309. Quanto a evolucdo de classe das acdes monitdrias, em atendimento a determinacdo
constante no art. 701, § 29, do CPC, o cartério, apds certificar a ndo apresentacdo dos
embargos a acdo monitdria, deverd proceder a evolucdo da classe processual para “156 -
Cumprimento de Sentencga”.

Secao V

Do Protocolo Fisico

Art. 310. Serd admitido, excepcionalmente em formato fisico, o recebimento de peti¢cdes
iniciais e o protocolo de peti¢Ges intermediarias relacionadas aos processos eletrénicos, nos
seguintes casos:

| - periodos de manutencao do sistema;
Il - durante o plantdo e o feriado forense, nos casos previstos no § 12 do art. 157;

Il - envio de documentos cuja digitalizacdo seja tecnicamente invidvel pelo volume ou
ilegibilidade.

§ 12 Nos periodos de manutencdao do sistema, as peti¢cdes intermedidrias e documentos
protocolados por meio fisico serdao digitalizados e juntados a pasta digital pelo servidor da
unidade judicial na qual o processo tramita.

§ 22 Comprovada a situacdo do inciso Il pela parte interessada, a juntada podera ser feita
independentemente de autorizacdo judicial, sem prejuizo de posterior averiguacdo da
impossibilidade do protocolamento eletrénico pelo juiz.

§ 32 A situacdo do inciso Ill ndo abrange as indisponibilidades reguladas pela Resolugdo n2



15/15 do Tribunal de Justica.

§ 42 Os pedidos que dispensam a representacao por advogado, tais como os requerimentos de
sentenciado em execucdo penal, habeas corpus, e de alvard judicial para entrada e
permanéncia de menores, poderdo ser recepcionados por meio fisico, pelo servico de
protocolo ou de distribuicdo, conforme o caso.

Art. 311. Os procedimentos de digitalizacdo, assinatura digital e a liberacdo nos autos de
peticdes e documentos recepcionados fisicamente, serdo de responsabilidade dos seguintes
servigos:

| - distribuicdo, onde houver, para o caso das peti¢des iniciais, quando admitido o protocolo
fisico; ou

Il - unidade judicial em que tramita o feito, para as peticGes intermediarias, nos processos que
tramitam fisicamente ou quando admitido o protocolo fisico.

Art. 312. Quando admitidas, as peticdes intermediarias e os documentos fisicos protocolizados
gue se refiram a processos eletrénicos serdo digitalizados e liberados por meio de ferramenta
propria pelo cartério, que, na sequéncia, realizara sua efetiva juntada nos autos, a fim de baixar
a pendéncia gerada no sistema.

§ 12 Apds a digitalizacdo dos documentos fisicos, o servidor deve proceder conforme segue:

| - as peticbes e os oficios desacompanhados de documentos originais serdo descartados,
assegurada a inutilizacdo da informacao; ou

Il - o procurador da parte sera intimado a comparecer em cartorio, no prazo de 30 (trinta) dias,
para retirada dos documentos originais, devendo manté-los sob sua guarda e conservacdo até
o transito em julgado.

§ 292 Os documentos serdo restituidos mediante termo de entrega, devidamente assinado, que
sera digitalizado e liberado nos autos digitais.

§ 32 Decorrido o prazo de trinta dias sem manifestacdo da parte ou procurador:

| - em se tratando de documento cuja segunda via pode ser obtida pela parte, o documento
serd inutilizado e eliminado; ou

Il - ndo sendo o caso do inciso anterior, serd certificado o prazo e submetidos os documentos a
apreciacdo do juiz quanto a destinagdo a ser dada.

§ 42 E vedado o descarte nos seguintes casos:
| - documento original da parte;

Il - documento original de carater publico;

Il - documento objeto de pericia; ou

IV - titulos de crédito.

§ 52 Os documentos que se enquadrem nas hipéteses do § 42 devem ser arquivados com a
indicacdo, nos autos do processo eletronico, do local exato onde se encontram acondicionados.

§ 62 As midias apresentadas pelas partes deverdo, para os efeitos deste artigo, ter o mesmo
tratamento de documento original da parte.

Art. 313. Os documentos cuja digitalizacdo seja tecnicamente invidvel pelo volume ou
ilegibilidade, e aqueles que por determinacdao do juiz devem ficar depositados em cartério,
permanecerao sob a guarda e responsabilidade da serventia, acondicionados de forma a



facilitar a sua localizacdo e manuseio.

Pardgrafo Unico. Os documentos serdo registrados por meio da certiddo de categoria 13,
Cdédigo 1811 e, quando de sua destinacao, pela certiddo de categoria 13, Cédigo 1810.

Art. 314. As pecas externas, quando admitido o protocolo fisico, serdo liberadas nos autos
digitais pelos servidores.

Secao VI

Do Tempo do Protocolo

Art. 315. Os atos processuais serao considerados realizados no dia e na hora de sua integral
transmissdo com emissdo de recibo eletronico de protocolo.

§ 19 Para fins de contagem de prazo, o peticionamento serd considerado tempestivo quando a
peticdo for integralmente transmitida até as 23h59min59s do seu ultimo dia, considerado o
horario oficial do Estado de Alagoas.

§ 22 Se o sistema de peticionamento ficar indisponivel por motivo técnico do portal de
servicos, informado no sitio do Tribunal de Justica, o prazo fica automaticamente prorrogado
para o primeiro dia util seguinte a solucao do problema.

§ 32 Durante o feriado forense, ainda que suspensos os prazos processuais, sera admitido o
envio de peticées em geral, por meio do portal e-SAJ.

CAPITULO VI
DA EXPEDICAO DE DOCUMENTOS
Secao |

Das Disposi¢des Gerais

Art. 316. A expedicao de mandados, certiddes, alvards, autos, cartas, cartas precatérias, cartas
rogatdrias, cartas de ordem, oficios, termos, editais, atos ordinatdrios, formais de partilha,
despachos, decisGes e sentencas devera ser feita, exclusivamente, pelo Sistema SAJ, por meio
do fluxo do processo, observado o disposto no ordenamento juridico e neste Cédigo.

§ 12 Quando o sistema estiver indisponivel e a expedicdo do documento for urgente, é
permitida que ela seja feita fora do sistema, devendo o servidor responsavel, tdo logo o
problema esteja resolvido, incluir o documento no gerenciador de arquivos do Sistema SAJ,
com o mesmo conteudo do efetivamente expedido.

§ 22 E vedada a utilizagdo do menu “Emissdo de Documentos” de forma avulsa, se a expedi¢do
pelo fluxo de trabalho for possivel.

§ 32 Nao se considera impossibilidade de emissdo pelo fluxo a falta de op¢ao, no sistema, da
categoria do documento, se decorrente exclusivamente da inobservancia anterior da escorreita
tramitacdo pelo fluxo por quem movimentou o processo, devendo ele, nesse caso, sanar as
pendéncias que impedem a emissao.

Art. 317. Sempre que este Cdodigo determinar a utilizacdo de modelo especifico para
determinado fim, é vedado ao servidor se valer de outro, ainda que sob a alegacdo de ser mais



adequado.

§ 12 Salvo em situacdes excepcionais e justificadas, quando o documento a ser expedido tiver
de ser remetido aos Correios e importar na emissdo de aviso de recebimento (AR), sé sera
permitida a utilizacdo de modelo de instituicdo no Sistema SAJ e que esteja identificado em sua
nomenclatura com “AR DIGITAL".

§ 22 E facultado aos servidores que devam se valer dos modelos mencionados no caput propor
a sua adequacao, se a praxe demonstrar que eles podem ser simplificados, que os campos que
deles constam podem ser melhor alimentados ou que as informacdes neles constantes sdo
insuficientes.

§ 32 A Coordenacdo do Sistema SAJ devera zelar pela permanente e constante atualizacdo dos
modelos de instituicdo no sistema, criando outros modelos, caso resulte em maior automacao
das rotinas e excluindo ou tornando fora de uso aqueles que regulam situacdes ndo mais
previstas no ordenamento juridico.

§ 4° Quando o modelo de instituicdo disciplinar situacdo especifica de determinada unidade
judicial, a sua alteracdo ou exclusdo so sera feita mediante requerimento ou autoriza¢do do juiz
respectivo.

§ 52 Quando a criacdo e utilizacdo dos modelos de grupo ou de usuario for autorizada, devera
conter todos os campos dos modelos de instituicdao destinados ao mesmo fim, bem como as
mesmas movimentac¢des vinculadas, podendo conter outras informagdes que a unidade judicial
considerar necessaria.

Art. 318. Qualquer servidor efetivo, comissionado ou cedido ao Poder Judiciario pode expedir
e assinar documentos em geral, salvo quando o ordenamento juridico exija que seja expedida
pelo ocupante de determinado cargo.

§ 12 Se o documento for de assinatura privativa de determinado cargo, qualquer servidor
poderd o expedir ou minutar, remetendo-o, na sequéncia, ao detentor do cargo para
conferéncia e assinatura.

§ 22 Os estagiarios e voluntdrios sé expedirdo os documentos autorizados pelo juiz ou chefe de
secretaria da unidade judicial.

§ 32 Serao criados perfis de acesso ao Sistema SAJ que deixem a disposicdao do usudrio, tao
somente, as ferramentas necessarias para a expedi¢cdo dos documentos que Ilhe cabem.

§ 42 Compete ao juiz assinar, vedada a delegacao:

| - mandados de prisao;

Il - alvaras de soltura;

Il - cartas precatoérias;

V - guias de execucgdo, internagao, tratamento, acolhimento e congéneres;

VI - mandados, oficios e alvaras para levantamento ou transferéncia de depésito;

VIl - comunicagdes dirigidas a tribunais, juizos e autoridades de hierarquia superior em relagcao
a autoridade judiciaria;

VIl - mandados qualificados como de alta complexidade, na forma do inciso Ill do art. 329;

IX - ordem implicita ou explicita de arrombamento;

X - ordem que necessite de reforgo policial para cumprimento.



§ 52 Excetua-se o disposto no § 42 em relacdo aos mandados de busca e apreensdo de veiculos
em alienacao fiducidria.

Art. 319. Quando o conteldo do documento a ser expedido for objeto de publicacdo no Didrio
da Justica Eletrénico ou deva constar do portal eletrénico ou das informacdes sobre o
andamento do processo, o servidor responsavel por sua expedicdo deverd se utilizar da
ferramenta “Complemento da Movimentacdo” no Sistema SAJ, selecionando apenas o trecho
do documento que deva constar desses atos.

Art. 320. Sera priorizado o cumprimento de atos e a emissdo de expedientes relativos a
processos em que haja prioridade legal, na forma do § 19 do art. 243, bem como quando
determinado pelo juiz.

Secao ll

Dos Mandados

Art. 321. Mandado é o documento processual que consubstancia ordem do juiz para a
realizacdo de determinado ato ou diligéncia.

Art. 322. A expedicdo de mandados deve assegurar o cumprimento fidedigno da ordem judicial
a que diga respeito e a distribuicdo equanime do trabalho entre os oficiais de justica da
Comareca.

Art. 323. Nos mandados deverao constar:

| - todos os dados existentes nos autos e, eventualmente, do Sistema SAJ, relativos a pessoa a
gue se refere a diligéncia e que auxiliem o seu cumprimento;

Il - o endereco detalhado de onde se deva realizar a diligéncia;
Il - o local e data de realizagdo da audiéncia, se for o caso;

IV - a indicagdo precisa do local em que estiver custodiado o réu preso, se for ele o destinatario
do mandado;

V - o tipo penal, nos processos que versem sobre delitos.

Art. 324. Os mandados judiciais serdao expedidos acompanhados do numero de cdpias
suficientes ao fiel cumprimento da ordem.

Art. 325. As unidades judiciais e as Centrais de Mandados deverdo expedir um mandado para
cada:

| - destinatdrio, salvo em relacdo aqueles que devam ser cumpridos no mesmo endereco; ou
Il - bem a ser avaliado, restituido, devolvido, imitido, apreendido ou reintegrado.

Paragrafo Unico. Nas Comarcas referidas no caput, poderd ser feito um mandado para
aintimacao de todos os jurados, independentemente de seu endereco.

Art. 326. A expedicao de mandados, quando seu objeto é a comunica¢dao de atos processuais,
so deve ser feita quando nao for o caso de utilizacdo do portal eletrénico, de carta ou carta
precatéria, ressalvado o disposto no art. 356.

Art. 327. Os mandados que devam ser cumpridos pela autoridade policial ou com seu auxilio,
tais como os de prisdo e de busca e apreensdo de menores e os de registro ou averbag¢do em
registros civis, devem ser expedidos ainda que o seu cumprimento deva se dar fora dos limites



territoriais da Comarca, acompanhados, quando for o caso, de outro documento de
encaminhamento.

Pardgrafo Unico. Os mandados a que se referem este artigo deverdo ser expedidos por meio
da categoria “Mandados Sem Vinculo com a Central de Mandados”, salvo os mandados de
prisdo, que observardo o disposto no TITULO V, CAPITULO IV, deste Cédigo.

Art. 328. E permitida a utilizacdo de cépia da sentenca, decisdo ou despacho como mandado,
desde que nelas constem todos os dados necessarios ao cumprimento da diligéncia, devendo o
servidor responsdvel utilizar, no Sistema SAJ, o modelo de categoria 01, Cédigo 1822,
exclusivamente para controle da distribuicdo dos mandados aos oficiais de justica.

Art. 329. Para os fins de afericdo de produtividade, criacdo de modelos e qualquer outra
finalidade estabelecida neste cddigo, os mandados se classificam da seguinte forma:

| - de baixa complexidade:

a) os mandados que veiculem mera cientificacdo do destinatdrio, independentemente da
guantidade de atos;

b) os mandados que tenham por objeto um Unico ato a ser praticado pelo oficial de justica;
Il - de média complexidade:

a) os mandados que tenham por objeto o cumprimento de dois atos, ressalvado o disposto na
alinea “a” do inciso | deste artigo;

b) os mandados de conducdo coercitiva;

c) os mandados de constatacdo/verificacdo;

Il - de alta complexidade:

a) os mandados que tenham por objeto o cumprimento de mais de dois atos;
b) o mandado de busca e apreensao de menor;

¢) o mandado de prisdo civil;

d) o mandado de reintegra¢do de posse;

e) o mandado de despejo;

f) o mandado de arrombamento;

g) o mandado de constatacdo/verificagao;

h) o mandado de afastamento do lar;

i) o mandado de avaliagao;

j) o mandado de internacao.

Paragrafo Unico. Considera-se um ato cada uma das seguintes atividades:
| - citagado;

Il - intimagao;

Il - notificacao;

IV - penhora;

V - levantamento de penhora;

VI - avaliacao;



VII - busca;

VIII - apreensao;

IX - entrega;

X - constatacgao;

XI - imissdao na posse;

XII - averbacao;

Xl - registro;

XIV - cancelamento de registro;
XV - retificacdo de registro;
XVI - arresto;

XVII - sequestro;

XVIII - internacgao;

XIX - remocao.

Art. 330. Aplica-se aos mandados, no mais, as disposicdes constantes do CAPITULO XIV, bem
como do TITULO IV, CAPITULO IV, deste Cédigo.

Secao lll

Das Certidoes

Art. 331. Certiddo é o documento expedido por servidor que se destina a comprovar ato ou
assentamento constante de processo, livro ou documento que se encontre na unidade judicial,
ou fato havido dentro de suas dependéncias.

Art. 332. Havendo requerimento, o servidor dever3d, independentemente de despacho, passar
certiddo de qualquer ato do processo as partes e seus procuradores e, ndo sendo o processo
sigiloso, também a terceiros, no prazo de 5 (cinco) dias, a contar da data do recebimento do
requerimento.

Paragrafo Unico. Sendo o processo sigiloso, devera o chefe de secretaria proceder na forma do
art. 189, § 12, do Cdédigo de Processo Civil.

Art. 333. Nao se expedira certiddo a respeito da mera habilitagdo de advogado ou procurador
nos autos que nao tramitem em segredo de justica, devendo o interessado observar o disposto
no art. 255 deste Cddigo.

Art. 334. Havendo requerimento, o servidor devera expedir, no prazo de 2 (dois) dias uteis,
certiddo acerca da presenca do interessado na unidade judicial, por meio do modelo de
categoria 13, Cddigo 1812, fazendo constar as seguintes informacgdes:

| - o dia e 0 hordrio do comparecimento;

Il - se houve intimacdo do interessado para comparecer ou se o comparecimento se deu pela
propria vontade do interessado;

lll - se o interessado é parte, testemunha, procurador ou terceiro no processo, ou se nao ha
processo relativo ao atendimento.



Pardgrafo Unico. As certiddes que ndo digam respeito a mero ato havido no processo, ao mero
comparecimento ou quando o interessado pretenda que nela conste qualquer outra informacao,
deverdo ser requeridas por escrito nos autos, cabendo ao juiz decidir a respeito.

Art. 335. As certiddes de acdes civeis e criminais observardo, ainda, o disposto no CAPITULO
XIX.

Secao IV

Dos Alvaras

Art. 336. Alvard é o documento que consubstancia autorizacdo do juiz para realizacdo de
determinado ato ou diligéncia.

Art. 337. A expedicdo do alvard devera observar o fidedigno cumprimento da autorizacao,
devendo sua redacdo evitar duvidas quanto ao objeto e limites daquilo que se permite.

Art. 338. Os alvards de soltura deverdo observar, além das disposicoes deste cédigo, o
disciplinamento do Conselho Nacional de Justica relativo ao Banco Nacional de Monitoramento
de Prisao — BNMP.

Paragrafo unico. Nos casos de soltura ndo decorrente de relaxamento do flagrante ou
concessdo de fianca, as autoridades judiciarias deverdo zelar pela correta vinculacdo do alvara
ao mandado de prisdo a ser revogado no BNMP, observadas ainda as disposicdes dos arts. 533
a 537 deste Cddigo de Normas.

Art. 339. Os alvards para levantamento de valores serdo expedidos, sempre que possivel, de
forma eletronica, na forma de convénio celebrado pelo Tribunal de Justica.

Art. 340. Se, por qualquer motivo, ndo for possivel a utilizacdo de alvara eletrénico, ndo serd
exigida assinatura fisica nos alvaras para levantamento de valores que tenham sido assinados
eletronicamente pelo juiz, em observancia aos arts. 19, § 29, Ill, “a” da Lei n2 11.419/06 e 10 da
Medida Provisdria n? 2.200-2/01, devendo tal informagdo constar expressamente dos alvaras
expedidos.

Paragrafo Unico. A veracidade do alvard podera ser verificada pelas institui¢des financeiras no
sitio eletronico do Tribunal de Justica.

Art. 341. Se, por qualquer motivo, tiver de ser expedido novo alvarad para levantamento de
guantia, em razdo de problema ou alteracdo de dados constantes do primeiro, devera ser
tornado sem efeito o primeiro alvard expedido.

Art. 341-A. Os juizos de primeiro grau, quando das expedi¢cdes de alvara para levantamento de
valores, fardo constar em suas observagdes que o respectivo objeto apenas estarad apto a ser
liberado/entregue ao beneficidrio ou representante expressamente indicados. (Incluido pelo
Provimento n? 26, de 05 de setembro de 2023)

Art. 341-B. Quando a obrigacdo for de natureza personalissima, notadamente nos casos
relacionados ao fornecimento de tratamento médico ou medicamento, constard na decisdo
gue determinar a expedicao do alvard, e no préprio alvara, que na hipétese de mudanca da
situagdo que originou a concessdo, a parte/exequente ou seu representante deverdo se abster
de apresentd-lo para cumprimento. (Incluido pelo Provimento n2 26, de 05 de setembro de
2023)

Paragrafo Unico. A situagdao a que se refere o caput deste artigo devera ser comunicada pela
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parte/exequente ou seu representante, ao juizo processante/exequente, no prazo de até 10
(dez) dias uteis. (Incluido pelo Provimento n2 26, de 05 de setembro de 2023)

Secao V

Dos Autos

Art. 342. Auto é o documento que registra acontecimentos externos ao processo ou que
tenham repercussdes de direito material, tais como a arrematacdo, a adjudicacdo, a
constatacdo, o arrolamento e avaliacdo de bens, a entrega e o depdsito.

Art. 343. Quando retratar fato, o auto devera relatar todos os acontecimentos que lhe digam
respeito, com todas as circunstancias que possam ter implicacdo no processo.

Art. 344. Quando se referir a bens e direitos, o auto devera conter elementos suficientes para
a perfeita individualizacdo do seu objeto.

Art. 345. Aplicam-se aos autos, subsidiariamente e no que couber, as disposices relativas aos
formais de partilha.

Sec¢ao VI

Das Cartas

Art. 346. Define-se carta como:

| - o documento de comunicacdo de atos processuais, quando o seu cumprimento tiver de ser
dado pelo servico de Correios; ou

| - o conjunto de documentos extraidos do processo com o objetivo de comprovar a titularidade
de bens ou direitos ou de ser levado a registro, pela parte, em serventia extrajudicial.

Art. 347. A citagdo e a intimagao pessoal de partes e testemunhas sera realizada por carta com
aviso de recebimento, sempre que possivel, salvo se presentes as hipéteses da Secao IV e da
Secdo V do CAPITULO 1V, se o destinatdrio tiver aderido a intimagdo de que trata CAPITULO XI,
ou se existir disposicao legal ou determinacdo judicial em sentido contrario.

§ 12 Entende-se por determinacgao judicial ou legal em sentido contrario a determinagao de que
a comunicacao seja feita por modo diverso, ndo sendo necessaria a vedagdo expressa a utilizagdo
da carta.

§ 29 Frustrada a citacdo ou intimag¢do por carta, é possivel a expedicdo de mandado ou carta
precatéria.

Art. 348. Nao serdo realizadas por carta:
| - a citagcdo do acusado em agdes penais;

Il - as diligéncias urgentes, salvo se o seu cumprimento por carta ndo prejudicar a efetivacdo da
medida.

Il - as diligéncias que ndo se resumam a comunicacao de atos processuais, na forma do art. 329.

Paragrafo Unico. A situagdo prevista no inciso | do caput ndao abrange a intimagao do autor do
fato para a audiéncia preliminar nos Juizados Especiais Criminais.
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Art. 349. As cartas de sentenca, de arrematacdo e de adjudicacdo deverao observar, no que
couber, as disposicdes relativas aos formais de partilha.

Secao VII

Das Cartas Precatdrias, Rogatdrias e de Ordem

Art. 350. Esta Secdo regula a expedicdo de cartas precatérias no juizo deprecante.

Pardgrafo uUnico. O cumprimento de cartas precatdrias no juizo deprecado deverd observar o
disposto no CAPITULO XV e no TITULO IV, CAPITULO IV, todos deste Cédigo.

Art. 351. As cartas precatdrias, rogatdrias e de ordem deverdo observar os requisitos do art. 260
da Lei n2 13.105/15 (Cddigo de Processo Civil) e indicar eventuais informagdes ou adverténcias
gue se facam necessarias.

Art. 352. Em se tratando de cartas precatérias entre unidades judicidrias do Poder Judiciario do
Estado de Alagoas, o cdlculo e o pagamento das custas da missiva serdo feitos no juizo
deprecante, devendo o comprovante ser remetido ao juizo deprecado juntamente com os
demais documentos necessarios ao cumprimento da diligéncia.

Art. 353. Nas cartas precatorias que tenham por objeto a realizacdo de audiéncia de instrucdo e
julgamento em processos criminais:

| - deverdo constar dados suficientes para a identificacdo e intimag¢do do advogado do acusado,
ou a informacdo de ser ele assistido pela Defensoria Publica;

Il - devera o servidor do juizo deprecante intimar a defesa da expedi¢cdo da carta precatdria.

Art. 354, Nas cartas precatdrias deverdo constar todos os dados constantes dos autos e,
eventualmente, do Sistema SAJ, relativos a pessoa a que se refere a diligéncia.

Art. 355. Nao sera necessaria a expedicdo de cartas precatérias por meio de modelos que
emitam aviso de recebimento, salvo se destinadas a juizos deprecados que ndao contem com
servico de malote digital.

Art. 356. As cartas precatdrias que tenham por objeto a mera comunicagdo de atos processuais,
guando enderegadas a unidade judicial do Poder Judicidrio do Estado de Alagoas, poderao ser
substituidas por mandados, devendo o servidor responsavel pela sua expedicdo selecionar,
guando do preenchimento do campo relativo a Zona do Mandado, a Comarca de destino do
documento.

Art. 357. As cartas precatoérias serdao remetidas ao juizo deprecado conforme o disposto nos arts.
500 a 502 deste Cdédigo e, nos demais casos, conforme regulado pelo tribunal do juizo
deprecado.

Art. 358. As cartas rogatdrias e de ordem deverado ser expedidas no Sistema SAJ por meio de
modelos da categoria de cartas precatérias e observarao, no que couber, os seus requisitos, bem
como o disposto neste Cddigo.

Art. 359. Sempre que uma carta rogatdria for devolvida pelo juizo rogado por descumprimento
de requisito formal, o servidor responsdvel pelo processo deverd comunicar a Corregedoria-
Geral da Justica, para fins de andlise da necessidade de alteracdo dos modelos constantes do
Sistema SAJ.

Art. 360. As cartas rogatdrias deverdo observar os seguintes requisitos quando da



correspondente elaboragao:
| - a indicacdo dos juizos rogante e rogado;

Il - o inteiro teor da peticao, do despacho judicial e do instrumento do mandato conferido ao
advogado;

Il - o endereco do juizo rogado;
IV - a descricdo detalhada da medida solicitada;
V - as finalidades para as quais as medidas sdo solicitadas;

VI - o nome e endereco completos da pessoa a ser citada, notificada, intimada ou inquirida na
jurisdicdo do juizo rogado, e, se possivel, sua qualificacdo, especialmente o nome da genitora,
data de nascimento, lugar de nascimento e o nimero do passaporte;

VIl- o encerramento com a assinatura do juiz;

VIl - qualquer outra informacdo que possa ser de utilidade ao juizo rogado para efeitos de
facilitar o cumprimento da carta rogatéria.

§ 12 E requisito, também, quando cabivel, nome e endereco completos do responsavel pelo
pagamento das despesas processuais decorrentes do cumprimento da carta rogatdria no pais
destinatario, salvo as extraidas das acOes:

| - que tramitam com os beneficios da justica gratuita;

Il - de prestacdo de alimentos no exterior, para os Paises vinculados a Convencdo de Nova
lorque, promulgada no Brasil pelo Decreto n2 56.826, de 2 de setembro de 1965 (vide art. 26
da Lein25.478, de 25 de julho de 1968); ou

Il - da competéncia da justica da infancia e da juventude, consoante arts. 141, §§ 12 e 29, e
148, incisos | a VII, paragrafo Unico, letras “a” a “h”, da Lei n2 8.069, de 13 de junho de 1990 -
Estatuto da Crianga e do Adolescente.

§ 22 Para interrogatdrio de réu ou oitiva de testemunha, as cartas rogatdrias deverao também
incluir:

I- texto dos quesitos a serem formulados pelo juizo rogado;

Il - designacdo de audiéncia com antecedéncia minima de 240 (duzentos e quarenta) dias, a
contar da expedicdo da carta rogatdria pelo juizo rogado.

Art. 361. S3o documentos que acompanham as cartas rogatorias:
| - a peticdo inicial, quando se tratar de matéria civil;

Il - a denuncia ou queixa, caso se trate de matéria penal;

Il - os documentos instrutorios;

IV - o despacho judicial que ordene sua expedicao;

V - o original da traducdo oficial ou juramentada da carta rogatéria e dos documentos que a
instruem;

VI - as outras pecas consideradas indispensaveis pelo juizo rogado, conforme a natureza da
acao.

§ 12 Quanto aos documentos instrutdrios a que se refere a alinea “c” do caput deste artigo,
deverdo ser encaminhados somente os considerados essenciais.



§ 22 Os documentos deverdo ser encaminhados sempre em 2 (duas) vias, por pessoa a ser
notificada ou citada, ressalvado os casos em que diploma legal interno ou de Direito
Internacional disponha de forma diversa.

§ 32 Quando o objeto da carta rogatéria for exame pericial sobre documento, este devera ser
remetido em original, ficando cdpia nos autos do processo.

Art. 362. As cartas rogatdrias deverdo ser remetidas ao juizo rogado por meio das vias
diplomadticas, conforme estabelecido pelo Ministério das Rela¢des Exteriores, na Portaria n2
26/90 ou instrumento legal que eventualmente a substitua.

Art. 363. A nomeacdo de tradutor juramentado é atribuicdo do juiz e deve ser feita de acordo
com o Banco de Peritos a que se refere a Secdo VI do CAPITULO IV deste Cédigo.

§ 12 O pagamento, quando de responsabilidade da parte, deve ser feito antes da remessa da
carta.

§ 22 Os casos de justica gratuita se regulam pelo disposto no art. 280.

Secao VIII

Dos Oficios

Art. 364. Oficio é a correspondéncia oficial quando seu destinatario for autoridade ou 6rgao
publico.

Paragrafo Unico. E permitida a expedicdo de oficios cujos destinatarios sejam particulares,
guando a praxe demonstrar que tal método nado prejudica o atendimento da finalidade do
expediente.

Art. 365. Os oficios deverdao ser numerados na ordem de sua expedi¢dao, com a indicagdo do
ano em que expedido.

§ 12 A ordem de expedicao pode se referir:

| - aos oficios expedidos dentro de um mesmo processo, quando entdo o numero do processo
devera preceder a numeragao do oficio; ou

Il - aos oficios expedidos pela unidade judicial no ano.

Art. 366. Quando da criacdo de modelos de oficios no Sistema SAJ, s6 deverd ser utilizado o
vinculo “nimero do oficio” quando o documento emita aviso de recebimento.

Art. 367. Embora expedidos no Sistema SAJ, o encaminhamento dos oficios devera ser feito de
acordo com a seguinte ordem preferencial:

| - por Intrajus, entre as unidades judiciais do Estado;
Il - por malote digital;

Il - por e-mail funcional ou outro meio acordado com o destinatdrio, desde que assegurada a
identificacdo do recebedor e a data de recebimento;

IV - pelos Correios, observado o disposto no § 12 do art. 317;
V - por oficial de justica.

Pardgrafo Unico. O cumprimento por oficial de justica:



| - s6 é cabivel quando for impossivel o encaminhamento nas demais formas previstas ou quando
a diligéncia for urgente;

Il - devera observar o disposto no art. 329 quanto a distribuicdo equanime do servico;

lll - independe de o documento ser expedido na categoria mandado ou mandado sem vinculo
com a central de mandados, bem como da nomenclatura que se lhe dé.

Art. 368. E permitida a expedicdo de oficio fora do Sistema SAJ quando o seu objeto n3o se
refira a processo judicial especifico.

Pardgrafo unico. O chefe de secretaria arquivara os oficios expedidos na forma estabelecida
neste artigo em pasta prdpria, na ordem cronoldgica de expedicdo, sendo permitida a
utilizacdo de arquivamento em pasta de computador.

Secao IX

Dos Termos

Art. 369. Termo é o documento expedido para retratar o acontecimento de algum ato
processual, para registrar declaracdo de ciéncia ou vontade ou para a conferéncia de
determinados poderes processuais.

Art. 370. A expedicdo de termo dispensa a de auto com a mesma finalidade.
Art. 371. O servidor responsavel deverd observar, para a expedicdo do termo:

| - de renuncia de heranca, a completa identificacdo do autor da heranca e do herdeiro
renunciante, sendo desnecessaria a menc¢ao aos bens que compdem o espolio;

Il - de guarda provisodria e definitiva, a identificacdo do(s) guardido(des), da crianca paciente e a
meng¢ao aos direitos e deveres constantes do art. 33 do Estatuto da Crianga e do Adolescente;

Il - de curatela provisdria e definitiva, a identificacdo do(s) curador(es) e do curatelado, bem
como a obrigacdo de zelar pelos interesses da pessoa interditada, bem como os limites da
curatela, conforme fixado na sentenca ou decisdo;

IV - de inventariante, o disposto nos arts. 618 e 619 do Cddigo de Processo Civil;
V - de juntada, a discriminag¢do sucinta da peca juntada, e a data em que o ato é realizado;

VI - de compromisso de testemunha; a identificacdo da testemunha e a cientificacdao de que
deve dizer a verdade sob pena de incorrer em crime;

VIl - de fiel depositdrio, a identificacdo completa do bem confiado e da pessoa em poder de
quem ele ficard;

VIl - de penhora, a identificagdo completa do bem ou direito constrito;
IX - de pedido, o disposto nos arts. 14 a 17 da Lei n2 9.099/95.

Paragrafo Unico. As situagdes ndo previstas neste artigo seguem o disposto no ordenamento
juridico para cada caso em que a expedi¢ao de termo é determinada e, ndao havendo indica¢ao
expressa de seus requisitos, o que for determinado pelo juiz.

Art. 372. E dispensada a expedic¢do:
| - de termo de juntada em processos eletronicos;

Il - de compromisso de testemunha, quando a efetiva tomada do compromisso constar de



gravacdo de video e ou de dudio;
Il - de termo de compromisso de inventariante, em processos de arrolamento sumario.

Art. 373. Nao incumbe ao Poder Judiciario a expedicdo de termo de tomada de decisdo
apoiada.

Sec¢ao X
Dos Editais

Art. 374. Edital é o aviso oficial destinado a afixacdo em reparticdo publica, publicacdo na
imprensa oficial ou na plataforma de editais do Conselho Nacional de Justica.

Art. 375. Denomina-se prazo de dilacdo o periodo em que o edital deverd permanecer afixado
ou publicado para a producdo dos efeitos que lhe sdo proprios.

§ 12 O prazo que o interessado tem para a pratica do ato constante do edital s6 comeca a
correr quando encerrado o prazo de dilacao.

§ 22 Quando o juiz ndo discriminar em suas manifestacdes se o prazo a que se refere é o de
dilacdo ou o para a pratica do ato, o servidor o deverd interpretar como sendo o de dilagdo.

§ 32 N3o havendo prazo de dilagdo estabelecido em lei ou pelo juiz, este sera de 5 (cinco) dias.

Art. 376. Quando o ordenamento juridico ndo dispuser de modo diverso, basta a publicacdo do
edital uma Unica vez para a producao de seus efeitos.

Art. 377. E vedada a citacdo por edital sem determinacdo expressa do juiz.

Secao XI

Dos Termos de Audiéncia ou Assentadas

Art. 378. Os termos ou atas de audiéncia ou assentadas serdo expedidos por meio da categoria
“Audiéncia” no Sistema SAJ.

Art. 379. O servidor responsdvel pelo secretariado da audiéncia devera alimentar as
propriedades do documento, dedicando especial atencao:

| - ao agente, assim entendido o juiz ou conciliador que se faz presente ao ato;

Il - ao status da audiéncia, ndo devendo ela constar como “pendente” se ja passada a data para a
gual foi designada;

Il - a celebragdo ou nao de acordo;
IV - a presenca do membro do Ministério Publico;

V - a quantidade de pessoas ouvidas, assim entendida aquelas que foram inquiridas, excluidas as
manifesta¢des processuais das partes;

VI - a movimentag¢ao, quando da audiéncia resultar prolatacdo de despacho, decisdo ou
sentenca;

VIl - ao complemento da movimentacao.



Art. 380. Considera-se a audiéncia:
| - pendente: quando ainda n3do advieram o dia e a hora designados para sua realizacao;

Il - cancelada: quando, antes do advento do dia e hora designados, ja se sabe que a audiéncia
nao se realizara;

Il - suspensa: quando a audiéncia teve seu inicio, mas, por alguma circunstancia, ndo foi possivel
0 seu encerramento;

IV - realizada: quando, advindo o dia e a hora designados, o juiz ou conciliador se fizeram
presentes para o ato, cujo fim foi integralmente atingido;

V - parcialmente realizada quando:

a) destinada a mais de um ato, apenas em rela¢cdo a um ou alguns deles se verificar a situacdo do
inciso IV; ou

b) advindo o dia e a hora designados, o juiz ou conciliador se fizeram presentes para o ato, mas
este, por questdo outra, ndo pode ser realizado;

VI - Ndo realizada: quando, advindo o dia e a hora designados, o juiz ou conciliador ndo se
fizerem presentes para presidir o ato.

§ 19 A redesignacdo importa, para todo os efeitos, em cancelamento da primeira audiéncia e
designacdo de uma nova.

§ 22 A situagao do inciso V, “b”, ndo engloba a impossibilidade causada pelo préprio Poder
Judiciario que impeca a realizacdo da audiéncia, ocasido em que ela devera ser marcada como
“nao realizada”.

Art. 381. Todos os documentos cuja emissdo se faca necessaria por ocasidao da realizacdo de
sessdo do Tribunal do Juri poderdo ser concentrados em um uUnico documento da categoria
“Audiéncias” no Sistema SAJ.

Art. 382. Aplica-se, no mais, o disposto no CAPITULO VIIl.

Secao Xl

Dos Atos Ordinatdrios

Art. 383. Ato ordinatdrio é o instrumento por meio do qual o servidor dd impulsionamento ao
feito, quando isso ndo depender de ato do juiz.

Art. 384. Sempre que o andamento do feito depender de ato de mero expediente, sem
contelido decisério, o servidor responsavel deverd se valer de ato ordinatdrio,
independentemente de despacho nesse sentido, especialmente nos seguintes casos:

§ 12 Em relagdo a petigdo inicial:

| - intimacdo da parte autora para esclarecer divergéncia entre a qualificacdo constante da
peticdo inicial e os documentos que a instruem, no prazo de 5 (cinco) dias;

Il - retificacdo dos dados das partes, quando necessario;
Il - intimacdo da parte para recolher custas judiciais, inclusive as remanescentes;

IV - juntada de procuracao ou de substabelecimento, e atualizacdo dos dados e enderecos dos
procuradores e das partes no sistema informatizado;



V - fazer a conferéncia determinada pelo art. 268.
§ 22 Em face da frustracdo do ato de citacdo ou intimacao:

| - expedicdo de mandado ou carta precatdria, na hipdtese de a carta postal de citacdo ou

n o«

intimacdo haver retornado com a observacao “recusado”, “ausente”, ou “ndo atendido”;

Il - intimacdo da parte autora para manifestacdo em 15 (quinze) dias quando a carta postal de
citacdo ou intimacdo retornar com a observacdo “mudou-se”, “desconhecido”, “endereco

n u n u

inexistente”, “endereco insuficiente”, “inexiste nimero” e “outras”;
Il - reiteracdo de citacdo, por carta, quando indicado novo endereco;

IV - reiteracdo de intimacdo, por carta, na hipdtese de mudanca de endereco da testemunha,
guando indicado novo endereco;

V - devolvido mandado ou carta precatdria ndo cumprida, abertura de vista a parte que requereu
a expedicdo para manifestar-se em 5 (cinco) dias.

§ 32 Em relacdo a resposta do réu:

| - no processo de conhecimento, apresentada a contestacdo, se alegadas preliminares ou
apresentados documentos, intimar o autor para manifestacdo no prazo de 15 (quinze) dias;

Il - havendo reconvencdo, intimar o autor reconvindo, na pessoa de seu advogado, para
contestar, no prazo legal, ressalvada a hipdtese de pedido liminar;

§ 42 Em face dos atos instrutdrios, dos expedientes cartorarios, dos requerimentos das partes e
do impulsionamento do feito:

| - intimacgdo da parte contrdria para manifestar-se em 5 (cinco) dias, sempre que forem juntados
novos documentos;

Il - intimacdo das partes para se manifestarem sobre a proposta de honorarios periciais e sobre o
laudo do perito, em 15 (quinze) dias;

Il - intimagdo da parte contraria para apresentar o calculo, quando for o caso, ou para
manifestar-se acerca do calculo apresentado pela outra parte, em 5 (cinco) dias;

IV - intimagao das partes para se manifestarem sobre respostas a oficios relativos a diligéncias
determinadas pelo juizo, em 5 (cinco) dias;

V - intimag¢do do perito para apresentar o laudo e, se for o caso, devolver os autos em 24 (vinte e
quatro) horas, na hipétese de estar vencido o prazo fixado pelo juiz;

VI - intimacdo das testemunhas pelo correio, quando possivel, sempre que apresentado
tempestivamente o rol e ndo seja o caso de a parte ser obrigada legalmente a leva-las
independente de intimagao, promovendo-se, desde logo, a expedicdo do mandado nas hipdteses
em que nao seja viavel o uso do correio ou quando o AR retornar negativo;

VIl - nas Comarcas em que nao haja Central de Mandados, intimag¢ao do oficial de justica ou do
avaliador para devolver, em 5 (cinco) dias, mandado cujo prazo de entrega tenha decorrido;

VIII - expedicdao, quando necessario, de carta precatdria da inquiricdao ou intimac¢ao de parte ou
testemunha, quando nao residente na Comarca;

IX - expedir as guias de depésito requeridas pelas partes;

X - intimacdo do interessado para apresentacdo, em 5 (cinco) dias, de dados bancdrios para
transferéncia de valores, numero de documentacao pessoal da parte interessada ou outro dado
nao resguardado por sigilo;



Xl - intimar a parte interessada para dar prosseguimento ao feito, decorrido o prazo de
suspensdo sem sua manifestacdo, no prazo de 5 (cinco) dias;

Xl - desarquivar processos, observado o disposto Secdo V do CAPITULO XVII;

XIII - certificar, nas acdes de tutela cautelar requeridas em carater antecedente, apds decorridos
30 (trinta) dias da efetivacdo da medida, se o autor deduziu o pedido principal, fazendo os autos
conclusos na sequéncia.

§ 52 Em face da renuncia ao mandato judicial:

| - nos feitos civeis, intimar o advogado para dar ciéncia a parte da renuncia ao mandato a fim de
ela nomear o substituto, se a comunicacado por ele feita ao juiz estiver sem o ciente dela;

Il - nos feitos criminais, intimar o réu para constituicdo de novo patrono, sob pena de nomeacao
de defensor dativo pelo juiz.

§ 62 Em face das cartas precatodrias, ressalvado o disposto no art. 386:
| - cumprir as cartas precatdrias citatdrias e intimatdrias, as quais servirdo como mandado;

Il - nas comarcas em que haja central de mandados, dar cumprimento aos mandados expedidos
pelas unidades judiciais de todo o Estado de Alagoas;

Il - tratando-se de carta precatdria de citagcdo, penhora avaliacdo e demais atos de execucao,
comunicar ao juizo deprecante, por e-mail, Intrajus ou qualquer outro meio eletrénico, a citacdo
do executado;

IV - quando deprecada a citagcdo do executado e recebida a comunicagdo, por meio eletrénico,
da realizacdo do ato, juntar a comunicacdo aos autos a fim de iniciar-se a contagem do prazo
para oferecimento de embargos;

V - responder ao juizo deprecante sempre que solicitadas informacgdes acerca do andamento de
carta precatoéria;

VI - remeter a carta precatdria ao juizo deprecante devidamente cumprida, ou com as razdes por
que ndo o pode ser;

VIl - remeter para o destino carta precatodria cujo cumprimento deva dar-se em Comarca diversa,
com ciéncia do juizo deprecante;

VIII - solicitar informacdes sobre a devolucdo de carta precatdria apds verificacdo de eventual
excesso de prazo para o seu cumprimento;

IX - intimar a parte interessada para, querendo, retirar a carta precatdria, em 5 (cinco) dias e
comprovar a distribuicdo no juizo deprecado, no prazo de 30 (trinta) dias, sem prejuizo da
remessa imediata por malote digital, se necessario;

X - manter os autos baixados, quando eles ja houverem sido devolvidos ao juizo deprecante,
informando ao advogado que o peticionamento 1a deve ser feito para andlise do que for
requerido.

Xl - devolver a carta precatdria quando ndo acompanhada do comprovante do recolhimento de
custas, se exigiveis.

§ 72 Em face de execugdo ou cumprimento de sentenca:

| - abrir vista ao exequente quando o executado nomear bens a penhora, quando houver
depésito para pagamento do débito, ou houver penhora on-line e quando nao houver oposicao
de embargos pelo devedor;



Il - lavrar termo de penhora e depdsito quando o bem oferecido pelo devedor for aceito pelo
exequente, intimando-se, quando houver, o procurador do devedor pelo Didrio de Justica para
gue providencie o comparecimento do executado em cartério para firmar o termo, em 5 (cinco)
dias;

lIl - quando qualquer das partes indicar imével a penhora, intima-la para juntar certiddao em que
conste a matricula atualizada do Registro de Imdveis;

IV - apresentada certiddo do Registro de Imdveis, lavrar termo de penhora nos autos e intimar o
executado, na pessoa de seu advogado (pelo Didrio de Justica), ou pessoalmente, caso ndo tenha
procurador constituido, com a observacao de que ele foi constituido, se for o caso, depositario
do juizo;

V - quando for deferida penhora sobre imdvel, intimar também o conjuge do executado;
VI - se 0 bem penhorado for de terceiro garantidor, intimar também este da penhora;
VIl - providenciar o necessario para o registro da penhora, quando efetivada por termo;

VIIl - quando a parte exequente indicar veiculo a penhora, intima-la para juntar certiddo
atualizada do DETRAN;

IX - intimar as partes, por meio de seu advogado e pelo Diario de Justica, da avaliacdo dos bens
penhorados;

X - oferecida impugnacdo a avaliacdo, vista a parte contraria para se manifestar, no prazo de 5
(cinco) dias;

Xl - quando os bens penhorados forem levados a hasta publica, além da publicacdo de edital,
intimar o executado, na pessoa de seu advogado, ou pessoalmente se ndo tiver procurador nos
autos, bem como o terceiro garantidor, o terceiro com garantia real ou com penhora registrada e
0s condéminos;

XIl - intimar o credor, quando a hasta publica for negativa, para, no prazo de 5 (cinco) dias,
manifestar-se sobre o prosseguimento da execu¢do, inclusive quanto ao interesse na
adjudica¢dao do bem ou em promover a alienagao por iniciativa privada;

XIll - decididos os embargos a execugdo e ou impugnagdes, ou sendo estes recebidos sem efeito
suspensivo, intimar o exequente para se manifestar quanto ao interesse na adjudicagao dos bens
penhorados ou em promover a alienagao por iniciativa particular;

XIV - intimar do requerimento de adjudicacdo, para se manifestarem em 5 (cinco) dias, o
proprietario, os terceiros com garantia real ou com penhora registrada e os condéminos, se for o
caso.

§ 82 Em face dos recursos:

| - recebida apelagdo, intimar o apelado para apresentacdao de contrarrazdes, dar vista ao
Ministério Publico, quando for o caso, e enviar os autos ao orgao recursal competente,
observado o disposto no art. 1.010, §§ 22 e 32, do Cddigo de Processo Civil;

Il - intimar as partes do retorno dos autos da instancia superior e lancar a precisa movimentagao
no sistema correspondente, alterando para julgado ou em andamento;

Il - providenciar o necessdario para o calculo das custas pendentes e, apds, intimar as partes que
ndao sejam beneficidrias da gratuidade judicidria para pagamento das custas, sob pena de
inscricdo na divida ativa;

IV — no caso de embargos de declaracdo, deverd ser intimada a parte embargada para o



oferecimento de contrarrazdes, no prazo de 05 (dias).
§ 92 Em face do transito em julgado:
| - expedir todos os documentos e cumprir todas as determinacdes constantes da sentenca;

Il - arquivar os autos apds procedidas as comunicacdes, anotacles, inscricdes, registros,
cancelamentos, cobrancas e demais atos necessarios.

Art. 385. Os prazos fixados no art. 384 deste Cddigo sé serdo aplicados caso ndo haja prazo
distinto fixado em lei ou Resolug¢do do Tribunal de Justica do Estado de Alagoas.

Art. 386. Independe de despacho do juizo deprecado o cumprimento da missiva, salvo em caso
de duvida do servidor responsavel ou provocacao de parte ou terceiro.

Art. 387. As providéncias mencionadas no art. 386 deste Cédigo terdo como prazo 5 (cinco) dias,
se ndo houver prazo especifico assinalado neste Cédigo ou no despacho ou decisdo correlatos.

Art. 388. Qualquer ato ordinatério pode ser revisto de oficio ou a requerimento das partes.

Secao Xlll

Dos Formais de Partilha

Art. 389. Formal de partilha é o documento de natureza publica expedido pelo juizo
competente para regular o exercicio de direitos e deveres decorrentes da extin¢do de relagdes
juridicas entre pessoas nas ac¢oes de inventario, separacao, divércio, anulagdo e nulidade do
casamento.

Art. 390. Sao requisitos:
| - do formal de partilha:

a) termo de inventariante e titulo de herdeiros ou o nome e qualificacgdo completa dos
separados ou divorciados, conforme o caso;

b) avaliagdo dos bens que constituiram o quinhdo do herdeiro, separado ou divorciado;

c) pagamento do quinhado hereditario, se for o caso;

d) quitagdo dos impostos;

e) sentencga.

Il - do auto de adjudicagdo, as assinaturas elencadas no art. 877, § 12, do Cédigo de Processo
Civil;

Il - da carta de adjudicagao:

a) a descricdo do imdvel, com remissdo a sua matricula e aos seus registros;

b) a cdpia do auto de adjudicacdo;

c) prova de quitagdo do imposto de transmissao.

IV - do auto de arrematacdo, a indicacdo dos bens arrematados e dos processos a que se
referem, devendo o mesmo documento ser expedido em cada um dos processos a que diga
respeito, se for o caso;

V - da carta de arrematacao:

a) a descricdo do imdvel, com remissdo a sua matricula ou individuacdo e aos seus registros;



b) a cépia do auto de arrematacao;
c) a prova de pagamento do imposto de transmissao;
d) a indicacdo da existéncia de eventual 6nus real ou gravame.

VI - da carta de sentenca, a individualizacdo das pessoas envolvidas no processo e dos bens que
restardo a cada uma delas.

Art. 391. Os documentos indicados nesta subsecdo deverdo ser expedidos por meio da
categoria “Documentos”.

Art. 392. O formal de partilha, a carta de adjudicacdo, de sentenca e de arrematacdo ou
gualquer outro documento que, por sua natureza, deva ser instruido com pecas dos autos do
processo eletrénico serdo expedidos pelo servidor e, depois de assinados, liberados na pasta
digital.

Pardgrafo Unico. A parte interessada sera intimada por meio do Didrio de Justica sobre a
disponibilidade do documento na pasta digital e, cientificada de que poderd proceder a
impressdao do documento e das pecas necessarias a sua instrucdo oucomparecer em cartorio
para essa finalidade.

Secao XIV

Dos Despachos, DecisGes e Sentencas

Art. 393. Os despachos, decisGes e sentencas deverdo conter o nimero e classe dos autos a
que digam respeito e o nome das partes do processo.

Art. 394. Além do disposto no art. 393 deste Cddigo, as sentencas deverdo conter os requisitos
formais minimos estabelecidos no ordenamento juridico, observado, se for o caso, o disposto
no art. 411.

Art. 395. O conteudo material dos despachos, decisdes e sentengas segue, no mais, o que for
determinado pelo juiz da unidade judicial.

Art. 396. As movimentagdes que importem em alteracdo da situagdo do processo para
“Julgado” no Sistema SAJ so6 serdo utilizadas quando da efetiva prolatagdo de sentenga nos
autos, na forma estabelecida pelo ordenamento juridico, observado o disposto no § 42 do art.
246.

Art. 397. Nao se aplica o disposto no art. 396:
| - a devolugdo dos autos da instancia superior em que o processo deva constar como “Julgado”;
Il - ao desarquivamento de processos;

Il - a reativacdo de processos baixados ou suspensos que ja estivessem na condicdao de
“Julgados”.

Art. 398. E desnecessaria a utilizacio da ferramenta Registro de Sentenca dentro do Sistema
SAJ.

CAPITULO VII
DAS PUBLICACOES NO DIARIO DE JUSTICA



Art. 399. A intimacdo de advogado sera efetuada pelo Didrio de Justica, salvo disposicdo
contraria.

Art. 400. A publicacdo podera ser feita em nome de qualquer dos advogados das partes.

§ 12 Havendo requerimento de que a publicacdo se dé em nome de determinado advogado,
deve a publicacdo ser feita na forma requerida.

§ 29 Ainda que do requerimento conste que a publicacdo deva ser exclusiva, o fato de constar o
nome de outros advogados além daquele em nome de quem a publicacdo foi requerida ndo vicia
o ato.

§ 32 AsintimacOes também poderdo ser realizadas em nome da sociedade de advogados, desde
gue registrada na Ordem dos Advogados do Brasil e requerida pelo peticionante.

Art. 401. Na publicacdo de sentencas e, no que couber, das decisdes interlocutérias, devera ser
publicada tdo somente a parte dispositiva.

§ 1¢ Caso o0 juiz entenda necessdria a publicacido na integra, o devera fazer
fundamentadamente.

§ 22 Os juizes e servidores tomardo as providéncias necessarias a evitar a publicacdo de dados
pessoais ou informacado confidencial nos processos em que se requeira sigilo.

Art. 402. A publicacdo deve ser renovada, independentemente de despacho ou de reclamacdo
da parte, quando houver erro ou omissao.

§ 19 O prazo constante da publicacdo, se equivocado, ndo impede a pratica do ato pela parte
interessada no prazo correto, ainda que superior ao constante da publicacdo.

§ 22 A mera incorrec¢do do prazo na forma do caput ndo torna necessaria nova publicacdo e nem
reabre prazo peremptorio.

§ 32 O servidor que, por omissdao no preenchimento dos campos necessdrios, der ensejo a
reiteradas publicagdes com o prazo incorreto, estard sujeito a responsabilidade funcional.

Art. 403. Os editais para publicacdo dos atos judiciais serdao elaborados no cartdrio respectivo e
observardo os modelos existentes no Sistema SAJ, bem como o disposto na Se¢do X do CAPITULO
VI.

CAPITULO VIII
DA DESIGNACAO, DA REALIZACAO E DO REGISTRO DE AUDIENCIAS

Art. 404. A designacao de audiéncias é atribuicdao do juiz, que poderd, mediante portaria,
delegar aos servidores, desde que estabeleca critérios objetivos para a organiza¢ao da pauta.

Paragrafo Unico. Havendo delegacdo, a audiéncia devera ser efetivamente pautada no prazo
de 30 (trinta) dias.

Art. 405. O servidor encarregado dos registros e audiéncias examinard, ao menos 5 (cinco) dias
antes das datas designadas para audiéncias, os respectivos processos, para verificar se todas as
providéncias de intimacdo ou requisicao de partes e testemunhas foram tomadas.

§ 12 O prazo previsto no caput podera ser superior, a critério do juiz, conforme a necessidade
da unidade judicial.



§ 22 Havendo irregularidade ou omissdo, o servidor responsavel pela audiéncia fard imediata
comunicacdo ao servidor responsdvel pelo andamento do processo, para as medidas
necessarias.

Art. 406. Os atos praticados em audiéncia serdo registrados no sistema eletrénico com a
identificacdo do usuario, a data e o horario de sua realizacdo, observado o disposto na Secado Xl
do CAPITULO VI.

§ 12 Na ata de audiéncia constard informacdo sobre as presencas e auséncias, bem como a
assinatura digital do juiz ou conciliador, dos representantes do Ministério Publico, da
Defensoria Publica, dos advogados e das partes envolvidas, salvo se estes ndo portarem
certificado digital ou ndo houver, no local da audiéncia, instrumento que permita a assinatura,
caso em que bastara a assinatura digital do juiz ou do conciliador, conforme o caso.

§ 22 A critério do juiz, o termo de assentada poderd também ser impresso e assinado por
todos os presentes, sendo, neste caso, digitalizado, categorizado e liberado na pasta digital na
sequéncia do termo emitido no sistema.

Art. 407. Aos termos de assentada produzidos no sistema serdo vinculadas as movimentacdes
relacionadas a despacho, decisdo ou sentenca, quando nela proferidos.

Paragrafo Unico. E vedado o lancamento manual posterior das movimentacdes relacionadas no
caput, caso ja computadas, sob alegacdo de prejuizo a produtividade.

Art. 408. As partes presentes sdao consideradas cientes dos atos havidos em audiéncia,
independentemente de consignacdo expressa de tal informacdo no termo de assentada
respectivo.

Art. 409. Todos os depoimentos, oitivas, interrogatérios e manifestacées formais das partes
ocorridas em audiéncia serdo registrados por meio de gravac¢do de adudio e video.

§ 12 A gravacdo serd feita diretamente pelo Sistema SAJ ou, ndo sendo possivel, por
ferramenta e em formato que permitam a sua posterior importagao, que devera ser realizada
tdo logo encerrada a audiéncia.

§ 22 Havendo motivo de direito relevante, como a seguranca de quem depde, sera permitida a
gravacdo apenas do dudio dos depoimentos.

§ 32 A gravacgdo determinada no caput devera ser realizada de forma a facilitar a futura analise
de seu conteudo, dispensando-se a gravacao de intervalos, pregdes e, no geral, de momentos
gue ndo se refiram a producdo da prova ou a manifestacao formal das partes.

§ 42 O servidor responsavel pela realizacdo da audiéncia identificard cada um dos arquivos de
midia contendo as gravagdes da audiéncia com o nome de quem esta sendo ouvido e o tipo de
sua participagao no processo.

§ 52 E dispensada a lavratura de termo de depoimento onde conste o compromisso da
testemunha em dizer a verdade, se o compromisso constar da gravacao realizada.

§ 62 E dispensada a transcricio dos depoimentos e manifestacdes registrados na forma
estabelecida neste artigo.

§ 72 Nao sendo possivel a realizacdao dos registros na forma estabelecida neste artigo, os
depoimentos serdo tomados por termo, devendo neles constar, tanto quanto possivel, as
exatas palavras e expressoes de quem depde, ainda que impréprias.

Art. 410. As contestacdes e documentos apresentados em audiéncia serdo entregues em
formato PDF, por meio de pen drive ou dispositivo similar que, apds deferida a juntada e



liberados os documentos no processo eletronico, se for o caso, serdo restituidos a parte.

§ 12 O servidor responsdvel pelo secretariado da audiéncia deverd franquear acesso ao
documento juntado por uma parte a outra.

§ 22 A compatibilidade do dispositivo apresentado com o computador utilizado na sala de
audiéncias e a integridade dos arquivos nele constantes é de inteira responsabilidade da parte
ou seu procurador.

Art. 411. Sempre que possivel, o juiz devera proferir sentenca em audiéncia.

§ 12 E permitida a prolatacdo de sentenca oral, desde que o seu dispositivo conste, na integra,
do termo de audiéncia.

§ 22 Em nenhuma hipdtese se descartara a gravacdao do registro da sentenca, ndo se lhe
aplicando as disposicdes deste Cddigo a respeito.

Art. 412. A realizacdo de audiéncia por videoconferéncia em processos onde haja réu preso e
adolescentes internados segue o que dispuser, por Resolucdo, o Tribunal de Justica.

Paragrafo uUnico. Nos demais casos, os juizes poderdo realizar as audiéncias por
videoconferéncia, desde que ndo haja prejuizo as partes ou a realiza¢do do ato.

CAPITULO IX
DA INTIMACAO PESSOAL DE PARTES

Art. 413. Aintimacdo pessoal de partes so ser3 feita:

| - quando o ordenamento juridico o determinar expressamente;

Il - por determinacao expressa do juiz; ou

Il - quando a parte deva comparecer a ato do processo, como audiéncias e pericias.

§ 12 Nao se enquadra na hipdtese do inciso Ill do caput as audiéncias cuja presenca da parte
seja meramente facultativa e a auséncia ndao importe em imposi¢ao de penalidades, renincia ou
perda de direitos materiais ou de faculdades processuais.

§ 22 O requerimento feito pela Defensoria Publica na forma do art. 186, § 22 do Cddigo de
Processo Civil ndo interfere no prazo para interposicdo de recurso, quando ja intimado o
Defensor Publico da decisdo ou sentencga.

CAPITULO X
DO COMPARECIMENTO DE INTERESSADOS A UNIDADE JUDICIAL

Art. 414. Esta secao regula o conjunto de providéncias que devera ser tomado pelo servidor
qgue realizar o atendimento da parte e, no que couber, dos demais interessados que
compare¢am a unidade judicial.

Art. 415. Os servidores dardao atendimento prioritario as pessoas portadoras de deficiéncia,
aos idosos, as gestantes, as lactantes e as pessoas acompanhadas por criancas de colo,
mediante garantia de lugar privilegiado em filas, distribuicdo de senhas com numeragao
adequada ao atendimento preferencial, alocacdo de espaco para atendimento exclusivo no



balcdo, ou implantacdo de qualquer outro sistema que, observadas as peculiaridades
existentes, assegure a prioridade.

Art. 416. Os servidores, a cada atendimento de parte ou testemunha realizado, deverao
indagar sobre a atualizacdo dos enderecos constantes do Sistema SAJ, procedendo-se a
atualizacdo, se for o caso.

Art. 417. Verificando o servidor que aquele que compareceu deve ser citado ou intimado no
processo, devera ele, imediatamente, expedir certiddo com referido fim, consignando sua
propria assinatura e a daquele que compareceu.

§ 12 A certiddo assinada pela pessoa que comparece deverd ser digitalizada e liberada nos
autos digitais, com o posterior descarte ou entrega a pessoa da certidao fisica.

§ 22 O servidor solicitara a Central de Mandados ou, onde ndo houver, ao oficial de justica, a
devolucdo do mandado com mesmo objeto que esteja em seu poder para cumprimento, salvo
se no mandado devam ser cumpridos também outros atos.

Art. 418. Sendo de conhecimento do servidor a existéncia de ordem de prisdo contra a pessoa
gue comparece, deverd ele, discretamente, acionar a pessoa que deva dar cumprimento a
ordem para efetivar a medida.

Art. 419. A expedicdo de certiddo de comparecimento segue o disposto no art. 334 e o
comparecimento de apenados e beneficiados por transacdo penal, suspensdo condicional do
processo ou suspensdo condicional da pena, o disposto no TITULO V, CAPITULO XV, deste
Cédigo.

CAPITULO XI
DAS INTIMACOES POR APLICATIVOS E CELULARES
Secao |

Das Disposi¢oes Iniciais

Art. 420. E permitida, no ambito do Poder Judiciario do Estado de Alagoas, a intimagdo de
partes, terceiros, testemunhas, auxiliares da justica e jurados mediante a utilizagdo do
aplicativo de mensagens whatsApp ou aplicativo de envio de mensagens eletrénicas similar,
obedecidos os procedimentos estabelecidos neste Cédigo.

Paragrafo uUnico. Nado se aplicam as disposicdes contidas no caput deste artigo as
comunica¢des dos demais atos processuais em que ndao haja a necessidade de intimagao
pessoal, as quais deverao ser realizadas pelos demais meios previstos no ordenamento juridico.

Art. 421. As intimagdes por aplicativo de envio de mensagens eletrdnicas serdao encaminhadas
a partir do numero e aparelho celular destinado a unidade judiciaria exclusivamente para essa
finalidade, ficando autorizado, ainda, o envio por meio da utilizacdo do Programa whatsApp
web, mediante liberagao de acesso pela DIATI.

§ 192 Os aparelhos telefénicos serdao gradativamente entregues a unidades judicidrias indicadas
pela Corregedoria-Geral da Justica, que, ato continuo, passarao a aplicar este normativo.

§ 22 A entrega dos aparelhos as unidades devera ser comunicada imediatamente a esta
Corregedoria pela Diretoria Adjunta Administrativa do Tribunal de Justica - DARAD.



Secao ll

Da Portaria Instituidora

Art. 422. A adesdo pelas partes e interessados ao procedimento de intimacdo por aplicativo de
envio de mensagens eletrénicas é voluntaria, podendo ser feita no inicio ou durante o
processo.

§ 12 A parte autora poderd na peticdo inicial requerer a adesdo ao procedimento a que se
refere este Capitulo para as suas intimacdes, bem como das testemunhas que arrolar,
informando os nimeros respectivos e que esta ciente das disposicdes contidas no § 42 deste
artigo.

§ 29 A adesdo no curso do processo sera feita mediante requerimento expresso em simples
peticdo, com a indicacdo do numero de telefone e da ciéncia das disposicdes contidas no § 42
deste artigo.

§ 32 Nos casos em que as partes ndo estdo assistidas por advogado, a adesdo se darad por meio
da assinatura do Termo constante no ANEXO Il deste Cddigo, a ser entregue pela Secretaria da
respectiva unidade judicidria, devendo nele constar, obrigatoriamente, o nimero de telefone
respectivo.

§ 42 Ao aderir ao procedimento de intimacdo por aplicativo de envio de mensagens
eletrbnicas, o aderente declarara que:

| - concorda com os termos da intimacdo por meio de aplicativo de envio de mensagens
eletronicas;

Il - possui aplicativo de envio de mensagens eletronicas instalado em seu celular, tablet ou
computador, e que mantera ativa, nas op¢Oes de privacidade, a opcdo de recibo/confirmacdo
de leitura;

Il - foi informado do numero que sera utilizado pela unidade judicidria para o envio das
intimagoes;

IV - foi cientificado de que o Poder Judicidrio do Estado de Alagoas, em nenhuma hipdtese,
solicita dados pessoais, bancdrios ou qualquer outro de carater sigiloso, limitando-se o
procedimento para a realizagdo de atos de intimagao;

V - foi cientificado de que as duvidas referentes a intimacdo deverdo ser tratadas,
exclusivamente, na Secretaria da respectiva unidade judiciaria, e que, na hipétese de intimacgao
para comparecimento, deverad dirigir-se as dependéncias do féorum respectivo.

§ 52 Os oficiais de justica deverdo, obrigatoriamente, no momento da citacdao da parte
demandada ou outro ato de comunicagdo, indagar acerca da adesdo a intimagdo por
WhatsApp, explicando o procedimento respectivo e, caso aceito, colher assinatura ao Termo
de Adesdo, entregando-lhe uma via e certificando a ocorréncia nos autos, bem como
certificando em caso de negativa.

Secao lll

Da Alteragao do Numero de Telefone pelo Aderente

Art. 423. Se houver mudanca do numero do telefone, o aderente devera informa-lo de



imediato a respectiva unidade judicidria, reputando-se eficazes as intimac¢des enviadas ao
telefone anteriormente cadastrado, na auséncia de comunicacdo da mudanca.

Secao IV

Do Tempo e Modo das Intimagoes

Art. 424. No ato da intimacdo, o servidor responsdvel, designado pelo magistrado, além de
esclarecer a finalidade da intimacdo, encaminhard pelo aplicativo de envio de mensagens
eletrénicas a imagem do pronunciamento judicial (despacho, decisdo ou sentenca), com a
identificacdo do processo e das partes.

§ 12 As intimagdes com o uso do aplicativo WhatsApp serdo remetidas durante o expediente
forense.

§ 22 A contagem dos prazos obedecera ao estabelecido na legislacdo de regéncia.

Art. 425. Sera considerada realizada a intimagdo no momento em que o icone do aplicativo de
envio de mensagens eletronicas demonstrar que a mensagem foi devidamente entregue,
independentemente de sua visualizagdo, certificando nos autos o ocorrido, por meio do
modelo de categoria 13, Cédigo 393.

§ 19 A certiddo a que se refere esse artigo pode ser substituida pela liberacdo nos autos de
captura de tela na qual foi evidenciada a intimacdo.

§ 22 Caso a parte tenha dificuldade na leitura, poderd optar que sua intimacdo seja feita
mediante o envio de audio pelo aplicativo WhatsApp, ocasido em que obrigatoriamente,
devera ser expedida a certiddo dando conta de que a intimacgao foi realizada.

Art. 426. Se ndo houver a entrega da mensagem no prazo de 48 (quarenta e oito) horas, a
unidade judicidria providenciard a intimagao por outro meio idéneo, conforme o caso.

§ 12 Havera imediato desligamento dos servigos aquele que enviar textos, imagens ou videos
com finalidade diversa da tratada no presente Cédigo.

§ 22 No caso de Sessdo do Tribunal do Juri, a testemunha arrolada com clausula de
imprescindibilidade (art. 461 do Cddigo de Processo Penal) deverd ser intimada
necessariamente por mandado.

Art. 427. Os que ndo aderirem ao procedimento de intimagdo por intermédio do aplicativo
WhatsApp ou outro aplicativo de envio de mensagens eletrénicas serdo intimados pelos
demais meios previstos em lei.

Paragrafo Unico. Os advogados, procuradores, membros do Ministério Publico e Defensores
Publicos serdo intimados pelos meios regulares previstos no ordenamento juridico.

Secao V

Da Intimagdo por Ligacdo Telefonica

Art. 428. O numero cadastrado pelo aderente podera ser utilizado, também, para recebimento
de intimacgdes por meio de ligacao telefonica, por meio do qual o servidor explicard o conteudo
do ato da intimacao.



Pardgrafo unico. Realizada a intimacdo na forma deste artigo, o servidor certificara o ato nos
autos, constando o dia e horario da ligagao.

Secao VI

Dos Limites para Utilizagao da Linha Telefonica

Art. 429. A linha telefonica utilizada pela serventia para o disposto nessa secdo terd como fim
a realizacdo das intimacdes, o atendimento do balcdo virtual e o atendimento do plantdo
judiciario, na forma do Ato Normativo n2 03/2021.

Art. 430. Quando a intimacdo necessitar ser acompanhada por outros documentos, podera ser
enviada senha de acesso do processo ao niumero cadastrado.

Secao VII

Da Desvinculagdo

Art. 431. A qualquer tempo, a pessoa que tenha aderido a intimacdo na forma estabelecida
nesta Sessdao podera requerer a sua desvinculacdo a funcionalidade, por meio de requerimento
dirigido a unidade judiciaria, ou pelo proprio aplicativo, por manifestacdo inequivoca.

Secao VIII

Das Disposicoes Finais

Art. 432. Cabera ao setor responsdavel do Tribunal de Justica do Estado de Alagoas atualizar, no
site oficial do Tribunal, os dados cadastrais da unidade judicidria que gradativamente
receberem o aparelho telefénico, com inclusdo do numero destinado as intimagdes e atuagao
nos plantdes para consulta ao publico em geral, bem como disponibilizar para download o
Termo de Adesdo que integra o ANEXO |l deste Cdodigo.

CAPITULO Xl
DA CONCLUSAO DE AUTOS AO JUIZ

Art. 433. Antes de efetuar a conclusao dos autos ao juiz, o servidor responsavel pelo processo
deverad verificar se todas as determinagcdes acaso contidas em despacho, decisdo ou sentenca
anterior foram cumpridas, salvo em caso de duvida, que devera ser certificada nos autos.

Art. 434. E vedado que o processo que deva ser remetido & conclusdo tramite por filas
paralelas.

§ 12 No caso da duvida a que se refere o art. 433, ndo deverdo ser encerrados os atos cujo
cumprimento ensejaram a duvida, podendo, nesse caso, o processo tramitar paralelamente
nas filas de conclusdo e na fila “aguardando encerramento do ato”.

§ 22 O processo podera tramitar por outras filas se, remetido a conclusao, forem juntadas



novas pegas que ensejem a movimentagdo do processo.

§ 32 Quando o processo estiver concluso e a peticdo posteriormente juntada ensejar nova
conclusdo dos autos, na mesma ou em outra fila, o servidor podera lancar a movimentacao de
cddigo “51” no menu “Andamento”, “Movimentacao Unitaria”.

§ 42 Os processos conclusos em que haja juntada de pecas serdo copiados para a fila “juntada
realizada em processo concluso”, para fins de controle, de onde serdo excluidos ao ser
proferido despacho, decisdo ou sentenca.

Art. 435. Serd considerada como data de conclusdo para todos os fins legais a data em que o
processo foi remetido, no sistema, para fila do gabinete do juiz, sendo irrelevantes as
movimentacdes internas realizadas pelos servidores da assessoria entre as filas de despacho,
decisdo, sentenca e urgéncias, ou qualquer outra cuja finalidade seja, exclusivamente, a
organizacao dos autos conclusos.

CAPITULO Xl
DO ENVIO E DEVOLUCAO DOS AUTOS DA INSTANCIA SUPERIOR
Secao |

Da Remessa dos Autos a Instancia Superior para Apreciacdao de Recurso

Art. 436. A remessa de processo eletronico para apreciacdo de recurso pelo Tribunal de Justica
ou pela Turma Recursal se dard mediante envio dos autos digitais ao segundo grau por
integracao dos sistemas.

Art. 437. Para analise de recurso, enquanto ndo houver a integracdo entre os sistemas
respectivos, os autos digitais de processos de competéncia delegada da Justica Federal serdo
enviados ao Tribunal Regional Federal da 52 Regido por meio de sistema proéprio ou, nao
havendo disciplinamento, por meio de e-mail institucional ou malote digital, em formato PDF.

Art. 438. Nas situagdes do art. 436 e do art. 437, enquanto pendente a apreciagao do recurso,
o0 processo devera aguardar na fila “remetidos ao tribunal”, com a situacao “em grau de
recurso” e nao devera ser movimentado por servidores do primeiro grau.

Art. 439. Durante a tramitac¢do do recurso fica mantido o acesso ao processo eletrénico por
meio do sitio do Tribunal de Justica.

Art. 440. Quando o feito contar com autos principais e dependentes e qualquer deles ja estiver
em grau de recurso, a remessa dos autos que ainda ndo o estiverem, em caso de
impossibilidade no Sistema SAJ, serda feita mediante cadastro excepcional de processos,
devendo o servidor responsavel utilizar a certiddo de modelo 1938 para documentar o
ocorrido.

Paragrafo Unico. O servidor responsavel pela remessa de processos a superior instancia devera
sempre enviar os autos principais, salvo se o recurso for especifico de algum dos dependentes.

Art. 441. Em se tratando de agravo de instrumento no qual a parte recorrente se valer da
faculdade prevista no art. 1.017, § 29, Il, do Cédigo de Processo Civil, a remessa dos autos do
instrumento deverd ser feita mediante extracao de cdpia das pecas pertinentes e remessa, via
Intrajus, ao Tribunal de Justica, juntando-se aos autos principais o comprovante de remessa.



Secao ll

Do Recebimento dos Autos da Instancia Superior Apds Julgamento do Recurso

Art. 442. Quando os autos retornarem da instancia superior, o servidor do primeiro grau deverd
fazer constar a sua situagdo como:

| - “em andamento”: quando a sentenca proferida houver sido anulada e o processo for
devolvido para a prolatacdo de outra ou processamento regular do feito;

Il - “julgado”: quando houver a confirmacdo ou reforma, no todo ou em parte, da sentenca
proferida ou, se anulada, o préprio juizo da instancia superior proferir outra em seu lugar.

Secao lll

Do Cumprimento de Pedido de Diligéncia

Art. 443, Esta Secdo regula a baixa, sem julgamento, dos autos para o primeiro grau, com o
objetivo de se cumprir diligéncia requisitada pela instancia superior.

Art. 444. Os processos baixados da instancia superior serdo identificados com a tarja “pedido
de diligéncia” e constarao das filas “processos recebidos do 22 grau” e “integracdo SG x PG —
cumprir diligéncias”.

Paragrafo Unico. E permitida a exclusdo do processo da fila “processos recebidos do 22 grau”.

Art. 445. O servidor responsavel movimentard o processo para as filas que se fizerem
necessarias ao cumprimento da diligéncia.

§ 12 Providenciado o cumprimento da diligéncia, o servidor devera mover o processo para a
fila “Ag. Analise do cartdério”, caso nela ainda nao se encontre e encerrar todas as pendéncias
eventualmente existentes.

§ 22 Encerradas as pendéncias, deverd ser selecionada a atividade “Devolug¢dao do Pedido de
Diligéncia”, assinando-se eletronicamente.

Secao IV

Do Cumprimento de Pedido de Informagées

Art. 446. Esta Secdo regula a baixa, sem julgamento, dos autos para o primeiro grau, com o
objetivo de solicitar informacdes ao juizo de primeiro grau.

Art. 447. Os processos baixados da instancia superior constardo das filas “processos recebidos
do 22 grau” e “integra¢do SG x PG — Cumprir Diligéncias”.

§ 12 O pedido de informacdo constarda da fila “Ag. Analise — Peticdes Intermedidrias” do
subfluxo “Peti¢des Intermedidrias” e devera ser juntado manualmente pelo servidor.

§ 292 Feita a juntada, é permitida a exclusdo do processo da fila “processos recebidos do 22
grau”.

Art. 448. A resposta ao pedido de informacao deve ser lancada no Sistema SAJ por meio da



categoria “326 — resposta ao pedido de informacdo”, a qual devera ser juntada posteriormente
ao pedido de informagdes.

Pardgrafo unico. Caso o juiz dé a resposta por categoria diversa, o servidor devera lancar
manualmente o documento com a categoria mencionada no caput.

Art. 449. Dada a resposta, o servidor devera acessar a aba “Andamento”, selecionar “Envio de
Processo ao 22 Grau” e, na sequéncia, “Devolucdo do Pedido de Informacgdes”.

Pardgrafo Unico. O servidor, entdo, devera preencher as informacdes do processo e selecionar
para envio a peca com a categoria “326 — resposta ao pedido de informacdo”, assinando-se
eletronicamente na sequéncia.

CAPITULO XIV
DO CUMPRIMENTO DE MANDADQOS JUDICIAIS
Secao |
Dos Oficiais de Justica
Subsecao Il

Das Atribui¢Ges

Art. 450. S3o deveres do oficial de justica, além da atribuicdo propria do cargo previstas em lei,
sob pena de apuracdo disciplinar:

| - comparecer a unidade judicial ou Central de Mandados, onde houver, a fim de receber e
devolver mandados, a critério do chefe imediato, dispensado o registro de presenca, nos
termos da Resolug¢do n2 03/2023 do TJAL;

Il - comparecer ao plantdo judicial determinado em escala publicada pela Corregedoria-Geral
da Justica;

Il - promover o recebimento eletronico imediato do mandado entregue pela Central de
Mandados ou unidade judicial;

IV - comunicar a Central de Mandados, imediatamente, a existéncia de mandados em cargas
gue ndo foram entregues fisicamente;

V - cumprir apenas os mandados entregues pela Central a que estejam vinculados, sob pena de
responsabilidade, ressalvados os casos previstos neste Cédigo;

VI - fazer pessoalmente as cita¢des, intimagdes, prisdes, penhoras, arrestos, avaliagdes e as
demais diligéncias préprias do oficio, certificando no mandado o ocorrido, com mengao ao
local, dia e hora;

VIl - cumprir, no prazo fixado, as ordens judiciais que lhe forem entregues;

VIl - certificar, em mandado, proposta de autocomposicdao apresentada por qualquer das
partes, na ocasido de realizacao de ato de comunicag¢do que lhe couber;

IX - zelar pela boa conservacdo dos mandados sob sua responsabilidade, sendo vedado o
lancamento de anotacdes, cotas marginais ou interlineares, a margem ou no corpo do
mandado;

X - devolver o mandado logo depois de cumprido devidamente certificado;



Xl - promover a remessa eletronica do mandado a ser entregue a Central de Mandados ou, na
impossibilidade inicial, efetuar carga com recebimento da Central por meio manual;

XII - comparecer no dia e horario a todas as reunides em que for convocado pela coordenacao;
XIII - proceder de modo compativel com a dignidade e o decoro do cargo;

XIV - apresentar os mandados que se encontram sob sua responsabilidade, quando em licenca
ou afastamento, para apreciacdo da coordenacdo da Central de Mandados;

XV - verificar diariamente o Intrajus para ciéncia e respostas aos oficios e memorandos
encaminhados;

XVI - zelar e cumprir as determinacgdes previstas neste Cédigo e no ordenamento juridico;

XVII - verificar se o mandado estd em consonancia com o presente Cddigo e se contém os
documentos que devam acompanha-lo;

XVIII - devolver os mandados que possuam irregularidades que impossibilitem o cumprimento,
certificando os motivos;

XIX - cumprir, prioritariamente, os mandados que acompanhem decisdes liminares ou de
antecipacdo de tutela;

XX - dar cumprimento a mandados relativos a atos que digam respeito a bens, como penhora e
avaliacdo, se os achar, ainda que a pessoa em poder de quem se os encontrem alegar ndo ser
proprietaria ou ndo ter direito sobre a coisa.

Art. 451. Quando houver julgamento pelo Tribunal do Juri, o juizo oficiara a Central de
Mandados com antecedéncia minima de 10 (dez) dias Uteis a instalacdo da reunido, para que a
coordenacdo escale oficiais de justica para atuarem na sessdo até o término do julgamento,
obedecendo a ordem alfabética dos mesmos para designacdo, que serdao responsaveis por
todos os atos oriundos daquela sessao.

Art. 452. E vedada a designagdo de oficiais de justica ad hoc pelos juizes.

Subsecao llI

Das Férias

Art. 453. As férias dos oficiais de justica lotados na Central de Mandados serdo programadas
anualmente pelo correspondente coordenador.

Art. 454. As unidades judiciais ou as Centrais de Mandados suspenderdao a distribuicdao de
mandados 10 (dez) dias antes do inicio do gozo das férias do oficial de justica que possuir férias
deferidas por prazo igual ou superior a 20 (vinte) dias.

Art. 455. Os oficiais de justica que possuirem férias integrais ou fracionadas na forma do art.
454 deste Cddigo deverao devolver os mandados sob sua responsabilidade antes do gozo das
férias, devidamente cumpridos e certificados, sob pena de suspensao das férias.

Art. 456. Os oficiais de justica continuarao recebendo mandados até o inicio das férias, quando
fracionadas em periodo inferior a 20 (vinte) dias, permanecendo com os mandados com prazo
prorrogado por igual periodo.

Secgao ll



Da Remessa a Central de Mandados ou a Oficial de Justica

Art. 457. A unidade judicial remetera os mandados para cumprimento pelos oficiais de justica:
| - a Central de Mandados, onde houver; ou

Il - ao oficial de justica a quem foi distribuido o mandado, onde ndo houver Central de
Mandados.

Art. 458. Os mandados judiciais relativos as Comarcas de Coruripe, Marechal Deodoro, Porto
Calvo e Delmiro Gouveia serdo distribuidos, equitativamente, entre todos os oficiais de justica
lotados na mesma Comarca.

Art. 459. N&o haverd, em consequéncia do disposto nos art. 458, mudanca de lotacao,
permanecendo, assim, as questdes concernentes a vida funcional dos respectivos oficiais de
justica, como justificativa de ponto, ciclos de progressado funcional e autorizacdo de férias sob a
responsabilidade do gestor de cada unidade judiciaria as quais estejam vinculados.

Paragrafo Unico. No sentido de otimizar as disposicGes contidas no caput deste artigo, devera
ser elaborada escala de férias conjunta entre as unidades judiciarias de cada Comarca.

Art. 460. Os mandados judiciais relativos as Comarcas Palmeira dos indios, Unido dos
Palmares, Penedo, Rio Largo, Santana do Ipanema e S3o Miguel dos Campos serdo distribuidos,
equitativamente, entre todos os oficiais de justica lotados na mesma Comarca.

Art. 461. N&o haverd, em consequéncia do disposto nos art. 460, mudanca de lotacdo,
permanecendo, assim, as questdes concernentes a vida funcional dos respectivos oficiais de
justica, como justificativa de ponto, plantdes, ciclos de progressdo funcional e autorizacdo de
férias sob a responsabilidade do gestor de cada unidade judicidria as quais estejam vinculados.

§ 12 No sentido de otimizar as disposicGes contidas no caput deste artigo, devera o Juiz Diretor
do Férum elaborar a escala de férias concernente aos oficiais de justica, encaminhando-a aos
demais magistrados para fins de liberagdo no sistema.

§ 22 Na elaboragdo da escala a que se refere o § 12 deste artigo, deverd ser observada a
liberagdo simultanea de até um tergo dos oficiais de justica de cada Comarca.

§ 32 Todos os oficiais de justica da respectiva Comarca participarao da escala do juri de acordo
com escala a ser elaborada pelo juiz competente para a realizagdo de juris.

§ 42 Todos os oficiais de justica da respectiva Comarca participardo de escala para fins de atos
urgentes, a ser elaborada pelo juiz diretor do foro.

Art. 462. Os mandados com texto incompleto, incorreto, com enderego insuficiente para
distribuicdlo ou com falta de pecas necessdrias serdao devolvidos ao cartdrio
independentemente do grau de urgéncia neles contido.

Art. 463. E vedada aos oficiais de justica lotados na Central de Mandados a retirada de
mandados diretamente em cartério, salvo durante o plantdao judicial, fora do hordrio de
expediente, bem como nos casos previstos neste Codigo.

Art. 464. Os mandados de penhora de um mesmo processo deverdo ser remetidos a Central de
Mandados na mesma carga de remessa, visando a distribuicdo ao mesmo oficial de justica e
excluindo a possibilidade de excesso de penhora.

Art. 465. Os servidores das unidades judiciais fardo a imediata comunicacdo a Central de
Mandados e ou ao oficial de justica, ao tomarem conhecimento:



| - de despacho que influencie no cumprimento de mandados ja remetidos; ou

Il - de alteracbes em relacdo a ordens ja remetidas para cumprimento, solicitando a devolucao
sem cumprimento e enviando novo mandado em substitui¢ao.

Art. 466. As unidades judiciais deverdo enviar, diariamente, a Central de Mandados, com
antecedéncia de pelo menos 1 (uma) hora do encerramento do expediente forense, os
mandados a serem cumpridos.

Pardgrafo unico. Apenas os mandados que devam ser cumpridos em regime de urgéncia
poderdo ser remetidos até o encerramento do expediente forense.

Secao lll

Da Distribui¢ao e Redistribuicao de Mandados

Art. 467. Nas Comarcas em que ndo haja Central de Mandados, a distribuicdo dos mandados
sera feita automaticamente pelo Sistema SAJ ao oficial que o deva cumprir.

Art. 468. A distribuicdo dos mandados efetuada pela Central de Mandados sera automatica,
pelo Sistema SAJ, correlacionando o endereco neles contidos com a respectiva zona.

§ 12 Os mandados deverao ser distribuidos por sorteio de acordo com o local da diligéncia.

§ 22 Havendo dois ou mais mandados que possuam mesmo endereco, o primeiro mandado a
ser distribuido deverd ser por sorteio e os demais por direcionamento ao mesmo oficial de
justica.

§ 32 Os mandados judiciais de um mesmo processo e que pertengam ao mesmo zoneamento,
poderdo ser distribuidos ao mesmo oficial de justica, sendo o primeiro mandado distribuido
por sorteio e os demais por direcionamento.

§ 42 Havendo dois ou mais mandados de execu¢dao de um mesmo processo e dentre os
destinatdrios pessoa juridica, primeiramente sera feita a distribuicdo por sorteio do mandado
da pessoa juridica e os demais mandados, por direcionamento ao mesmo oficial de justica,
independentemente do zoneamento, visando a evitar o excesso de penhora.

§ 52 Havendo dois ou mais mandados de execu¢ao do mesmo processo e todos destinados a
pessoas fisicas, sera distribuido por sorteio o mandado judicial da localidade mais distante da
sede do Férum, e, posteriormente os demais, por direcionamento para o mesmo oficial de
justica, independentemente do zoneamento, visando a evitar o excesso de penhora.

Art. 469. Os mandados poderdo ser redistribuidos:

| - quando o destinatario se encontrar preso em estabelecimento prisional pertencente a outro
zoneamento;

Il - quando o destinatario tiver sido liberado e encontrar-se em enderego pertencente a outro
zoneamento;

Il - quando o local informado no mandado estiver fora dos limites de seu zoneamento, devendo
ser devolvido a Central, no prazo de 72 (setenta e duas) horas de seu recebimento, sob pena de
cumprimento, independentemente do local da diligéncia;

IV - quando o oficial de justica, nos primeiros 10 (dez) dias de prazo de cumprimento, constatar
mudanca de endere¢o do destinatdrio da ordem para local pertencente a outro zoneamento,



certificando o ocorrido com informacdo do novo endereco, excetuando os mandados oriundos
de processos de réu preso e de audiéncia com data inferior a 30 (trinta) dias; ou

V - antes do inicio das férias do oficial de justica, nas hipoteses do art. 481, para fins de
complementacdo de prazo.

§ 12 Identificadas as hipdteses de redistribuicdo, salvo nos casos de erro na distribuicdo, os
oficiais de justica deverdao devolver os mandados devidamente certificados, anexando a certiddo
na frente dos mandados, sob pena de cumprimento, independentemente do local da diligéncia.

§ 22 Nas hipéteses dos incisos Il e IV, ndo se fard a redistribuicdo quando o endereco se localizar
em drea limitrofe ao zoneamento em que ocorreu a distribuicdo, assim considerada a area
dentro do raio de um quildmetro da zona adjacente, salvo se o local for de dificil acesso.

Secao IV

Dos Prazos para Cumprimento e Devolug¢do de Mandados

Art. 470. Para fins de contagem do prazo de cumprimento de mandados n3o serdo considerados
os dias de recesso forense.

Art. 471. Os mandados deverdo ser cumpridos e devolvidos a Central de Mandados, onde
houver, ou a unidade judicial em até:

| - 30 (trinta) dias corridos, quando ndo houver regra especifica;

Il - 5 (cinco) dias corridos, em se tratando de intimacGes em processos com pessoa presa ou
mandados urgentes, assim considerados as liminares e tutelas antecipadas em matéria de saude,
concursos publicos, matriculas, liberacdo de mercadorias pereciveis, busca e apreensdo de
pessoas, medidas de protecdo da Lei n? 11.340/06, medidas cautelares diversas da prisdo, os
casos em que a urgéncia é necessaria a fim de evitar a perda do objeto e os mandados cuja
urgéncia tenha sido declarada expressamente pelo juiz;

[l - 2 (dois) dias antes da realizagao da audiéncia, nas intimag¢des necessarias a sua realizacao.

Paragrafo Unico. O prazo previsto no inciso Il poderd ser diminuido pelo juiz, na decisao
proferida, desde que devidamente fundamentada, ndo cabendo revisdao do mérito da urgéncia
pela Central de Mandados ou oficial de justica, onde ndo houver.

Art. 472. Os alvards de soltura deverao ser cumpridos imediatamente.

Art. 473. Salvo disposicdo em contrario, as unidades judiciais deverdo enviar os mandados aos
oficiais de justica ou a Central de Mandados, onde houver, com prazo minimo de 30 (trinta) dias
corridos antes da realizacdo da audiéncia.

Paragrafo uUnico. Nos juizados especiais da capital e do Interior, os mandados que digam
respeito a audiéncias civeis ou criminais com réus soltos deverdo ser entregues ao oficial de
justica com um prazo minimo de 15 (quinze) dias anteriores a data designada para audiéncia, em
decorréncia do art. 16, da Lei n2 9.099/95, e os mandados concernentes a audiéncias criminais
com réus presos, com o prazo minimo de 5 (cinco) dias corridos antes da realizacdo da audiéncia.

Art. 474. Em se tratando de carta precatdria, nos casos de audiéncia designada, os juizos
deprecantes observardo o prazo minimo de 45 (quarenta e cinco) dias anteriores a
correspondente data para realizacdo do ato, para fins de recebimento e cumprimento do
mandado judicial pelo juizo deprecado, excepcionando-se os de réu(s) preso(s), que devera(ao)



obedecer ao limite de antecedéncia minima de 30 (trinta) dias.

§ 12 Inobservados os prazos contidos no caput deste artigo, devera o responsavel pela unidade
jurisdicional deprecada, ou a quem este delegar, entrar em contato com o juizo deprecante, por
intermédio do meio mais célere, solicitando nova data para realizacdo da audiéncia.

§ 22 Na impossibilidade de efetivacdo do contato de que trata o paragrafo anterior, tal fato
deverd ser certificado nos autos, devolvendo-se a carta precatéria ao juizo deprecante,
mencionando-se o presente Cédigo.

Art. 475. Nos casos do inciso | do art. 471, quando ndo for possivel o cumprimento dentro do
prazo previsto neste Cddigo, os mandados serdo cumpridos com dilacdo de prazo de até 20
(vinte) dias, a critério do Coordenador da Central de Mandados ou do Juiz de Direito Supervisor
da Central de Mandados, onde houver, ou do juiz de direito titular ou substituto, sempre que tal
medida se fizer necessaria.

Pardgrafo Unico. A prorrogacdo de prazo devera ser solicitada pelo oficial de justica,
discriminando as diligéncias ja realizadas e as circunstancias que justifiquem a dilacdo do prazo,
encaminhando-a para a coordenacdo da Central de Mandados, onde houver, ou ao juiz de
direito titular ou substituto, até o vencimento do prazo regular.

Art. 476. Nao havendo a devolucdo do mandado no prazo estabelecido, o oficial de justica serd
notificado pelo coordenador da Central de Mandados ou substituto, ou pelo Juiz de Direito
Supervisor, onde houver, ou pelo juiz de direito titular ou substituto, para efetuar a respectiva
devolucdo, no prazo maximo de 72 (setenta e duas) horas, devidamente cumprido ou
justificado, sob pena de responsabilidade funcional.

Paragrafo Unico. Transcorrido o prazo constante do caput deste artigo e ndo sendo devolvido o
mandado devidamente cumprido e certificado, o coordenador da Central de Mandados ou
substituto devera registrar a ocorréncia por meio de relatdrio circunstanciado, comunicando ao
Juiz de Direito Supervisor para que sejam adotadas as medidas administrativas cabiveis.

Secao V

Das Medidas Protetivas de Pessoas e de Constricdo de Bens

Art. 477. Compete as partes fornecer os meios necessarios para cumprimento de busca e
apreensao de pessoas, arrestos, despejos, imissdo, reintegracao de posse, busca e apreensao
de bens, liberacao e devolugdo de veiculos e outras medidas coercitivas previstas em lei.

§ 192 Para fins de cumprimento das disposi¢cdes contidas no caput deste artigo, a unidade
judicial providenciard a intimacao das partes, pelos meios previstos para a intimagdo de seus
advogados ou representantes, esclarecendo os dados e elementos que devem ser fornecidos.

§ 22 As regras previstas no caput e no § 12 deste artigo deverdo ser observadas, também,
guando da expedicao de cartas precatdrias.

Art. 478. Os juizos que ordenarem medidas previstas no art. 477 farao constar no mandado
todos os dados indispensaveis a identificacdao e localizagdo da pessoa ou do bem, assim como
do(s) requerente(s) ou representante legal, consignando expressamente, ainda, ordem de
arrombamento e uso da forga publica.

Art. 479. O cumprimento pelos oficiais de justica dos mandados mencionados no art. 477 se
dara a medida em que o requerente viabilize a logistica indispensavel a concretizacao da



medida judicial.

Pardgrafo Unico. Todas as despesas com a logistica mencionada no caput serdo custeadas pela
parte interessada, sendo vedada a intermediacdo de contratacdo de servico por qualquer
servidor do Poder Judiciario do Estado de Alagoas.

Art. 480. As unidades judiciais deverdo fazer constar, nos mandados de busca e apreensdo de
pessoas ou bens e demais medidas possessoérias, a qualificacdo completa e endereco do
beneficiario ou do depositario nomeado pelo juizo.

§ 19 A auséncia dos requisitos constantes do caput deste artigo implicard na devolucdo dos
mandados sem cumprimento, independente do grau de urgéncia.

§ 22 Quando a parte interessada informar a alteracdo do depositario apds a expedicdo e
remessa do mandado ao oficial de justica, o servidor responsavel pelo processo podera
informar, via Intrajus, a alteracdo havida, devendo o oficial de justica cumprir o mandado com
o dado atualizado.

Art. 481. Nos mandados destinados ao cumprimento de busca e apreensdo de veiculos, os
oficiais de justica que ndo obtiverem, no prazo de 30 (trinta) dias corridos, o contato do(s)
autor(es) ou de seu representantes, com o fim de serem disponibilizadas as condigOes
disciplinadas no art. 477, devolverdo os mandados sem cumprimento e devidamente
certificados.

§ 12 O autor, ou seu representante, para obter o contato telefénico do oficial de justica
designado para cumprimento dos mandados disciplinados no art. 477, deverdo se dirigir as
Centrais de Mandados ou as unidades judiciais, onde ndo houver.

§ 22 O n3do cumprimento reiterado de mandados pelos motivos elencados no caput deste
artigo serd reputado como desidia do autor para os fins de direito.

Art. 482. Os oficiais de justica responsaveis pelo cumprimento dos mandados constantes do
art. 477, quando necessario, devem estar acompanhados da parte autora, representante legal
ou depositario nomeado pelo juizo.

Art. 483. E proibida em qualquer hipdtese, aos oficiais de justica responsdveis pelo
cumprimento de mandados, a realizagdo do transporte do respectivo bem apreendido,
inclusive a condugao de veiculos automotores.

Art. 484. Apods a efetivacdo da medida, o bem moével serd entregue ao depositario fiel
nomeado pelo juizo ou, conforme determinado pelo juizo processante, a depdsito publico, se
houver disponibilidade.

Secao VI

Dos Plantoes

Art. 485. A Corregedoria-Geral da Justica mantera diariamente, inclusive, nos fins de semana,
feriados e recesso forense, oficiais de justica plantonistas, designados em portaria, devendo
estes permanecerem no plantdo para o fiel cumprimento dos mandados.

§ 192 Os plantdes didrios obedecerao a ordem alfabética dos oficiais de justica da Central de
Mandados.

§ 22 Os plantdes de fim de semana e recesso judicidrio obedecerdo a ordem alfabética dos
oficiais de justica da regiao.



§ 32 O oficial de justica plantonista deverd, obrigatoriamente, apresentar-se a Central de
Mandados ou ao juizo plantonista e Id permanecer, por todo o periodo do expediente forense,
comprovado por meio do ponto eletronico, nos dias e horarios constantes da escala de
plantdo, sob pena de responsabilidade funcional.

§ 42 O atraso injustificado que causar prejuizo ao cumprimento de ordem expedida em
plantao, deverd ser comunicado ao Juiz Supervisor da Central de Mandados.

§ 52 O oficial de justica terd 24 (vinte e quatro) horas para dar cumprimento ao mandado de
plantdo a partir do seu recebimento e 48 (quarenta e oito) horas para sua devolucdo, podendo,
em casos excepcionais, desde que justificado por oficio, serem estendidos os referidos prazos.

§ 62 A auséncia ao plantdo sera considerada falta grave, registrada na ficha de avaliacdo e
representada ao Corregedor-Geral da Justica para as providéncias legais, salvo se a auséncia
ocorrer por motivo justificado e devidamente comprovado no prazo méximo de 72 (setenta e
duas) horas.

§ 72 Quando ocorrer auséncia ao plantdo, por qualquer motivo, devera o ausente informar a
Central de Mandados ou ao juizo plantonista, a fim de possibilitar, em tempo, a sua
substituicdo.

Art. 486. Os mandados judiciais reputados urgentes, na forma do inciso lll do art. 471, serdao
distribuidos para os oficiais de justica plantonistas.

§ 12 S3o também considerados urgentes os alvaras de soltura, acompanhados de mandados
de citacdo e ou intimacao.

§ 22 Caso haja necessidade de cumprimento urgente e o niumero de oficiais de justica seja
insuficiente, a coordenacdo da Central de Mandados, onde houver, ou o magistrado podera
deslocar quantos oficiais de justica, sob sua subordinacdo, entender necessario a sua
efetivacdo.

§ 32 Os mandados urgentes serdao cumpridos pelo oficial de justica, seguindo o seu grau de
urgéncia.

Art. 487. Nos mandados de urgéncia que dependam da parte para o cumprimento, a Central
de Mandados aguardara o comparecimento do interessado pelo prazo maximo de 72 (setenta
e duas) horas para realizar a distribuicao.

Paragrafo Unico. Transcorrido o prazo, deverd o mandado ser devolvido sem cumprimento,
com certiddo informando a auséncia.

Secao Vi

Do Cumprimento de Mandados de Manutencgao, Imissao e Reintegracdao de Posse com
Pluralidade de Réus ou Réus Vinculados a Movimentos Organizados

Art. 488. Sem prejuizo do disposto no TITULO II, CAPITULO lII, Se¢do V, Subsec3o IV, tratando-
se de a¢des de manutencgao, imissao e de reintegracao de posse em que existam pluralidade de
réus, ou quando os réus estiverem vinculados a movimentos organizados, sera determinado na
liminar ou na sentenca que seja expedido mandado de verificacdo ou constatacdo da situacao
do local.

Paradgrafo uUnico. Deverd ser expedida comunicacdo para o Comandante-Geral da Policia
Militar, para que este preste apoio aos oficiais de justica no cumprimento do mandado de



verificacdo ou constatacao.

Art. 489. Apds apreciacdo do juizo do auto de constatacdo ou verificacdo, sera expedido
mandado possessorio e comunicacdo para os seguintes érgdos ou entidades:

| - Secretaria de Seguranca Publica;

Il - Comando-Geral da Policia Militar;

Il - Presidéncia do Conselho de Defesa dos Direitos Humanos de Alagoas;
IV - Conselho Tutelar da circunscricao;

V - Secretaria de Assisténcia Social;

VI - Secretaria de Infraestrutura;

VII - Centro de Controle de Zoonoses;

VIII - outros érgdos e entidades necessarias ao fiel cumprimento da ordem, segundo critério do
magistrado.

Paragrafo Unico. As comunicacfes deverdo assegurar acesso a decisao.

Art. 490. Ao serem cumpridas as medidas constantes do disposto no art. 488 e no art. 489, de
imediato, o juizo processante deverd comunicar a Coordenacao da Central de Mandados, onde
houver, e concomitantemente ao Centro de Gerenciamento de Crises e Direitos da Policia
Militar de Alagoas.

Paragrafo unico. A Coordenacdo da Central de Mandados, apds a comunicagdo a que se refere
o caput, indicara 2 (dois) oficiais de justica, se necessario, além do titular do mandado, para
participarem, juntamente com a Policia Militar, de todos os atos preparatérios ao cumprimento
do ato.

Art. 491. Os meios necessarios e a logistica indispensavel a concretizacdo do ato sera
mensurada pelos oficiais de justica que participarem dos atos preparatorios.

§ 12 Ao serem estabelecidos os meios necessarios e a logistica indispensavel, serad lavrado
termo de compromisso, ao qual assinardao os oficiais de justica, o oficial da Policia Militar
respectivo e o representante da parte interessada.

§ 22 O termo, que fard parte dos autos, devera indicar o endereco do depdsito dos bens que
necessitarem de guarda, bem como a qualificagdo completa do depositdrio particular.

Art. 492. O oficial de justica titular do mandado devera comunicar a Coordenacao da Central
de Mandados, onde houver, o quantitativo de oficiais necessarios ao bom e fiel cumprimento
do ato.

§ 12 A indicacao dos oficiais de justica pela respectiva Coordenagdo para atuar na execugao do
mandado n3o devera prejudicar o bom andamento dos trabalhos do setor.

§ 22 A Coordenagdo da Central de Mandados solicitara a Corregedoria-Geral da Justica a
expedicdo de portaria para efetivacao do disposto no caput deste artigo.

§ 32 Quando o ato a ser cumprido for em Comarca onde n3do haja Central de Mandados, a
Corregedoria-Geral da Justica designara os oficiais de justica que irdo atuar, dentre aqueles
lotados nas Comarcas da mesma circunscricao.

Art. 493. Efetivadas e comprovadas nos autos as cautelas previstas nos artigos precedentes e
nao desocupado, voluntariamente, o imédvel, serd executado o competente mandado, com o
auxilio da forga publica, em data acordada entre os oficiais de justica, Policia Militar e parte



interessada.

Secao VIl

Do Cumprimento de Mandados por Meio Eletronico

Art. 494. Os oficiais de justica poderdo realizar os atos de comunicacdo processual
citacdo/intimacdo/notificacdo) por meio eletrénico, independentemente de expressa
determinacao judicial.

§ 12 Caso o Oficial de Justica Avaliador opte pelo cumprimento do mandado por meio
eletrébnico e ndo obtenha éxito, deverd cumpri-lo presencialmente dentro do prazo
regulamentar, nos termos do art. 471 deste Cdodigo.

§ 292 Os atos de comunicacdo processual realizados por qualquer meio eletronico serao
encaminhados ao destinatario da ordem judicial, em formato portatil de documento (pdf), para
o numero de telefone, e-mail ou aplicativo de mensagem indicados no mandado judicial ou
fornecido pelo interessado.

§ 32 Quando do envio da ordem judicial em formato portatil de documento (pdf), deverd o
Oficial de Justica Avaliador informar em sua mensagem eletrénica o seu nome completo,
numero de matricula, unidade organizacional de lota¢do, o nimero do processo a que se refere
o mandado e informacdo de que junto ao Portal do Tribunal de Justica podera ser verificada a
autenticidade do documento enviado.

§ 42 O Oficial de Justica Avaliador devera solicitar e confirmar o endereco eletrénico, os
telefones de contato, documento oficial com foto, confirmacdo por escrita ou outro meio
idoneo que assegure a identidade, bem como o endereco fisico constante da ordem judicial e
consignar todos os dados obtidos em certidao.

§ 52 Devem ser anexados as certiddes positivas os comprovantes de recebimento da ordem
judicial pelo diligenciado, tais como: print de tela do aplicativo de mensagem eletronica
utilizado ou a resposta enviada pelo diligenciado.

§ 62 E proibido o cumprimento eletrénico das citagdes, intimacdes e notificagcdes referentes
aos mandados judiciais direcionados aos custodiados em unidades prisionais.

§ 72 Nao sendo possivel o cumprimento eletrénico dos atos de comunicagdo processual, os
oficiais de Justica imprimirdo o mandado judicial e seus anexos, e se dirigirdo ao enderec¢o
indicado na ordem.

§ 82 No caso de adesdo expressa da parte ou terceiro ao procedimento previsto no Capitulo Xl
do Titulo 1l deste Cddigo, fica dispensada a adog¢do das formalidades previstas neste artigo.

CAPITULO XV
DO CUMPRIMENTO DE CARTAS PRECATORIAS, ROGATORIAS, DE ORDEM E ARBITRAIS

Art. 495. Nenhuma carta precatéria sera cumprida sem comprovacao do recolhimento das
custas ou de ser o caso de justica gratuita.

Art. 496. O servidor responsavel devera adotar as providéncias necessarias para que a carta
precatéria seja distribuida no juizo deprecado.



§ 12 E permitido que a parte interessada, a fim de dar agilidade ao andamento do feito,
distribua a carta precatéria no juizo deprecado, devendo, nesse caso, instrui-la com toda a
documentacdo necessdria a efetivacdo do objeto da missiva, observado o disposto no
pardgrafo Unico do art. 291.

§ 22 A parte que proceder na forma do § 12 devera informar no juizo deprecante a distribuicao
da carta precatdria no juizo deprecado, com referéncia ao niumero que |d tomou, a fim de
possibilitar o controle quanto ao cumprimento.

§ 32 N3ao se responsabilizard o servidor do juizo deprecante responsavel pelo processo:

| - se a parte informou que distribuiria a carta precatéria no juizo deprecado sem, contudo, o
fazer;

Il - se a parte deixar de informar nos autos a distribuicdo da carta precatéria;

lll - se a informacdo prestada pela parte ndo possibilitar a consulta do andamento da carta
precatéria, tais como nos casos de insuficiéncia ou incorre¢do de dados;

IV - se a parte distribuir a carta precatdria em juizo equivocado e este ndo remeta, por conta
prépria, para o correto; ou

V - se o cumprimento da carta precatéria restar prejudicado por falta de juntada dos
documentos necessarios pela parte.

§ 42 O comportamento da parte em relacdo ao disposto neste artigo ndo repercute nas custas
eventualmente devidas.

Art. 497. Nas cartas precatodrias para oitiva de pessoas oriundas de outro Estado da Federacdo,
0 acesso ao conteudo das midias de gravacdo, no juizo deprecante, serd assegurado mediante
disponibilizacdo de senha de acesso no sitio eletronico do Tribunal de Justica, sendo
desnecessaria a gravacdo e encaminhamento em CD, pen-drive ou qualquer dispositivo
semelhante.

Paragrafo Unico. Quando oriundas do Estado de Alagoas, o cumprimento e devolugdao das
cartas precatdrias deverdo ser feitos por meio do Sistema SAJ.

Art. 498. As cartas arbitrais deverdo ser protocoladas pelo arbitro por meio do sitio eletrénico
do Tribunal de Justiga.

Art. 499. As cartas precatdrias que tenham por objeto o cumprimento de ordem de prisdo ou
busca e apreensdo de pessoas deverdao ser devolvidas caso, diligenciado no enderego
fornecido, ndao for encontrada a pessoa a que se refere a ordem.

Art. 500. As cartas precatérias expedidas por outros tribunais para cumprimento na 12
instancia do Tribunal de Justica de Alagoas deverao ser encaminhadas pelo érgdo deprecante,
exclusivamente, pelo peticionamento eletrbnico inicial disponivel no Portal e-SAJ.

§ 12 A regra contida no caput deste artigo também se aplica as cartas precatérias
encaminhadas entre as unidades judiciarias do Poder Judiciario de Alagoas.

§ 22 A expedicdo a que se refere o caput deste artigo deve observar as cautelas previstas nos
arts. 264 e 265 do Cdédigo de Processo Civil e nos arts. 354 e 356 do Cédigo de Processo Penal,
assim como as disposi¢des contidas no manual que integra o ANEXO Xl deste Cdédigo.

§ 32 A forma de peticionamento a que se refere o manual do ANEXO Xl deste Cédigo substitui,
obrigatoriamente, o envio por meio do sistema de “Malote Digital”, salvo nos casos previsto no
art. 502.



Art. 501. Advogados, convénios e demais peticionantes que necessitarem protocolizar cartas
precatérias, deverdo utilizar, exclusivamente, o peticionamento eletrénico inicial disponivel no
Portal e-SAJ, observado o disposto no art. 496 e seus paragrafos.

Art. 502. Excetua-se do envio pelo Portal e-SAJ as cartas precatdrias expedidas para intimacao
ou oitiva de vitimas/testemunhas protegidas, que deverdo ser encaminhadas pelo Sistema
Malote Digital, sendo vedada, nesses casos, a insercdo de documento ou dados da
vitima/testemunha protegida na pasta digital.

CAPITULO XVI

DOS SISTEMAS DE INFORMAGCAO, DA OBRIGATORIEDADE DE ACESSO E DA DELEGACAO DE
ACESSO

Secao |

Da Obrigatoriedade e da Delegagdo

Art. 503. E obrigatdria a utilizagdo de sistemas de informacdo postos a disposicdo das unidades
judiciais em geral, nos casos e para os fins disciplinados no ordenamento juridico e neste
Cédigo.

Paragrafo Unico. A auséncia de menc¢do nominal ao sistema neste Cédigo ndo desobriga os
juizes e servidores a sua utilizacdo.

Art. 504. O acesso aos sistemas de informacdo sera efetivado mediante o preenchimento dos
formuldrios e o encaminhamento da documentacdo necessaria, conforme informado, caso a
caso, pela DIATI.

Art. 505. Fica vedada a remessa de expediente em meio fisico (papel) as pessoas, 6rgaos ou
instituicdes que se relacionem com o sistema de informacgao, para os fins de cumprimento de
ordens judiciais, ressalvados o caso de inoperancia técnica do sistema, cujas informagdes sobre
a data e hora do problema deverao constar no oficio formulado.

§ 12 E admitida a delegacdo de acesso a servidores, conforme permitido por cada um dos
sistemas.

§ 22 O juiz deverd comunicar a DIATI o encerramento do vinculo do servidor delegado com o
Poder Judiciario para fins de bloqueio de acesso.

§ 32 Quando a delegac¢do imprescindir da obtencao de e-token pelo servidor delegatario, ou
de determinado nivel de acesso a ele respectivo, o juiz o solicitard ao 6rgao competente do
Tribunal de Justica e, caso a falta de tal ferramenta esteja interferindo no funcionamento da
unidade, também a Corregedoria-Geral da Justica.

Secao ll
Do Sistema BACENJUD
Art. 506. O Sistema SISBAJUD serd o meio exclusivo para fins de encaminhamento, as

instituicdes integrantes do Sistema Financeiro Nacional, de ordens judiciais de bloqueio,
desbloqueio e transferéncia de valores existentes em contas correntes, de investimento e de



poupanca, depdsitos a prazo, aplicacdes financeiras e outros ativos passiveis de blogueio, de
pessoas fisicas e juridicas.

Paradgrafo Unico. O Sistema SISBAJUD deverd também ser utilizado para requisitar, as
Instituicdes financeiras, informacdes relativas a saldos, extratos e enderecos de pessoas fisicas
ou juridicas clientes do Sistema Financeiro Nacional — SFN.

Art. 507. O juiz requisitara, por meio do Sistema SISBAJUD, informagdes sobre a existéncia de
ativos em nome do executado, determinando, no mesmo ato, sua indisponibilidade, até o
limite do valor indicado na execucdo, incluidas as custas processuais e demais acréscimos
legais.

§ 12 A disponibilizacdo das informacdes pelas Instituicbes financeiras ocorrerd até o 39
(terceiro) dia util apds o protocolamento da ordem.

§ 29 Apds o bloqueio a que se refere o caput deste artigo, o juiz determinard, em até 5 (cinco)
dias uteis, o desbloqueio de valores que ultrapassem o limite determinado, transferéncia de
valores, ou transferéncia de valores e desbloqueio de saldos remanescentes, conforme o caso.

Art. 508. Nas investigacOes criminais em que seja deferida a quebra de sigilo bancario, é
permitida a requisicdo das informacdes por oficio, quando a resposta deva ser dada
diretamente a autoridade policial ou ao Ministério Publico, ou por peculiaridade outra que
justifigue a ndo utilizacdo do Sistema SISBAJUD.

Secao lll
Do Sistema RENAJUD

Art. 509. As ordens judiciais para restricio ou averbacdo de penhoras dirigidas ao
Departamento Estadual de Transito - DETRAN serdo efetivadas, com exclusividade, por
intermédio do Sistema RENAJUD.

Art. 510. O Sistema sera empregado para consulta, inclusdo e retirada de:
| - restricao de transferéncia;

Il - restri¢cao de licenciamento;

Il - restricao de circulagao;

IV - registro de penhora.

Art. 511. Os atos elencados no art. 510 deste Cddigo deverdo ser efetivados pelo juizo do
processo, vedada a sua deprecac¢ao para o do local do bem.

Art. 512. A restricdo judicial que tenha sido encaminhada em meio fisico (Oficio em papel),
somente podera ser retirada por ordem judicial remetida por idéntica via, ante a
indisponibilidade técnica do Sistema RENAJUD para tal finalidade, até a eliminagdo do passivo
existente.

Secao IV
Do Sistema de Malote Digital

Art. 513. O malote digital € o meio obrigatério de comunicacdo, recepcao e remessa de



documentos entre as serventias extrajudiciais e as unidades administrativas e judiciais do
Poder Judiciario do Estado de Alagoas, bem como entre estas e outras entidades
eventualmente cadastradas no sistema respectivo.

§ 12 O chefe de secretaria verificard diariamente a existéncia de documentos recebidos pelo
malote digital.

§ 22 Os prazos sao contados:
| - a partir da visualizacdo do malote digital; ou
Il - a partir de 3 (trés) dias, caso ndo haja a visualizacdo.

Art. 514. O envio de informagdes e documentos pelo sistema do malote digital deve ser feita
mediante a digitalizagao de um unico arquivo de documentos referentes a determinado assunto
ou processo, em formato PDF.

Paragrafo Unico. Quando o envio for feito em desacordo com o que determina este artigo, o
destinatario deverd proceder, por meio do proprio sistema, a imediata devolucdo do malote,
salvo se o vicio ndo prejudicar a finalidade da diligéncia.

Art. 515. N3o serd utilizado o sistema do malote digital:

| - em caso de inoperancia técnica do sistema, cuja justificativa devera constar no respectivo
expediente formulado;

Il - quando houver necessidade de remessa de documentos originais ou fisicos; ou
Il - envio e recebimento de documentos de entidades nao cadastradas no sistema.

Art. 516. Os documentos enviados pelo malote digital deverdo ser assinados fisica ou
digitalmente.

Secao V
Do Sistema SERASAJUD

Art. 517. O Sistema SERASAJUD serd o meio obrigatdrio e exclusivo para o encaminhamento de
solicitagdes ou retirada de restri¢cdes disponiveis no Sistema da Serasa Experian.

Paragrafo Unico. As solicitagcdes realizadas por meio fisico ndo serdo recebidas e processadas
pela SERASA, devendo tais tentativas serem informadas a esta Corregedoria-Geral da Justica,
para as providéncias cabiveis.

Art. 518. O Sistema SERASAJUD permite o intercambio de informacdes perante a SERASA S.A,,
apresentando as seguintes funcionalidades:

| - inclusdo de restricao, levantamento temporario ou definitivo de restricdo nos cadastros,
solicitacdo de informacgdes cadastrais, dentre outras solicitagdes disponiveis no manual e
sistema;

Il - designacao de usudrio “Dirigente da Unidade”;

Il - gestao de afastamento do usuario “Magistrado” ou “Servidor Designado”.
Art. 519. A utilizacdo do SERASAJUD pressupde:

| - o cadastro do magistrado (com certificacao digital);

Il - a rigorosa observancia do convénio firmado entre o Conselho Nacional de Justica e a SERASA



S.A., disponivel em https://www.cnj.jus.br/transparencia-cnj/acordos-de-cooperacao-
tecnica/termo-de-cooperacao-tecnica-n-011-2019/;

[l - a prévia decisdao do juiz nos autos.

Ill

§ 12 Ao usuario do perfil “magistrado” serd permitido:

| - cadastrar oficios (incluir restricdo, levantamento temporario ou definitivo de restricdo nos
cadastros);

Il - solicitar informacdes cadastrais e demais tipos de ordens judiciais, disponiveis no manual e
sistema;

lIl - acompanhar o atendimento das ordens judiciais (todas as informacgdes serdo acompanhadas
no proprio sistema, vinculadas ao perfil do usuario);

IV - gestdo de afastamentos (informar o periodo que o usudrio ndo estara vinculado ao sistema);

V - administrar cadastro (incluir ou excluir serventuario solicitante, com certificacdo digital e
autorizado pelo magistrado a incluir solicitagdo em seu nome);

§ 29 Ao usuario do perfil “Servidor Designado” serd permitido atuar em nome do magistrado,
praticando todas as atividades do perfil de juiz da unidade, desde que cadastrado e autorizado
pelo juiz da unidade.

§ 32 E permitido o cadastro no perfil “Servidor Designado” somente de servidores efetivos.

§ 42 Ao usuario do perfil “Dirigente da unidade”, atribuido as chefias das unidades, sera
permitido:

| - cadastrar oficios (incluir restricdo, levantamento temporario ou definitivo de restricdo nos
cadastros);

Il - solicitar informacBes cadastrais e demais tipos de ordens judiciais, disponiveis no manual e
sistema;

lIl - acompanhar o atendimento das ordens judiciais (todas as informag¢des serdao acompanhadas
no proéprio sistema, vinculadas ao perfil do usuario);

IV - administrar cadastro de magistrados (incluir e/ou vincular novos magistrados a vara
solicitante).

§ 52 Para inclusdao de novo “Dirigente da unidade” ou alteracdo de lotacdo dos dirigentes ja
cadastrados, a Diretoria Adjunta de Tecnologia da Informagdao — DIATI deverd ser acionada pela
respectiva unidade judiciaria.

Art. 520. Duvidas relativas a operacionalizacdo do SERASAJUD, deverao ser direcionadas ao
SERASA S.A., por meio do canal de atendimento disponivel em
https://www.serasaexperian.com.br/serasajud.

Art. 521. O Manual do Usuadrio do SERASAJUD pode ser acessado via INTRAJUS
(http://www.intranet.tjal.jus.br/index.php?pag=serasajud/serasajud).

Secao VI

Do Sistema de Administracao Penitencidria de Presos

Art. 522. As solicitacdes de acesso e uso do Sistema de Administracdao Penitenciaria de Presos
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pelos magistrados do Poder Judicidrio de Alagoas deverao ser feitas diretamente a Secretaria de
Estado de Ressocializacdo e Inclusdo Social, com o preenchimento do Termo de
Responsabilidade que pode ser acessado por meio do endereco eletronico
http://www.seris.al.gov.br/sistemas/formulario-de-criacao-de-usuario (Sistemas de Tecnologia
da Informacdo — Formuldrio de Criacdo de Usudrio — Novo Formuldrio de Cadastro de Usudrios
Internos).

§ 12 O Termo de Responsabilidade a que se refere o caput deste artigo, apds o preenchimento,
podera ser entregue no Setor de Protocolo da Secretaria de Estado de Ressocializacdo e Inclusdo
Social, ou enviado pelo endereco de e-mail seris@seris.al.gov.br.

§ 22 O acesso sera individual, vinculado ao CPF do solicitante e a senha de uso pessoal e
intransferivel.

§ 32 A autorizacdo de acesso terd sua validade definida pela Secretaria de Estado de
Ressocializacdo e Inclusdo Social, devendo nova solicitacdo ser realizada apds a respectiva
expiracao, observando-se o procedimento previsto no caput deste artigo.

Art. 523. O acesso e uso do Sistema de Administracdo Penitencidria de Presos, pelos
magistrados do Poder Judiciario de Alagoas deverdo observar, no que couber, as disposicoes
contidas na Portaria n2 770/SERIS/2017, que integra o ANEXO X deste Cédigo.

Secao VII
Do Sistema Eletronico de Execu¢do Unificado — SEEU
Subsecao |

Das Disposi¢des Gerais

Art. 524. O Sistema Eletrénico de Execugao Unificado — SEEU, instituido pelo Conselho Nacional de
Justica, fica definido como Unico meio eletrénico para tramitagdao dos processos judiciais de
execuc¢ao penal no ambito da Justica Comum e Militar de Primeiro Grau do Estado de Alagoas.

Paragrafo Unico. Devem tramitar no SEEU todas as execugdes penais, as medidas de seguranca e
os acordos de ndo persecucao penal, excluindo-se as transagdes penais e as suspensdes
condicionais do processo e da pena.

Art. 525. Para cada réu condenado formar-se-a um Unico processo de execugao penal, individual e
indivisivel, que reunird todas as condenacdes que lhe forem impostas, inclusive aquelas que
vierem a ocorrer durante a tramitagcdo da execugdo, ressalvado o arquivamento anterior por
cumprimento da pena ou prescricdo da pretensido executdria.

Art. 526. Os processos de execuc¢do da pena serdo cadastrados no SEEU pelo juizo sentenciante, e
cadastrados e implantados pelos juizos de execucao.

§ 12 Considera-se cadastro do processo de execucdo da pena a insercdo dos dados da parte e a
juntada de todos os documentos obrigatdrios, conforme disposto no art. 106 da Lei de Execugdes
Penais e do art. 12 da Resolu¢do n.2 113/2010 do Conselho Nacional de Justica - CNJ, a saber:

| - Guia de recolhimento de execucao, provisdria ou definitiva;
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Il - Dendncia;

Il - Sentenca condenatdria, assim como eventuais acordaos proferidos pelas instancias superiores;
IV - Certiddo do transito em julgado;

V - Mandado de prisdo e alvara de soltura devidamente cumpridos;

VI - Outras pecas do processo reputadas indispensaveis ao adequado tratamento penitenciario.

§ 29 Antes do cadastramento da guia, a unidade jurisdicional sentenciante deverd realizar
consulta a base de dados do SEEU para verificar se o apenado ja possui processo de execu¢cdo com
pena a cumprir no Estado de Alagoas ou em outro Estado da Federagdo, ficando vedado o
cadastramento de nova execucdo em caso de ja existir processo ativo no SEEU.

§ 32 Ao realizar o cadastramento de novo processo de execucdo, a guia e os demais documentos
obrigatérios elencados no § 12 deste artigo, deverdo ser juntados individualmente, em arquivos
distintos, com a respectiva nomenclatura, expedindo no SEEU, ao final, certiddo “TJAL — Certiddo
de Juntada de Documentos e Requisitos Obrigatérios”, que devera conter:

| — O resultado da consulta prevista no § 22 deste artigo, especificando quando da existéncia de
processos arquivados;

Il - A lista dos documentos juntados, consoante § 12 deste artigo.

§ 42 Feito o cadastramento, deverd ser realizada comunicacdo do numero do processo de
execucdo protocolado ao juizo sentenciante, seja por intrajus, dentro do Estado de Alagoas, ou
através de outro meio eletrénico oficial, quando se tratar de Juizo de outro estado da federagao.

§ 52 Considera-se implantagao a inser¢dao dos dados da condenagao, dados de prisdo e soltura e
qualgquer informacgdo ocorrida durante o processo de conhecimento que venha a influenciar no
cumprimento da pena, em conformidade ao disposto no Manual para Servidores e Magistrados
disponivel no SEEU no enderego eletronica “https://docs.seeu.pje.jus.br/manual-usuarios-
internos/cartilha_usuarios_internos.html”, devendo ser efetuada as alimentagdes nas abas:

| - Processos criminais:
a) sua numeracao, vara de origem, data da autuacgdo, entre outros;

b) a pena, que inclui a pena total, o regime fixado na sentenca e eventuais recursos e modificacGes
posteriores da pena, em revisao criminal, por exemplo;

c) para cada pena, deve-se lancar os artigos (desmembramentos da pena) a que o sentenciado
fora condenado, detalhando a pena para cada artigo, e informando a fragdo a ser considerada
para progressao de regime e livramento condicional, bem como a data do fato, se o sentenciado é
reincidente, ente outros;

Il - Eventos: alimentacdo das datas de prisdo, e eventual soltura ou fuga.



Il - Incidentes concedidos: inclusdo dos Incidentes de Fixagdo / Harmonizagdo / Alteracdo de
Regime - Motivo Regime Inicial.

Subsecao Il

Do Uso do SEEU nas Varas Criminais do Interior do Estado de Alagoas

Art. 527. Nas Comarcas do Poder Judiciario do interior do Estado de Alagoas em que o réu tenha
sido condenado a um regime inicial aberto, e ndo existindo qualquer outra execucdo penal em
curso, os processos de execucdo da pena observardo o art. 526 e tramitardo em suas respectivas
comarcas através do SEEU.

Art. 528. Nas Comarcas do Poder Judicidrio do interior do Estado de Alagoas em que o réu tiver
sido condenado a um regime inicial fechado ou semiaberto, estando preso ou residindo no Estado
de Alagoas e ndo existindo qualquer outra execucdo penal em curso, devera ser cadastrada e
implantada na prépria comarca uma nova execucdo no SEEU referente a essa condenac¢do, com a
competéncia da prépria unidade judiciaria cadastrante, mesmo que restrita ao regime aberto, com
a classe processual "386 - Execucdo da Pena" e o assunto principal "7791 - Pena Privativa de
Liberdade", seguindo as determinac¢Ges deste regulamento, em especial ao art. 526 e, ao término,
redistribuida a 162 Vara Criminal da Capital, onde acontecera sua tramitacao.

§ 12 Deverd o juizo sentenciante certificar nos autos do processo de conhecimento o
cadastramento da execugdo penal com o seu respectivo nimero.

§ 22 Sendo necessario o encaminhamento dos autos a outra unidade da Federagdo que utiliza o
SEEU, o processo sera remetido ao distribuidor para ser promovida a redistribuicdo ao
destinatario, via sistema.

Art. 529. Cabe as Comarcas do interior de Alagoas cadastrar e implantar a guia de execug¢ao penal
no SEEU, nos casos em que o apenado resida ou esteja preso em outro Estado da Federagao em
qgue o SEEU ja esteja em vigor, e redistribuir ao Juizo competente da execugao penal por meio do
préprio sistema.

Paragrafo Unico. Mesmo nos casos em que o Juizo competente da execugdo penal ndo
possua SEEU, deverd ser realizado o cadastramento e implantagdo para, em seguida, a guia de
execucdo e os demais documentos constantes no art. 526 serem encaminhados via malote digital
ou outro meio eletrénico disponivel, sendo juntado o comprovante ao processo de execucao, e
apos, os autos deverao ser encaminhados para a distribuicdo a fim de que sejam redistribuidos,
marcando a opgao “serventia destino nao atendido pelo SEEU”, inserido a informagao da comarca
destino, para haver a baixa automatica.

Art. 530. Serdo processadas no SEEU todas as cartas precatdrias encaminhadas pela 162 Vara
Criminal da Capital ou por outra unidade da Federacdo para acompanhamento do regime
semiaberto no interior do Estado de Alagoas ou qualquer outra finalidade concernente aos
processos em tramitacdo no SEEU, como intimacao, citacdo, penhora, etc.



Pardgrafo Unico. As cartas precatdrias, apds concluidas, deverdo ser arquivadas pelo Juizo
Deprecado no SEEU para que retorne automaticamente ao juizo deprecante.

Subsecao Il

Do Uso do SEEU nas Varas Criminais da Capital

Art. 531. Nas Varas Criminais da Comarca da Capital em que o réu tiver sido condenado a um
regime inicial fechado, semiaberto ou aberto, e ndo existindo qualquer outra execucdao penal em
curso, devera ser cadastrada pela respectiva unidade jurisdicional nova execucdo no SEEU
referente a essa condenacdo, através de perfil de distribuidor com a competéncia da 162 Vara
Criminal da Capital, com a classe processual "386 - Execucdo da Pena" e o assunto principal "7791 -
Pena Privativa de Liberdade", seguindo as determinac¢des deste regulamento, em especial ao art.
526 e, ao término, redistribuida a 162 Vara Criminal da Capital, onde serdo implantados.

§ 192 As Varas Criminais da Capital deverdo certificar nos autos do processo de conhecimento o
cadastramento da execuc¢do penal com o seu respectivo nimero do SEEU.

§ 22 Verificada a existéncia de processo de execug¢do cadastrado no SEEU tramitando na 162 Vara
de Execucgdo Penal, sobrevindo nova condenac¢do pelas Varas Criminais da Capital de Alagoas, o
respectivo juizo sentenciante devera juntar a nova guia de execug¢do, bem como as demais pecas
processuais listadas no § 12 do art. 526, por meio de perfil de distribuidor, no processo ja
existente, com o tipo de documento “Guia de Execugdo/Recolhimento".

§ 32 A guia definitiva, encaminhada posteriormente a guia provisoéria, devera ser juntada pelo
juizo sentenciante nos respectivos autos de execugdo, acompanhada das peg¢as complementares,
como certiddo de transito em julgado e eventuais Acérdaos, nos moldes do caput deste artigo.

§ 42 Verificada a existéncia de processo de execuc¢do cadastrado no SEEU em comarca do interior
de Alagoas ou em outro Estado da Federagao, a guia de execugao devera ser encaminhada através
do Sistema de Malote Digital, ou outro meio eletronico que atinja a finalidade do ato, juntamente
com os documentos do art. 526, §12, e apds juntado o comprovante aos autos do processo
criminal que deu origem a guia.

Art. 532. A 162 Vara Criminal da Capital de Alagoas sera responsavel pela tramitacdo de todos os
processos de execu¢dao penal no SEEU concernentes ao regime fechado e semiaberto no ambito
estadual e ao regime aberto em ambito municipal.

§ 12 Sendo necessario o encaminhamento dos autos a outro local para cumprimento da pena, o
processo sera redistribuido pelo servidor as Comarcas do interior do Estado de Alagoas ou
remetido ao Distribuidor do SEEU para ser promovida a redistribuicdo, via sistema, no caso de
outra unidade da Federagao que ja utilize o SEEU.

§ 22 Constatado que o novo local de cumprimento da pena ainda ndo utiliza o SEEU, a
redistribuicdo serd efetivada via malote digital, correios ou outro meio eletrénico disponivel,
sendo juntado o comprovante a PEC, e apds os autos deverdao ser encaminhados para a



distribuicdo a fim de que sejam redistribuidos, marcando a opgdo “serventia destino ndo atendido
pelo SEEU”, inserido a informacdo da comarca destino, para haver a baixa automatica.

§ 32 Quando houver remessa de carta precatdria para acompanhamento e fiscalizacdo de
cumprimento de pena pelas unidades de outros estado da federacdo a 162 Vara Criminal da
Capital, a secretaria devera solicitar ao juizo remetente o envio integral, no prazo de 30 (trinta)
dias, do processo de execucdo, via SEEU, ou, caso o juizo ndo utilize o referido sistema, por meio
de malote digital.

§ 42 Também compete a 162 Vara Criminal da Capital de Alagoas, no més de janeiro de cada ano
e sempre que houver alteracdo no cumprimento da pena, remeter a unidade penal em que o
preso encontrar-se recluso, para que a ele seja entregue copia do atestado de pena a cumprir ou
do relatério de situacdo processual executodria, juntando-se o comprovante da entrega nos autos.

§ 52 As intimacdes de réus presos que devam tomar conhecimento de atos do processo, inclusive
de sentenca, serdo feitas pessoalmente nos préprios estabelecimentos onde se encontrarem
recolhidos.

§ 62 O encaminhamento das intimacOes aos estabelecimentos penais podera ser realizado por
meio do malote digital, do SEEU ou por intermédio de analista judicidario de area fim com
atribuicdo em servico externo (oficial de justica), conforme o caso.

§ 72 Na hipdtese de ser inviavel o envio de intimacgdo, pelos sistemas eletrénicos disponiveis, aos
réus recolhidos em estabelecimentos prisionais situados fora da comarca, podera ser realizado o
ato intimatdrio por meio de carta precatoria.

Secao Vi

Do Banco Nacional de Monitoramento de Prisoes — BNMP

Art. 533. O Banco Nacional de Monitoramento e Prisdes — BNMP, instituido pelo CNJ, é o meio
obrigatério para geracdo, tramitacdo, cumprimento e armazenamento de documentos e
informacgdes relativas a ordens judiciais referentes a imposicdao de medidas cautelares, medidas
protetivas, alternativas penais, condenacgdes e restricdes de liberdade de locomog¢ao das pessoas
naturais.

§ 12 As pecas e documentos a que se referem o caput deste artigo deverdo ser assinadas
eletronicamente pelo(a) servidor(a) que as elaborou, assim como pelo(a) magistrado(a) vinculado
a unidade judiciaria prolatora da decisao.

§ 22 A autenticidade do documento podera ser confirmada pela autoridade responsavel pela
custddia, conforme orientagoes gravadas na prépria peca apresentada
(https://portalbnmp.cnj.jus.br/).

§ 32 As disposicdes contidas nesta Secdo sao aplicaveis, no que couber, a Secretaria de Estado da
Ressocializagdo e Inclusdo Social do Estado de Alagoas - SERIS e a Policia Civil do Estado de
Alagoas, conforme definido no Ato Conjunto n2 01/2023.


https://portalbnmp.cnj.jus.br/

Art. 534. Os servidores e magistrados devem zelar pela alimentagdo precisa do BNMP,
promovendo a alimentacdo de mandados de prisdo, contramandados, alvards de soltura,
certiddes de cumprimento, guias de recolhimento e certiddes de extincdo da punibilidade por
6bito imediatamente apds a ordem judicial de origem da peca.

§ 12 E obrigatéria a manutencdo dos cadastros de pessoas no BNMP de forma completa e
atualizada, cabendo a autoridade judicial certificar-se de que houve o devido preenchimento dos
campos relacionados a qualificacdo da pessoa e da inexisténcia de registro em duplicidade relativo
a pessoa ja cadastrada.

§ 22 Em caso de indisponibilidade excepcional e momentanea do BNMP, ndo regularizada até o
fim do expediente em que a peca foi expedida, fica autorizada a expedicdo de mandado de prisdo
e alvara de soltura em contingéncia, por meio da utilizacdo do modelo institucional aprovado pela
Corregedoria-Geral da justica do Estado de Alagoas.

§ 32 Na hipdtese prevista no § 22 deste artigo, o referido documento deve ser acompanhado de
certiddo da unidade judicidria que ateste a referida impossibilidade.

§ 42 Expedida a peca em contingéncia prevista no § 22 deste artigo, tal situacdo sera devidamente
certificada nos autos, com geracdo de pendéncia com alerta ao usuario, devendo ser promovida a
regularizacdo junto ao BNMP assim que superado o incidente técnico, no prazo maximo de 72h
(setenta e duas horas), sob pena de responsabilizacdo administrativa.

§ 52 Apds a expiracdo do prazo a que ser refere o § 42 deste artigo, a SERIS verificard se foi
promovida a regularizacdo do mandado ou alvara no BNMP, e, em caso negativo, comunicara a
Corregedoria-Geral da Justica do Estado de Alagoas para adog¢do das medidas administrativas
cabiveis.

Art. 535. A redistribuicdo das pecas cadastradas no BNMP decorrente de modificacdo de
competéncia devera ser realizada pela unidade de origem, com a indicacdo do 6rgdo do destino,
inclusive quando for efetivada remessa para unidade com competéncia exclusiva de execugdo
penal.

Art. 536. Apds o cumprimento das ordens de prisdao preventiva, definitiva, temporaria e civil, a
entrada de pessoas nas unidades de privacao de liberdade somente serd admitida se com elas for
apresentado o respectivo mandado produzido e assinado eletronicamente no BNMP.

§ 12 Nos casos de documentos expedidos com data anterior a vigéncia do Ato Conjunto n2
01/2023 e que, eventualmente, ndo estejam cadastrados no BNMP, a SERIS deve receber o preso
e comunicar ao magistrado responsavel pela decisdo judicial para regularizacdo do BNMP em 24h
(vinte e quatro horas), sob pena de responsabilizagdo administrativa. Caso o magistrado
ultrapasse esse prazo, imediatamente, a Corregedoria-Geral da Justica do Estado de Alagoas deve
ser comunicada para as providéncias cabiveis.

§ 22 Na hipdtese do § 12, em sendo realizada a audiéncia de custddia por juiz plantonista, a
comunicac¢ao da SERIS ao juiz natural deve acontecer no primeiro dia util subsequente, momento
em que terad inicio o prazo de 24h (vinte e quatro horas) para regularizacao.

§ 32 Apés a entrada de pessoas nas unidades de privacdo de liberdade em razdao de prisdao em
flagrante, a manutenc¢do delas no carcere somente sera permitida se, apds a realizagdo da
audiéncia de custddia ou andlise judicial do APF, for imediatamente apresentado o respectivo
mandado de conversdo de flagrante em preventiva, produzido e assinado eletronicamente no
BNMP.

§ 49 As autoridades responsdveis pela custédia somente dardo cumprimento a soltura se o
documento apresentado for produzido e assinado eletronicamente no BNMP.



§ 52 A autoridade responsdavel pela custddia devera observar se o documento de liberacdo tem
informacdes sobre mandados de prisdo cumpridos ndo alcancados pela ordem recebida, caso em
gue a soltura ndo podera ser concretizada.

§ 62 Caso inexista informacdo no documento de liberacdo referente a outros mandados
cumpridos e nao alcangados em desfavor do beneficidrio, este devera imediatamente ser colocado
em liberdade, independentemente de verificacdo de outros sistemas processuais.

§ 72 A soltura de pessoa presa em virtude de prisdo temporaria e de prisdo civil por divida
alimenticia deverd ser efetivada independentemente de alvard de soltura, tdo logo expirado o
prazo registrado no respectivo mandado prisional.

§2 82 A autoridade de custddia podera recusar:

| - a manutencdo da pessoa em privacdo de liberdade apds audiéncia de custddia ou andlise de
APF, se o documento apresentado ndo for o expedido pelo BNMP e ndo se configurar a hipdtese
dos arts. 3¢, § 29, e 59, §19.

Il - o cumprimento da soltura, se o documento apresentado ndo tiver sido expedido pelo BNMP e
ndo se configurar a hipdétese do art. 39, § 29,

§ 92 Nas hipoteses dos incisos | e Il do § 82 deste artigo, a autoridade responsavel pela custédia
oficiara ao juizo respectivo para regularizacdo, e, caso haja recusa ou demora injustificada em
expedir e apresentar o documento confeccionado no BNMP que ocasione irregularidade superior
a 24 horas, a instituicdo responsavel pela custddia devera comunicar o fato a Corregedoria-Geral
da Justica do Estado de Alagoas para providéncias cabiveis.

Art. 537. A SERIS, nos casos de presos oriundos de outros Estados das Federacdo, deve receber o
preso e, verificada a desatualizacdo do BNMP, entrar em contato, imediatamente, com o juizo
natural e/ou com a Corregedoria-Geral da Justica do estado de origem; ndo havendo éxito em
atualizacdo do BNMP em 24h (vinte e quatro horas), deve comunicar o fato a Corregedoria-Geral
da Justica do Estado de Alagoas para as providéncias cabiveis.

Art. 537-A. A cada nova peca expedida no BNMP e assinada pelo magistrado, o cartério deverd
fazer a conferéncia com a realidade fatica no SAJ e langar no histdrico de partes o evento
“conferido com o BNMP” (cédigo 736), além dos eventos de praxe como “prisdao” e “alvara de
soltura”. (Incluido pelo Provimento n? 14, de 06 de junho de 2023)

Paragrafo Unico. Caso as pecas no BNMP tenham sido expedidas durante o plantao judiciario, é
obrigacdo do juizo natural, apds receber o processo, realizar a devida conferéncia entre a
realidade fatica no SAJ e o BNMP, assim como conferir a alimentacdo no histérico de partes.
(Incluido pelo Provimento n2 14, de 06 de junho de 2023)

Secao IX
Dos Outros Sistemas

Art. 538. Os outros sistemas a que tenham acesso os juizes e servidores deverao ser utilizados
de acordo com as finalidades para os quais foram instituidos.

Pardgrafo unico. Os juizes e servidores poderdo utilizar os sistemas a que tenham acesso,
mencionados ou ndo neste Cddigo, para a obtencdo de enderecos de partes, testemunhas e
outras pessoas que devam ser localizadas no interesse do juizo.


https://cgj.tjal.jus.br/provimentos/40f9a504b630564268202b83ebb34a88.pdf
https://cgj.tjal.jus.br/provimentos/40f9a504b630564268202b83ebb34a88.pdf

CAPITULO XVII

DA SUSPENSAO, DO ARQUIVAMENTO PROVISORIO, DO ARQUIVAMENTO DEFINITIVO, DO
DESARQUIVAMENTO E DO CANCELAMENTO DE PROCESSOS

Secao |

Das Disposi¢des Gerais

Art. 539. A suspensdo e o arquivamento de processos sO serao feitos quando expressamente
determinados em sentenca, decisdo ou despacho, ou quando autorizado por lei ou por este
Cédigo.

§ 12 A utilizacdo da suspensdo e do arquivamento onde fique constatada a finalidade de

manipular, ocultar, dificultar o controle ou favorecer os dados estatisticos da unidade judicial
ensejara a responsabilizacdo funcional.

§ 22 Considera-se indicio de manipulacdo o arquivamento do processo quando o ordenamento
juridico determina a sua mera suspensdo, bem como a utilizacgdo de suspensdo ou
arquivamento fora das hipoteses legais.

Secao ll

Da Suspensao

Art. 540. A suspensdo deve ser utilizada pelo servidor sempre que o ordenamento juridico a
prever como efeito de determinado ato e sera sempre precedida de determinacdo judicial.

Art. 541. Quando o juiz determinar a suspensdao com base no art. 366 do Cédigo de Processo
Penal, devera consignar em sua decisao a data final da suspensao.

Art. 542. O juiz poderd autorizar, mediante portaria, que nos cumprimentos de sentencas e
execugOes, havendo requerimento de suspensdo formulado pelo exequente, desde que o prazo
nao seja superior a 06 (seis) meses e o feito ndao esteja incluido em meta de julgamento do
Conselho Nacional de Justica ou outro érgdo superior, e, ainda, se ndao houver determinagao
diversa nos autos, o processo podera ser suspenso, independentemente de despacho.

§ 12 O requerimento de suspensdo de execu¢ao ou cumprimento de sentenga nao engloba o
de eventuais embargos e impugnacdes ou de qualquer outro processo que tramite em apenso.

§ 22 Transcorrido o prazo da suspensdo, a parte deverd ser intimada para dar andamento ao
feito e, havendo novo requerimento de suspensdo, devera ser feita a conclusdo dos autos.

§ 32 O disposto neste artigo ndo se aplica se a parte ainda nao tiver sido citada.

Secao lll

Do Arquivamento Provisorio

Art. 543. O arquivamento provisdrio devera ser utilizado sempre que o ordenamento juridico
determinar o arquivamento do feito sem que tenha sido prolatada sentenca, como nos casos
do art. 921, § 22, do Cddigo de Processo Civil e 40, § 29, da Lei de Execucgdes Fiscais.



§ 12 Ao arquivamento provisdrio se aplica, no que couber, as disposicBes atinentes a
suspensao.

§ 22 Nao ha cobranca de custas no arquivamento provisério.

Secao IV

Do Arquivamento Definitivo

Art. 544. O arquivamento definitivo devera ser utilizado sempre que a tramitacdo do processo
tiver fim, apds o transito em julgado da sentenca, com o lancamento da movimentacdo de
“baixa”.

Art. 545. Antes do arquivamento dos autos judiciais, o chefe de secretaria dever3,
obrigatoriamente, certificar:

| - a existéncia ou ndo de custas a recolher;

Il - a inexisténcia de armas, municdes, bens ou objetos apreendidos ou penhorados pendentes
de destinacdo, observando-se, se for o caso, o art. 553.

§ 12 Inexistindo custas a recolher, o modelo de certidao a ser elaborado serd o de Cédigo 1701,
na categoria 13.

§ 22 Existindo custas a recolher, a parte sera intimada para efetuar o recolhimento e, se ndo o
fizer no prazo legal, deverda ser encaminhada Certiddo de Débito ao Fundo Especial de
Moderniza¢do do Poder Judiciario — FUNJURIS.

§ 32 Somente apds a realizacdo do procedimento a que se refere o § 22 deste artigo, o chefe de
secretaria expedira a certiddo de cédigo 1702, na categoria 13.

§ 42 Quando a pessoa responsavel pelo pagamento das custas tiver sido citada por edital, é
desnecessaria a expedi¢cdo de novo edital para pagamento por ocasido da sentencga.

§ 52 Quando a parte beneficidria de justica gratuita for condenada em custas, deverd ser
encaminhada ao FUNJURIS a certiddo de existéncia de custas a recolher, com a informagdo de
que sua exigibilidade esta suspensa, conforme a certiddo de cédigo 1792, na categoria 13.

§ 62 A certiddo de que trata este artigo poderd ser encaminhada independentemente de prévia
intimag¢ao da parte devedora para pagamento.

§ 72 As atribuicGes a que se refere este artigo poderdao ser delegadas, a critério do chefe de
secretaria, a outros servidores, nos moldes previstos no art. 219 deste Cddigo.

Art. 546. Quando a parte tiver advogado constituido nos autos, é desnecessdria a intimagao
pessoal para recolhimento de custas.

Secao V

Do Desarquivamento

Art. 547. O requerimento de desarquivamento devera ser instruido, quando o caso, do
comprovante de recolhimento das custas respectivas.

§ 12 O servidor responsavel devera dar vista dos autos aquele que requereu o



desarquivamento, desde que seja parte ou tenha procuracdo nos autos ou, sendo terceiro,
desde que o feito ndo tenha tramitado em segredo de justica e tenha juntado procuracao,
devendo, em ambas as hipdteses e se for o caso, serem as custas recolhidas antes de ser dada
a vista.

§ 22 Se o requerimento de desarquivamento importar em retorno do feito a tramitacado,
deverd ele ser reativado no Sistema SAJ, com a situacdo processual havida antes do
arquivamento.

§ 392 Proceder-se-a ao retorno dos autos ao arquivo se, requerido o desarquivamento, nada for
requerido em 05 (cinco) dias.

Art. 548. Nao sera necessario o desarquivamento no Sistema SAJ em razao de requerimento
feito pela parte que ndo impligue em cumprimento de sentenca ou, no geral, em
movimentacdes de decisdo ou sentenca.

Art. 549. N3o se procederd ao desarquivamento de cartas precatdrias que ja tenham sido
devolvidas ao juizo deprecante, bem como de processos que tenham sido redistribuidos a
outros juizos e que, por falta de integracdo entre sistemas computacionais, constem como
arquivados no Sistema SAJ.

Paragrafo Unico. O juiz ndo conhecera de requerimentos peticionados em processos e cartas
precatorias que se encontrem na situagdo tratada neste artigo.

Secao VI

Do Cancelamento

Art. 550. O cancelamento de processos so sera feito nos casos:
| - em que o ordenamento juridico determina expressamente o cancelamento da distribui¢dao; ou

Il - tenha sido gerado numero de processo equivocadamente, por servidor, que ndo corresponda
a demanda ajuizada.

Art. 551. Ressalvadas as disposi¢des do art. 550, o processo, ainda que ajuizado erroneamente
pelas partes, deverd ser extinto por decisdo ou sentencga e, oportunamente, arquivado.

CAPITULO XVIII
DO REGISTRO, GUARDA E DESTINACAO DE ARMAS E BENS APREENDIDOS

Secao |

Das Disposi¢oes Gerais

Art. 552. O juiz de processos dos quais existam objetos ou bens apreendidos deve manter,
desde a data do efetivo recebimento, rigoroso acompanhamento do estado da coisa ou bem,
diretamente ou por um responsavel formalmente designado, determinando sua destina¢cdao nos
prazos e formas da legislacao penal vigente e nos moldes deste Cédigo.

Paragrafo Unico. Para os fins deste Capitulo, ndo sdo bens os dados em CDs ou DVDs, fitas



magnéticas de dudio e video ou outros instrumentos que devem se incorporar
permanentemente aos autos, considerados, na definicdo legal e ampla, como prova
documental.

Art. 553. Os autos de que constem objetos ou bens apreendidos somente poderdo ser
arquivados com baixa definitiva, apds a correspondente destinacdo, na forma da legislacdo
vigente e deste Codigo.

Art. 554. A doacdo e a destinacdo provisdria de bens constantes de processos criminais,
sempre que possivel e respeitada a legislacdo em vigéncia, deverdo ser realizadas em prol de
entidades educacionais, de 6rgdos ligados a seguranca publica estadual e das For¢cas Armadas.

Art. 555. Toda arma, municdo, veiculo, imével, titulo ou outro bem que tenha sido, conforme o
caso, penhorado ou apreendido, deverdo ser registrados no Sistema SAJ, fazendo constar, no
registro, o local fisico em que se encontram e o depositario ou responsavel pela custddia.

Art. 556. O registro mencionado no art. 555sera atualizado sempre que o bem for:
| - alienado ou adjudicado: conforme o resultado de hasta publica;
Il - devolvido: quando tenha sido restituido a pessoa de quem se o apreendeu ou penhorou;

Il - doado: quando dado gratuitamente a pessoa diversa daquele de quem se o apreendeu ou
penhorou;

IV - eliminado: quando houver a eliminacao fisica do bem;
V - excluido: quando o cadastro do bem tiver se dado por equivoco;
VI - remetido: quando houver a alteracdo de sua localizagdo fisica; ou

VIl - penhorado no rosto dos autos: quando o bem for objeto de um processo e sobrevier
ordem de penhora oriunda de processo diverso.

Art. 557. A custédia fisica de armas e munigdes e, em relagdo a processos da Capital, de outros
bens apreendidos devera observar o disposto, respectivamente, no TITULO II,CAPITULO III,
Secdo Il e Segao Il deste Cdédigo.

Secao ll

Do Recebimento e Guarda

Subsecao |

Das Disposi¢oes Gerais

Art. 558. E vedado as unidades judiciais da Capital e do Interior, o recebimento de objetos ou
bens que ndo estejam vinculados a processos devidamente registrados no Sistema SAJ.

Paragrafo Unico. Os objetos ou bens apreendidos, recepcionados na forma do caput deste
artigo, serao cadastrados pelos servidores responsdaveis pela guarda dos referidos materiais no
Sistema SAJ, e ulteriormente no Sistema Nacional de Bens Apreendidos — SNBA do CNJ, pelos
servidores das unidades judiciais designados para tal fim.

Art. 559. Os objetos ou bens apreendidos, ressalvadas as excec¢des contidas neste Cddigo,
serdo recolhidos aos correspondentes locais destinados para tal nas unidades judiciais, sob a



responsabilidade do juiz Diretor do Férum, devendo ser mantidos identificados até a
correspondente destinagao.

Pardgrafo Unico. Na Comarca da Capital, o Coordenador do Centro de Custddia Temporaria de
Objetos e Bens Apreendidos da Capital — CTBAC manterd contato com as unidades judiciais,
guando necessario, para fins de regularizacdo de recebimento, transferéncia e devolugdo de
objetos ou bens vinculados aos processos judiciais.

Art. 560. O responsavel pelo recebimento de materiais apreendidos ficara desobrigado a
receber objetos ou bens oriundos de acbGes de despejo e litigios relativos a processos de
inventario, divércio e separacao judicial.

Paragrafo unico. O magistrado responsdvel pelo processamento do feito determinard a
imediata entrega dos materiais a que se refere o caput deste artigo as partes respectivas.

Subsecao Il

Das Vedagoes

Art. 561. E vedado ao Setor de Distribuicdo, aos depdsitos judiciarios e as unidades judiciais
das Comarcas da Capital e do interior do Estado de Alagoas, o recebimento e guarda de
guaisquer objetos integrantes de procedimentos inquisitoriais, que possam trazer risco a
integridade fisica de pessoas e das correspondentes instalacdes, em especial, armas de fogo e
branca, munic¢des, alimentos, material toxico ou explosivo e drogas.

§ 12 Os objetos a que se refere o caput deste artigo permanecerdo depositados no orgao
competente, até determinacdo judicial para respectiva destruicio ou doacdo, na forma da
legislacdo em vigéncia.

§ 22 Os feitos concernentes a esfera criminal que fagam referéncia a objetos mencionados no
caput deste artigo serao distribuidos as unidades judiciais respectivas, acompanhados, apenas,
dos correspondentes laudos periciais e demais documentos necessarios.

§ 32 E vedada, durante o processo ou inquérito, qualquer tipo de carga, cessdo ou depdsito,
em maos alheias, de armas de fogo, muni¢des, materiais explosivos e téxicos apreendidos.

§ 42 No tocante aos alimentos referidos no caput deste artigo, a autoridade policial poderd
oficiar ao juizo da necessidade de destinacdo imediata desse material em decorréncia da
possibilidade de perecimento.

Art. 562. O recebimento de objetos ou bens inerentes aos ilicitos criminais previstos na Lei n?
11.343/06, conforme o determina o caput de seu art. 62, ficardo sob custédia da autoridade de
Policia Judiciaria, excetuando-se armas e municdes, que seguem o disposto no TITULO II,
CAPITULO Ill, Segdo Il deste Codigo.

Art. 563. Em consonancia com o Ato Normativo n? 90, de 11 de maio de 2010, da Presidéncia
do Tribunal de Justica de Alagoas, o responsavel pelo recebimento e guarda de materiais
apreendidos, ficara desobrigado de receber qualquer tipo de medicamento ou substancia que
possam ser consideradas “matéria-prima” destinada a preparacdo de entorpecentes e afins,
gue causem dependéncia fisica ou psiquica.

Art. 564. As substancias alucinégenas, como também os petrechos para acondicionamento de
drogas, devem ficar custodiados nas unidades policiais, devendo ser destruidas por
determinacdo da autoridade judicial competente, preservando-se por¢do suficiente a



realizacdo da prova pericial e da contraprova.

Pardgrafo Unico. Os juizes das varas criminais deverdo autorizar a incineracdo cautelar de
todos os entorpecentes que forem apreendidos pela autoridade policial, em inquéritos sob a
jurisdicdo deste Estado, quando ja tiverem sido realizados laudos de exames definitivos, e, em
relacdo as amostras de contraprova quando ocorrer o transito em julgado da sentenca.

Secao lll
Da Destinagao
Subsecao |

Disposi¢cOes Gerais

Art. 565. O juiz, no prazo maximo de 90 (noventa) dias do cadastramento dos objetos ou bens
no Sistema SAJ, devera adotar as providéncias necessarias a destinacdo desses, determinando,
no que couber e na forma da lei, dentre outras:

| - doacgao;

Il - devolucgdo;

Il - alienacdo;

IV - perdimento em favor do Estado;

V - destruicdo (em consonancia com aspectos legais no tocante ao impacto ambiental).

§ 12 O juiz definird na sentenga um prazo para a parte ou interessado receber o objeto/bem,
bem como fara constar outra possibilidade de destinacdo no caso do ndo recebimento no
prazo previsto.

§ 22 Constard também da sentenca, que as expensas de retirada do material ficardao a cargo do
destinatario.

§ 32 Recomenda-se aos juizes que priorizem a destinacdo dos veiculos automotores para
leildo, respeitadas as disposi¢Oes legais existentes quanto a matéria.

Art. 566. O quantum auferido com a venda dos bens, deduzidas as despesas, sera depositado
em conta administrada por instituicdo bancdria oficial, a disposicdo do juizo competente,
podendo ser levantada, devidamente corrigida, pela parte credora munida de autorizagao
judicial.

Subsecao Il

Da Doagao

Art. 567. Os procedimentos no tocante a doagao sao:

| - doar os materiais apreendidos ndo sujeitos a facil deterioracdo quando for constatado o
desinteresse na restituicdo do objeto ou bem apreendido;

Il - doar os materiais apreendidos sujeitos a facil deterioracdo ou pereciveis, no prazo de 48
(quarenta e oito) horas do recebimento do oficio emitido pelo responsavel pela custddia;



lll - doar os objetos ou bens apreendidos de baixo valor econémico, que ndo ultrapasse o
equivalente a 02 (dois) salarios-minimos, desde que dispensaveis a instrucdo e julgamento de
processos criminais ainda pendentes.

Pardgrafo Unico. A doacdo de bens deverd ser feita por meio do termo, expedido conforme o
modelo de categoria 10, Cédigo 1814.

Art. 568. O juiz, baseado na comunicacdo sobre o recebimento e a condicdo fisica dos materiais
custodiados, e considerando a condicdo para doacdo, enviara ao Centro de Acompanhamento de
Penas Alternativas — CEAPA a relacdo dos materiais a serem doados e determinard, no prazo de
48 (quarenta e oito) horas, a indicacdo de entidade assistencial sem fins lucrativos para a
doacdo.

Art. 569. O magistrado, com a confirmacado do interesse da entidade para a doagdo, determinara
por sentenca ou decisdo a doacao dos sobreditos materiais a instituicdo indicada.

Art. 570. O responsdvel pela custédia, e condicionado a determinacdo judicial, solicitara
aoCEAPA que comunique aentidade indicada o local e a data do agendamento para a doacao.

Subsecao I

Da Devolugao

Art. 571. Os requisitos a serem observados para a devolugdo sdo:
| - apresentar decisdo judicial e ou alvar3;

Il - apresentar documento de identificacdo com foto (ou cdpia autenticada) da parte, terceiro
interessado ou inscricao da OAB, no caso especifico de advogado;

Il - realizar o preenchimento do Termo de Agendamento para Devolug¢ao de Objetos ou bens,
conforme modelo de categoria 10, Cédigo 1815.

Art. 572. Podem ser utilizados, alternativamente, os seguintes meios para agendamento de
devolugdo dos bens ou objetos:

| - eletronico: enviar e-mail (centrodecustodiatemporaria@tjal.jus.br);

Il - solicitando data para a devolugdao e anexando os documentos digitalizados referidos nos
itens | e Il do Art. 509;

Il - apresentar documentos referidos nos itens | e Il do art. 571.

Art. 573. Nao havendo o comparecimento na data agendada para a devolu¢ao dos objetos ou
bens havera a necessidade de um novo agendamento.

Art. 574. A devolugao de objetos ou bens ocorrerd no local onde estao custodiados, mediante
assinatura do Termo de Devolu¢dao, conforme modelo de categoria 10, Cddigo 1816, que sera
digitalizado e enviado, via Intrajus, a unidade judicial de proveniéncia do processo judicial para
a efetiva baixa no Sistema SAJ.

Art. 575. O servidor responsavel pela devolucdo dispora de até 05 (cinco) dias Uteis contados
do requerimento para efetuar o agendamento.

§ 12 A parte, terceiro interessado ou advogado (devidamente habilitado), dispora de 05 (cinco)
dias uteis, contados do agendamento, prorrogdvel por igual periodo, considerando as
condicdes desfavordveis de acesso e localizacao, para recebimento dos objetos ou bens que se
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encontram custodiados.

§ 22 Havendo a impossibilidade de cumprimento do determinado no caput deste artigo, o
servidor comunicard o fato a Corregedoria-Geral da Justica do Estado de Alagoas, com as
devidas justificativas, para adocao das medidas administrativas cabiveis.

Subsecao IV

Da Alienagdo

Art. 576. Na alienacdo de objetos ou bens apreendidos, o juiz devera observar a conveniéncia
ou a necessidade de realizacdo de leildo, conforme a legislacdo que rege a matéria e as
diretrizes preconizadas no Manual de Bens Apreendidos do Conselho Nacional de Justica — CNJ.

Art. 577. Aos juizes com competéncia para processar e julgar os feitos relacionados aos delitos
de trafico de drogas é recomendado que, no prazo de 30 (trinta) dias, contados da
comunicacdo da apreensdo de bens pela autoridade de policia judiciaria, seja determinada a
alienacdo antecipada dos ativos apreendidos em processos criminais, podendo, para tanto,
serem utilizados os leiloeiros contratados pela Secretaria Nacional de Politicas sobre Drogas do
Ministério da Justica e Seguranca Publica (SENAD/MJSP).

§ 12 A utilizacdo dos leiloeiros devera ser solicitada a SENAD/MJSP, em cada caso concreto,
mediante o preenchimento, no Sistema Eletronico de Informag¢des — SElI do Ministério da
Justica e Seguranca Publica, do formulario de peticionamento eletronico denominado “SENAD:
Pedido Judicial de Alienacdo de Bens Apreendidos”.

§ 29 Aplica-se o disposto no caput, inclusive, aos ativos apreendidos em processos criminais
gue ndo tenham relacdo com o trafico de drogas, desde que os bens estejam sujeitos a
perdimento em favor da Unido, por forca do que prevé o Decreto n? 9.662/2019, com as
alteragGes introduzidas pelo Decreto n? 10.073/2019, cujos valores auferidos com a alienagado
de tais bens continuarao a ser depositados na sistematica anterior e destinados, apds o transito
em julgado, para os respectivos fundos legalmente estabelecidos.

§ 32 O juiz podera deixar de realizar a alienagao antecipada de que trata este artigo quando:

| - houver elementos que indiquem que o bem apreendido pertence a lesado ou terceiro de
boa-fé;

Il - o bem movel apreendido for de pequeno valor, nas hipéteses em que seja possivel presumir
a falta de interessados na sua aquisicao ou deduzir que os custos da alienagdao sejam a ele
superiores.

Art. 578. Os valores auferidos em decorréncia de aliena¢do antecipada ou de numerarios
apreendidos em processos criminais relacionados ao trafico de drogas serdao depositados junto
a Caixa Econémica Federal, mediante o recolhimento de Guia DJE (Documento para Depdsitos
Judiciais ou Extrajudiciais), sob o codigo de receita n2 5680 e operagdo 635.

Paragrafo unico. Os valores atualmente depositados em contas judiciais, decorrentes de
alienagdo antecipada ou de apreensdo em processos criminais relacionados ao trafico de
drogas deverdo ser transferidos para a Caixa Econdmica Federal observando-se a sistematica
descrita no caput.

Art. 579. Antes do encaminhamento dos bens a SENAD/MIJSP, recomenda-se:

| - as Secretarias de Fazenda e aos 6rgdos de registro e controle, que efetuem as averbagdes
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necessarias, caso ndo tenham sido realizadas antes da apreensao;

Il - aos Cartérios de Registro de Imdveis, que realizem o registro da propriedade em favor da
Unido nos termos do caput e do paragrafo Unico do art. 243 da Constituicdo Federal, afastada a
responsabilidade de terceiros prevista no inciso VI do caput do art. 134 da Lei n° 5.172, de 25
de outubro de 1966 (Cédigo Tributario Nacional), bem como a Secretaria de Coordenacdo e
Governanga do Patrimonio da Unido a incorporacdo e entrega do imével, tornando-o livre e
desembaracado de quaisquer 6nus para sua destinacao.

Art. 580. O Manual de Avaliagao e Alienagdo Definitiva e Cautelar de Bens e o Fluxo do
Processo de Alienacdo estdo disponibilizados na pagina do Ministério da Justica e Seguranca
Publica na internet (https://www.justica.gov.br/sua-protecao/politicas-sobre-drogas).

Art. 581. O envio de documentos ao Ministério da Justica e Seguranca Publica ocorrer3,
preferencialmente, mediante peticionamento eletronico no Sistema Eletrénico de Informacdes
— SEL.

Subsecao V

Do Perdimento

Art. 582. No perdimento em favor da Unido dos materiais apreendidos, o magistrado deverd
adotar os procedimentos dispostos no Manual de Bens Apreendidos do Conselho Nacional de
Justica — CNJ.

Subsecdo VI

Da Destruigao

Art. 583. Cabera ao magistrado, ouvido o Ministério Publico, determinar a destruicdo dos
materiais apreendidos nos seguintes casos:

| - materiais deteriorados (com data de validade vencida) ou sujeitos a deteriora¢do, tornando-
se impossivel a doagdo ou leildo;

Il - materiais apreendidos que possuem valor irrisério ou na condi¢do de inserviveis;

Il - nos casos em que ndao houver condi¢cdao de destinar para doagdo, devolugao, perdimento ou
alienagao.

Paragrafo Unico. A destruicdo sera feita mediante lavratura de termo, conforme modelo de
categoria 10, Codigo 1817.

Secao IV
Dos Bens em Espécie
Subsecao |

Das Armas e Munigdes
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Art. 584. As armas e municdes deverao observar o seguinte cadastramento no Sistema SAJ:

| - arma apreendida sob responsabilidade da policia: quando o bem ainda ndo ingressou na
custddia do Poder Judiciario;

Il - arma apreendida sob responsabilidade do CCAM com pericia: quando o bem estiver no
Centro de Custddia de Armas e Muni¢des, com informacdo de que ja foi periciado;

Il - arma apreendida sob responsabilidade do CCAM sem pericia: quando o bem estiver no
Centro de Custddia de Armas e Muni¢des, sem informacdo de que ja foi periciado;

IV - encaminhado ao Exército: quando o bem tiver sido encaminhado para destruicao;

V - devolvido ao proprietario: quando o bem tiver sido restituido a seu titular por determinacao
judicial;

VI - encaminhada a unidade judicial: quando o bem estiver temporariamente em poder da
unidade judicial onde tramita o processo, em razao de necessidade |4 reconhecida.

Art. 585. As armas deverdo observar o disposto no TITULO Il, CAPITULO IlI, Secdo Il deste
Cédigo.

Subsecao Il

Das Maquinas “Caga-Niqueis” ou Similares

|II

Art. 586. E vedado o recebimento e guarda de maquina tipo “caca-niquel” ou similar nas
dependéncias das unidades judiciais da Capital e do Interior do Estado de Alagoas, bem como
nos depdsitos judiciais, onde existentes, devendo apenas ser recepcionados os respectivos
laudos periciais, para fins dos registros necessarios, ressalvado o disposto na alinea “d” do
inciso Il, do art. 587.

Art. 587. Realizado o recebimento e cadastramento de laudo referente a maquina “caca-
niquel” ou similar, deverd o juiz, constatando ser instrumento utilizado para a pratica delituosa,
apo6s ouvido o Ministério Publico, determinar a autoridade policial:

| - a remessa da mdaquina a autoridade administrativa da Receita Federal, se for o caso, para
andlise de eventual decreto de perdimento, na conformidade do Decreto-Lei n? 37/66, arts. 94
e 96, Il, e Instrugdo Normativa SRF n2 309/2003;

Il - em ndo sendo o caso de decreto de perdimento na forma do inciso | deste artigo, devera ser
determinada a retirada dos respectivos componentes eletronicos, a exemplo de CPUs, placas,
monitores, transformadores/estabilizadores, destruindo-se aquilo que ndo se enquadrar nas
referenciadas caracteristicas em consonancia com os procedimentos abaixo:

a) o procedimento de destruicdo deverd ser realizado em local, data e hora determinados pelo
juizo, preferencialmente onde se encontrem guardados, mediante presenca de pelo menos 2
(dois) servidores do Poder Judicidrio, devidamente designados para acompanhamento do
correspondente ato, os quais registrardao o ocorrido sob a forma de termo de destruicao,
juntando-o aos correspondentes autos;

b) o termo de destruicdo de que trata a alinea deste inciso devera conter, além do niumero do
laudo pericial, a descricao do objeto e demais dados necessarios a identificacdao do processo;

c) a destinacdo dos componentes eletronicos sera realizada em consonancia com o disposto no
art. 935, devendo ser adotada, preferencialmente, nos casos em que couber, a doacdo e a



destinacdo provisdria a instituicdes de ensino e de seguranca publica;

d) para os fins do contido no art. 159, § 62, |, do Cddigo de Processo Penal, com redacdo dada
pela Lei n? 11.690/2008, fica ressalvado a manutengdo de 1 (um) exemplar de cada lote
apreendido, para eventual reexame a pedido das partes, o qual, apds o transito em julgado do
correspondente feito, devera ser destruido na forma do inciso I, a e b deste artigo.

Pardgrafo Unico. O procedimento previsto no caput deste artigo pode ser excepcionado por
decisdo fundamentada do magistrado, que comunicard o caso, imediatamente, a Corregedoria-
Geral da Justica do Estado de Alagoas.

Subsecao llI

Dos Titulos Financeiros e de Créditos, Joias, Cédulas, Moedas e Produtos Falsificados ou
Adulterados

Art. 588. No depdsito e guarda dos bens a seguir descritos, apreendidos em procedimentos
criminais, ou de atos infracionais, deverdo ser adotadas as seguintes cautelas, sem prejuizo de
outras estabelecidas na legislacdo especifica:

| - os titulos financeiros e de créditos serdo custodiados perante a entidade publica, devendo
ser resgatados tdo logo seja possivel, mediante decisdo judicial precedida de manifestacdo do
Ministério Publico, adotando-se, quanto ao valor apurado, o que vier a ser deliberado em
instrumento normativo préprio;

Il - as joias (qualquer objeto caro e trabalhado com arte), pedras e metais preciosos serdo
acautelados em instituicdo financeira publica, sempre que possivel;

Il - as cédulas e moedas falsas serdo encaminhadas ao Banco Central ou Instituicdo Financeira
qgue o represente oficialmente, onde permanecerdo custodiadas até ser determinada sua
inutilizagcdo pelo magistrado, juntando-se ao processo o respectivo auto de destruicao;

IV - os produtos falsificados, ou adulterados, serdao encaminhados ao 6rgdo administrativo
competente pela fiscalizagdo, para inutilizagcdo, ou outra destinacdo prevista em lei, juntando-
se ao processo o auto de destrui¢ao, ou comprovante da destinagao.

§ 12 Os produtos falsificados ou adulterados, enquanto ndo forem periciados, deverao
permanecer custodiados no 6rgao policial que efetuou a apreensdo, cabendo ao referido
orgao, encaminha-los diretamente ao Instituto de Criminalistica.

§ 22 Apds a elaboragcdo do laudo pericial, a autoridade policial ird envia-lo para a unidade
judicial objetivando a sua juntada aos autos em tramitacao.

§ 32 As cédulas e moedas falsificadas grosseiramente, utilizadas na pratica do crime de
estelionato, poderao ser destruidas no cartério judicial, devendo ser picotadas, de modo que o
residuo seja encaminhado para reciclagem sem perigo de uso indevido, conforme o Manual de
Bens Apreendidos do CNJ.

§ 42 As instituicdes descritas nos incisos Ill e IV deste artigo, serdo meras depositarias,
devendo a liberagdo, ou destruicdao dos bens sob sua guarda, ocorrer somente por intermédio
de ordem judicial.

CAPITULO XIX
DA OBTENCAO DE CERTIDOES DE ACOES



Secao |

Das Disposi¢oes Preliminares

Art. 589. Este Capitulo regulamenta a obtencdo de certiddes de ac¢des civeis e criminais, sem
prejuizo do disposto na Secdo Il do CAPITULO VI deste Cédigo.

Art. 590. As certiddes civeis e criminais negativas poderdo ser emitidas por via eletronica ou na
sede da propria Comarca.

§ 1 2 As certidOes civeis e criminais positivas somente poderdo ser emitidas na sede da prdpria
Comarca.

§ 22 As certidGes emitidas por via eletronica dispensam a assinatura de servidores.

Art. 591. A solicitacdo de certiddo, por via eletronica, serd efetivada mediante acesso a pagina
do Tribunal de Justica do Estado de Alagoas, no respectivo icone constante do sitio eletronico
(www.tjal.jus.br).

§ 12 Para emissdo da certiddo, o solicitante devera preencher, sob sua inteira responsabilidade,
os dados obrigatorios de sua identificacdo, nos campos apropriados.

§ 22 A autenticidade da certiddo emitida por meio eletrénico poderd ser confirmada, pelo
solicitante ou terceiro interessado, por intermédio do conjunto numérico denominado de
“Conferéncia de Certiddo”, obtido mediante acesso a pagina do Tribunal de Justica do Estado de
Alagoas na internet, e o consequente preenchimento dos dados especificados.

§ 32 Na sede da Comarca a certidao serd fornecida:
| - pelo distribuidor, nas Comarcas com mais de uma unidade judicial;
Il - pelo chefe de secretaria, nas Comarcas de vara Unica.

Art. 592. A certidado judicial deverd conter, em regra, em relagao a pessoa a respeito da qual se
certifica:

| - arelagdo dos feitos distribuidos em tramitagdo contendo os numeros, suas classes e os juizos
da tramitagao originaria, quando houver;

Il - se pessoa natural:
a) nome completo;
b) nacionalidade;

c) estado civil;

d) nimeros do Cadastro de Pessoa Fisica - CPF, do documento de identidade com o respectivo
6rgao expedidor;

e) filiacao;

f) o endereco residencial ou domiciliar.
Il - se pessoa juridica ou assemelhada:
a) razdo social;

b) endereco da sede;

¢) o numero do Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ.


http://www.tjal.jus.br/

Pardgrafo Unico. A auséncia de dados ndo impedira a expedicdo da certiddo negativa se ndao
houver duvida quanto a identificacao.

Art. 593. A certiddo emitida terd prazo de validade de 30 (trinta) dias a contar da data de sua
emissao.

Art. 594. As certiddes concernentes aos feitos cadastrados no Sistema PROJUDI serdo emitidas
pela Coordenacdo dos juizados Especiais, localizada na sede do Tribunal de Justica do Estado de
Alagoas.

Art. 595. As Certiddes Judiciais Civeis e Criminais relativas aos processos que tramitam em 22
Instancia deverdo ser solicitadas ao Setor de Distribuicdo do Tribunal de Justica do Estado de
Alagoas.

Secao ll

Das Certidoes Criminais

Art. 596. A certiddo judicial criminal sera negativa:
| - quando ndo houver feito em tramitacdo contra a pessoa a respeito da qual foi solicitado;

Il - quando nela constar a distribuicdo de termo circunstanciado, inquérito ou processo em
tramitacdo e ndo houver sentenca condenatéria transitada em julgado;

IIl - em caso de gozo do beneficio de sursis (art. 163, § 22 da Lei n2 7.210/84) ou a pena ja tiver
sido extinta ou cumprida integralmente.

§ 192 Igualmente deverda ser expedida certiddo negativa quando, estando suficientemente
identificada a pessoa a respeito da qual se solicitou a certiddo, houver registro de processo
referente a homonimo e a individualizacdo dos processos ndo puder ser feita por caréncia de
dados do Poder Judiciario, caso em que devera constar, obrigatoriamente, essa observagao.

§ 22 Quanto a observacdo de que trata o § 12, o Setor de Distribui¢cdo, nas Comarcas com mais
de uma unidade judicial, de posse de certiddao emitida pela unidade judicial na qual tramita o
processo relativo ao homonimo, explicitando a inexisténcia de dados que identifiquem o
requerente como autor da acao, expedira certidao negativa sem ressalva.

§ 32 Nas Comarcas de Vara Unica caberd ao chefe de secretaria certificar, se for o caso, a
inexisténcia de dados que identifiguem o requerente como autor da acdo, e expedir certiddo
negativa sem ressalva.

Art. 597. O requerente de certiddao negativa poder3, na hipdtese do inciso Il, do art. 596, solicitar
a unidade judicial onde tramita o processo, a inclusao do resumo da sentencga absolutéria ou que
determinou o arquivamento.

Art. 598. A certidao requisitada mediante determinacao judicial devera informar todos os
registros constantes em nome da pessoa.

Secao lll

Das Certidoes Civeis

Art. 599. A certidao judicial civel serd negativa quando ndo houver feito em tramitacdo contra



a pessoa a respeito da qual foi solicitada.

Art. 600. A requerimento do interessado poderdo ser expedidas certiddes individualizadas de
Faléncia, Recuperacdo Judicial ou Concordata e de Execucdo Fiscal, respeitadas as disposicées
constantes do art. 590.

CAPITULO XX
DOS PROCEDIMENTOS PARA RECOLHIMENTO DE CUSTAS

Art. 601. A parte que deva satisfazer as custas as devera recolher no prazo de 15 (quinze) dias, a
contar da intimacao.

Art. 602. O servidor deverd intimar a parte para satisfacdo das custas no prazo do art. 601 deste
Cdédigo, sempre que verificar, cumulativamente:

| - que ndo houve o recolhimento;

Il - que ndo houve o deferimento da justica gratuita de forma expressa a quem as deva recolher;
Il - que a a¢ao, por sua natureza, nao seja gratuita.

§ 12 Ainda assim ndo havendo o recolhimento, os autos deverdo ir conclusos.

§ 22 Aintimacdo de que trata esse artigo devera ser realizada pelo servidor por ato ordinatorio,
independentemente de despacho e da fase em que se encontrar o processo.

§ 32 A desidia ou negligéncia do servidor na verificacdo do recolhimento das custas enseja sua
responsabilizacdo funcional.

Art. 603. Quando a pessoa responsavel pelo pagamento das custas tiver sido citada por edital, é
desnecessaria a expedicdo de novo edital para pagamento por ocasido da sentenca.

Art. 604. As custas nos processos criminais em que haja condenagdo observarado o disposto no
art. 809.

Art. 605. Aplica-se, quanto ao recolhimento de custas finais, o disposto no art. 545.

CAPITULO XXI
DOS CALCULOS JUDICIAIS

Art. 606. Nao havendo indice de correcdo monetdria estabelecido na sentenca, lei ou resolugao
do Tribunal de Justica, deverd ser utilizado o indice Nacional de Pregos ao Consumidor — INPC,
apurado pelo Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica — IBGE, nos calculos relativos a
processos em tramite no Tribunal de Justica do Estado de Alagoas.

CAPITULO XXII
DAS ROTINAS CARTORARIAS

Art. 607. O chefe de secretaria devera adotar rotinas cartorarias que permitam o controle dos
processos e documentos da unidade judicial, o rapido atendimento as prioridades legais, a



solucdo de questdes de baixa complexidade e o cumprimento de metas estabelecidas pelo
Conselho Nacional de Justica, pela Presidéncia do Tribunal de Justica ou pela Corregedoria-
Geral da Justi¢ca do Estado de Alagoas.

Art. 608. Sem prejuizo de adocdo facultativa de outras rotinas que atendam ao disposto no art.
607, o chefe de secretaria devera, observado o disposto no art. 219:

| - diariamente:
a) cumprir os processos reputados urgentes;
b) verificar as peti¢des juntadas, dando o devido andamento nos processos respectivos;

c) analisar o cadastro dos processos distribuidos a unidade judicial, providenciando as
corregOes eventualmente necessarias;

d) verificar a existéncia de pareceres devolvidos pela Camara Técnica de Saude;

e) conferir seu Intrajus e o e-mail da unidade judicial;

f) dar o andamento dos processos que estejam na fila “Ag. Analise Inicial Cartério”;

g) dar andamento aos processos devolvidos pela instancia superior;

h) dar andamentos aos processos baixados para diligéncia;

i) verificar a existéncia de documentos a serem recebidos no sistema do malote digital.
Il - semanalmente:

a) analisar os mandados com prazo de cumprimento vencido, comunicando a Central de
Mandados ou ao oficial de justica para imediata devolucao;

b) certificar o decurso dos prazos vencidos;

c) analisar as cartas precatorias e de ordem pendentes de cumprimento;
d) dar cumprimento aos processos com audiéncia pendente;

Il - mensalmente:

a) dar andamento aos processos parados ha mais de 100 dias;

b) dar andamento aos processos com a situagdo “Julgado” ou “Julgado/Transitado” no Sistema
SAJ, bem como realizar seu arquivamento tdo logo possivel, observado o disposto na Secao IV
do CAPITULO XVII;

c) dar andamentos aos 10 (dez) processos mais antigos da unidade judicial;
d) dar andamento aos processos elencados no art. 17;

IV - semestralmente: analisar os processos suspensos, reativando-o e dando o devido
andamento, se for o caso;

V - anualmente, até o més de novembro: informar a Corregedoria-Geral da Justica do Estado de
Alagoas os feriados locais do ano seguinte, para fins de configuracdo da contagem de prazos no
Sistema SAJ, salvo quando houver mais de uma unidade judicial na Comarca, ocasido em que a
comunicac¢ao devera ser feita pelo Diretor do Foro.

§ 12 Os prazos estabelecidos para as rotinas cartorarias sé poderdao ser excedidos caso a
movimentacdo a ser dada no processo esteja condicionada a evento futuro, previsto para
acontecer em data que extrapole o prazo da rotina.

§ 22 No caso do § 19, o chefe de secretaria deverda manter, mediante ferramenta que permita a



imediata visualizacdo, a data em que o processo estard apto a ser movimentado.

§ 32 A atribuicdo elencada no inciso |, alinea “c” do caput ndo exclui aquela prevista no art.
295.

§ 42 O chefe de secretaria ndo se exime de responsabilidade funcional pelo descumprimento
das outras disposicdes deste Cddigo ao argumento de que cumpria todas as rotinas cartorarias
que lhe competiam.

TITULO IV
DOS OFICIOS CIVEIS
CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 609. Sempre que uma parte juntar documentos, ainda que de idéntico teor a outros ja
constantes dos autos, a parte contraria e, se for o caso, o Ministério Publico, deverdo ser
intimados para manifestacdo a respeito, no prazo de 15 (quinze) dias, nos termos do art. 437, §
19, do Cédigo de Processo Civil, independentemente de despacho.

Paragrafo uUnico. N&o serd necessdaria a intimacdo da parte contraria se os documentos
juntados forem exclusivamente documentos pessoais ou atos constitutivos de parte, carta de
preposicao e procuragcao outorgada a seu patrono.

Art. 610. Se o feito tramitar pelo procedimento comum e a parte ré, na contestacdo, suscitar
preliminares, alegar fatos impeditivos, modificativos ou extintivos do direito do autor e ou
apresentar documentos, a parte autora devera ser intimada para manifestagdo em 15 (quinze)
dias, independentemente de despacho (arts. 350, 351 e 437, § 12 do Cdédigo de Processo Civil).

Art. 611. Nos processos em que ha intervengdo do Ministério Publico na qualidade de fiscal da
lei, este deverad ter vista dos autos apds cada requerimento das partes e para parecer final, se
as partes requererem o julgamento antecipado ou depois do prazo para memoriais.

Paragrafo Unico. Manifestando-se o Ministério Publico pelo seu desinteresse no feito, serd
desnecessaria a sua intimagao dos demais atos processuais.

Art. 612. Os autos de processo de execugdo deverdo tramitar normalmente, caso os embargos
interpostos nao tenham sido recebidos com efeito suspensivo.

Paragrafo Unico. Havendo interposicdo de recurso nos embargos sem efeito suspensivo, e
havendo necessidade de remessa dos autos ao Tribunal, os autos serdo desapensados da
execuc¢ao, que permanecera no primeiro grau.

Art. 613. Os servidores so realizarao a intimacgao de parte revel por determinagao expressa do
juiz, ndo sendo suficiente para tanto a determinagao genérica de intimagao das partes.

Art. 614. Nas sentencas de homologacao de partilha, em sede de arrolamento sumario, cabera
aos magistrados de primeiro grau disporem sobre a intimac¢do da Secretaria da Fazenda do
Estado de Alagoas, para ciéncia e adoc¢ao das providéncias cabiveis no ambito administrativo.

CAPITULO Il
DAS AUDIENCIAS DE CONCILIACAO E MEDIACAO



Art. 615. Observadas as disposices do art. 334 e pardgrafos do Cddigo de Processo Civil, o juiz
designara audiéncia de conciliacdo que sera realizada pelo conciliador judicial ou por ele
proprio, se ndo houver conciliador disponivel.

§ 12 Na data designada para audiéncia, o juiz ou o conciliador:

| - receberd as partes e esclarecera a elas as vantagens da autocomposicado do litigio (declaracdo
de abertura);

Il - verificard se o conflito pode ser resolvido por conciliacdo e, caso positivo, realizard desde logo
os procedimentos, buscando o consenso;

Il - caso o tempo ndo seja suficiente para realizar a conciliacdo, designara outra data, visando a
autocomposicdo, nos termos do art. 334, § 22, do Cédigo de Processo Civil, mas sem exceder o
prazo de 2 (dois) meses, contado da data da primeira sessao;

IV - obtida a conciliacdo, lavrard o respectivo termo, com os demais procedimentos de praxe e,
no caso do conciliador, o submetera ao juiz para homologacéo;

V - verificando que a causa deve ser submetida a mediacdo, oferecerd o servico as partes,
esclarecendo como sera o procedimento, e havendo aceitagdo:

a) lavrard o termo de aceitacdo da mediacdo e do(s) mediador(es);

b) informard as partes sobre os custos da mediacdo, se for o caso, e qual(quais) o(s)
mediador(es) que sera(serao) responsavel(eis) pela mediacdo e esclarecera que elas tém direito
de escolher outro(s) de comum acordo, inclusive que ndo esteja(m) cadastrado(s) no tribunal
(art. 168 e §§ do Cddigo de Processo Civil);

c) se a(s) parte(s) recusar(em) o(s) mediador(es), mas ndo indicar outro(s), apresentard o
cadastro para que faca(m) a escolha ou, caso ndo queira(m) escolher, simplesmente indicara
novo(s) mediador(es) cadastrado(s);

d) agendard a data, local e horario da primeira sessdao de mediac¢do, segundo a pauta dos Centros
Judiciais de Solugdo de Conflitos — CJUSC/AL, intimando as partes para comparecimento, fazendo
constar a intimagao do termo de audiéncia.

VI - se nao for possivel a autocomposi¢dao por conciliagdo ou mediagao, encerrara a audiéncia,
lavrard o termo consignando tal impossibilidade e devolvera os autos a unidade judicial para
aguardar o decurso do prazo para contestagao.

§ 22 As partes arcardo com as despesas relativas aos honorarios do mediador (Cédigo de
Processo Civil, art. 169), exceto nos processos acobertados pela assisténcia judicidria gratuita,
devendo o juiz, desde logo, informa-las da existéncia dessa despesa.

§ 32 Mesmo quando realizadas por conciliadores, as audiéncias poderdao ocorrer nas salas de
audiéncia das prdprias varas judiciais.

§ 42 Quando a audiéncia de conciliacdo for realizada pelo juiz, as partes poderdo requerer, de
comum acordo, a designacdo de outra a ser conduzida por conciliador a sua escolha,
cadastrado ou ndo no tribunal (art. 168, § 12, do Cédigo de Processo Civil) e pago por elas (art.
169 do Cédigo De Processo Civil).

§ 52 Ocorrendo a hipdtese prevista no § 42 deste artigo, o juiz suspendera a audiéncia ou
designara sua continuacao, desde logo indicando a data, local e horario de sua realizagao,
saindo as partes intimadas.



Art. 616. Sendo o caso de mediacdo judicial, a sessdo ocorrera, preferencialmente, nos Centros
Judiciais de Solucdo de Conflitos — CEJUSC/AL, salvo se ndo houver espaco adequado e
suficiente, hipétese em que podera ser utilizada a sala de audiéncia da prépria unidade judicial.

§ 12 O local de realizacao das sessdes de mediacdo, na forma do caput, sera ajustado entre o
juiz da respectiva unidade judicial e o Juiz Coordenador dos Centros Judiciais de Solucdo de
Conflitos — CJUSC/AL.

§ 29 No caso de mediacao judicial custeada pelas partes, as sessdes poderdo ser realizadas em
espaco apropriado, disponibilizado pelo mediador designado para o caso, que perceberd sua
remuneracdo conforme for ajustado com as partes.

Art. 617. Até que sejam devidamente aparelhados com a estrutura fisica e de pessoal
necessaria, os Centros Judiciais de Solucdo de Conflitos — CEJUSC/AL das demais Comarcas do
Estado de Alagoas realizardo apenas as audiéncias processuais de mediacdo de que trata o art.
334 do Cédigo de Processo Civil, conforme sua disponibilidade de pauta.

Paradgrafo Unico. As audiéncias de conciliacdo e mediacdo pré-processuais serdo feitas
exclusivamente pelos Centros Judiciais de Solugdo de Conflitos — CEJUSC/AL, podendo,
excepcionalmente, ser realizadas nos proprios juizados ou varas designadas, desde que sejam
por conciliadores e mediadores cadastrados no Tribunal de Justica de Alagoas e
supervisionados pelo juiz Coordenador do Centro (art. 82, § 12, da Resolugdo n? 125/2010 do
Conselho Nacional de Justica e art. 11 da Resolucdo n2 10/2011 do Tribunal de Justica do
Estado de Alagoas.

Art. 618. Quando a Comarca ndo contar com o servico da Defensoria Publica, ou por qualquer
razdo ele ndo estiver disponivel, o juiz Coordenador dos Centros Judiciais de Solucdo de
Conflitos — CEJUSC/AL poderda nomear defensor dativo para atendimento nos casos pré-
processuais, em cumprimento ao disposto no art. 10, paragrafo Unico, da Lei n? 13.140/2015
(Lei de Mediacgao).

Art. 619. Na ata das audiéncias a que se refere o art. 334 da Lei 13.105/15 (Cddigo de Processo
Civil), o servidor responsavel fara constar, exclusivamente, as presencgas e auséncias e questdes
afetas a proposta, aceitagao, recusa, condigdes ou impossibilidade de realizagdo do acordo,
bem como requerimentos de desisténcia.

§ 12 O servidor n3do serd obrigado a fazer constar, em ata, qualquer alegacao feita sobre
matéria de defesa, devendo o interessado o fazer na forma prevista na legislacao de regéncia.

§ 22 Quanto a obrigatoriedade de estar a parte assistida por advogado, devera ser observado o
disposto no § 92 do art. 334 do Cédigo de Processo Civil.

CAPITULO IlI
DAS PERICIAS
Secao |

Das Disposi¢oes Gerais

Art. 620. Os peritos servirdo independentemente de compromisso, sendo desnecessaria a
expedicdo de termo com esse fim.

Art. 621. O procedimento para nomeacao e concessao de acesso dos autos a perito nomeado
e, nos casos de justica gratuita, também para pagamento, segue o disposto TITULO I,



CAPITULO IV, Secdo VI, deste Cédigo.

Secao ll

Da Realizagao de Exames Genéticos (DNA)

Art. 622. A realizacdo de prova pericial (exame genético — DNA) nos processos de investigacao
ou averiguacdo de paternidade deve se dar exclusivamente por meio do Gerenciador
Eletronico de Exames de DNA, de iniciativa da Escola Superior da Magistratura do Estado de
Alagoas — ESMAL/AL.

Paragrafo Unico. O gerenciador mencionado no caput deve ser utilizado também, no que
couber, pelas unidades administrativas do Tribunal de Justica.

Art. 623. As solicitagOes, autorizacGes e resultados dos exames de DNA serdo encaminhadas
exclusivamente pelo fluxo do Gerenciador Eletrénico de Exames de DNA, cabendo aos
interessados a habilitacdo prévia no sistema, mediante login e senha.

Art. 624. Ficard a cargo do Nucleo de Promocdo a Filiagdo — NPF, Gestor do Contrato de
Exames de DNA, a realizacdo de instrucdes e disponibilizacdo de ferramentas uniformizadas
com vistas a utilizacdo do gerenciador.

Art. 625. Serdo previamente definidas no sistema, mensalmente, as franquias dos exames de
DNA para cada unidade judicial ou administrativa, com base no nimero de exames realizados
no mesmo periodo do ano anterior.

Paragrafo Unico. Na hipdtese de necessidade superior a franquia autorizada, o responsavel
pela unidade judicial ou administrativa podera solicitar complementacdo ao gestor do contrato
de Exames de DNA, com a respectiva justificativa, sem prejuizo de eventuais atualizacdes de
oficio.

Art. 626. Sera admitida a colheita de material genético para Exames de DNA por dois meios:

| - mediante raspado bucal com utilizacdo de swab, na prépria unidade jurisdicional ou
administrativa; ou

Il - excepcionalmente, mediante colheita de sangue, em laboratdrio contratado pelo Tribunal
de Justica de Alagoas, localizado em Maceié.

Art. 627. Na hipdtese de coleta de material por raspado bucal (via swab), o ato devera ocorrer
sempre em audiéncia, para a qual serdo intimadas as partes interessadas, seus respectivos
procuradores e, se houver interesse de menor, do 6rgao do Ministério Publico, consignando-se
em ata todas as ocorréncias.

Paragrafo Unico. Para colheita do material biolégico, recomenda-se que o responsavel pela
unidade judicial ou administrativa requisite a presenca de técnico de enfermagem, ou outro
profissional habilitado, com escopo de garantir a seguranca bioldgica.

Art. 628. O material bioldgico colhido por raspado bucal devera ser encaminhado ao
laboratdrio contratado pelo Tribunal de Justica pelos Correios, por Sedex com Aviso de
Recebimento/AR.

Art. 629. Os resultados dos exames serdo encaminhados pelo laboratdrio no prazo maximo de
30 (trinta) dias apds a chegada dos swabs ou da colheita do sangue, por intermédio do
Gerenciador Eletronico de Exames de DNA, em arquivo eletrénico (PDF assinado digitalmente),



desde que o material esteja em perfeitas condi¢cdes de analise.

Pardgrafo Unico. Nos casos de refazimento dos exames por insuficiéncia do material genético
colhido ou por necessidade de estender a pesquisa genética a outros familiares, ficara esta
providéncia a cargo exclusivo da unidade de origem e do laboratdrio contratado, com
comunicacado dentro do fluxo do gerenciador.

Secao lll

Do Descarte das Amostras Bioldgicas

Art. 630. Estabelecer o prazo de 1 (um) ano, contado da realizacdo do exame pericial, para
armazenamento na Central de Custédia de Vestigios do Instituto de Criminalistica das amostras
biolégicas destinadas aos exames bioldgicos e toxicologicos, bem como de suas contraprovas,
cujos laudos periciais ja tiverem sido emitidos e disponibilizados a Justica.

Art. 631. Salvo decisdo judicial em contrario, apds o prazo estabelecido no art. 630, devera ser
procedido o descarte dos vestigios de natureza bioldgica destinados a andlise bioldgica e
toxicoldgica pela Central de Custddia de Vestigios do Instituto de Criminalistica.

Art. 632. Os vestigios bioldgicos e fontes da molécula de acido desoxirribonucleico (DNA)
destinadas a extracdo de perfil genético, bem como as suas contraprovas, serdo armazenados
na Central de Custddia de Vestigios do Instituto de Criminalistica pelo prazo de 1 (um) ano,
contado da extracdo do perfil genético, devendo ser descartados apds esse periodo, salvo
determinacdo judicial em contrario.

§ 12 O objeto suporte do vestigio de natureza biolégica fonte de DNA sera imediatamente
descartado apds registros fotograficos e coleta do vestigio necessario para exame e
contraprova, caso a autoridade ou instituicdo pericial requisitante ndo manifeste o interesse
legal de sua manutengao no oficio de requisicao de exame pericial.

§ 22 Serdo de descarte imediato, apds coleta de contraprova, os materiais Umidos ou
provenientes de cadaveres em decomposicao, fluido corporal, produto de gestagao e pegas
anatémicas com peso menor de 500g (quinhentos gramas) e/ou comprimento menor de 25 cm
(vinte e cinco centimetros), que a autoridade requisitante ndo manifeste interesse na custddia
e guarda desse material.

§ 32 O Ministério Publico do Estado de Alagoas deverd ser cientificado quanto aos
procedimentos de descarte previstos neste artigo.

Art. 633. Havendo necessidade de guarda das amostras bioldgicas, por interesse da
investigacdo ou da instrucdo processual, por prazo superior aos dispostos neste Cédigo, o juiz
competente deverd proferir decisdo fundamentada a respeito e informar a Central de Custddia
de Vestigios do Instituto de Criminalistica para proceder com a sua manutencgao.

Paragrafo Unico. Cessada a necessidade de guarda da amostra, poderda o magistrado, a
gualquer tempo, informar a Central de Custddia para proceder com a sua destruicao.

Art. 634. Verificada, desde logo, a inutilidade e/ou deterioragdo das amostras bioldgicas
apresentadas, o magistrado deverd, apds a oitiva do Ministério Publico, determinar a sua
destruicao.

Art. 635. O prazo de guarda e custddia do material bioldgico periciado devera constar no laudo
pericial emitido pelo Org3o de Pericia.



Art. 636. Os descartes serdo procedidos pela Central de Custdédia de Vestigios do Instituto de
Criminalistica, com os dados devidamente registrados em sistema proprio, observando-se
também a legislacdo sanitaria e o plano de gerenciamento de vestigios adotado pela Pericia
Oficial do Estado de Alagoas.

CAPITULO IV

DOS MANDADOS E CARTAS PRECATORIAS DE PRISAO CONTRA DEVEDOR DE ALIMENTOS E
RESPECTIVO ALVARA DE SOLTURA

Art. 637. A expedicdo de mandados de prisdo contra devedor de alimentos deve observar o
disposto no TITULO IIl, CAPITULO VI, Secdo Il e no TITULO V, CAPITULO IV, todos deste Cédigo.

Art. 638. Deverd constar no mandado de prisdo civil o prazo da prisdao, que ndo se confunde
com a validade do mandado, bem como a informacdo de que, decorrido o prazo, a pessoa
devera ser posta em liberdade independentemente de nova ordem judicial, salvo se por outro
motivo deva permanecer presa.

Art. 639. O alvara de soltura deverd observar o disposto no TITULO 11, CAPITULO VI,Secdo IV e
no TITULO V, CAPITULO V, todos deste Cédigo.

Art. 640. Os atos necessarios ao cumprimento da carta precatdria, nos casos de prisao civil,
devem ser expedidos e remetidos pelo juizo deprecante.

Art. 641. E vedada a remessa de mandado de pris3o civil diretamente & autoridade policial
para cumprimento.

§ 12 Os mandados deverdo ser cumpridos por oficial de justica, se necessario com o auxilio de
forga policial.

§ 22 A unidade judicial responsavel pela confeccdo devera, para melhor atendimento da
finalidade do mandado, anexar ao expediente, além dos requisitos indispensaveis, os
documentos necessarios para o cumprimento.

§ 32 Quanto as parcelas ja vencidas, o mandado devera especificar precisamente o valor do
débito cujo inadimplemento enseja a ordem de prisdo e o periodo a que este débito se refere.

§ 42 No tocante as parcelas vincendas, devera constar do mandado o valor da parcela mensal
e a data de vencimento da obrigacdo alimenticia.

Art. 642. Nos casos em que o devedor de alimentos, ou quem o represente, tenha
apresentado prova inequivoca do pagamento das prestagdes vencidas, e a carta precatdria
ainda ndo tenha sido devolvida, o alvara de soltura sera expedido pelo juizo deprecado,
devendo o juizo deprecante promover a regulariza¢ao da situagao da pessoa presa no BNMP.

Art. 643. A carta precatdria ndo podera ser devolvida ao juizo de origem sem que haja juntada
aos autos da certiddo expedida pelo oficial de justica quanto ao cumprimento, ou nao, do
mandado expedido.

Art. 644. Nos casos de urgéncia e premente necessidade, o alvara de soltura poderd ser
enviado diretamente ao diretor do local onde o executado estiver custodiado, por qualquer
meio habil, inclusive por e-mail ou malote digital.

Pardgrafo uUnico. O servidor da respectiva unidade judicial deverd verificar se houve
cumprimento, ou ndo, da ordem judicial de soltura, certificando nos autos o ocorrido.



CAPITULO V
DAS HASTAS PUBLICAS
Secao |

Das Disposi¢des Gerais

Art. 645. O presente Capitulo regula as hastas dos processos de execucdo, aplicando-se as
hastas individuais, no que couber, as disposicdes sobre as hastas unificadas.

Art. 646. Os bens constritos em execucdo pelas unidades judiciais de uma mesma Comarca
poderdo ser reunidos e alienados, a critério do juizo, em hasta publica unificada.

Art. 647. A hasta publica unificada serd presidida pelo juiz Diretor do Férum, sem prejuizo das
suas demais atribuicdes, podendo o Corregedor Geral da Justica designar outro juiz para
substitui-lo.

Paragrafo Unico. O juiz designado para presidir a hasta publica unificada sera considerado
auxiliar das varas participantes, apenas no tocante aos atos relativos a hasta publica.

Art. 648. Cabe ao juiz Diretor do Forum ou ao juiz designado para substitui-lo determinar as
datas e horarios para a realizacdo do ato, mediante a publicacdo de edital.

Art. 649. Compete as unidades judiciais participantes, apds ordem do respectivo juiz:
| - arrolar os bens que serdo levados a alienagcdo, com a devida qualificacdo;

Il - intimar todas as partes e terceiros necessarios a valida execucdo da alienacdo, inclusive,
dando ciéncia de que ndo sendo arrematado o bem ou ndo podendo este ser incluido no
primeiro edital publicado, o bem estara automaticamente incluido na proxima ou nas proximas
hastas publicas a serem realizadas no ano;

Il - elaborar o edital de leildo e publica-lo, com a antecedéncia minima de 30 (trinta) dias da
sua realizagdao, encaminhando ao Setor do Depésito Judicial e ao juiz Diretor do Férum ou juiz
designado para substitui-lo, copias do respectivo edital e dos calculos contendo os créditos
individualizados e atualizados de cada processo, mantendo consigo os autos dos processos
envolvidos;

IV - expedir e cumprir os mandados de entrega dos bens expropriados ou adjudicados,
observando, onde houver, a competéncia da Central de Mandados;

V - praticar os demais atos que se fizerem necessarios a valida realizacao da hasta publica.
Art. 650. Compete ao juiz diretor do férum ou ao juiz designado para substitui-lo:

| - elaborar o edital complementar de alienac¢do, unificando as informag¢des necessarias dos
demais editais publicados pelas secretarias das varas com a definicdo de detalhes
especificamente relativos ao ato de alienacgao judicial;

Il - prezar pela regularidade das hastas publicas;
Il - realizar as pracas e leildes, divulgando-os amplamente.

Art. 651. Ao Setor do Depdsito Judicial, sob o comando do juiz diretor do férum ou do juiz
designado para substitui-lo, cabera a execug¢do dos servicos administrativos necessdrios a
realizacdo das hastas publicas.



Art. 652. Os incidentes anteriores e posteriores a hasta publica serdo apreciados e decididos
pelo juizo da execucdo que deverd, imediatamente, informar ao juiz Diretor do Férum ou ao
juiz designado para substitui-lo, quando houver exclusao de algum bem constante no edital do
leildo.

Art. 653. Existindo bens para alienacdo por indicacdo das unidades judiciais, as hastas publicas
unificadas devem ocorrer 3 (trés) vezes ao ano, preferencialmente nos meses de marco, julho e
novembro, em datas previamente fixadas, para que as intimacdes do leildo, a serem realizadas
pelas unidades judiciais, ja comuniquem as possiveis datas em que o bem estard disponivel a
arrematacao.

Paragrafo unico. Ndo sendo arrematado o bem ou n3do podendo ser incluido no primeiro edital
publicado, as partes deverdo ja estar cientificadas de que o bem estard automaticamente
incluido nas préximas hastas publicas a serem realizadas.

Secao ll

Das Hastas

Art. 654. A hasta publica unificada serd realizada nas dependéncias do Forum ou,
excepcionalmente, em local determinado pelo juiz Diretor do Férum ou pelo juiz designado
para substitui-lo.

Art. 655. Compete ao juiz responsavel para presidir a hasta publica:

| - receber e determinar o encaminhamento, ao juizo da execug¢do, para deliberagGes, das
peticOes e demais expedientes relativos aos processos em pauta;

Il - fiscalizar a atividade do leiloeiro e manter a ordem no decorrer da realiza¢cdo da hasta.

Art. 656. Os bens serdao anunciados um a um, ou em lotes, indicados os valores da avaliacdo e
do lango minimo, nas condigOes e estado em que se encontrem, conforme descrigdo constante
do lote anunciado no respectivo edital.

§ 12 Estdo impedidas de participar da hasta publica, além daquelas definidas na lei, as pessoas
fisicas e juridicas que deixaram de cumprir suas obrigagdes em hastas anteriores, bem como
aquelas que criaram embaragos, como arrematantes, em processo desta natureza, de
quaisquer Comarcas ou varas do Estado.

§ 22 O credor que nao adjudicar os bens constritos perante o juizo da execugdo, antes da
publicacdo do edital, sé poderd adquiri-los em hasta publica unificada na condicdo de
arrematante, mas com preferéncia na hipétese de igualar o maior lance.

§ 32 Os bens que nao forem objeto de arrematagdo, quando postos a alienagao, poderao ser
novamente apregoados ao final, na mesma data e a critério do juiz que preside a hasta publica.

Art. 657. Se a arrematacgao se der pelo credor e se o valor do lance for superior ao do crédito, a
ele cabera depositar a diferenca, em 3 (trés) dias contados da realizacdo da hasta, sob pena de
se tornar sem efeito a arrematacao ou, entdo, de se atribui-la ao licitante concorrente.

Paragrafo Unico. Ao credor, na condicdo de arrematante, cabera pagar a comissao do leiloeiro,
ainda que o valor da arrematacao seja inferior ao crédito.

Art. 658. O bem que tenha sido objeto de varias penhoras sera sujeito a uma Unica venda
judicial em hasta publica, observada a precedéncia legal.



Art. 659. Os autos negativos de praca e leildo serdo emitidos ao final e subscritos pelo leiloeiro
e pelo juiz que presidir a sessdo, e, os de arrematacado, emitidos no ato, serdo assinados apenas
pelo leiloeiro e pelo arrematante, a quem serda entregue cépia, e depois encaminhados a
consideracdo do juiz da execucao.

Art. 660. O resultado da hasta publica e eventuais incidentes serdo circunstanciados em ata,
no encerramento dos trabalhos, subscrita pelo juiz presidente da hasta publica, pelo leiloeiro,
e, facultativamente, por qualquer participante.

Art. 661. Na&o serdo levados a hasta os bens em relacdo aos quais o juizo da execucdo
comunicar ao leiloeiro a suspensdo da alienacdo, por escrito, até as 18h do dia anterior ao
evento.

Secao lll

Dos Leiloeiros

Art. 662. Os leiloeiros interessados em promover a hasta publica unificada deverdo
providenciar o credenciamento junto ao Banco de Leiloeiros e Corretores Publicos do Poder
Judiciario do Estado de Alagoas e s6 atuardo apds assinar termo de compromisso.

Art. 663. S3o requisitos para o credenciamento do leiloeiro:

| - exercicio efetivo da atividade de leiloeiro oficial por mais de cinco anos, mediante
declaragdo com firma reconhecida subscrita por 2 (duas) testemunhas;

Il - apresentacdo de curriculo de sua atuagcdo como leiloeiro;

Il - comprovacdo de regularidade do registro na Junta Comercial do Estado de Alagoas, na
atividade de leiloeiro, mediante certiddo;

IV - comprovacdo de inscri¢cdo junto a Previdéncia Social, acompanhada de certiddo negativa de
débitos;

V - prova de regularidade junto as Fazendas Federal, Estadual e Municipal do seu domicilio,
com a apresentacgao das respectivas certiddes;

VI - apresentac¢ado de cépias reprograficas autenticadas de documento oficial de identificagdo e
de inscri¢do no Cadastro de Pessoas Fisicas do Ministério da Fazenda, bem como comprovante
de residéncia atualizado e certiddes negativas civel e criminal nas esferas estadual e federal;

VII - declaragdo com firma reconhecida, sob as penas da lei, de ndo ser cnjuge ou convivente,
parente, consanguineo ou afim, em linha reta ou na colateral até o terceiro grau, do juiz
responsavel pelo leildo, bem assim dos juizes titulares e substitutos das varas cujos bens estao
sendo apregoados;

VIl - declaragdo de que dispde de depdsito ou galpdes cobertos e seguros, destinados a guarda
e conservagao dos bens removidos, com area suficiente para atender ao movimento judiciario
da Comarca em que pretende atuar;

IX - declaracdo de que possui condi¢gdes para ampla divulgacdao da alienagdo judicial, com a
utilizacdo de todos os meios possiveis de comunicagao, tais como, publicacdes em jornais de
grande circulagao, rede mundial de computadores e mala direta, dentre outros.

Paragrafo Unico. As certiddes a que se referem este artigo, deverdo ser expedidas no maximo
15 (quinze) dias antes do credenciamento.

Art. 664. Formada a relagao de leiloeiros credenciados e em situagdo regular, eles atuarao em



sistema de rodizio e por sorteio realizado pelo juiz Diretor do Férum ou juiz designado para
substitui-lo.

Pardgrafo Unico. Um dos leiloeiros credenciados, preferencialmente aquele que se incumbird
da hasta seguinte, serd nomeado pelo juizo da execucdo para remover bens e atuar como
depositario judicial, caso necessario.

Art. 665. Incumbe ao leiloeiro, pessoalmente:

| - providenciar ampla divulgacdo da hasta e comunicar ao Setor de Depdsito Judicial, por
escrito, até 07 (sete) dias antes do ato, todos os procedimentos e meios de comunicacdo
utilizados;

Il - informar, para que seja publicado no edital de alienacdo judicial, quando for o caso, a
descricdo dos bens penhorados, com suas caracteristicas, e, tratando-se de imdvel, a respectiva
situacdo e divisas, com remissdo a matricula e registros;

Il - informar, para que conste do edital de hasta publica, o lugar onde estiverem os moveis,
veiculos e semoventes;

IV - remover, armazenar e zelar pelos bens, sempre que o juizo da execu¢do assim o
determinar, caso em que assumira, mediante compromisso, a condicdo e os deveres de
depositario judicial;

V - responder, de imediato, a todas as indagacdes formuladas pelos juizos da execucdo e, na
impossibilidade, justifica-la;

VI - comparecer ao local da hasta publica que estiver a seu cargo com antecedéncia minima de
1 (uma) hora;

VIl - permitir a visitacdo publica dos bens removidos, em horario comercial;

VIII - exibir, no ato da hasta publica, as fotos digitais dos bens a serem alienados; IX - excluir
bens da hasta publica sempre que assim determinar o juiz da execugdo;

IX - participar imediatamente ao juiz da execugdo qualquer dano, avaria ou deterioragao do
bem removido, mesmo apds a realizagao da hasta publica, sob pena de responder com perda
da remuneragdo, no limite dos prejuizos;

X - comparecer a todas as reunides e eventos designados pelo Setor de Depdsito Judicial;
Xl - manter seus dados cadastrais atualizados.

Paragrafo Unico. O ndo cumprimento de quaisquer das obrigacGes contidas neste artigo
implicard no descredenciamento.

Art. 666. O leiloeiro deverd comunicar ao juiz Diretor do Férum ou ao juiz designado para
substitui-lo, com antecedéncia minima de 15 (quinze) dias, a impossibilidade de comparecer a
hasta.

Paragrafo Unico. Comunicada a impossibilidade de comparecimento do leiloeiro, o juiz Diretor
do Férum ou o juiz designado para substitui-lo suspendera o leildo ou convocara o préximo
leiloeiro na ordem de credenciamento.

Art. 667. Constituira remuneragdo do leiloeiro a comissdo de 5% (cinco por cento) do valor da
arrematacgdo, a cargo do arrematante.

§ 12 O percentual referido no caput podera ser reduzido, a critério do juiz que preside a hasta
publica, para alguns ou todos os lotes, hipdtese em que tal condicdo devera constar do edital
de convocacdo do certame.



§ 22 Anulada a arrematacdo, o arrematante serd ressarcido do valor pago ao leiloeiro a titulo
de comissao.

Secao IV
Da Arrematacao

Subsecao |

Das Disposi¢des Gerais

Art. 668. Havendo interposicdo de embargos a arrematacdo, o arrematante poderd requerer a
desisténcia da aquisicdo, caso em que o juiz determinara de imediato a liberacdo do depdsito e
da comissdo do leiloeiro.

Art. 669. No leildo realizado na 12 praca os bens disponiveis s6 poderdo ser arrematados por
preco igual ou superior ao valor da avaliacdo.

Art. 670. No leildo realizado na 22 praca os bens moveis sé poderdo ser arrematados por, no
minimo, 40% (quarenta por cento) do preco da avaliacdo, ao passo em que os bens imdveis ndo
poderdo alcancar valor menor do que 50% (cinquenta por cento) do valor da avaliacdo, desde
gue ndo seja considerado preco vil.

Art. 671. Constitui 6nus do interessado em participar dos leildes verificar, em até 48 (quarenta
e oito) horas antes das datas designadas para os leildes, as condigGes dos bens que serdo
objeto de hasta publica.

§ 12 No caso de imdveis rurais ou urbanos, cabe ao interessado verificar os limites, areas,
confrontagdes, situacdo juridica, despesas de condominio, etc., ndo podendo se escusar a
efetuar o pagamento do lance sob a alegacdo de que o bem arrematado ndo se encontra nas
condigdes que imaginava.

§ 22 No caso de bens mdveis que ndo estejam sob a posse e guarda do leiloeiro publico oficial
ou em depdsito judicial, se o eventual interessado ndao conseguir ver o bem de seu interesse
antes do leildo, deve solicitar ao juiz responsavel pela hasta publica as providéncias necessarias
para que o fiel depositdrio disponibilize o bem a visitacao.

Art. 672. Correrdo por conta do arrematante as despesas relativas a desmontagem, remocgao,
transporte e transferéncia patrimonial dos bens arrematados, e, dependendo do que for
determinado pelo juizo, também as despesas de armazenagem, nos casos de demora na
retirada dos bens do depésito.

Art. 673. O aperfeicoamento da alienag¢ao dos bens arrematados se dara mediante a expedicao
da carta de arrematacao, adjudicacdao ou mandado de entrega, apds a assinatura do auto de
arrematagdo e pago o prego ou prestada garantia pelo arrematante.

Art. 674. Salvo nos casos de nulidades previstas em lei, em nenhuma hipdtese sera aceita
reclamacdo e ou desisténcia para eximir os arrematantes/adjudicantes das obrigacGes geradas.

Subsecao Il

Dos Onus do Arrematante



Art. 675. Correrd por conta do arrematante:
| - no ato do leildo:

a) para homologacdo da arrematacdo, o depdsito do valor do lango integral ou caucdo de 30%
(trinta por cento) sobre o valor do lanco;

b) a comissdo de leiloeiro correspondente a 5% (cinco por cento) sobre o valor do lanco;

c) o depésito do saldo restante, em caso de lanco a vista, no prazo de 48 (quarenta e oito) horas.
Il - apés o leildo:

a) para expedicdo da carta de arrematacdo, o pagamento de despesas processuais;

b) do ITBI - Imposto sobre Transmissdao de Bens Imdveis;

c) de laudémios nos casos de enfiteuse (dominio Util sobre imdveis), se houver.

Il - apds o recebimento da carta de arrematacao:

a) para entrega do bem ou imissdo de posse, a baixa da penhora relativa apenas ao processo em
que ocorrer a arrematacao;

b) o registro da carta de arrematacéo;

¢) a constituicdo da hipoteca legal, no caso de arrematacdo parcelada sobre bens imoveis;
d) a averbacdo de construcdes ndo registradas pelo proprietario anterior;

e) a constituicdo do penhor legal, no caso de arrematacao parcelada sobre bens imodveis;
f) o termo de parcelamento da arrematacdo, quando for o caso.

Paragrafo Unico. As taxas e valores civeis de natureza real e ndo-tributaria, tais como as taxas de
condominio, foros e laudémios sdo de responsabilidade do adquirente.

Subsecao llI

Das Formas de Pagamento da Arrematacao

Art. 676. A arrematacdo dos bens moéveis se fard mediante o pagamento imediato pelo preco
arrematado ou no prazo de 48 (quarenta e oito) horas, com caugdo minima de 30% (trinta por
cento).

Art. 677. A arrematacdo de bens imdveis, além das condi¢cdes do art. 676 deste Cddigo,
também podera ser feita em prestagdes, bastando que o arrematante apresente proposta,
indicando o prazo, que nao poderd ser superior a 24 (vinte e quatro) meses e com pelo menos
30% (trinta por cento) do valor a ser pago a vista.

§ 12 Feita a opgao, pelo arrematante, do pagamento em parcelas, conforme previsto no caput
deste artigo, em hipdtese alguma o valor ofertado podera ser inferior ao valor da avaliacao,
independentemente da praga em que seja apresentada.

§ 22 O pagamento das parcelas da arrematacao ficara garantido por hipoteca sobre o préprio
bem arrematado, até a sua quitacao.

Subsegao IV



Das Despesas e Multas

Art. 678. O executado ou o remitente, em caso de remicdo da execucdo, pagamento ou
parcelamento dos débitos efetivados nos 5 (cinco) dias Uteis que antecederem a 12 ou a 22
pracas da hasta publica, devera depositar em juizo, os seguintes valores:

| - as custas processuais, em conformidade com a legislacdo pertinente;

Il - a comissdo do leiloeiro no percentual de 2% (dois por cento) sobre o menor dos seguintes
valores: montante do débito exequendo constante do edital de leildo ou valor atribuido ao
bem na ultima avaliacdo, também constante no edital de leildo.

Paragrafo Unico. A comissdo a que se refere o item Il deste artigo esta limitada ao minimo de
RS 200,00 (duzentos reais) e ao maximo de RS 5.000,00 (cinco mil reais).

CAPITULO VI
DOS ADMINISTRADORES JUDICIAIS

Secao |

Das Disposi¢des Gerais

Art. 679. A Corregedoria-Geral da Justica do Estado de Alagoas, por meio do Departamento
Central de Assuntos Judiciarios - DCAJ, mantera Banco de Administradores Judiciais no ambito
do Tribunal de Justica do Estado de Alagoas, para atuarem em processos de faléncia e
recuperacao judicial.

§ 1° Poderdo integrar o Banco de Administradores Judiciais pessoas naturais ou juridicas.

§ 22 A pessoa juridica devera ser preferencialmente sociedade constituida para o fim de
exercer as fungdes de Administrador Judicial e declarard, nos termos do art. 21, paragrafo
Unico da Lei n? 11.101/2005, o nome de profissional responsavel pela representacdo da
empresa.

Art. 680. E vedado ao detentor de cargo publico, no ambito do Poder Judiciario, integrar o
cadastro para o exercicio da fun¢dao de administrador judicial.

Secao ll

Do Credenciamento

Art. 681. O credenciamento de pessoas naturais ou juridicas sera instituido, por meio de
cadastro eletrénico, em ferramenta disponibilizada no endereg¢o eletrénicoda Corregedoria:
https://cgj.tjal.jus.br/.

Art. 682. Serdao exigidos dos profissionais que pretendam se cadastrar as seguintes
informacdes e documentos:

| - da pessoa natural:

a) nome completo;


https://cgj.tjal.jus.br/

b) numero de registro civil (RG);

¢) numero de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF);

d) nimero de inscri¢cdo no Instituto Nacional do Seguro Social (INSS);

e) numero de inscricdo no respectivo drgdo de classe;

d) certiddo de regularidade junto ao 6rgdo de classe, expedida, no maximo, ha 30 (trinta) dias;
e) curriculum vitae;

Il - da pessoa juridica:

a) contrato ou estatuto social;

b) numero de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ), além do nome do
profissional responsdavel, que deverd apresentar os dados e documentos relacionados no inciso
| do art. 49

Il - enderecos residencial e comercial, contendo:
a) o nome do logradouro;

b) numero;

¢) complemento, se houver;

d) bairro;

e) cidade;

f) estado;

g) Cédigo de Enderecamento Postal (CEP);

IV - nimeros de telefone fixo residencial e comercial e de telefone mével, além de endereco de
correspondéncia eletronica (e-mail);

V - drea geografica de interesse na atuacao;

VI - certidOes de inexisténcia de débito tributdrio Municipal, Estadual e Federal da pessoa fisica
e juridica;

VIl - certiddes de distribui¢cdes de processos criminais da Justica Federal e Estadual ou Distrital;

VIl - indicagdo, quando houver, dos casos em que tenha deixado de exercer a fun¢do e o
respectivo motivo. (Redacdo dada pelo Provimento n2 23, de 28 de agosto de 2023)

§ 12 Os cadastros devem ser renovados anualmente.

§ 2° Para a renovacgdo, bastard ao interessado que confirme os dados ja constantes do
cadastro, promovendo a atualizacao das certiddes listadas nos incisos VI e VII.

§ 3° Todas as informacdes registradas sao de inteira responsabilidade do profissional, que é
garantidor de sua autenticidade e veracidade, sob as penas da lei.

§ 4° A documentacdo deverd ser apresentada de forma eletronica.

§ 5° O cadastramento ou a efetiva atuacdo do profissional ndo gera vinculo empregaticio ou
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estatutdrio, ou obrigacdo de natureza previdencidria com o Tribunal de Justica.

§ 62 Faculta-se ao profissional a indicacdo de processos de recuperacao judicial e faléncia em
gue tenha sido nomeado nos 2 (dois) anos anteriores ao pedido de cadastramento, devendo
informar a comarca, o nimero do processo e o nome do magistrado que promoveu a
nomeagao. (Incluido pelo Provimento n2 23, de 28 de agosto de 2023)

Secao lll

Do Descredenciamento

Art. 683. O profissional ou empresa especializada podera pedir sua exclusdo do cadastro a
gualquer tempo.

Art. 684. A Corregedoria-Geral da Justica do Estado de Alagoas poderd descredenciar os
profissionais ou empresas especializadas nas seguintes hipoteses:

| - por praticas de atos ou omissoes lesivas as partes e ao Poder Judiciario, assim como das
atividades correlacionadas a administracdo judicial quando informado pelo juiz titular da causa;
ou

Il - descumprimento das disposicdes deste Cdédigo e demais normas que regem a matéria,
especialmente o contido na Lei n2 11.101/2005.

Secao IV

Da Designagao

Art. 685. A desigha¢dao do administrador judicial compete ao magistrado, nos feitos de sua
competéncia, mas é recomendado que a escolha recaia preferencialmente sobre profissionais
de sua confianga que ja estejam listados no Cadastro de Administradores Judiciais.

§ 1° Recomenda-se que o administrador promova a sua inscricdao cadastral nos 30 (trinta) dias
seguintes a nomeacdo na hipétese em que o magistrado nomeie profissional ainda nao
cadastrado.

§ 2° Se o profissional ndo preencher os requisitos ou nao apresentar a documentag¢ao exigida
nos termos do § 1° do art. 5°, recomenda-se que a escolha recaia sobre outro profissional.

§ 3° Deve ser observado o critério equitativo de nomeagdes, em se tratando de profissionais
da mesma especialidade, ndo podendo ser escolhido o mesmo profissional, simultaneamente,
em mais de quatro recuperagdes judiciais, ou extrajudiciais, e de quatro faléncias.

§ 4° A limitagdo prevista no § 3°do art. 5° devera considerar a divisdo de processos entre
magistrados quando a Vara for atendida por mais de um magistrado.

Art. 686. E vedada, em qualquer hipdtese, a nomeacdo de profissional que configure a pratica
de nepotismo, nos termos da Resolu¢do CNJ n2 7/2005, devendo o profissional declarar, se for
0 caso, seu impedimento ou suspeicao.


https://cgj.tjal.jus.br/provimentos/c1d1ccbc95ada859c45b64ed462d1b20.pdf

Art. 687. E dever dos administradores judiciais cadastrados:
| - atuar com diligéncia no desempenho das funcdes de Administrador Judicial;

Il - observar fielmente as obrigacdes legais impostas em razdo do desempenho das fung¢des de
Administrador Judicial;

Il - manter seus dados cadastrais devidamente atualizados, devendo informar ao tribunal, no
prazo de 15 (quinze) dias da sua nomeacdo, qualquer nova indicacdo apontando a comarca, o
numero do processo e o nome do magistrado que promoveu a nomeacao;

IV - prestar toda e qualquer informacdo que julgue relevante a sua atuacdo como
administrador judicial, de forma a garantir transparéncia no que se refere as relagdes
profissionais mantidas com as partes do processo.

Subsecao V

Do Impedimento e da Suspeicao

Art. 688. Quando da nomeacdo dos Administradores Judiciais deverdao ser observadas as
regras contidas no art. 30 e seu § 12, da Lei n? 11.101/05, bem assim, no que couber, o
consignado nos arts. 144 a 147 do Cddigo de Processo Civil (Lei 13.105/2015), em obediéncia
ao disposto no art. 148, Il do mesmo diploma legal.

Secao VI
Do Arbitramento de Honorarios

(Incluido pelo Provimento n2 29, de 28 de setembro de 2023)

Art. 688-A. Nos termos do art. 24 da Lei n2 11.101/2005, os critérios que deverdo ser
considerados pelo juiz no momento de fixar os honordrios do administrador judicial, seja em
processos recuperacionais, seja em processos falimentares, sao:

| - a capacidade de pagamento do devedor;
Il - o grau de complexidade do trabalho a ser desenvolvido;
Il - os valores praticados no mercado para o desenvolvimento de atividades semelhantes.

Art. 688-B. Os honorarios fixados pelo juiz, observados os critérios a que se refere o art. 688-A
deste Cddigo, ndao podem ser maiores do que 5% (cinco por cento) do valor devido aos
credores submetidos a recuperacao judicial ou do valor da venda dos bens na faléncia.

Paragrafo Unico. Tratando-se de microempresas ou empresas de pequeno porte, o limite da
remuneracdo é de 2% (dois por cento), conforme art. 24, § 52, da Lei n? 11.101/2005.

Art. 688-C. Nos processos de recuperacao judicial, a fim de que o juiz possa fixar os valores de
honordrios com observacgao dos critérios legais, recomenda-se o seguinte:

| - a0 nomear o administrador judicial, providencie a sua intimacdo para que, no prazo de 5
(cinco) dias, apresente orcamento detalhado do trabalho a ser desenvolvido, informando o
numero de pessoas que serdo envolvidas na equipe de trabalho, suas remuneracdes e a
expectativa de volume e de tempo de trabalho a ser desenvolvido no caso concreto;
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Il - apresentado o orcamento detalhado pelo administrador judicial, recomenda-se ao
magistrado que possibilite a ciéncia, por meio de publicacdo no Didrio Oficial da Justica, para
eventual manifestacdo da(s) devedora(s), dos credores e do Ministério Publico no prazo
comum de 5 (cinco) dias;

lll - diante do orcamento apresentado e das eventuais impugnacbes apresentadas pela(s)
devedora(s), pelos credores e pelo Ministério Publico, o magistrado devera arbitrar um valor de
honordrios, observando-se o contido nos arts. 688-A e 688-B deste Cddigo.

§ 19 Recomenda-se que o pagamento dos honordrios fixados pelo magistrado seja
preferencialmente feito em até 36 (trinta e seis) parcelas mensais, o que corresponde a
duracdo maxima de um processo de recuperacao judicial com prazo integral de fiscalizacdo de
cumprimento do plano.

§ 22 O magistrado poderd reavaliar o valor dos honordrios inicialmente fixados pelo
administrador judicial diante da demonstracdo concreta de que o processo envolveu trabalho
extraordinario e/ou duracdo ndo previstos no orcamento apresentado pelo administrador
judicial, devendo ser observada a limitacdo prevista no art. 688-B deste Cdodigo.

Art. 688-D. Nos processos falimentares, recomenda-se ao magistrado que fixe valor inicial de
honorérios ao administrador judicial com validade de 6 (seis) meses, levando em consideracao
gue esse valor ndo podera exceder os 5% (cinco por cento) do valor dos ativos ja inicialmente
identificados na massa falida.

§ 192 A cada 6(seis) meses o magistrado podera reavaliar o valor dos honorarios anteriormente
arbitrados, sempre tendo em consideracdo o valor dos ativos arrecadados e realizados pelo
administrador judicial no periodo respectivo.

§ 22 Nos processos falimentares, impGe-se a reserva do valor de 40% (quarenta por cento) do
montante devido ao administrador judicial para pagamento apds o atendimento do previsto
nos arts. 154 e 155 da Lei n? 11.101/2005.

Art. 688-E. As parcelas de pagamento dos honordrios poderdao ser pagas diretamente pela
devedora a administradora judicial, mediante comprova¢dao mensal nos autos do processo
principal.

Paragrafo Unico. No caso previsto no caput deste artigo, sugere-se a abertura de incidente
préprio para juntada dos comprovantes de pagamento.

CAPITULO VII
DA EXPEDICAO DE PRECATORIOS

Art. 689. A expedi¢cdo do oficio de requisicdo a que se refere a Resolugdo n.2 01/2019 do
Tribunal de Justica, segue, no primeiro grau, o disposto neste capitulo, sem prejuizo do
disposto na mencionada Resolucao.

Paragrafo Unico. A tramitacdao dos precatérios, no setor de precatdrios do Tribunal de Justica,
segue o que for por este estabelecido.

Art. 690. Determinada a expedicdo de precatério pelo juiz, o servidor responsavel devera:
| - caso tais dados ndo constem do processo, intimar a parte credora para informar:

a) nome completo;



b) nimero do Cadastro de Pessoa Fisica — CPF;
c) endereco completo;

d) telefone(s);

e) endereco de e-mail;

f) dados bancdrios do credor (Banco, Agéncia, Conta Corrente e, se a conta for Caixa EconGmica
Federal, Operagao).

Il - cadastrar no Sistema SAJ novo procedimento, com a classe “Processo Administrativo”
(Codigo 1298), o assunto “Pagamento” (Codigo 11924), na arvore do assunto-pai “Precatorio”
e, como credor, devedor e representantes, as partes assim estabelecidas no processo.

§ 12 Para cada credor devera ser cadastrado um procedimento.
§ 22 Os honordrios contratuais serao cadastrados no mesmo procedimento do crédito principal.

§ 32 Os honordrios sucumbenciais serdo sempre cadastrados em procedimento distinto daquele
destinado ao crédito principal.

Art. 691. Nos autos criados, o servidor expedira e encaminhara, para assinatura do juiz, oficio
por meio do modelo de categoria 11, Cédigo 1818, fazendo constar as informacgées elencadas no
art. 62 da Resolugdo n.2 01/2019 do Tribunal de Justica para a satisfacdo do débito.

Art. 692. Ap0s a assinatura do oficio pelo juiz, o servidor devera copiar as seguintes pecas
dos autos originarios:

| - peticdo inicial;

Il - procuracgao;

Il - documentos pessoais;

IV - mandado de citacdo com certiddao de cumprimento;
V - sentenga;

VI - acérdao ou certiddo de que ndo houve recurso;

VII - certiddao de transito em julgado;

VIII - execugdo ou cumprimento de sentenca ou acérdao;

IX - impugnagdo ao cumprimento de sentenca ou acérdao ou certiddo de que ndo houve a
interposicao de tal pega;

X - sentencga ou acérddo dos embargos, impugnacao ou homologacao, se for o caso;

XI - certidao de transito em julgado dos embargos ou certiddo do decurso do prazo para sua
0posicao;

XII - demonstrativo de cdlculo que contenham todas as atualiza¢des realizadas no crédito
objeto da requisicdao, com o valor do principal e dos juros de forma individualizada, bem
como do percentual dos juros aplicados e do periodo de incidéncia;

XIV - eventuais outros documentos considerados indispensaveis ao processamento da
requisi¢cao.

Art. 693. Concluidas as etapas mencionadas no art. 690 ao art. 692, o servidor deverd remeter
os autos ao Tribunal de Justica, na forma do TITULO IlI, CAPITULO XllI,Sec3o |, deste Cédigo.

Art. 694. O disposto neste capitulo ndo se considera, para qualquer fim, como protocolo ou



autuacdo do oficio de requisicdo, atos esses que serdo realizados na forma do Capitulo | do
Titulo Il da Resolugdo n.2 01/2019 do Tribunal de Justica.

CAPITULO VI
DAS ROTINAS CARTORARIAS

Art. 695. Sem prejuizo do disposto no TITULO Ill, CAPITULO XXI, deverdo os chefes de
Secretaria dos Oficios Civeis, mensalmente, verificar a existéncia de pendéncias, marcadas
como cumprida ou ndo, de peticoes intermediarias cadastradas como “Pedido de
Arquivamento”, “Pedido de Extincdo”, Pedido de Desisténcia” e “Pedido de Expedicdo de
Alvard”.

CAPITULO IX
Da Expedicao de Oficio ao INSS para Consignagdo de Pensao Alimenticia

(Incluido pelo Provimento n2 28, de 28 de setembro de 2023)

Art. 695-A. Quando da expedicdo de oficios determinando a consignacdo de pensdo
alimenticia em beneficios pagos pela Previdéncia Social devem ser registradas, quanto as
partes alimentante e alimentada, as seguintes informacoes:

| - nimero da carteira de identidade ou de qualquer outro documento oficial com foto;
Il - nUmero do Cadastro de Pessoas Fisicas — CPF;

Il - endereco completo;

IV - telefone e/ou endereco eletrénico.

§ 12 O numero do documento a que se refere o inciso | deste artigo, no caso de alimentante
menor de 16 (dezesseis) anos, podera ser substituido pelo constante na respectiva certiddo
de nascimento.

§ 22 Também se aplica o contido neste artigo aos representantes legais.

TITULO V
DOS OFICIOS CRIMINAIS
CAPITULO |
DAS AUDIENCIAS DE CUSTODIA

Art. 696. As audiéncias de custddia seguem o disposto na Resolugdo n2 213/2015 do Conselho
Nacional de Justica, Resolugdo n.2 02/2018 do Tribunal de Justica e no Ato Normativo n2
14/2019 da Presidéncia do Tribunal de Justica e, subsidiariamente, ao disposto neste Cddigo.

Art. 697. Toda pessoa presa em flagrante delito, independentemente da motivacdo ou
natureza do ato, serd obrigatoriamente apresentada, em até 24 (vinte e quatro) horas da
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comunicacdo do flagrante, a autoridade judicial competente, e ouvida sobre as circunstancias
em que se realizou sua prisao.

§ 12 A apresentacdo a autoridade judicial no prazo de 24 (vinte e quatro) horas também sera
assegurada as pessoas presas em decorréncia de cumprimento de mandados de prisdo
preventiva, tempordria ou definitiva para o inicio do cumprimento da pena e de prisGes civeis,
inclusive do devedor de alimentos, aplicando-se, no que couber, os procedimentos previstos
neste Cédigo.

§ 22 A comunicacdo da prisdo em flagrante a autoridade judicial, que se darad por meio do
encaminhamento do auto de prisdo em flagrante, de acordo com as rotinas previstas nos arts.
704 e 705 deste CAdigo, ndo supre a apresentacdo determinada no caput.

§ 32 Na Comarca da Capital, para os casos de pessoa presa em flagrante delito, entende-se por
autoridade judicial competente aquela assim designada para presidir as audiéncias de custddia
na respectiva circunscricdo, conforme a escala a que se refere o art. 698 deste Cddigo, incluido
0 juiz plantonista em dias em que ndo ha expediente forense.

§ 42 Nas Comarcas do interior, entende-se por autoridade judicial competente:

| - nos dias em que hd expediente forense, o juizo natural competente para a apreciacdo do
flagrante;

Il - nos flagrantes havidos em dias em que ndo ha expediente forense, o foro plantonista da
respectiva circunscricao.

Art. 698. As audiéncias de custddia serdo presididas, na comarca da Capital, pelos juizes de
direito que estejam respondendo pelas 23, 32, 48, 6°, 7°, 823, 92, 1098, 11°, 12°, 132, 1428, 152 e 172
Varas Criminais da Capital na forma prevista neste artigo.

§ 1°A jurisdicdo em relacdo aos atos previstos no caput exaure-se com a realizacdo da
audiéncia de custddia e prolacdo de decisdo referente a prisdo em flagrante, bem como nado
vincula ou torna prevento o magistrado para os demais atos processuais, devendo-se proceder
livremente a distribuicdo dos processos em momento oportuno.

§ 22 A Corregedoria-Geral da Justica do Estado de Alagoas elaborard e publicara,
trimestralmente, a escala para realiza¢do das audiéncias de custddia.

§ 32 As audiéncias de custédia, na Comarca da Capital, serdao realizadas pela Central de
Custddia quando se tratar de prisdo em flagrante e durante o horario regular de expediente
forense. Quando se tratar de prisdo diversa de flagrante, a custédia sera realizada pelo juizo
gue expediu o mandado.

Art. 699. Excetua-se da previsdo do § 32 do art. 698 a 172 Vara Criminal da Capital, que serd
responsavel, com exclusividade, por realizar as audiéncias de custddia, decorrentes das prisdes
gue envolvam matéria de sua competéncia, cujos atos se realizardo na sede da unidade,
independentemente do dia da semana.

Paragrafo Unico. Em razdo da diferenciacdo de regime, nos termos do art. 52, § 492 da
Resolugdo n2 03/2006 do Tribunal de Justica, os magistrados e servidores da 172 Vara Criminal
da Capital terdo direito a compensacao dos dias trabalhados, quando as audiéncias de custédia
ou a pratica de atos processuais urgentes forem realizados nos sabados, domingos e feriados
nacionais e estaduais, nos limites da referida Resolucdo, dispensando-se, para os servidores, a
apresentacdo da portaria prevista no art. 59, I.

Art. 700. A designacdo de juiz de direito para realizacao das audiéncias de custddia na comarca
da Capital serd feita com observancia de escala semanal, atentando-se para os seguintes



critérios:

| - 0 juiz designado ficard responsdvel pela realizacdo das audiéncias de custddia a ocorrerem
de segunda-feira a sexta-feira de uma mesma semana, salvo nos dias em que ndao houver
expediente forense, observado o disposto no § 22 do Art. 62-A deste Cédigo;

Il - a ordem de designacdo dos juizes serd feita em observancia a ordem crescente dos juizos
dos quais sejam titulares;

Il - o juiz somente serd novamente designado para realizar audiéncias de custddia apds serem
convocados todos os demais magistrados titulares que estiverem em exercicio da atividade
judicante nas unidades Judiciais previstas no caput;

IV - Inexistira designagdo, para fins de elaboragdo da escala semanal das audiéncias de
custddias, dos juizes de direito que estejam em gozo de férias ou de licenca, hipoteses em que
o magistrado serd designado para presidir as audiéncias de custédia a serem realizadas na
semana subsequente ao seu retorno as atividades, dentro da mesma escala trimestral, se
possivel, ou da escala trimestral seguinte;

V - se em razdo da observancia das normas previstas nos incisos anteriores resultar
justaposicdo entre a escala de plantdo e a escala para realizacdo das audiéncias de custddia, a
Corregdoria-geral da justica promovera os ajustes necessdarios para que haja intersticio minimo
de duas semanas entre as escalas;

VI - os juizes de direito titulares da 172 Vara Criminal da Comarca da Capital que estejam no
exercicio da jurisdicdo serdo designados para escalas semanais distintas;

§ 1° Caso ndo seja possivel ao magistrado, por motivo justo ou em razdo de promocao,
remocdo ou permuta, prestar jurisdicio em periodo para o qual foi designado, realizara as
audiéncias de custodia, como substituto, o juiz de direito que seria convocado na primeira
semana do trimestre seguinte, cujo nome ja sera divulgado juntamente com a escala do
trimestre em curso.

§ 2° O juiz de direito que nao puder realizar as audiéncias de custddia por motivo justo ou em
razdao de promocgdo, remog¢do ou permuta comunicara o fato, antecipadamente, ao substituto
imediato na escala e a Corregedoria-Geral da Justica do Estado de Alagoas.

§ 32 A impossibilidade de comunicagao antecipada prevista no § 22 nao impede a aplicagao da
regra do § 12

§ 42 O juiz que realizar as audiéncias de custédia devera comunicar o fato a Corregedoria-Geral
da Justica do Estado de Alagoas para fins de adequagao das futuras escalas.

§ 52 Os dias laborados pelo juiz de direito designado em substituicdo na forma prevista no § 12
deste artigo deverao ser compensados, posteriormente, pelo substituido, no primeiro periodo
seguinte da escala para realizagao de audiéncias de custddia que couber ao juiz de direito que
atuar como substituto.

§ 62 Serd dada ciéncia das escalas para realizagdao das audiéncias de custddia aos magistrados
por meio do Sistema Intrajus, com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias da primeira semana
do trimestre seguinte, ressalvada a primeira divulgagao.

§ 72 A divulgacdo do nome dos juizes designados, para o publico externo, dar-se-a 5 (cinco)
dias antes do periodo de realizacao das audiéncias de custddia no site do Tribunal de Justica de
Alagoas e, também, no mesmo prazo, por meio de publicacdo no Didrio da Justica Eletronico -
DJE, de forma a garantir pleno conhecimento aos advogados, a Defensoria Publica, ao
Ministério Publico, aos jurisdicionados e demais autoridades.



§ 82 Nos casos de impedimento ou suspeicdo do juiz designado para realizar audiéncias de
custddia, os atos deverdo ser praticados pelo magistrado escalado para realizar as audiéncias
de custddia na semana subsequente, que devera ser cientificado para tanto.

§ 92 E admissivel a permuta consensual de periodos para realizacdo de audiéncias de custddia,
desde que devidamente comunicada a Divisao de Juizes com antecedéncia de 03 (trés) dias.

Art. 701. A Divisdo de Juizes da Corregedoria-Geral da Justica do Estado de Alagoas informara a
Diretoria Adjunta de Tecnologia da Informacdo - DIATI, até o dia 25 de cada més, via Intrajus, a
escala de juizes designados para presidir as audiéncias de custddia no més posterior, para que
seja programado o acesso aos sistemas correspondentes.

Paragrafo Unico. Havendo modificacGes na escala de realizacdo das audiéncias de custddia, o
fato deverd ser comunicado de pronto a DIATI.

Art. 702. A audiéncia de custddia decorrente do cumprimento de mandado de prisdo civil de
alimentos, dentro do Estado de Alagoas, serd realizada pelo juizo que expediu o0 mandado de
prisao.

§ 12 A realizacdo da audiéncia de custddia decorrente do cumprimento de mandado de prisdo
civil de alimentos oriundo de outro Estado da Federagdo ou do Distrito Federal, nos termos do
art. 640 deste Cddigo, sera de competéncia do juizo deprecado.

§ 22 Na hipdtese do mandado de prisdo civil de alimentos oriundo de outro Estado da
Federacdo ser cumprido em desacordo com o previsto no art. 641 deste Cddigo, a competéncia
para realizacdo da audiéncia de custddia sera do juizo de familia do local em que ocorreu a
prisao.

Art. 703. Nos casos de cumprimento de mandados de prisGes temporarias, preventivas ou
derivadas de condenacgfes definitivas oriundos dos juizos do Estado de Alagoas, o detido
devera ser apresentado ao juizo de direito que determinou a prisdo.

§ 12 Nas situagdes em que o decreto prisional seja efetivado em dia ou hordrio em que nao
haja expediente forense, a audiéncia de custddia ou a apresentacdo do detido dar-se-a perante
0 juizo plantonista, aplicando-se, no que couber, o disposto no art. 74 deste Cdédigo.

§ 22 Nos casos de cumprimento de mandados de prisdes tempordrias, preventivas ou
derivadas de condenacgdes definitivas oriundos de outro Estado da Federa¢do ou do Distrito
Federal, a responsabilidade (competéncia) para realizagdo da audiéncia de custddia sera do
juizo criminal do local em que ocorreu a prisao.

Art. 704. Na Comarca da Capital, os autos de prisdao em flagrante deverdao ser sempre
protocolados pela autoridade policial no foro “Central de Audiéncias de Custédia — Foro de
Maceid”.

Art. 705. Nas comarcas do interior, os autos de prisao em flagrante deverao ser protocolados
pela autoridade policial:

| - nos dias em que ha expediente forense, no juizo natural competente para a aprecia¢ao do
flagrante;

Il - nos flagrantes havidos em dias em que nao ha expediente forense, no foro plantonista da
respectiva circunscrigao.

Paragrafo Unico. Se por qualquer razdao nao for realizada a audiéncia de custddia pelo juiz de
plantdo, o servidor plantonista deverd remeter os autos para o juizo natural, para que este
proceda a realizacdo do ato.



Art. 706. Os juizes e servidores ndo serdao penalizados pela inobservancia de prazos para a
realizacdo da audiéncia de custddia, quando ela derivar exclusivamente da inobservancia, pela
autoridade policial, do foro correto para o protocolo dos autos da prisdao em flagrante.

Art. 707. A realizagao de audiéncias de custddia decorrentes de fatos havidos em plantao
judicidrio segue o disposto no art. 74 deste Cédigo, quanto a competéncia e, no mais, o
disposto neste CAPITULO.

Art. 708. No caso de prisdo em flagrante delito da competéncia origindria do Tribunal de
Justica, a apresentacdo do preso poderd ser feita ao juiz que o Presidente do Tribunal ou
Relator designar para esse fim.

Art. 709. Estando a pessoa presa acometida de grave enfermidade, ou havendo circunstancia
comprovadamente excepcional que a impossibilite de ser apresentada ao juiz no prazo do
caput, devera ser assegurada a realizacdo da audiéncia no local em que ela se encontre e, nos
casos em que o deslocamento se mostre inviavel, devera ser providenciada a conducdo para a
audiéncia de custddia imediatamente apds restabelecida sua condicio de saude ou de
apresentacao.

Art. 710. O deslocamento da pessoa presa em flagrante delito ao local da audiéncia e desse,
eventualmente, para alguma unidade prisional especifica, no caso de aplicacdo da prisao
preventiva, serd de responsabilidade da Secretaria Estadual de Administracdo Penitencidria ou
da Secretaria Estadual de Seguranca Publica.

§ 12 Poderdo ser celebrados convénios de modo a viabilizar a realizacdo da audiéncia de
custodia fora da unidade judiciaria correspondente.

§ 22 Se, por qualquer motivo, ndo houver juiz na comarca até o final do prazo do art. 697, a
pessoa presa sera levada imediatamente ao substituto legal.

Art. 711. As audiéncias de custédia poderdo ser realizadas presencialmente ou por
videoconferéncia.

§ 12 Na realizagdo das audiéncias de custddia por videoconferéncia deverao ser utilizadas as
estruturas de informatica implantadas nas Delegacias Regionais de Policia do interior do Estado
e na Central de Flagrantes da Capital, que receberdo os custodiados para a pratica do ato.

§ 29 Sera garantido o direito de entrevista prévia e reservada entre o custodiado e advogado
ou defensor, tanto presencialmente quanto por videoconferéncia, telefone ou qualquer outro
meio de comunicag¢ao, conforme o caso.

§ 32 O espaco disponibilizado na Delegacia a partir de onde o custodiado sera ouvido devera
ser adequado para garantir a higidez do ato, facultado ao Defensor Publico ou particular estar
no mesmo ambiente fisico do preso por ocasido da audiéncia.

§ 42 O préprio juiz, o Ministério Publico e a Defesa poderao certificar-se presencialmente
guanto a adequacgdo do espac¢o para a oitiva do investigado preso, devendo agir perante o
Poder Executivo caso necessario.

§ 52 A direcdo da Delegacia Regional devera separar sala ou salas exclusivas para as audiéncias
de custédia por videoconferéncia.

§ 62 Nos dias em que houver realizacdo de audiéncias de custédia na modalidade virtual, o
Cartério do Oficio competente devera disponibilizar o link de acesso a Delegacia Regional
respectiva, ao Ministério Publico, ao Defensor Publico ou Advogado, com antecedéncia de,
pelo menos, 30 (trinta) minutos do inicio das audiéncias.

§ 792 Deverdo as forcas de seguranca publica encaminhar os presos a uma das Delegacias de



Policia que estejam habilitadas a realizagao de audiéncia de custddia por videoconferéncia ou
apresentar os custodiados na forma presencial ao juizo competente.

§ 82 Na hipdtese de apresentacdo presencial do preso, podera ser utilizada a sala passiva
instalada nas dependéncias dos Féruns do Estado de Alagoas.
Art. 712. A audiéncia de custddia sera realizada na presenca do Ministério Publico e da
Defensoria Publica, caso a pessoa detida ndo possua defensor constituido no momento da
lavratura do flagrante.

§ 12 O juiz intimara o Ministério Publico e a Defensoria Publica acerca do horario da realizagao
do ato e, passados 15 (quinze) minutos do hordrio designado, ndo comparecendo o Promotor
de Justica ou o Defensor Publico, o ato sera realizado independentemente da presenca destes,
devendo o magistrado comunicar o ocorrido a Corregedoria do Poder Judicidrio e dos
respectivos Orgaos.

§ 22 E vedada a presenca dos agentes policiais responséaveis pela prisdo ou pela investigacdo
durante a audiéncia de custddia.

Art. 713. Se a pessoa presa em flagrante delito constituir advogado até o término da lavratura
do auto de prisdo em flagrante, o Delegado de policia deverd notifica-lo, pelos meios mais
comuns, tais como correio eletronico, telefone ou mensagem de texto, para que compareca a
audiéncia de custddia, consignando nos autos.

§ 12 N3o havendo defensor constituido, a pessoa presa sera atendida pela Defensoria Publica.

§ 22 Antes da apresentacdo da pessoa presa ao juiz, sera assegurado seu atendimento prévio e
reservado por advogado por ela constituido ou defensor publico, sem a presenca de agentes
policiais, sendo esclarecidos por funcionario credenciado os motivos, fundamentos e ritos que
versam a audiéncia de custddia.

§ 32 Sera reservado local apropriado visando a garantia da confidencialidade do atendimento
prévio com advogado ou defensor publico.

Art. 714. A pessoa presa devidamente qualificada e identificada, o auto de prisdo em flagrante
e o resultado da audiéncia de custddia serdo obrigatoriamente cadastrados no BNMP.

§ 12 A apresentagdo da pessoa presa em flagrante delito em juizo acontecera apds o protocolo
e distribuicdo do auto de prisdo em flagrante e respectiva nota de culpa perante a unidade
judiciaria correspondente, dela constando o motivo da prisdo, o nome do condutor e das
testemunhas do flagrante, perante a unidade responsavel para operacionalizar o ato.

§ 22 O auto de prisdo em flagrante subsidiard as informacdes a serem registradas no BNMP,
conjuntamente com aquelas obtidas a partir do relato da prépria pessoa autuada.

Art. 715. Na audiéncia de custddia, a autoridade judicial entrevistara a pessoa presa em
flagrante, devendo:

| - esclarecer o que é a audiéncia de custddia, ressaltando as questdes a serem analisadas pela
autoridade judicial;

Il - assegurar que a pessoa presa nao esteja algemada, salvo em casos de resisténcia e de
fundado receio de fuga ou de perigo a integridade fisica prépria ou alheia, devendo a
excepcionalidade ser justificada por escrito;

Il - dar ciéncia sobre seu direito de permanecer em siléncio;

IV - questionar se lhe foi dada ciéncia e efetiva oportunidade de exercicio dos direitos
constitucionais inerentes a sua condicdo, particularmente o direito de consultar-se com



advogado ou defensor publico, o de ser atendido por médico e o de comunicar-se com seus
familiares;

V - indagar sobre as circunstancias de sua prisdo ou apreensao;

VI - perguntar sobre o tratamento recebido em todos os locais por onde passou antes da
apresentacdo a audiéncia, questionando sobre a ocorréncia de tortura e maus tratos e
adotando as providéncias cabiveis;

VIl - verificar se houve a realizacdo de exame de corpo de delito, determinando sua realizacdo
nos casos em que:

a) ndo tiver sido realizado;
b) os registros se mostrarem insuficientes;
c) a alegacdo de tortura e maus tratos referir-se a momento posterior ao exame realizado;

d) o exame tiver sido realizado na presenca de agente policial, observando-se a Resolucdo CNJ
no 414/2021 quanto a formulagdo de quesitos ao(a) perito(a);

VIII - abster-se de formular perguntas com finalidade de produzir prova para a investigacdo ou
acdo penal relativas aos fatos objeto do auto de prisdo em flagrante;

IX - adotar as providéncias a seu cargo para sanar possiveis irregularidades;

X - averiguar, por perguntas e visualmente, hipéteses de gravidez, existéncia de filhos ou
dependentes sob cuidados da pessoa presa em flagrante delito, histérico de doenca grave,
incluidos os transtornos mentais e a dependéncia quimica, para analisar o cabimento de
encaminhamento assistencial e da concessdo da liberdade provisdria, sem ou com a imposicado
de medida cautelar.

§ 192 Apos a oitiva da pessoa presa em flagrante delito, o juiz deferird ao Ministério Publico e a
defesa técnica, nesta ordem, reperguntas compativeis com a natureza do ato, devendo
indeferir as perguntas relativas ao mérito dos fatos que possam constituir eventual imputacao,
permitindo-lhes, em seguida, requerer:

| - o relaxamento da prisdao em flagrante;

Il - a concessao da liberdade proviséria sem ou com aplicagdo de medida cautelar diversa da
prisao;
Il - a decretagdo de prisdao preventiva;

IV - a adogdo de outras medidas necessdrias a preservacgao de direitos da pessoa presa.

§ 292 A oitiva da pessoa presa serd registrada, preferencialmente, em midia, dispensando-se a
formalizacdo de termo de manifestacdo da pessoa presa ou do contelddo das postulacées das
partes, e ficara arquivada na unidade responsavel pela audiéncia de custddia.

§ 32 A ata da audiéncia contera, apenas e resumidamente, a deliberacdao fundamentada do
magistrado quanto a legalidade e manutencdo da prisdao, cabimento de liberdade proviséria
sem ou com a imposicdao de medidas cautelares diversas da prisao, considerando-se o pedido
de cada parte, como também as providéncias tomadas, em caso da constatacdo de indicios de
tortura e maus tratos.

§ 42 Concluida a audiéncia de custddia, cdpia da sua ata serd entregue a pessoa presa em
flagrante delito, ao Defensor e ao Ministério Publico, tomando-se a ciéncia de todos, e apenas
o auto de prisdo em flagrante, com antecedentes e cépia da ata, seguira para livre distribuicao.



§ 52 Proferida a decisdo que resultar no relaxamento da prisdo em flagrante, na concessao da
liberdade proviséria sem ou com a imposicdo de medida cautelar alternativa a prisdo, ou
guando determinado o imediato arquivamento do inquérito, a pessoa presa em flagrante
delito serd prontamente colocada em liberdade, mediante a expedicdo de alvard de soltura, e
serd informada sobre seus direitos e obrigacdes, salvo se por outro motivo tenha que continuar
presa.

§ 62 E vedada a imposicdo de regresso da pessoa a quem foi concedida a liberdade na
audiéncia de custddia ao estabelecimento penal ou a qualquer outra reparticdo para o trato de
guestdes burocraticas.

§ 72 Na hipdtese do § 59, a autoridade policial sera cientificada e se a vitima de violéncia
domeéstica e familiar contra a mulher ndo estiver presente na audiéncia, devera, nos termos do
art. 21, caput, da Lei n2 11.340/2006, ser notificada da decisdo, sem prejuizo da intima¢do do
seu advogado ou do seu defensor publico.

Art. 716. A aplicacdo de medidas cautelares diversas da prisdo previstas no Art. 319 do Cddigo
de Processo Penal deverd compreender a avaliacdo da real adequacdo e necessidade das
medidas, com estipulacdo de prazos para seu cumprimento e para a reavaliacdo de sua
manutencdo, observando-se o Protocolo | da Resolucdo n? 213, de 15 de dezembro de 2015,
do Conselho Nacional de Justica.

§ 12 O acompanhamento das medidas cautelares diversas da prisdo determinadas
judicialmente ficard a cargo dos servicos de acompanhamento de alternativas penais,
denominados Centrais Integradas de Alternativas Penais, estruturados preferencialmente no
ambito do Poder Executivo estadual, contando com equipes multidisciplinares, responsaveis,
ainda, pela realizagdo dos encaminhamentos necessarios a Rede de Atencdo a Saude do
Sistema Unico de Satde (SUS) e a rede de assisténcia social do Sistema Unico de Assisténcia
Social (SUAS), bem como a outras politicas e programas ofertados pelo Poder Publico, sendo os
resultados do atendimento e do acompanhamento comunicados regularmente ao juizo ao qual
for distribuido o auto de prisdo em flagrante apds a realizagdo da audiéncia de custddia.

§ 22 Identificadas demandas abrangidas por politicas de protecdao ou de inclusdo social
implementadas pelo Poder Publico, cabera ao juiz encaminhar a pessoa presa em flagrante
delito ao servico de acompanhamento de alternativas penais, ao qual cabe a articulagdao com a
rede de protecao social e a identificagcao das politicas e dos programas adequados a cada caso
ou, nas Comarcas em que inexistirem servicos de acompanhamento de alternativas penais,
indicar o encaminhamento direto as politicas de prote¢dao ou inclusdo social existentes,
sensibilizando a pessoa presa em flagrante delito para o comparecimento de forma nao
obrigatéria.

§ 3° O juiz deve buscar garantir as pessoas presas em flagrante delito o direito a atengao
médica e psicossocial eventualmente necessaria, resguardada a natureza voluntaria desses
servicos, a partir do encaminhamento ao servico de acompanhamento de alternativas penais,
ndo sendo cabivel a aplicacdo de medidas cautelares para tratamento ou internacao
compulséria de pessoas autuadas em flagrante que apresentem quadro de transtorno mental
ou de dependéncia quimica, em desconformidade com o previsto no art. 42 da Lei n? 10.216,
de 6 de abril de 2001, e no art. 319, inciso VII, do Cddigo de Processo Penal.

Art. 717. A aplicacdo da medida cautelar diversa da prisdo prevista no art. 319, inciso IX, do
Cddigo de Processo Penal, serd excepcional e determinada apenas quando demonstrada a
impossibilidade de concessdo da liberdade proviséria sem cautelar ou de aplicacdo de outra
medida cautelar menos gravosa, sujeitando-se a reavaliagdo periddica quanto a necessidade e



adequacdo de sua manutencdo, sendo destinada exclusivamente a pessoas presas em flagrante
delito por crimes dolosos puniveis com pena privativa de liberdade maxima superior a 4
(quatro) anos ou condenadas por outro crime doloso, em sentenca transitada em julgado,
ressalvado o disposto no inciso | do caput do art. 64 do Cédigo Penal, bem como pessoas em
cumprimento de medidas protetivas de urgéncia acusadas por crimes que envolvam violéncia
domeéstica e familiar contra a mulher, crianca, adolescente, idoso, enfermo ou pessoa com
deficiéncia, quando ndo couber outra medida menos gravosa.

Pardgrafo Unico. Por abranger dados que pressupdem sigilo, a utilizacdo de informacdes
coletadas durante a monitoracdo eletronica de pessoas dependera de autorizacdo judicial, em
atencdo ao art. 5°, Xll, da Constituicdo Federal.

Art. 718. Havendo declaracdo da pessoa presa em flagrante delito de que foi vitima de tortura
e maus tratos ou entendimento da autoridade judicial de que ha indicios da pratica de tortura,
serd determinado o registro das informacbes, adotadas as providéncias cabiveis para a
investigacdo da noticia e a preservacdo da seguranca fisica e psicoldgica da vitima, que sera
encaminhada para atendimento médico e psicossocial especializado.

§ 12 Com o objetivo de assegurar o efetivo combate a tortura e maus tratos, a autoridade
juridica e funciondrios deverdo observar o Protocolo Il da Resolugcdo n?2 213, de 15 de
dezembro de 2015, do Conselho Nacional de Justica, com vistas a garantir condicGes
adequadas para a oitiva e coleta idonea de depoimento das pessoas presas em flagrante delito
na audiéncia de custddia, a adocdo de procedimentos durante o depoimento que permitam a
apuracdo de indicios de praticas de tortura e de providéncias cabiveis em caso de identificacdo
de praticas de tortura.

§ 22 O funcionario responsavel pela coleta de dados da pessoa presa em flagrante delito deve
cuidar para que sejam coletadas as seguintes informacodes, respeitando a vontade da vitima:

| - identificagcdo dos agressores, indicando sua instituicdo e sua unidade de atuacdo;
Il - locais, datas e hordrios aproximados dos fatos;

Il - descrigao dos fatos, inclusive dos métodos adotados pelo agressor e a indicagdo das lesdes
sofridas;

IV - identificacdo de testemunhas que possam colaborar para a averiguagao dos fatos;
V - verificacdo de registros das lesdes sofridas pela vitima;

VI - existéncia de registro que indique pratica de tortura ou maus tratos no laudo elaborado
pelos peritos do Instituto Médico Legal;

VIl - registro dos encaminhamentos dados pela autoridade judicial para requisitar investigacao
dos relatos;

VIl - registro da aplicacdo de medida protetiva ao autuado pela autoridade judicial, caso a
natureza ou gravidade dos fatos relatados coloque em risco a vida ou a seguranga da pessoa
presa em flagrante delito, de seus familiares ou de testemunhas.

§ 32 Os registros das lesdes poderao ser feitos em modo fotografico ou audiovisual,
respeitando a intimidade e consignando o consentimento da vitima.

§ 42 Averiguada pela autoridade judicial a necessidade da imposicdao de alguma medida de
protecdo a pessoa presa em flagrante delito, em razdao da comunicacdo ou denuncia da pratica
de tortura e maus tratos, sera assegurada, primordialmente, a integridade pessoal do
denunciante, das testemunhas, do funciondrio que constatou a ocorréncia da pratica abusiva e
de seus familiares, e, se pertinente, o sigilo das informacdes.



§ 52 Os encaminhamentos dados pela autoridade judicial e as informacdes deles resultantes
deverdo ser comunicadas ao juiz responsavel pela instrucdo do processo.

§ 62 A comunicacdo, as Policias Civil e Militar, da hipétese mencionada no caput deverd ser
feita por meio do oficio de modelo 2058.

Art. 719. O termo da audiéncia de custddia sera apensado ao inquérito ou a acdo penal.

CAPITULO Il
DA TRAMITACAO DE INQUERITOS

Art. 720. As disposicdes deste Capitulo disciplinam os procedimentos relativos aos inquéritos
policiais junto ao Sistema SAJ, sem prejuizo do que dispde a Resolugdo n. 24/16 do Tribunal de
Justica deste Estado e das disposi¢des atinentes as audiéncias de custédia.

Art. 721. Os inquéritos policiais devem ser protocolados pela autoridade policial, ou, se for o
caso, diretamente pelo Ministério Publico, com a qualificacdo possivel e a indicacdo do
endereco do indiciado, do ofendido, das testemunhas e de todos aqueles que, de alguma
forma, participaram do apurado.

Paragrafo uUnico. Para a correta alimentacdo do Sistema SAJ, deverad ser observado pelo
peticionante o seguinte:

| - a autoridade policial devera ser cadastrada como “Indiciante”, como “parte ativa” do
inquérito, por meio do Cédigo de cada instituicdo conveniada;

Il - a pessoa investigada deverd ser cadastrada como “Indiciado”, como parte passiva do
inquérito; ndo sendo a pessoa em questdo identificada, devera constar no polo passivo “a
apurar”.

Il - a pessoa ofendida devera ser cadastrada como “Vitima”, como parte terceira do inquérito;

IV - as testemunhas deverdo ser cadastradas como “Declarantes” ou “testemunhas”, conforme
prestem ou ndo o compromisso de dizer a verdade, na forma da legislacao aplicavel.

Art. 722. Compete ao primeiro servidor que tiver contato com o inquérito protocolado conferir
as informacgdes constantes do caput e proceder, se for o caso, as adequagdes necessarias.

Paragrafo Unico. O servidor deverd, ainda:

| - certificar, nos autos do inquérito, se houve, previamente ao seu protocolo, tramitacdo de
auto de prisdao em flagrante, representacdo por prisdo preventiva ou tempordria, medidas
cautelares ou qualquer outro procedimento relativo ao mesmo fato;

Il - apensar os autos do inquérito com o de eventuais procedimentos anteriores relativos ao
mesmo fato, tais como auto de prisdo em flagrante, medida protetiva, liberdade provisoria e
restituicao de bens apreendidos.

Art. 723. O membro do Ministério Publico devera protocolar suas peti¢cdes intermediarias da
seguinte forma:

| - “denuncia”, quando houver o oferecimento de tal peca;
Il - “pedido de arquivamento”, quando houver o oferecimento de tal peca;

Il - “manifestacdo do promotor”, nos demais casos.



CAPITULO 1lI
DA MONITORACAO ELETRONICA
Secao |

Das Disposi¢des Gerais

Art. 724. Considera-se monitoracdo eletrénica a vigilancia telematica posicional a distancia de
pessoas presas sob medida cautelar ou condenadas por sentenca transitada em julgado,
executada por meios técnicos que permitam indicar a sua localizacao.

Paragrafo Unico. O equipamento de monitoracdo eletrénica deverd ser utilizado de modo a
respeitar a integridade fisica, moral e social da pessoa monitorada.

Art. 725. A monitoracdo se dard pela afixacido ao corpo do apenado de dispositivo
(tornozeleira) ndo ostensivo de monitoracdo eletronica que indique a distancia, o horario e a
localizacdo em que se encontra, além de outras informagdes Uteis a fiscalizacdo judicial do
cumprimento de suas condicgdes.

Art. 726. O sistema de monitoramento serd estruturado de modo a preservar o sigilo dos
dados e das informacdes da pessoa monitorada.

Art. 727. O acesso aos dados e informacoes da pessoa monitorada ficara restrito as autoridades
e servidores integrantes da Justica, do Ministério Publico e da Policia que, em razdo de suas
atribuicGes, necessitem ter conhecimento sobre os mesmos.

Art. 728. Os equipamentos de monitoracdo eletronica serdo disponibilizados pela Secretaria de
Estado de Ressocializacdo e Inclusdo Social de Alagoas para utilizacdo pelas unidades judiciais
criminais e de execucdo penal do Poder Judiciario do Estado de Alagoas.

Art. 729. O planejamento da utilizacdo e da distribuicdao equitativa dos equipamentos de
monitoragdo eletronica disponibilizados ao Poder Judiciario sera realizado pelo Centro de
Monitoramento Eletronico de Presos - CMEP.

Art. 730. Antes de conceder o beneficio da monitoragao eletronica, o juizo devera consultar a
disponibilidade dos aparelhos necessarios junto ao Centro de Monitoramento Eletronico de
Presos - CMEP.

Paragrafo Unico. Nao havendo disponibilidade da tornozeleira, o juizo contatard o Grupo de
Monitoragdo e Fiscalizagdo - GMF/AL para que este solicite o equipamento.

Art. 731. A responsabilidade pela administracdao, execu¢do e controle da monitoragao
eletronica caberd ao Centro de Monitoramento Eletronico de Presos - CMEP, a este
incumbindo também:

| - verificar o cumprimento dos deveres legais e das condi¢des especificadas na decisao judicial
gue autorizar a monitoracao eletrénica;

Il - encaminhar relatério circunstanciado sobre a pessoa monitorada ao juiz competente na
periodicidade estabelecida ou, a qualquer momento, quando por este determinado ou quando
as circunstancias assim o exigirem;

lll - adequar e manter programas e equipes multiprofissionais de acompanhamento e apoio a
pessoa monitorada;



IV - orientar a pessoa monitorada no cumprimento de suas obrigacdes e auxilid-la na
reintegracdo social, se for o caso;

V - comunicar, imediatamente, ao juiz competente sobre fato que possa dar causa a revogacao
da medida ou modificagdao de suas condigdes.

Art. 732. A elaboracdo e o envio de relatério circunstanciado poderdo ser feitos pelo portal
eletrénico.

Paragrafo Unico. Enquanto ndo integrados os sistemas do Poder Judicidrio e do Centro de
Monitoramento Eletrénico de Presos - CMEP, as comunica¢Oes entre referidas entidades
deverdo ser feitas por correio eletronico, juntando-se nos autos a prova da comunicagao.

Art. 733. A fiscalizacdo do cumprimento das condi¢cbes estabelecidas pelo juiz para a
monitoragdo eletrénica serd realizada pelo Centro de Monitoramento Eletr6nico de Presos -
CMEP.

Art. 734. O juiz terd acesso ao Sistema de Acompanhamento de Custddia 24 horas (SAC24) da
Central de Monitoramento Eletronico mediante prévio cadastramento de “login” e “senha” a
serem disponibilizados pelo Centro de Monitoramento Eletrénico de Presos - CMEP, apds
solicitacdo do juiz interessado.

Secao ll

Do Cabimento da Monitoragao Eletronica

Art. 735. A monitoracdo eletronica antes do oferecimento da denuncia ou queixa ou no curso
da acdo penal podera ser utilizada:

| - como medida cautelar diversa da prisdo, nos termos do inciso IX do art. 319 do Cddigo de
Processo Penal;

Il - para monitoramento da prisdo domiciliar determinada nos termos dos art. 317 e 318 do
Cédigo de Processo Penal ou de recolhimento domiciliar no periodo noturno, finais de semana
e feriados quando o investigado ou acusado tenha residéncia e trabalho fixos, estipulados nos
termos do inciso V do art. 319 do Cédigo de Processo Penal.

§ 12 Na hipdtese de ter sido revogada a prisdo preventiva e concedida a medida cautelar de
monitoracdo eletrdnica, deverd ser expedido pelo Sistema SAJ o contramandado de prisdo e o
mandado de monitoracgao eletrdnica.

§ 22 Na hipdtese do pardgrafo anterior, o servidor devera alterar, no Sistema SAJ, o motivo da
prisdo para prisdo domiciliar com monitoragao eletrénica ou recolhimento domiciliar noturno,
nos finais de semana e nos feriados, com monitoragao eletrdnica.

Art. 736. O prazo maximo de uso do equipamento de monitoracdo eletrénica pelos
monitorados sera de 180 (cento e oitenta) dias, podendo ser renovado quantas vezes forem
necessarias, desde que justificada a renovac¢ao por meio de decisdao fundamentada.

§ 12 Caso a decisdo pela renovacdao do monitoramento tenha ocorrido antes de expirado o
prazo do mandado de monitoramento, devera ser anotado no Sistema SAJ o novo prazo, sem a
expedicdo de outro mandado.

§ 22 Na hipdtese de a decisdo de renovacgao ter ocorrido apés expirado o prazo do mandado
de monitoramento deverd ser expedido novo mandado de monitoracao.



§ 39 A data a ser levada em consideracdo para o inicio da monitoracdo é o do dia da instalacao
da tornozeleira, e para o final é a do término do prazo estipulado pelo juiz ou a data da
determinacdo da retirada.

§ 42 Na hipdtese de fuga do monitorado, no caso de retirada indevida ou de violagdo que
inviabilize o funcionamento da tornozeleira, sera considerada a data da ocorréncia.

Art. 737. A monitoracao eletrénica durante a execuc¢do da pena podera ser utilizada:

| - para presos em regime domiciliar, nos termos dos arts. 117 e 146-B, IV, da Lei n® 7.210/1984;
Il - para presos em regime semiaberto:

a) na hipétese de saida temporaria autorizada pelo juiz;

b) na harmonizagao do regime semiaberto, ou seja, na hipétese de inexisténcia de vaga nas
unidades penitencidrias de regime semiaberto do Sistema Penitenciario do Estado, a critério do
juiz.

Paragrafo uUnico. Para implantacdo do monitoramento eletrOnico nos presos do regime
semiaberto, terdo preferéncia aqueles que ja estejam implantados nas unidades penitencidrias
de regime semiaberto.

Art. 738. Nas Comarcas onde houver equipe multidisciplinar, a utilizacdo do monitoramento
eletrénico devera ser precedida de estudo psicossocial do reeducando, que atestard se o perfil
do apenado corresponde as possibilidades e expectativas do projeto, ante os fins
ressocializadores da pena previstos na Lei de Execucdo Penal.

Art. 739. O prazo da monitoracao correspondera:

| - ao tempo de prisdo domiciliar a ser cumprido pelo condenado na hipdtese prevista no inciso
| do art. 737 deste Cédigo;

Il - ao tempo de duracdo da saida temporaria autorizada pelo juiz, na hipdtese prevista na
alinea “a@” do inciso Il do art. 737 deste Cddigo;

Il - ao tempo de cumprimento de pena no regime semiaberto, na hipdtese prevista na alinea
“b” do inciso Il do art. 737 deste Cddigo.

Art. 740. A monitoracao eletrénica podera ser utilizada para monitoramento de medidas
protetivas de urgéncia aplicadas para pessoas acusadas por crime que envolva violéncia
doméstica e familiar contra a mulher, crianga ou adolescente, idoso, enfermo ou pessoa com
deficiéncia.

Art. 741. O prazo de duragdao do monitoramento eletronico, na hipétese em que for aplicado
exclusivamente como medida protetiva para fiscalizacdo de area de exclusdo, ou seja, area
onde o monitorado ndo pode frequentar ou dela se aproximar (limite de aproximacao), sera de
até 6 (seis) meses, salvo se de forma diversa estabelecer o juiz em decisdo fundamentada.

Secao lll

Da Concessao do Beneficio da Monitorag¢ao Eletronica

Art. 742. No primeiro grau de jurisdicdo, a concessdo do beneficio da monitoracdo eletrénica
serda concedida:

| - pelo juiz criminal competente para aplicacdo da medida cautelar, da medida protetiva de



urgéncia ou da prisdo domiciliar monitorada; ou

Il - pelo juiz da execucdo quando a monitoracdo eletrénica for aplicada no processo de execucao
penal.

Art. 743. O juiz fara constar na decisdo concessiva da fiscalizacdo por meio do monitoramento
eletrbnico:

| - se o monitorado esta preso ou solto, e quando preso, especificar se é preso provisdrio ou
definitivo;
Il - o motivo da concessdo do beneficio;

lll - o prazo da monitoracdo eletrénica, observado o disposto no art. 736, no art. 739 e no art.
741;

IV - dreas de inclusdo domiciliar, com especificacdo precisa do local de residéncia, do raio de
circulagdo em metros e ainda:

a) se o recolhimento domiciliar é noturno e ou diurno e se hd ou ndo autorizacdo de saida da
area delimitada;

b) na hipdtese de ser autorizada a saida da area delimitada, devera ser definida, com precisao, a
area que o monitorado estara autorizado a frequentar;

c) se o recolhimento domiciliar deverd ou ndo ocorrer aos finais de semana e feriados, com
determinacdo precisa dos dias e hordrios em que a saida da residéncia esta autorizada;

d) se ha autorizacdo de saida para o trabalho, com especificacdo precisa do endereco do local de
trabalho e os horarios de deslocamentos autorizados;

e) se ha autorizacdo para estudo, com especificacdo precisa do local de estudo e os horarios de
deslocamentos autorizados;

V - drea de exclusdo (locais em que o monitorado ndo podera ir ou dele se aproximar, tais como
a residéncia e o local de trabalho da vitima), devendo constar, em metros, a distancia minima de
aproximacgao;

VI - as seguintes condi¢Oes a serem impostas ao monitorado, entre outras que julgar compativeis
com as circunstancias do caso e a situagao pessoal do monitorado:

a) fornecimento do endereco onde estabelecerd sua residéncia e, se for o caso, do endereco de
seu local de trabalho ou aquele onde poderd ser encontrado durante o periodo em que se
submeterd a monitoragao eletronica;

b) o recolhimento a residéncia no periodo noturno, finais de semana e feriados, se for o caso;

c) comunicagdo prévia ao juizo que concedeu o beneficio de eventual alteragdo do enderecgo
residencial e ou endere¢o comercial e ou do horario de trabalho e ou estudo.

VIl - A adverténcia de que o monitorado deverd observar os deveres previstos no art. 747deste
Cédigo.

Art. 744. Ao deferir o beneficio, o juiz devera determinar no Sistema SAJ a expedicao de alvara
de soltura ou contramandado de prisdao, com a indicacdo expressa da imposicao da medida
cautelar, o qual serd encaminhado ao Centro de Monitoramento Eletrénico de Presos - CMEP.

§ 192 A decisdo concessiva da monitoracao eletronica deverd ser cadastrada pelo servidor no
Sistema SAJ.

§ 22 Havendo alteracao de condicdo, esta devera ser comunicada pelo juizo ao Centro de



Monitoramento Eletronico de Presos - CMEP.

Art. 745. O juiz podera ter acesso permanente ao sistema de monitoramento de presos
mediante solicitacdo a Secretaria de Estado de Ressocializacdo e Inclusdo Social — SERIS.

Secao IV

Do Procedimento Para Instala¢ao e Retirada da Tornozeleira Eletronica

Art. 746. Se o beneficiado da monitoracdo eletronica:

| - estiver solto, devera ser intimado pessoalmente para comparecer no prazo de 24 (vinte e
guatro) horas, contado da ciéncia da decisdo concessiva do beneficio, na unidade penitenciaria
indicada pelo Centro de Monitoramento Eletronico de Presos — CMEP, para instalacdo da
tornozeleira;

Il - estiver preso, a autoridade policial responsavel pela sua custédia devera encaminha- lo para a
unidade penitencidria indicada pelo Centro de Monitoramento Eletrénico de Presos — CMEP,
para instalacdo da tornozeleira eletronica.

Art. 747. Por ocasido da instalacdo da tornozeleira, a pessoa monitorada serd instruida quanto
ao periodo de vigilancia, aos procedimentos a serem observados durante a monitoracdo e aos
cuidados que deverd adotar com o equipamento eletrénico, bem como acerca dos seguintes
deveres:

| - fornecer um nimero de telefone ativo;
Il - assinar o termo de monitoramento eletronico;

Il - receber visitas do servidor responsavel pela monitoracdo eletronica, responder a seus
contatos e cumprir suas orientagdes;

IV - abster-se de remover, romper, violar, modificar ou danificar, de qualquer forma, o
dispositivo de monitoragao eletronica, nem permitir que outrem o faga;

V - informar de imediato qualquer falha no equipamento de monitoragao;

VI - recarregar o equipamento, de forma correta, diariamente, e jamais permitir que o
equipamento descarregue por completo;

VIl - manter atualizada a informacao de seu endereco residencial ou comercial;

VIII - entrar em contato imediatamente com a Central de Monitoramento Eletrénico, por via
eletronica ou pelos telefones indicados no termo de monitoramento eletronico assinado, caso
tenha que sair do perimetro estipulado em virtude de doenca, ameaca de morte, inundacao,
incéndio, ou outras situacdes imprevisiveis e inevitaveis;

IX - obedecer aos horarios de permanéncia em locais permitidos, bem como respeitar as areas
de inclusdo e exclusao e todas as determinagdes estabelecidas em decisdo judicial;

X - fornecer o endereco onde estabelecera sua residéncia e, se for o caso, do enderec¢o de seu
local de trabalho ou aquele onde podera ser encontrado durante o periodo em que se
submetera a monitoracao eletrdnica;

Xl - informar a unidade judicial competente e ao Centro de Monitorac¢do Eletrénico de Presos —
CMPE eventual alteracdo do nimero de telefone ou dos enderecos residencial e comercial ou,
ainda, mudanca nos horarios de trabalho e ou estudo.



Art. 748. O monitorado ndo poderd manter contato direto com as empresas participantes do
projeto, devendo, em caso de necessidade, contatar o Centro de Monitoramento Eletronico de
Presos — CMEP.

Art. 749. O beneficidrio é responsavel direto pelos equipamentos recebidos da Direcdao da
unidade penitenciaria, ficando sujeito, na hipdtese de dano a estes em decorréncia das
condutas previstas no inciso IV do art. 747, ao ressarcimento e a eventual configuracdo do
crime de dano qualificado (art. 163, paragrafo Unico, inciso lll, do Cédigo Penal).

Art. 750. Apés a cientificacdo do monitorado, nos termos do Art. 652. deste Cédigo, serd
lavrado, na unidade penitencidria onde foi realizada a instalagao da tornozeleira, o termo de
monitoramento eletrénico, que sera assinado pelo beneficidrio e pelo Diretor da unidade
penitenciaria e impresso em duas vias.

§ 12 A primeira via ficard arquivada na respectiva unidade penitencidria, e a segunda sera
entregue, mediante recibo, ao beneficidrio do monitoramento eletrénico.

§ 29 O Diretor da unidade penitencidria encaminhard copia digitalizada do termo de
monitoramento ao juizo que concedeu o beneficio e ao Centro de Monitoramento Eletronico
de Presos - CMEP.

§ 32 Recebido o termo de monitoramento, este devera ser juntado pelo servidor aos autos em
que foi proferida a decisdo concessiva do beneficio da monitoracdo eletronica.

Art. 751. O servidor deverda anotar no Sistema SAJ a data de inicio e do término previsto para
controle do prazo de duracdo da monitoracdo eletronica.

Art. 752. A violacdo das condicOes estabelecidas no art. 747ou na decisdo que impds o
monitoramento eletronico podera acarretar, a critério do juiz, ouvidos o Ministério Publico e a
defesa:

| - a regressao do regime;
Il - a revogac¢ao do regime semiaberto harmonizado monitorado;
Il - a revogacdo da autorizagao de saida temporaria;

IV - a substituicdo da medida cautelar, a imposicdo de outra em cumulagdo, ou, em ultimo
caso, a decretagdo da prisdo preventiva (art. 312, paragrafo Unico, do Cédigo de Processo
Penal), na hipdtese de ter sido aplicado o monitoramento eletrénico como medida cautelar,
nos termos do inciso IX do art. 319 do Cdédigo de Processo Penal;

V - a decretacdo da prisdao preventiva, na hipétese de a medida de monitoramento ter sido
aplicada como medida protetiva de urgéncia; ou

VI - adverténcia, por escrito, para todos os casos em que o juiz que concedeu o beneficio ndo
decida aplicar alguma das medidas acima previstas.

§ 12 Na hipdtese do inciso | deste artigo, devera ser ouvido previamente o monitorado.

§ 22 Os policiais federais, militares e civis, bem assim as autoridades policiais e seus agentes e
os agentes penitencidrios poderdo efetuar a apreensao em flagrante do monitorado que
estiver descumprindo uma das condi¢bes impostas pelo juiz que determinou a monitoragao
eletronica.

§ 32 A autoridade/agente que efetuar a apreensdo do monitorado deverd lavrar termo
circunstanciado, no qual especificara qual(is) a(s) condicdo(0es) esta(ao) sendo descumprida(s)
pelo monitorado.



§ 42 A autoridade/agente que proceder ao recolhimento do monitorado devera encaminha-lo,
até o 12 dia util subsequente, ao juizo competente, a quem caberd a andlise acerca da medida
a ser aplicada.

§ 52 Quando for detectada a violacdo do equipamento de monitoracdo eletronica, a
autoridade/agente deverda comunicar o fato, no prazo de 48 (quarenta e oito) horas, ao
magistrado que estabeleceu a medida, a fim de que este verifique a necessidade ou ndo de sua
revogacao.

Art. 753. O Centro de Monitoramento Eletrénico de Presos - CMEP devera comunicar,
imediatamente, ao juizo competente a inobservancia das areas de inclusao e exclusdo fixadas,
bem como o descumprimento das demais condi¢cbes impostas na decisdo que determinou o
monitoramento eletronico e, ainda, a violagcdo aos deveres previstos no art. 747ou qualquer
fato que possa dar causa a revogacao da medida ou modificacdo de suas condicdes.

Art. 754. No caso da pratica de novo crime em situacdo de flagrancia, o responsavel pela
prisdo deverd conduzir o beneficiado a Delegacia de Policia da respectiva circunscricdo para as
providéncias necessdrias, bem como comunicar o fato ao juiz responsdavel pela concessao do
beneficio e ao Centro de Monitoramento Eletrénico de Presos - CMEP.

Art. 755. Ao receber noticia sobre eventual descumprimento das condi¢ces do monitoramento
eletrbénico, a secretaria do juizo deverd inserir tarja correspondente a “suposta violacdo de
monitoramento eletrénico de presos” nos processos virtuais e imediatamente remeter os
autos conclusos ao gabinete.

Art. 756. A monitoracdo eletronica podera ser revogada:
| - quando se tornar desnecessaria ou inadequada; ou

Il - se o acusado ou condenado violar os deveres a que estiver sujeito durante a sua vigéncia ou
cometer falta grave.

Paragrafo Unico. Revogada a monitoragao eletrénica, devera ser expedido contramandado de
monitoragdo eletronica no Sistema SAJ, sem prejuizo da expedicdo de mandado de prisao,
guando houver a regressao de regime, a revogacdao do regime semiaberto harmonizado
monitorado, a revogacao da prisdao domiciliar ou a decretagao da prisdao preventiva.

Art. 757. Decorrido o prazo de monitoragao, sem renovacgao, o respectivo mandado perderd a
vigéncia, e a tornozeleira devera ser retirada independentemente de ordem judicial.

§ 12 Nos demais casos, a retirada da tornozeleira eletrénica devera ser precedida de prévia e
expressa autorizacdo judicial, a qual devera ser proferida por escrito nos autos em que foi
prolatada a decisdo concessiva do beneficio.

§ 29 Determinado pelo juiz a retirada da tornozeleira, o servidor expedird contramandado de
monitoracao eletrbnica.

Art. 758. O beneficidrio da decisdao devera ser encaminhado a unidade penitenciaria mais
proxima de sua residéncia para que seja desinstalada a tornozeleira.

Paragrafo Unico. Na hipdtese de nao existir unidade penitenciaria na Comarca onde reside o
beneficidrio, este devera se apresentar a Delegacia de Policia local, que providenciard o
transporte até a unidade penitencidria mais préoxima para a retirada do aparelho e o retorno
até a sua residéncia.

Art. 759. Antes de proceder a retirada da tornozeleira, o responsdvel pela unidade
penitenciaria devera consultar o Centro de Monitoramento Eletronico de Presos — CMEP, para
certificar-se da possibilidade de retirada do referido aparelho de monitoracao eletrénica.



Art. 760. Retirada a tornozeleira, o Centro de Monitoramento Eletronico de Presos - CMEP
informard ao respectivo juizo.

Art. 761. Nos casos de rompimento da tornozeleira e ou dispositivo desligado, por um periodo
superior a 10 (dez) dias sem contato com o monitorado, o Supervisor do Centro de
Monitoramento Eletronico de Presos adotard as seguintes medidas:

| -informard ao juizo competente, para que esse decida acerca da situacdo do monitorado;

Il - procederda a desativacdo do sistema de monitoramento eletrénico de presos, apds 05
(cinco) tentativas de contato telefénico com o monitorado, informando ao juizo competente
esse procedimento.

Art. 762. Eventuais duvidas acerca dos procedimentos relacionados a monitoracao eletrénica
poderdo ser dirimidas perante o Centro de Monitoramento Eletronico de Presos - CMEP.

CAPITULO IV
DOS MANDADOS DE PRISAO

Art. 763. A expedicdo de mandados de prisdo sera feita com a devida alimentacdo no Banco
Nacional de Monitoramento de Prisdes, devendo ser observada a Resolugdo n? 417/2021 do
CNJ.

§ 12 E obrigatdrio que o destinatdrio do mandado de prisdo esteja cadastrado como parte do
processo, sendo vedada a quebra de vinculo para inclusdo de dados, devendo ser feita a
atualizacdo cadastral quando necessario.

§ 22 Considera-se o prazo de validade do mandado de pris3do:

| - a data em que ocorrer a prescricdo da pretensdo executoria da reprimenda irrogada, nos
processos criminais com sentenga transitada em julgado;

Il - a data em que ocorrer a prescricdo em abstrato nas ordens de prisGes cautelares (prisdao
preventiva e prisdao temporaria); ou

[Il - de 1 (um) ano, no caso de mandado que tenha por objeto a prisdo civil.

Art. 764. Havendo necessidadedealteracdaodos dados cadastrais, deveraser providenciado o
cancelamento do mandado de prisdao e a emissao de um novo.

Art. 765. Todo mandado de prisdo devera conter, expressamente, a determinagdo para que,
no momento de seu cumprimento, a pessoa presa seja imediatamente apresentada a
autoridade judicial que determinou a expedicdo da ordem de custédia ou, nos casos em que
forem cumpridos fora da jurisdi¢do do juiz processante ou em dias em que ndo ha expediente
forense, a autoridade judicial competente do local da prisdo ou ao juiz plantonista,
respectivamente.

Art. 766. O mandado de prisdao emitido sem data de validade devera ser cancelado e um novo
emitido, com o preenchimento desse dado.

Art. 767. O chefe de secretaria certificara o cancelamento do mandado.

Art. 768. Os mandados de prisdo serdo devidamente alimentados no Banco Nacional de
Monitoramento de Prisdes - BNMP e ao Sistema Nacional de Seguranca Publica — INFOSEG,
observadas, no que couber, as disposicdes dos arts. 533 a 537 deste Cddigo de Normas.

Paragrafo Unico. A inclusdo nos sistemas se dard no momento em que o mandado de prisdo



for liberado nos autos digitais ou quando, apés a assinatura do juiz, sua movimentacao for
confirmada, para processos fisicos.

Art. 769. A responsabilidade pela atualizacdo das informacdes do Banco Nacional de
Monitoramento de PrisGes, assim como pelo conteldo disponibilizado, é, exclusivamente, das
autoridades judicidrias responsdveis pela expedicdo dos mandados de prisdo.

§ 12 O chefe de secretaria deverd atualizar as informagdes contidas no mandado de prisdo no
prazo de 24 (vinte quatro) horas, a contar da superveniéncia de dados complementares,
certificando-se nos autos.

§ 22 Cumprido o mandado de prisdo, ou no caso de prisdo em flagrante de pessoa a respeito
da qual esteja pendente essa ordem judicial, o juizo deverd comunicar a autoridade que a
expediu, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas.

Art. 770. Sem prejuizo da remessa automatica a que se refere o art. 768, o juizo poderd
deprecar o seu cumprimento a outra Comarca, quando tiver noticias do possivel paradeiro da
pessoa que se procura.

§ 12 O juizo que deprecar ordem de prisdo devera expedir o mandado e instruir a carta com
cOpia, bem como com cdpia da decisdo que determinou a prisdo.

§ 22 E vedada a expedicdo de mandado de prisdo em carta precatdria.

§ 32 O cumprimento da carta precatoria a que se refere este artigo observara o disposto no art.
499 deste Cdédigo.

Art. 771. S6 serd dado cumprimento a carta precatéria com o objeto de prender pessoa
oriunda de outro Estado da Federacdo que esteja instruida com os documentos elencados no §
12 do art. art. 770.

Paragrafo unico. Todas as providéncias para inclusdo do mandado no Banco Nacional de
Monitoramento de Prisdes deverdo ser providenciadas pelo juizo deprecante.

CAPITULO V
DOS ALVARAS DE SOLTURA

Art. 772. O juizo competente para processar e julgar a pessoa segregada em primeiro grau de
jurisdicdo serd responsdvel pela expedicdao e cumprimento do respectivo alvard de soltura, de
forma imediata.

§ 12 O preso em favor do qual for expedido o alvard de soltura serd colocado imediatamente
em liberdade, salvo se estiver preso por outro motivo ou houver mandado de prisao expedido
em seu desfavor.

§ 22 Ainda que outros motivos justifiquem a manutencao da prisao, conforme disposto no § 12
deste artigo, o alvara de soltura devera ser expedido e encaminhado para cumprimento, para
baixa nos registros competentes em relagdo ao processo ou inquérito a que se refere.

Art. 773. O servidor responsavel deverd alimentar, em no mdaximo 05 (cinco) dias, a
informacao da soltura da pessoa no Histérico de Partes, a vista do alvard cumprido.

Paragrafo Unico. Nao havendo nos autos a informacdo de que o alvard foi cumprido no prazo
estabelecido no caput, o fato devera ser comunicado ao juiz.



Art. 774. No alvard de soltura deverdo ser consignados os elementos indispensdaveis para a
segura identificacdo da pessoa a ser liberada.

Art. 775. Os alvards de soltura serdo cumpridos pelos meios a seguir estabelecidos, em ordem
de preferéncia:

| - portal eletrénico, por meio de convénio com o gestor do sistema prisional, se houver;
Il - malote digital;

Il - e-mail institucional;

IV - oficial de justica.

§ 12 Nas hipdteses dos incisos | a lll, o servidor responsavel devera providenciar a devolucao
de copia do alvard devidamente cumprido, inclusive mediante contato telefonico, se necessario
for.

§ 29 Na hipdtese do inciso IV, o oficial de justica devera certificar a data, local e horario do
cumprimento do alvara de soltura, o estabelecimento prisional e o respectivo diretor, bem
como se resultou ou ndo na soltura do preso e as razdes que eventualmente justificaram a
manutencdo da prisdo.

Art. 776. Caso o preso esteja custodiado em estabelecimento de outra unidade da Federacao,
o alvarad de soltura, enderecado diretamente a autoridade administrativa responsavel pela
custodia, serd enviado pelo meio mais célere, preferencialmente eletronico.

Paragrafo Unico. A autoridade remetente tomarda as precaugdes necessarias para confirmar o
recebimento da ordem, certificando nos autos a data, o horario, o nome e o cargo de quem
recepcionou a comunicagao.

Art. 777. Ainda que o juiz faca constar em decisdo ou ata de audiéncia que a copia do
instrumento serve como alvard de soltura, o servidor fard a comunicacdo da prisdo em
flagrante e posterior colocagdo em liberdade no histérico de partes do Sistema SAJ, bem como
no BNMP.

Art. 777-A. Nos termos do art. 316, paragrafo uUnico, do Cddigo de Processo Penal, decretada a
prisdo preventiva, o magistrado deverd revisar a necessidade de sua manuteng¢do a cada 90
(noventa) dias e, apds a decisdao fundamentada que mantiver a segregacdo cautelar, o histérico
de partes no SAJ deve ser alimentado pelo cartdrio ou gabinete com o evento “manutencdo da
prisdao” (cdédigo 735). (Incluido pelo Provimento n2 14, de 06 de junho de 2023)

CAPITULO VI
DO REEXAME DAS PRISOES PROVISORIAS

Art. 778. Os juizes de primeiro grau ndo revisarao prisdes preventivas em processos em grau de
recurso.

CAPITULO VII
DA PRISAO DE ESTRANGEIROS


https://cgj.tjal.jus.br/provimentos/40f9a504b630564268202b83ebb34a88.pdf

Art. 779. A autoridade judiciaria devera exercer e fiscalizar a notificagao consular decorrente
da aplicacdo do Art. 36 da Convencdo de Viena sobre RelagGes Consulares, de 1963, que impde
as autoridades brasileiras que cientifiquem, sem demora, a autoridade consular do Pais a que
pertence o estrangeiro, sempre que este for preso, qualquer que seja a modalidade de prisao.

§ 12 A comunicacdo de que trata o caput serd acompanhada dos seguintes documentos:

| - na hipétese de prisdo definitiva, copia da sentenca penal condenatéria ou do acdrdao
transitado em julgado; ou

Il - na hipdtese de prisdo provisdria, cdpia da decisdo que manteve a prisdo em flagrante ou que
decretou a prisdo provisoéria.

§ 22 Incumbe a autoridade judicidria, apds a realizacdo das pericias pertinentes, encaminhar o
passaporte do preso estrangeiro a respectiva autoridade consular ou, na sua falta, ao
Ministério das Relagdes Exteriores, no prazo maximo de 05 (cinco) dias.

§ 32 Cabera ao juiz da execucdo penal comunicar a autoridade consular do Estado de origem
do preso estrangeiro ou, na sua falta, ao Ministério das Rela¢Ges Exteriores, e ao Ministério da
Justica, no prazo maximo de 05 (cinco) dias:

| - a progressdo ou regressao de regime;
Il - a concessdo de livramento condicional;
Il - a extingdo da punibilidade.

§ 42 A comunicacdo de que trata este artigo serd acompanhada da respectiva decisdo.

CAPITULO VIII
DO CADASTRO DA ACAO PENAL

Art. 780. Nenhum procedimento sera cadastrado como agao penal, independentemente do
rito que deva seguir, sem que tenha havido o recebimento de denuncia ou queixa- crime.

Art. 781. Imediatamente apds o recebimento da dendncia, devera o servidor responsavel:

| - evoluir a classe do procedimento, independentemente de qual seja, para a¢dao penal, com a
especificacdo do rito que deva seguir, segundo as disposi¢cdes contidas no art. 394, § 19, do
Cédigo de Processo Penal e na Tabela de Classes do Conselho Nacional de Justica;

Il - alimentar o histérico de partes com o evento de recebimento de dentncia;

Il - mover a peca da denuncia ou queixa-crime de modo que figure como o primeiro
documento da pasta digital.

Art. 782. As vitimas identificadas na denuncia ou queixa e as testemunhas de processo
criminal, de acusacdo, defesa ou comuns, terdo suas qualificacdes langadas no Sistema SAJ,
exceto quando, ao darem conta de coacdao ou grave ameaga, apos deferimento do juiz,
pedirem para nao haver identificacao de seus dados de qualificacdo e endereco.

Art. 783. O servidor terd responsabilidade funcional pelo prejuizo ou beneficio que der a
pessoas acusadas em razao de nao ter procedido na forma estabelecida neste Capitulo.

CAPITULO IX



DO HISTORICO DE PARTES

Art. 784. O servidor responsavel devera manter a alimentacdo do histérico de partes sempre
atualizada.

Art. 785. As movimentacgdes a serem lancadas e os casos em que se aplicam estdo disciplinadas
na tabela constante do sitio eletronico da Corregedoria-Geral da Justica do Estado de Alagoas.

Art. 786. Nenhum servidor fard a conclusdo dos autos ao juiz antes de alimentar integralmente
o histérico de partes no Sistema SAJ.

Art. 787. A necessidade de alimentacdo do histérico de partes a que se refere esta secdo ndo
se aplica a cartas precatodrias e rogatorias.

CAPITULO X
DOS PROCEDIMENTOS SIGILOSOS

Art. 788. Esta secdo disciplina o protocolo e o processamento dos pedidos de natureza
cautelar, em matéria criminal, formulados em procedimentos investigatorios e ou no curso da
instrucdo processual penal, bem como qualquer procedimento que, por sua natureza, deva ser
processado em sigilo.

Art. 789. O sigilo dos procedimentos é responsabilidade do peticionante e se garante por meio
da utilizacdo das classes processuais e procedimentos estabelecidos neste Cadigo.

Paragrafo unico. Embora n3do se responsabilize o servidor pelo peticionamento indevido que
ndo garanta o sigilo dos procedimentos, a ele incumbe, tdo logo verificado que esta disponivel
a consulta publica procedimento que, por sua natureza ou por determinac¢do judicial, deva
tramitar em sigilo, providenciar o necessdrio para sanar a irregularidade, observado, se for o
caso, o disposto no TITULO I, CAPITULO 1V, Secdo VII, deste Codigo.

Art. 790. Para a tramitacdo sigilosa automdtica, o peticionante devera protocolar o
requerimento como peti¢do inicial, com alguma das seguintes classes, conforme o objeto do
pedido:

| - pedido de busca e apreensado criminal;

Il - pedido de quebra de sigilo de dados e ou telefonico;
Il - medidas investigatdrias sobre organizacdo criminosa;
IV - pedido de prisdao preventiva;

V - pedido de prisdo temporaria;

VI - medidas protetivas de urgéncia (Lei Maria da Penha);
VIl - medidas protetivas — Estatuto do Idoso; ou

VIII - cautelar inominada criminal.

Art. 791. Quando ja houver procedimento ndo sigiloso relativo aos mesmos fatos em
andamento, tal como inquérito ou agao penal, a medida sigilosa devera ser protocolada como
peticdo inicial e distribuida por dependéncia ao procedimento que ja tramita.

Pardgrafo Unico. Indeferida a medida ou, se deferida, cumprida sua finalidade, sera trasladada



copia dos documentos aos autos principais e arquivado o procedimento sigiloso.

Art. 792. Havendo indicios de que o peticionante se valeu de alguma das classes processuais
referidas nesta secdo com o fim exclusivo de atribuir sigilo a processo que, objetivamente, ndo
se enquadre nas situacOes ali retratadas, deverd o juiz, ao tomar conhecimento do fato,
comunicar o 6rgdo sensor a que esteja o peticionante submetido.

CAPITULO XI
DOS TRIBUNAIS DO JURI

Art. 793. Quando encerrada a fase a que se refere o Art. 422 do Cédigo de Processo Penal, o
juiz devera providenciar para que a sessdo do juri se realize dentro dos 06 (seis) meses
subsequentes, devendo organizar sua pauta, tanto quando possivel, para que a realizacdo se dé
no Més Nacional do Juri.

Art. 794. Todos os documentos cuja emissdo se faca necessaria por ocasido da realizacdo de
sessdo do Tribunal do Juri poderdo ser concentrados em um uUnico documento da categoria
“Audiéncias” no Sistema SAJ.

Art. 795. No casos de desaforamento, os feitos somente deverdo ser remetidos quando
contiverem o relatorio previsto no art, 423, Il, do Cédigo de Processo Penal.

Parafrafo Unico. Finalizada a sessdo plenaria, os autos deverdo voltar imediatamente para o
juizo de origem, a quem compete a pratica atos processuais subsequentes até o arquivamento.

Art. 796. Aplica-se, a sessdo do juri, o disposto no TITULO Ill, CAPITULO VI, SecdoXI, e
CAPITULO VIII, deste Cédigo.

CAPITULO Xl
DOS RECURSOS EM SENTIDO ESTRITO

Art. 797. Em sendo hipdtese de um Unico réu (art. 583 do Cddigo de Processo Penal), devera
ser atribuido sequencial para a tramita¢do do recurso em sentido estrito, permanecendo
SuUSpenso no primeiro grau os autos principais.

Paragrafo Unico. E vedada a movimentacdo dos autos principais enquanto pender o
julgamento do recurso em sentido estrito na hipdtese tratada no caput, salvo se este for
inadmitido e for interposto recurso ao Superior Tribunal de Justica sem efeito suspensivo.
(Redacdo dada pelo Provimento n? 17, de 02 de agosto de 2023)



https://cgj.tjal.jus.br/provimentos/ccee7bf22745ae0c6d69c05f813f6c67.pdf

Art. 798. Quando no processo criminal houver mais de um réu e sé um ou alguns deles
tiver(em) interposto recurso em sentido estrito, o traslado a que se refere o art. 583, paragrafo
Unico, do Cdédigo de Processo Penal sera feito da seguinte forma: (Redacdo dada pelo

Provimento n? 17, de 02 de agosto de 2023)

| - sera feito desmembramento dos autos principais em relacdo aos réus que ndo tiveram
recorrido, sendo automatica a alimentacdo do histérico de partes em relacdo a esse evento;

Il - o recurso em sentido estrito serda remetido ao TJAL no sequencial que estd vinculado ao
processo principal e o processo principal ficarad suspenso aguardando o julgamento do recurso
e obedecido o previsto no art. 797, paragrafo Unico;

Il - com o julgamento do recurso em sentido estrito e o retorno dos autos, deve ser dada baixa
no sequencial.

§ 12 A baixa do sequencial a que se refere o inciso Ill deste artigo sera dada no SAJ por meio

do menu “cadastro”, “peticbes intermediarias e processos dependentes”, incluindo se houve
ou ndo o provimento e a sua respectiva data de julgamento.

§ 22 O procedimento previsto neste artigo serd também utilizado quando um réu apresentar
apelagdo e o outro, recurso em sentido estrito.

CAPITULO XIlI
DA EXPEDICAO DE GUIAS DE EXECUCAO DE PENA E DE MEDIDA DE SEGURANCA

Art. 799. A expedicdo de guias para a execugao de penas e medidas de seguranca devera
observar a Resolugdo n.2 113/10 do Conselho Nacional de Justica, bem como o disposto neste
Cadigo.

Art. 800. O servidor responsavel devera alimentar o Histérico de Partes do Sistema SAJ com as
movimenta¢des que influenciam na execucdo da pena, fazendo constar datas em que
ocorreram os fatos a que dizem respeito.

§ 12 Podera o juiz determinar que sejam langadas, além das mencionadas nos incisos do caput,
outras movimentagdes que auxiliem no controle da situa¢ao do condenado.

§ 22 Finda a alimentacdo, o servidor extraira documento para a formacdao dos autos da
execugdo, instruindo-os com as informagdes elencadas no art. 12 da Resolugdo 113/10 do
Conselho Nacional de Justica que tenham relacdo com a hipdtese analisada e observando,
conforme o caso, o disposto neste Capitulo.


https://cgj.tjal.jus.br/provimentos/ccee7bf22745ae0c6d69c05f813f6c67.pdf
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Art. 801. N3o serd expedido qualquer documento tendente a execugdo proviséria:
| - de processos em que nao haja réu preso; ou
Il - de penas restritivas de direito.

Art. 802. Em se tratando de réu preso devera ser extraida guia de recolhimento provisdério
sempre que for recebido recurso, com o imediato cadastro no juizo da execucao.

§ 12 Serad também extraida a guia de recolhimento provisdrio sempre que o acusado vier a ser
capturado enquanto pende a apreciacdo de recurso.

§ 22 Logo apds o cadastro da guia de recolhimento provisério no SEEU, o servidor do juizo da
condenacdo deverd lancar no histérico de partes o evento 730 (baixa da prisdo no processo da
condenacdo) no Sistema SAJ e, imediatamente, incluir a tarja “réu preso em execucdao
proviséria”, assim como efetuar a mudanca de competéncia das pecas no BNMP para o juizo da
execugdo competente.

§ 32 O juiz do processo de conhecimento devera comunicar o da execucdo o retorno dos autos
da instancia superior, bem como se houve manutencdo ou alteracdo da pena imposta, com os
dados da alteracdo, se for o caso.

§ 49 Uma vez transitada em julgado a sentenca condenatdria, a expedicdo da guia definitiva
sera feita mediante a mera remessa da Ficha do Réu, expedida no Sistema SAJ, para o juizo da
execucdao, momento em que devera ser retirada a tarja “réu preso em execucao provisoria”.

§ 52 Em se tratando de réu preso e nao havendo expedicdo de guia de recolhimento
proviséria, com o cadastro da guia de recolhimento definitiva no SEEU devera ser inserido o
evento 730 (baixa da prisdo no processo da condenacdo) no historico de partes no Sistema SAJ,
assim como efetuada a mudanca de competéncia das pegas no BNMP.

Art. 803. Quando houver condenag¢do em regime fechado ou semiaberto com transito em
julgado, sendo o juizo da execucdo diferente do da condenacdo, e estando o réu foragido,
devera ser observado o seguinte:

| - a unidade expedira mandado de prisdo definitiva no BNMP;

Il - os autos de conhecimento deverdo ser arquivados provisoriamente (movimento 14997-
arquivamento provisorio —aguardando captura do réu condenado);

Il - apds a captura do réu serd expedida a Guia Definitiva no BNMP, efetuando-se a remessa
imediata ao juizo de execucdo e a baixa definitiva do processo de conhecimento.

Paragrafo Unico. Apds o cadastramento da guia de execucdo definitiva no Sistema SEEU, o
juizo da condenacgdo devera langar no histérico de partes o evento 730 (baixa da prisdo no
processo da condenacgdo) no Sistema SAJ, assim como efetuar a mudanga de competéncia das
pec¢as no BNMP.

Art. 804. Os autos para a execuc¢ao da pena deverdo ser formados ainda que tenha havido a
substituicdo a que se refere o art. 44 do Cdédigo Penal.

Art. 805. No caso da suspensao condicional da pena a que se refere o art. 77 do Cddigo Penal,
nao devera ser expedida guia de execug¢do, devendo os autos do processo de conhecimento
ficarem com a situacdao “suspenso” até o transcurso do prazo da suspensdo ou, em caso de
descumprimento, de determinacgao pelo juiz do cumprimento efetivo da pena.

Art. 806. Ressalvado o disposto no art. 805, as audiéncias admonitdrias, quando cabiveis,
deverdo ser realizadas nos autos da execucao.



Art. 807. Na&o serdo expedidas guias de execucdo para a fiscalizacdo do cumprimento de
beneficios da Lei 9.099/95, devendo o controle ser feito nos prdprios autos do processo de
conhecimento.

Art. 808. As unidades judiciais remeterao copias das principais pecas processuais — denuncia,
interrogatdrio, sentenca condenatdria, acérdao(s) e da certiddo de transito em julgado — ao
Procurador-Geral de Justica, nas hipdteses de condenacbes de militares a pena privativa de
liberdade superior a dois anos, com transito em julgado, para fins de representacdo para perda
do posto e da patente dos oficiais ou da graduacao das pracas.

Art. 809. O juizo da condenacdo deverd proceder aos calculos das custas finais do processo
criminal, elaborando o respectivo documento e o encaminhando, junto com a guia de
recolhimento ou guia de execucdo, a vara competente para a execucdo penal (modelo de
certiddo 2102).

CAPITULO XIV
DA MOVIMENTACAO DE PRESOS NO SISTEMA CARCERARIO

Art. 810. Qualquer movimentacdo de preso no sistema penitenciario, seja transferéncia ou
recambiamento, independentemente dos locais de origem e destino, é de incumbéncia do
Poder Executivo.

Art. 811. Quando a movimentacdo estiver sujeita a reserva de jurisdi¢cdo, serad apreciada pelo
juizo da

execuc¢do penal, nos termos do art. 42, da Resolucdo N2 404 de 02/08/2021, do CNJ.

§ 12 Quando se tratar de preso provisério, o juiz solicitante, advogado ou defensor publico
devera autuar processo administrativo no fluxo “processos administrativos” do SEEU

pertencente a 162 Vara Criminal da Capital — Execugdes Penais, com classe processual “12728 —
transferéncia entre estabelecimentos penais”, e assunto “10907 — transferéncia de preso”.

§ 22 Quando se tratar de preso definitivo ou que ja possua processo de execuc¢ao, devera ser a
solicitagao realizada diretamente nos autos da execu¢ao da pena.

§ 32 Para os fins do disposto neste artigo, considera-se reserva de jurisdicdo as hipdteses em
gue a lei expressamente prevé que a matéria deva ser decidida por autoridade judicial.

§ 42 Nao se considera sujeita a reserva de jurisdicdo matéria que a lei preveja como sendo de
atribuicdao do diretor de estabelecimento prisional.

CAPITULO XV
DO CONTROLE DE APRESENTACAO DE APENADOS

Art. 812. O controle de apresentagao de apenado, quando esta for necessaria ao cumprimento
da pena, serd feito exclusivamente por meio de registro biométrico, pelo Sistema SAJ.

§ 12 Nas hipéteses de indisponibilidade eventual do sistema e nos casos em que o apenado
nao possuir nenhuma impressao digital apta a ser captada pelo sistema de registro biométrico
previsto no caput deste artigo, o controle da apresentacdao serd realizado mediante o



comparecimento do apenado na Secretaria, devendo o servidor certificar tal ocorréncia, bem
como proceder a atualizacdo do histérico de partes no Sistema SAJ.

§ 22 A ferramenta a que se refere o caput deste artigo, serd utilizada, com exclusdo de
gualquer outra, para o controle de livramento condicional, pena restritiva de direitos,
suspensao condicional da pena, suspensado condicional do processo, transacao penal, prisdo em
regime aberto e semiaberto e liberdade proviséria.

§ 32 O servidor, ao realizar o cadastro do apenado no Sistema SAJ, deverd colher os registros
de imagem facial e biométrico.

CAPITULO XVI
DA NOTICIA DA MORTE DE REU

Art. 813. Os servidores das Varas Criminais, quando noticiado nos autos o falecimento de réu
por meio da juntada de certiddo de 6bito, deverdo realizar consulta para identificar se ha
outros processos tramitando contra ele no ambito das unidades judiciais do Estado de Alagoas
e, se for o caso, proceder a devida comunicacao.

Paragrafo Unico. A comunicacdo a que se refere o caput desde artigo deve estar devidamente
acompanhada de cépia da certiddo de dbito do réu.

CAPITULO XVII
DAS ROTINAS CARTORARIAS

Art. 814. Sem prejuizo do disposto no TITULO Ill, CAPITULO XXI, deverdo os chefes de secretaria
dos oficios criminais:

| - diariamente:
a) dar andamento aos processos em que haja réu preso;

b) analisar os mandados de prisdo e alvards de soltura que se encontrem em contingéncia no
Banco Nacional de Monitoramento de Prisdes.

Il - trimestralmente, analisar os mandados de prisdao pendentes de cumprimento, dando o
necessario andamento;

[Il — trimestralmente, nos processos de conhecimento em que haja réu preso provisoriamente,
verificar a data da ultima revisao da prisdo preventiva decretada, enviando os autos a conclusao
caso ja tenham transcorrido 90 (noventa) dias desde entao.

CAPITULO XV
DA EXECUCAO PENAL
Secao |

Das Disposi¢oes Gerais



Art. 815. As consultas publicas aos processos em tramite no Sistema Eletrénico de Execucao
Unificado — SEEU deverdo ser feitas por meio de acesso ao sitio eletronico
https://seeu.pje.jus.br/seeu/.

Pardgrafo Unico. As unidades judicidrias que pretendam ter acesso ao inteiro teor dos
processos em tramite na 162 Vara Criminal da Capital deverdo solicitar ao Administrador do
Sistema Eletrénico de Execuc¢do Unificado — SEEU, o perfil de “Consultor VEP”, ressalvadas os
casos que tramitam em segredo de justica, cujas informacdes deverdo ser solicitadas
diretamente ao Juizo da 162 Vara Criminal da Capital.

Art. 816. Caberd a Distribuicdo do Férum da Capital a emissao de certidao judicial criminal que
verse sobre a existéncia ou inexisténcia de processo em tramite na 162 Vara Criminal da
Capital, observadas as disposi¢cdes da Resolugdo n? 121/2010, do Conselho Nacional de Justica.

Art. 817. Os mandados emitidos pela Secretaria da 162 Vara Criminal da Comarca da Capital
deverdao ser remetidos, acompanhados de cdpia dos documentos necessdrios ao seu
cumprimento, a Central de Mandados via oficio, por meio do sistema intrajus, e devolvidos
pelo mesmo meio, observados a forma e os prazos do art. 417 e seguintes deste Cddigo.

Art. 818. As cartas precatdrias deverdo ser emitidas e recebidas por meio do sistema SEEU, e
nos caso de Argdos judiciais de outros Estados da Federacdo que nao facam uso do referido
sistem, por malote digital.

Art. 819. O juizo da 16° Vara Criminal da Capital deverd atender as solicitacGes de informacbes
envolvendo processo de execugdo por meio do sistema intrajus, caso tenham por destino ou
origem érgaos judiciais do Estado de Alagoas, ou por malote digital, nos demais casos.

Art. 820. Nos atos judiciais de competéncia da 162 Vara Criminal da Capital, apds deliberacao
prévia, constardo o nome de, ao menos, dois juizes, sem referéncia a voto divergente de
gualquer membro, inclusive em audiéncia.

§ 12 Os processos judiciais serdo divididos equitativamente entre os magistrados integrantes
do 6rgdo, de forma que cada um deles devera proferir despachos de mero expediente ou
relatar aos demais, para decisdo ou sentenca, o conteludo dos processos sob sua
responsabilidade.

§ 292 Os despachos de mero expediente e todos aqueles sem contelddo decisério poderao ser
assinados por qualquer dos juizes.

§ 32 As audiéncias poderdo ser presididas por um sé dos magistrados.

Art. 821. A gestdo e fiscalizacdo dos atos realizados pela Secretaria da 162 Vara Criminal da
Capital ficard sob a responsabilidade de um dos juizes titulares que a integram.

§ 12 O Juizo da 162 Vara Criminal da Capital devera informar a Corregedoria-Geral da Justica do
Estado de Alagoas, até o 102 (décimo) dia util de janeiro de cada ano, qual o juiz gestor e seus
respectivos substitutos em caso de férias, afastamentos, licengas ou impedimentos.

§ 22 Cabera ao juiz responsavel pela gestao e fiscalizagao dos atos realizados pela Secretaria a
realizacdo de autoinspe¢do nos processos em tramite na unidade, salvo em relacdo aos
processos que estejam nos gabinetes, que competira aos respectivos magistrados.

Secao ll

Da Inspe¢ao Mensal nos Estabelecimentos Prisionais


https://seeu.pje.jus.br/seeu/

Art. 822. As inspecdes nos estabelecimentos prisionais do Estado de Alagoas, a que se refere o
art. 66, VII, da Lei n? 7.210, de 11 de julho de 1984 (Lei de Execucdo Penal), serdo realizadas
mensalmente entre os juizes integrantes da 162 Vara Criminal da Capital, devendo ser
elaborada escala semestral e remetida a Corregedoria Geral da Justica até o 102 (décimo) dia
util de janeiro e julho de cada ano.

Art. 823. O juiz responsavel pela inspecao no sistema prisional preenchera o Cadastro Nacional
de Inspecdes em Estabelecimentos Penais (CNIEP) no site do Conselho Nacional de Justica e
elaborard relatdrio sobre as condicdes de cada estabelecimento prisional, remetendo-o a
Corregedoria-Geral da Justica do Estado de Alagoas até o dia 05 (cinco) do més subsequente a
inspecao, sem prejuizo das providéncias imediatas necessarias ao funcionamento de cada
instituicao.

§ 1° O relatério observard planilha de dados definida pelo Departamento de Pesquisas
Judiciarias (DPJ) do CNJ, devendo constar em campo préprio:

| - localizacdo, destinacdo, natureza e estrutura do estabelecimento penal;

Il - dados relativos ao cumprimento do disposto no Titulo IV da Lei n2 7.210, de 11 de julho de
1984;

Il - dados relevantes da populacdo carcerdria e da observancia dos direitos dos presos
assegurados na Constituicdo Federal e na Lei n® 7.210/84;

IV- medidas adotadas para o funcionamento adequado do estabelecimento.

§ 2° A atualizacdo do relatério sera periddica, indicando-se somente as alteragdes, inclusdes e
exclusGes processadas apods a ultima remessa de dados.

Secao lll

Dos Requerimentos Administrativos Formulados por Pessoas Presas, Familiares ou Terceiros a
162 Vara Criminal da Capital

Art. 824. Os pedidos administrativos direcionados ao juizo da 162 Vara Criminal da Capital serao
apreciados, salvo hipdteses urgentes ou excepcionais, preferencialmente apds devidamente
apresentados a Direcdo da unidade prisional ou autoridade competente da Administragdo
Penitenciaria e versardo, entre outras questdes, sobre:

| - autorizagao de visita a preso;

Il - entrada de eletrodomésticos, eletroeletrénicos, alimentos, bens, valores e outros objetos nos
estabelecimentos prisionais;

lll - permissdo de saida de preso — falecimento ou doenca grave do conjuge, companheiro(a),
ascendente, descendente ou irmdo e necessidade de tratamento médico (paragrafo Unico do art.
42 - LEP);

IV - transferéncia entre mddulos e unidades prisionais do Sistema Penitencidrio alagoano.

§ 12 A Direcao da unidade prisional ou autoridade competente da Administracao Penitenciaria
deverd fornecer ao requerente registro do protocolo e cépia de eventual decisdo proferida e,
ainda, devera promover a juntada de cépia de todo o procedimento ao prontudrio do preso.



§ 22 A decisdo administrativa da Direcdo da unidade prisional ou autoridade competente da
Administracdo Penitencidria devera ser proferida em até 30 (trinta) dias, podendo o prazo ser
prorrogado por igual periodo, conforme art. 49 da Lei Estadual n® 6.161, de 26 de maio de 2000.

§ 32 Nos caso de ndo cumprimento do prazo a que se refere o paragrafo anterior ou apds
resposta da Administracdo Penitencidria, a parte interessada poderd apresentar o pedido ao
juizo da 162 Vara Criminal da Capital, acostando cépia do requerimento e documentos
apresentados a autoridade competente do sistema penitencidrio, ou, ainda, dos documentos
referidos no § 1¢

§ 42 No caso de descumprimento do disposto nesta Secdo por parte dos Diretores das unidades
Prisionais ou demais servidores, serdo tomadas as medidas cabiveis para apuracdo de
responsabilidades administrativas, civeis e criminais.

Art. 825. A Administracdo Penitencidria devera procurar, sempre que possivel, elaborar modelos
ou formuldrios padronizados para assuntos que importem pretensdes equivalentes e poderd
utilizar meio mecanico que reproduza os fundamentos das decisdbes na solucdo de varios
assuntos da mesma natureza, desde que ndo prejudique direito ou garantia dos interessados
(art. 72 e art. 59, § 2°, da Lei Estadual n° 6.161/00).

Art. 826. Os pedidos administrativos serdo formulados diretamente nos autos do processo de
execucdo da pena, quando se tratar de execucdo provisdria ou definitiva e, caso se refira a preso
provisério ndo condenado, deverdo ser autuados e registrados no Sistema Eletronico de
Execucdo Unificado — SEEU, em “TJAL — 162 Vara Criminal da Capital — Administrativo”, com a
classe “1199 - pedido de providéncias”, e assunto “12463 — providéncia”.

Paragrafo Unico. Apenas quando verificada a impossibilidade técnica de protocolacdo do pedido
nos termos do caput deste artigo, a Secretaria da 162 Vara Criminal da Capital receberd os
pedidos administrativos por meio fisico, diretamente na respectiva unidade, por malote digital
ou endereco eletronico.

Secao IV

Dos Demais Pedidos e Expedientes Administrativos

Art. 827. Os pedidos administrativos que ndo se enquadrem nas hipéteses previstas no art. 824
e os expedientes diversos direcionados ao juizo da 162 Vara Criminal da Capital, inclusive
remetidos via intrajus ou malote digital, serdo apreciados pelo juiz responsavel pela realizacdo
das inspe¢Bes no sistema prisional, a quem caberd, apds prévia discussdo e deliberacao entre
todos os magistrados integrantes do juizo, adotar as providéncia devidas ou determinar a
autuacao e registro dos documentos no Sistema SEEU, na forma prevista no art. 826.

Paragrafo Unico. Fica dispensada a deliberagdo prévia entre os juizes integrantes da 162 Vara
Criminal da Capital quando o tema versar sobre matéria ja pacificada entre os magistrados ou
guando o ato nao envolver conteddo decisério.

CAPITULO XIX
DAS QUESTOES ADMINISTRATIVAS ATINENTES AO SISTEMA PRISIONAL ALAGOANO

Secgao |



Da Definicdao do Estabelecimento Prisional no qual o Preso Ficara Detido

Art. 828. Cabe ao Secretdrio de Estado de Ressocializacdo e Inclusdo Social a definicdo do
estabelecimento prisional onde permanecerdo os presos provisérios ou aqueles ja condenados
definitivamente.

§ 12 A situacdo a que se refere o caput deste artigo podera ser revista pelo Juizo da 162 Vara
Criminal da Capital.

§ 22 Nao compete ao juizo de conhecimento determinar onde o preso devera permanecer
custodiado, ressalvadas as hipoteses legais.

Secao ll

Da Movimentagdo Interna de Presos entre as Unidades Prisionais, Permissao De Saida e Entrada
de Presos no Sistema Prisional

Art. 829. Compete a Secretaria de Estado de Ressocializacdo e Inclusdo Social a transferéncias
de presos entre unidades do sistema penitenciario de Alagoas, que devem ser informadas, no
prazo improrrogavel de 5 (cinco) dias, ao Juizo da 162 Vara Criminal da Capital.

§ 12 A situacdo a que se refere o caput deste artigo podera ser revista pelo Juizo da 162 Vara
Criminal da Capital.

§ 22 Ndo compete ao juizo de conhecimento apreciar pedidos de transferéncia de preso entre
unidades do sistema penitenciario, ressalvadas as hipdteses legais.

Art. 830. A permissdo de saida de preso do sistema prisional dar-se-8 mediante autorizacdo
judicial do Juizo da 162 Vara Criminal da Capital, ressalvadas as hipdteses previstas nos arts. 14,
§ 2°,37, 120, |, Il e seu paragrafo Unico, da Lei n° 7210/84, e art. 5° da Resolugdo n° 108, de 06
de abril de 2010, do Conselho Nacional de Justica.

Art. 831. O ingresso de preso no sistema prisional far-se-3, exclusivamente, com autorizagao do
Juizo da 162 Vara Criminal da Capital, excluidas as hipdteses de preso acompanhado de guia de
recolhimento, provisdria ou definitiva, e aquela relativa a realizagdao de exames de incidente de
insanidade mental e cessacao de periculosidade.

Secao lll

Do Ingresso e da Transferéncia de Presos para o Centro Psiquiatrico

Art. 832. Cabera a Secretaria de Ressocializa¢cao e Inclusdo Social providenciar a internagao de
presos no Centro Psiquidtrico Judiciario Pedro Marinho Suruagy — CPJ, quando houver
determinacao de cumprimento de medida de seguranga ou na hipdtese de presos submetidos a
exame de sanidade mental.

Paragrafo Unico. A situagao a que se refere o caput deste artigo devera ser comunicada, no
prazo de 24 (vinte e quatro) horas, ao Juizo da 162 Vara Criminal da Capital, que podera revé-la.

Art. 833. E vedado o ingresso no Centro Psiquidtrico Judiciario Pedro Marinho Suruagy — CPJ
de pessoas submetidas a internamento compulsério para tratamento de dependéncia quimica



ou de criancas e adolescentes infratores.

Secao IV

Do Cumprimento de Alvards de Soltura e da Remessa do Relatdrio de Vida Carceraria — RVC

Art. 834. O preso em favor do qual for expedido alvara de soltura sera colocado imediatamente
em liberdade, salvo se estiver preso por outro motivo.

Art. 835. O Relatério de Vida Carcerdria deverd ser expedido no prazo determinado pelo Juizo
da 162 Vara Criminal da Capital.

§ 19 A Secretaria da 162 Vara Criminal devera solicitar remessa do Relatdrio de Vida Carceraria
atualizado do apenado 60 (sessenta) dias antes do prazo previsto para progressao de regime,
livramento condicional ou indulto, devendo a Administracdo Penitencidria enviar o referido
relatério no prazo de 05 (cinco) dias.

§ 22 Com a juntada do Relatdrio de Vida Carcerdria, a Secretaria da 162 Vara Criminal intimara
as partes para apresentarem manifestacdo no prazo legal, apds o que os autos devem seguir
para a devida apreciacdo pelos magistrados.

Secao V

Da Oitiva de Detentos

Art. 836. Os detentos poderdo ser ouvidos, em procedimentos investigatérios ou
administrativos, dentro do Sistema prisional em espaco providenciado pela Secretaria de
Estado de Ressocializagao e Inclusao Social.

Art. 837. O pedido para oitiva de presos fora do estabelecimento prisional devera ser
formulado diretamente a Secretaria de Estado de Ressocializagdo e Inclusdo Social.

Paragrafo uUnico. Na hipdtese prevista no caput deste artigo, o regresso do preso ao
estabelecimento prisional deve ser obrigatoriamente precedido da realizagdo do exame de
corpo de delito.

CAPITULO XX
DA APRESENTACAO PARA EXECUCAO DOS ACORDOS DE NAO PERSECUCAO PENAL

Art. 838. Homologado judicialmente o acordo de n3do persecu¢ao penal, o juiz do processo de
conhecimento devolvera os autos ao Ministério Publico para que inicie sua execugao perante o
juizo de execugdo penal.

Art. 839. A apresentacdo do pedido de execug¢ao do acordo de nao persecugao penal — ANPP,
a0 juizo das execugdes penais, devera ser feita pelo Ministério Publico, por meio do Sistema
SEEU, mediante utilizacdo das ferramentas disponiveis.

§ 12 Apds o recebimento inicial pelo magistrado o cartério devera:

| - oficiar ao juizo do processo de conhecimento, informando a distribuicdo da acdo de execucao



do ANPP e o nimero correlato;,
Il - intimar o beneficiado para que dé inicio ao cumprimento das condicdes impostas.

§ 22 Cumprido o ANPP, o cartdrio remetera o processo ao Ministério Publico e, a seguir, ao
magistrado, para avaliacdo acerca da declaracdo da extincdo de punibilidade do beneficiado.

§ 32 Declarada extinta a punibilidade, apds as intimacdes de praxe, o cartdrio oficiard ao juizo
de origem, remetendo cdpia da sentenca e da certiddo de transito em julgado.

§ 42 N3o sendo cumprido o ANPP, o cartério devera:

| - certificar e remeter os autos com vista ao MP e posterior conclusdo ao magistrado, para
analise da pertinéncia da rescisdo do acordo;,

Il - havendo rescisdo do ANPP, oficiar ao juizo de origem encaminhando-lhe a decisao.

§ 52 Inobservada a regra prevista no caput deste artigo, o juizo das execugdes penais devolverd
o acordo de ndo persecucdo penal e todos os documentos que o acompanham ao remetente,
mencionando os motivos da devolugdo.

§ 62 A apresentacdo do pedido previsto no caput deste artigo serd feita pela Promotoria
atuante perante o juizo das execug¢les penais ou por outro o6rgdo do Ministério Publico
responsdvel, conforme normas internas que disciplinam a divisdo interna de atribuicdes.

Art. 840. Caso seja verificado, pela Secretaria do juizo das execu¢bes penais, impropriedade ou
erro no cadastramento, os autos serdo devolvidos ao Ministério Publico, independentemente
de determinacdo judicial, para a devida corre¢cdo, com mencgdo aos equivocos detectados, e, se
ndo houver correcdo no prazo de 30 (trinta) dias, serdo arquivados e baixados com referéncia a
razdo determinante e a este Cadigo, intimando-se o Ministério Publico.

TITULO VI
DOS OFICIOS DA INFANCIA E DA JUVENTUDE
CAPITULO |
DOS CADASTROS NACIONAIS

Art. 841. Os juizes que atuam na infancia e juventude deverao solicitar a Corregedoria-Geral da
Justica do Estado de Alagoas usudrio e senha de acesso, via Intrajus, dos seguintes sistemas:

| - Sistema Nacional de Adogao e Acolhimento - SNA;

Il - Cadastro Nacional de Criangas e Adolescentes Acolhidos — CNCA;

[l - Cadastro Nacional de Adolescentes em Conflito com a Lei — CNACL.

Art. 842. O juiz devera promover a regular alimentac¢do dos sistemas mencionados no art. 841.

Paragrafo Unico. E permitida a delegacdo da atribuigdo prevista no caput deste artigo, mediante
portaria do respectivo juizo.

CAPITULO Il
DA ADOCAO E DA HABILITACAO DE PRETENDENTES A ADOCAO

Secgao |



Das Disposi¢oes Gerais

Art. 843. O juiz da infancia e da juventude deverd promover campanhas de incentivo a
realizacdo de adocgdo, conscientizando as pessoas quanto a importancia de habilitarem-se
como candidatas a adocgdo.

Art. 844. Todo alvara de viagem ou de expedicdo de passaporte para crianca ou adolescente
adotado por brasileiro ou estrangeiro, residente e domiciliado fora do Brasil, antes de ser
acatado pelo Departamento da Policia Federal, deverd receber um visto expedido pelo
Presidente da Comissdo Estadual Judiciaria de Adocdo Internacional — CEJAI-AL.

Pardgrafo Unico. Os juizes da infancia e da juventude do Estado de Alagoas deverdo enviar a
CEJAI-AL, apds o transito em julgado, copia da sentenca proferida nos autos das acOes de
adocdo internacional.

Art. 845. Os juizes que atuam na infancia e juventude deverdo observar o previsto no art. 47, §
10, da Lei 8.090, de 13 de julho de 1990, quanto ao prazo maximo de 120 (cento e vinte) dias
para conclusdo das a¢Ges de adocdo, podendo esse prazo ser prorrogado, uma Unica vez, por
igual periodo, mediante decisdo fundamentada.

Paragrafo Unico. Nos casos em que forem extrapolados os prazos assinalados no caput deste
artigo, o juizo deverd comunicar tal fato ao Departamento Central de Assuntos Judiciarios da
Corregedoria-Geral da Justica — DCAJ, explicitando os motivos que ensejaram o retardamento.

Secao ll

Da Habilitagdo e da Adog¢do Nacional

Art. 846. Sem prejuizo do disposto no CAPITULO V, ao cadastrar pretendente habilitado ou
criangas e adolescentes disponiveis, o usudrio devera promover imediatamente a busca
especifica de criangas e adolescentes disponiveis ou de pretendentes, respectivamente, no
perfil desejado.

Art. 847. O procedimento para habilitagdo de pretendentes a adog¢dao de criangas e
adolescentes devera obedecer ao disposto nos arts. 197-A e seguintes da Lei 8.069/90 -
Estatuto da Crianca e do Adolescente - ECA.

Art. 848. O pretendente a adoc¢do deverd utilizar formuldrio préprio, padronizado pelo
Conselho Nacional de Justica e disponibilizado por meio do sitio eletronico do Tribunal de
Justica, como requerimento inicial do procedimento de habilitacdao, devendo apresenta- lo no
cartdrio da unidade judicial, acompanhado dos documentos enumerados no art. 197- A do
Estatuto da Crianca e do Adolescente.

§ 12 Na hipdtese de o pretendente a adogdo ndao comparecer a unidade judicial munido do
documento referido no caput, o servidor devera acessar o sitio eletronico, providenciando o
preenchimento do cadastro e impressao para dar inicio ao processo de habilitacao.

§ 22 O requerimento de habilitacdo devera ser realizado por meio de peticionamento
eletrénico, quando a parte estiver assistida por advogado ou defensor, observado o disposto
no TITULO I, CAPITULO V, Sec3o Il, deste Cédigo.

§ 32 Os documentos necessarios a habilitacdo poderdo ser apresentados em cdpia
autenticada, exceto as certiddoes de antecedentes criminais, cujas autenticidades dar-se-ao por



meio dos respectivos enderecos eletronicos que originaram as certiddes.

Art. 849. Ao receber o pedido de habilitacdo, a vara da infancia e da juventude deverd fazer
uma consulta pelo nimero do Cadastro de Pessoa Fisica - CPF do requerente no Sistema
Nacional de Adoc¢ao e Acolhimento para evitar duplicidade de cadastros.

Paragrafo Unico. A comprovacdo dos requisitos para a habilitacdo, quando destinada a adogao
de crianca ou adolescente especifico, podera ser feita dentro dos préprios autos da acdo de
adocdo.

Art. 850. A habilitacdo poderd ser requerida por brasileiro ou estrangeiro residente e
domiciliado no Brasil, desde que resida na Comarca onde pretende adotar.

Paragrafo unico. O estrangeiro residente no Brasil deverd provar ser portador do Visto de
Permanéncia.

Art. 851. Recebido o pedido de habilitacdo, os autos serdo encaminhados ao membro do
Ministério Publico para manifestacao, e, ato continuo, o juiz determinard a participacdo do
postulante em programa de preparacao psicossocial e juridica, bem como a realizacdo de
estudo psicossocial pela equipe interprofissional a servico do juizo da infancia e juventude.

§ 12 A participacdo dos pretendentes em programa de preparacdo psicossocial e juridica
devera ocorrer na Comarca onde tramita o procedimento de habilitacdo a adogdo, permitida a
participacdo em Comarca proxima.

§ 22 Apbs a conclusdo do programa de preparacdo psicossocial e juridica e do estudo
psicossocial a ser elaborado pela equipe interprofissional, serd dada nova vista dos autos ao
membro do Ministério Publico para manifestacao.

§ 32 Resolvidas eventuais diligéncias requeridas pelo membro do Ministério Publico, ou sendo
essas indeferidas, e ndo havendo necessidade de audiéncia de instrucdo, o juiz decidira acerca
do pedido de habilitacdo, por sentenca, considerando o requerente apto, inapto, idoneo ou
inidoneo para adogao.

Art. 852. Transitada em julgado a sentencga, considerado apto e idoneo para adogao, terd o
pretendente seu nome incluido no Sistema Nacional de Adog¢do e Acolhimento, conforme
dispde o art. 50, § 52, do Estatuto da Crianga e do Adolescente, bem como, disposi¢ao contida
da Resolugdo n2 54/2008, alterada pela Resolugdo n? 190/2014, ambas do Conselho Nacional
de Justica.

§ 12 Caso seja considerado inapto, ou tenha apresentado requisitos insuficientes ou ndo se
encontre suficientemente preparado para adotar, podera o pretendente ser encaminhado para
algum servico de que disponha o juizado da Infancia e da Juventude, tais como,
acompanhamento, apoio e reflexdo sobre adocdo, de modo que possa ser reavaliado
posteriormente pelo juizo competente.

§ 22 O candidato sera considerado inidéneo se ficar comprovado que cometeu falta ou delito
grave, ou, ainda, que represente riscos para o adotando, situacdo em que nao podera ser
habilitado, podendo o status de inidoneidade ser comprovado a qualquer tempo, mesmo que o
pretendente ja tenha sido incluido no Sistema Nacional de Ado¢ao e Acolhimento, hipétese em
gue serd excluido do sistema.

Art. 853. As criancas e adolescentes considerados adotaveis sdao aqueles cujos pais:
| - sdo desconhecidos;

Il - sdo falecidos;



Il - tenham consentido com a adoc¢do; ou
IV - tiverem sido destituidos do poder familiar, mediante sentenca transitada em julgado.

§ 12 A manifestacdo de consentimento se dara por meio de declara¢do expressa, nos termos
do art. 45 do ECA, ou em audiéncia, na presenca do juiz e do representante do Ministério
Publico, da qual se lavrara termo.

§ 29 Estando a crianca ou adolescente apto para adocdo, o juiz ou quem por ele for designado,
deverd incluir os seus respectivos dados pessoais no Sistema Nacional de Adocdo e
Acolhimento;

§ 32 O juizo da infancia e da juventude deverd estabelecer como critério de preferéncia,
consultando o Sistema Nacional de Adogdo e Acolhimento, o seguinte:

| - pretendentes habilitados na mesma Comarca em que se encontra a crian¢a ou adolescente
apto para adogdo;

Il - pretendentes habilitados nas demais Comarcas do Estado de Alagoas;
Il - pretendentes habilitados na Regido Nordeste;
IV - pretendentes habilitados em outro Estado das demais regides do pais.

Art. 854. Nas acbes que visem a perda do poder familiar relativa a crianca ou adolescente que
esteja abrigado, havendo probabilidade do direito e risco de perda de chances de colocacdo
em familia substituta, o juiz podera determinar, fundamentadamente, a inclusdo do menor
como apto a adogdo, de forma provisdria, unicamente com o objetivo de agilizar a busca por
pretendentes.

§ 12 A efetiva adog¢do depende do transito em julgado da sentenca que determina a perda do
poder familiar.

§ 22 Revogada a decisdo a que se refere o caput, devera tal fato ser comunicado nos processos
ou procedimentos que se originaram da inclusdo provisodria.

Art. 855. A adogao devera ser deferida aos pretendentes previamente habilitados para adogao,
desde que ja estejam habilitados no Sistema Nacional de Adogdo e Acolhimento, exceto nos
casos previstos no art. 50, § 13, do Estatuto da Crianga e do Adolescente.

Art. 856. Inexistindo, no Sistema Nacional de Adog¢ao e Acolhimento, pretendente nacional que
faca opcdo pela crianga ou adolescente apto para adogao, o juiz, de oficio, por meio do Intrajus,
comunicard o fato a CEJAI-AL para a possibilidade de adogdo internacional, nos termos do art.
31 do Estatuto da Crianca e do Adolescente.

§ 12 Nos casos de comunicacdo a CEJAI-AL para a colocagdo de crianga ou adolescente em
familia substituta cuja residéncia habitual seja no exterior, o juiz devera anexar ao oficio,
formuldrio devidamente preenchido, contendo todas as informacgdes da crian¢a ou adolescente
apto para adogdo internacional, conforme previsdo do art. 16, do Decreto Federal n2 3.087/99,
que ratificou a Convencgao de Haia de 1993.

§ 22 A CEJAI-AL disponibilizara aos juizos da infancia e da juventude, quando necessario,
modelo de formuldrio contendo as informagdes previstas no paragrafo anterior.

Art. 857. Na indicacdo de crianca ou adolescente a pretendente habilitado no Sistema Nacional
de Adocdo e Acolhimento, o juiz da infancia e da juventude ndao permitird a separacdo de
irmaos, salvo se preceder estudo psicossocial, elaborado por equipe técnica interdisciplinar,
gue demonstre a viabilidade da separacdo, ou diante da impossibilidade de serem adotados
conjuntamente.



Secao lll

Da Habilitacao e da Adogao Internacional

Art. 858. O pedido de habilitacdo de pretendente brasileiro ou estrangeiro, cuja residéncia
habitual seja no exterior, se fard perante a Comissdo Estadual Judicidria de Adocdo
Internacional — CEJAI-AL, conforme disciplinado pela Presidéncia do Tribunal de Justica.

Secao IV

Do Acolhimento Familiar e Institucional

Art. 859. Esta secdo regula as medidas de protecdo previstas no art. 101, VIl e VIII, do Estatuto
da Crianca e do Adolescente.

Art. 860. Aplicada medida protetiva de acolhimento institucional ou familiar, devera ser
expedida a respectiva guia de acolhimento no Cadastro Nacional de Criancas Acolhidas - CNCA,
documento habil para o encaminhamento da crianca ou adolescente a entidade ou programa
competente, bem como langar, no Sistema SAJ a tarja a que se refere o inciso V do § 12 do art.
243,

Paragrafo Unico. Os juizes que atuam na infancia e juventude deverdo realizar,
trimestralmente, a reavaliacdo das criancas e adolescentes em situacdo de acolhimento
institucional ou familiar.

Art. 861. Determinado o desligamento da crianca ou adolescente, devera ser expedida a
respectiva guia de desligamento no CNCA, procedimento necessario para a saida da crianga ou
adolescente da entidade ou programa competente, bem como retirar a tarja a que se refere o
inciso V do § 12 do art. 243.

Art. 862. Outras mudancgas referentes a situagao da crianga ou adolescente, no decurso do
acolhimento, também deverao ser registradas no CNCA.

Art. 863. Nenhuma crianga ou adolescente sera retirado de sua familia natural ou extensa sem
autorizagao judicial, ressalvado o disposto nesta Segao.

Art. 864. Quando a submissdao da apreciacdo da necessidade de acolhimento institucional ou
familiar pelo juiz importar em risco de dano irrepardvel ou de dificil reparacao aos interesses
do menor, nas hipdteses tratadas no art. 101, § 22, do Estatuto da Crianca e do Adolescente,
tais medidas poderdao ser tomadas, pelo Conselho Tutelar e pelas entidades responsaveis por
tais medidas protetivas, independentemente de autorizagao judicial.

Paragrafo Unico. Qualquer medida adotada sem autorizacao judicial devera ser comunicada ao
juiz no prazo de 24 (vinte e quatro) horas.

Art. 865. O Poder Publico devera manter local para acolhimento de criancgas e adolescentes de
ambos 0s sexos ou, ndo sendo possivel, providenciar para que a medida seja executada em
Municipio préximo, preferencialmente em entidades publicas.

§ 12 Embora se realize a busca e apreensdo da crianga ou adolescente por oficial de justica, o
seu deslocamento para a entidade acolhedora, se situada em Comarca diversa, deve ser feito
pelo Conselho Tutelar.



§ 22 Quando o Municipio mantiver convénio com entidade acolhedora fora de seu territério, é
desnecessaria a expedicdo de carta precatdria ao juizo do local onde se situa a entidade.

§ 32 Na impossibilidade de cumprimento do disposto no caput deste artigo, a crianca ou
adolescente podera ficar confiado a pessoa idonea, escolhida pelo juiz, mediante termo de
responsabilidade, até que sua situacdo juridica seja resolvida.

Art. 866. A crianga ou adolescente colocado em entidade de acolhimento, familia acolhedora
ou casa-lar, deverd permanecer de forma proviséria e excepcional, de modo que nao seja
privado de sua liberdade, considerando ser a modalidade de acolhimento local de transi¢ao
para a sua reinsercdo a familia natural ou a colocacdo em familia substituta, nos termos do
paragrafo Unico do art. 101, do Estatuto da Crianca e do Adolescente.

Art. 867. O juizo da infancia e da juventude de Comarca onde haja entidade de acolhimento,
familia acolhedora ou casa-lar, realizara, preferencialmente nos meses de abril e outubro, de
forma obrigatdria, as Audiéncias Concentradas, cujas informacdes serdo inseridas no Cadastro
Nacional de Criangcas Acolhidas, em cumprimento a Resolugdo n? 32/2013, e art. 72 do
Provimento n2 36/2014, ambas do Conselho Nacional de Justica.

Art. 868. O juiz da infancia e da juventude determinara aos diretores de hospitais, casas de
saude, maternidades e similares, existentes na Comarca de sua jurisdicdo, que estes, tomando
conhecimento do abandono de qualquer crianca pelos pais, Ihe comuniquem o fato, no prazo
de 24 (vinte e quatro) horas, sob as penalidades da lei, a fim de evitar que criancas,
principalmente as recém-nascidas, sejam entregues a pessoa nao habilitada no cadastro de
adotantes.

Art. 869. Os conselhos tutelares das respectivas unidades judiciais deverao ser orientados pelo
juizo da infancia e da juventude a fiscalizar o cumprimento do disposto no art. 826, devendo
manter o juiz sempre informado sobre os casos que chegarem ao seu conhecimento, e
mediante a expedicdo da guia de acolhimento, expedida pelo juiz, entregar a criangca ou
adolescente em entidade de acolhimento, familia acolhedora ou casa-lar, até que a situacgao
juridica do infante seja definida, o mais rapido possivel, pelo juizo competente.

CAPITULO 1lI
DO PROCESSO DE APURACAO DE ATO INFRACIONAL

Art. 870. O procedimento investigativo para apuracao de ato infracional devera ser cadastrado
no Sistema SAJ de acordo com as Tabelas Processuais Unificadas do Conselho Nacional de
Justica.

_ _ , . 3o, . . . .
Art. 871. Uma vez recebida a representacao, devera o servidor responsavel evoluir a classe
para “Processo de Apuracao de Ato Infracional” e mover a peticao inicial para o inicio da pasta
digital no Sistema SAJ.

Art. 872. Os mandados de busca e apreensao de crianca ou adolescente terdao validade de 06
(seis) meses, podendo ser renovados.

CAPITULO IV
DA INTERNACAO

Secgao |



Das Disposi¢oes Gerais

Art. 873. Nenhum adolescente podera ingressar ou permanecer em unidade de internacao
sem ordem escrita da autoridade judiciaria competente.

Art. 874. A internacdo, decretada ou mantida pela autoridade judiciaria, ndo poderd ser
cumprida em estabelecimento prisional.

§ 19 Inexistindo entidade para a internacdo na Comarca, nos termos do art. 123 do Estatuto da
Crianca e do Adolescente, o adolescente deverd ser imediatamente transferido para a
localidade mais préxima.

§ 22 Sendo impossivel a pronta transferéncia, o adolescente aguardara a sua remoc¢do em
reparticdo policial, desde que em local isolado dos adultos e com instala¢des apropriadas, ndo
podendo ultrapassar o prazo maximo de 5 (cinco) dias, sob pena de responsabilidade.

§ 32 O juizo de conhecimento ou plantonista, se for o caso, no dmbito das respectivas
competéncias, devera determinar a remocdo do adolescente para unidade de internacao.

Art. 875. Os adolescentes apreendidos poderdo ser encaminhados a Superintendéncia de
Medidas Socioeducativas — SUMESE em qualquer dia, Util ou ndo, desde que até as 15 horas.

Art. 876. A internacdo provisoria pode ser determinada pelo prazo maximo e improrrogdavel de
45 (quarenta e cinco) dias.

§ 12 Expirado o prazo previsto no caput deste artigo e ndo concluido o processo para apuragao
do ato infracional, devera o juiz do processo de conhecimento determinar a imediata liberacdo
do adolescente.

§ 22 E de responsabilidade do juizo que decretou a internac3o provisdria eventual excesso de
prazo, nos termos do que dispde o § 12 do art. 45 da Lei n2 12.594/12.

§ 32 No 402 (quadragésimo) dia do prazo maximo de internagdo proviséria, sem comunicagao
sobre decisdo judicial definitiva no processo de conhecimento, o juiz da execugdao deverd
expedir oficio ao juizo do processo de conhecimento e respectivo chefe de secretaria, por meio
do Intrajus, para que seja providenciado o julgamento do processo ou a desinternagao do
representado.

§ 42 O juizo da execucdo, verificando que o prazo maximo da internagdao provisdria foi
extrapolado e que ndo houve julgamento e ou revogac¢ao da decisdao que decretou a internagao
do menor, devera comunicar o fato a Corregedoria-Geral da Justica do Estado de Alagoas, para
apuracdo de eventual falta funcional.

Art. 877. Liberado o adolescente por qualquer motivo, antes de expirado o prazo referido no
caput do art. 876, a renovacgao da internagdo proviséria ndo podera ultrapassar o periodo que
faltar para transcurso do prazo maximo legal de 45 (quarenta e cinco) dias.

Art. 878. O prazo a que se refere o art. 876 deve ser contado a partir da data em quem for
efetivada a apreensdo do adolescente.

Secao ll

Da Guia de Internagao Proviséria



Art. 879. Para os fins deste Cddigo, guia de internagdo proviséria é aquela que se refere ao
decreto de internacdo cautelar (art. 183 do Estatuto da Crianca e do Adolescente).

Pardgrafo Unico. A guia a que se refere o caput deste artigo deve ser extraida, exclusivamente,
do Cadastro Nacional de Adolescente em Conflito com a Lei — CNACL, no sitio eletronico do
Conselho Nacional de Justica.

Art. 880. O ingresso do adolescente em unidade de internagdo sé ocorrera mediante a
apresentacdo de guia de internacdo proviséria, devidamente instruida, expedida pelo juizo do
processo de conhecimento ou pelo juizo plantonista, quando a internacdo se der durante o
plantdo judicial.

§ 12 O juizo do processo de conhecimento ou o plantonista, conforme o caso, deverd manter
No processo para apuracao da pratica de ato infracional copia da guia expedida.

§ 292 Diante da impossibilidade, devidamente comprovada nos autos, do juizo plantonista
expedir a guia de internacdo provisoria, o juizo do processo de conhecimento deverd ser
comunicado no primeiro dia util apds o término do plantdo judicial.

§ 32 O juizo de conhecimento, no caso de internacdo decretada por juizo plantonista, ao
receber os autos, observara se as determinacdes previstas no caput desde artigoe no § 22 e §
32 do art. 752 foram cumpridas e, em caso negativo, devera efetiva-las de pronto.

Art. 881. Serd expedida uma guia de internacdo proviséria para cada adolescente,
independentemente do nimero de adolescentes que sejam parte no processo de apuracao de
ato infracional.

Art. 882. O juizo do processo de conhecimento ou o plantonista, se for o caso, no prazo de 24
(vinte e quatro) horas, devera remeter a guia de internagdo proviséria, devidamente instruida,
a0 juizo com competéncia executdria, a quem competird formar o devido processo para
execucdo e fiscalizagdo da medida de internagdo provisoria.

Art. 883. Recebido o menor com a respectiva guia, o gestor do sistema socioeducativo, no
prazo de 24 (vinte e quatro) horas, comunicara a interna¢cdo do adolescente ao juizo da
execugao.

Art. 884. A guia de internagdo provisoria, devidamente extraida do CNACL, serd instruida,
obrigatoriamente, com os seguintes documentos, além de outros considerados pertinentes
pela autoridade judicial:

| - cépia dos documentos de cardter pessoal do adolescente, existente no processo de
conhecimento, especialmente os que comprovem sua idade;

Il - cOpia da representacdo e do pedido de internagdo proviséria;
Il - cépia da certiddo de antecedentes;
IV - cpia da decisdo que determinou a internagao.

Art. 885. Findo o prazo de 45 (quarenta e cinco) dias da internagao proviséria ou determinada a
liberacdo do adolescente antes de expirado o referido prazo, serdo observados os seguintes
procedimentos:

| - o juizo do processo de conhecimento remetera, imediatamente, cépia da decisdo proferida:
a) ao gestor da unidade de atendimento, por meio eletronico ou oficial de justica;
b) ao juizo responsdvel pela fiscalizacdo da unidade de atendimento, via Intrajus;

Il - o juiz do processo de conhecimento devera providenciar a imediata baixa da guia no Sistema



CNACL.

Secao lll

Das Guias de Execug¢do Provisdria e Definitiva

Art. 886. Para fins desta Secdo, define-se que:

| - guia de execucgdo provisdria de medida socioeducativa de internacdo ou semiliberdade é a que
se refere a internacdo definitiva ou semiliberdade decorrente de aplicacdo de medida
socioeducativa decretada por sentenca nao transitada em julgado;

Il - guia de execugao proviséria de medida socioeducativa em meio aberto é a que se refere a
aplicacdo de prestacdo de servico a comunidade ou de liberdade assistida por sentenca ndo
transitada em julgado;

Il - guia de execucdo definitiva de medida socioeducativa de internagcdo ou semiliberdade é a
gue se refere a privacdo de liberdade decorrente de sentenca ou acérdao transitado em julgado;

IV - guia de execucdo definitiva de medida socioeducativa em meio aberto é a que se refere a
aplicacdo de prestacdo de servico a comunidade ou de liberdade assistida por sentenca ou
acorddo transitado em julgado.

Paragrafo Unico. As guias a que se referem este artigo devem ser extraidas, exclusivamente,
pelo Cadastro Nacional de Adolescentes em Conflito com a Lei — CNACL, no sitio eletrénico do
Conselho Nacional de Justica.

Art. 887. O ingresso do adolescente em unidade de internacdo e semiliberdade, ou servigco de
execucdo de medida socioeducativa em meio aberto (prestacdo de servico a comunidade ou
liberdade assistida), somente ocorrerd mediante a apresentacdo de guia de execucdo,
devidamente instruida e retirada do CNACL, no sitio eletronico do Conselho Nacional de
Justica, expedida pelo juiz do processo de conhecimento.

Paragrafo Unico. Independentemente do nimero de adolescentes que sejam parte no processo
de apuragdo de ato infracional e do tipo de medida socioeducativa aplicada a cada um deles,
serd expedida a guia de execugdo para cada adolescente.

Art. 888. E vedado o processamento da execucdo,provisdria ou definitiva, por carta precatdria.

Art. 889. Prolatada a senten¢a e mantida a medida socioeducativa privativa de liberdade, o
juizo de conhecimento, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, devera remeter a guia de
execugao provisdria ao juizo da execugdao, a quem competird formar o devido processo de
execugao.

Paragrafo Unico. A guia sobre a qual trata o caput deste artigo devera ser instruida dos seguintes
documentos, além de outros considerados pertinentes pela autoridade judicial:

| - cdpia dos documentos de carater pessoal do adolescente, existentes no processo de
conhecimento, especialmente os que comprovem sua idade;

Il - cdpia da certiddao de antecedentes;
Il - cdpia da sentenca que decretou a respectiva medida socioeducativa;
IV - cépia dos estudos técnicos realizados durante a fase de conhecimento;

V - copia do histdrico escolar, caso existente.



Art. 880. Nao estando o adolescente apreendido, prolatada a sentenca com decretacdo de
medida socioeducativa de internagao ou semiliberdade, o juiz de conhecimento, na propria
sentenca, determinard a busca e apreensao do adolescente.

§ 19 Efetivada a apreensdo, devera o juiz de conhecimento expedir e remeter a guia de
execucao, provisoéria ou definitiva, ao juizo da execucdo.

§ 22 Assim que expedida a guia de execucdo, proviséria ou definitiva, o processo de
conhecimento devera ser arquivado.

§ 32 Enquanto o menor ndo for apreendido, o processo de conhecimento ficara sobrestado
até:

| - a apreensdo do adolescente;

Il - o advento da idade de 21 (vinte e um) anos ao infrator; ou

Il - o advento de causa extintiva da pretensdo executdria, como morte ou prescricado.

Art. 891. A guia de execucdo, proviséria ou definitiva, a ser encaminhada pelo juizo do
processo de conhecimento ao juizo da execugdo, na hipdtese do art. 768, devera ser instruida
com os documentos elencados no paragrafo Unico do art. 767, além da cépia das decisGes
posteriores que mantiveram, ainda que parcialmente, a sentenca, bem como com cdpia da
certiddo de transito em julgado.

Art. 892. A guia de execugdo proviséria, quando existente, sera convertida em guia de
execucdo definitiva, mediante simples comunicacdo do transito em julgado pelo juizo de
conhecimento, acompanhada dos documentos mencionados no art. 769, devendo o juiz da
execucdo atualizar a informacdo no Sistema CNACL, reimprimindo a guia.

Art. 893. Compete ao juizo da execugdo comunicar ao 6rgao gestor da medida socioeducativa
aplicada toda e qualquer alteracdo processual ocorrida em relagdo ao adolescente.

Art. 894. A decisdao que extinguir a medida socioeducativa de internagao ou semiliberdade
devera ser, na mesma data, comunicada ao 6érgdo gestor da unidade para liberagdo imediata
do adolescente, devendo o juiz da execugao providenciar a imediata baixa da guia de execugao
no Sistema CNACL.

Secao IV

Da Guia de Execucao de Internagao Sancao

Art. 895. Para fins desta secdo, fica definido que a guia de execugdao de internagao sangao se
refere ao decreto de internagao previsto no art. 122, inciso lll, do Estatuto da Criangca e do
Adolescente.

Art. 896. Cabe ao juiz que decretar a internagao sangdo, expedir a respectiva guia, retirada
diretamente do CNACL, fixando, desde ja, o prazo da medida, observando o disposto no art.
122, 111, § 12, do Estatuto da Crianca e do Adolescente.

CAPITULO V
DOS AGENTES DE PROTECAO
Secgao |

Das Disposigoes Preliminares



Art. 897. Ao servidor voluntario, auxiliar da justica, dos Juizos da Infancia e da Juventude das
comarcas do Estado de Alagoas, se

m remunera¢do, denominado Agente de Protecdo (Lei Estadual n? 6.564, de 05/01/2005),
incumbe, além de outras atribuicdes legais:

| - zelar para que sejam garantidos a criangas e adolescentes, com absoluta prioridade, os direitos
previstos na legislacdo vigente, prevenindo-lhes a ocorréncia de ameaca ou violacdo;

Il - realizar fiscalizacbes em bares, restaurantes, boates ou estabelecimentos congéneres,
autuando os que afrontem regras de protecdo a crianca e ao adolescente;

Il - realizar fiscalizacdes em entidades de atendimento a crianca e ao adolescente, apresentando
os respectivos relatérios;

§ 19 A critério do juiz da Infancia e da Juventude, o Agente de Protecdo podera proceder a
notificacdes previstas em lei.

§ 29 As atividades dos Agentes de Protecado serdo fiscalizadas pelo juiz da Infancia e da Juventude,
por servidor efetivo ou por pessoa idonea, credenciada, de confianca do magistrado.

Secao ll

Do Processo Seletivo

Art. 898. O candidato a Agente de Protecdo voluntario preencherd requerimento de admissdo
constante no ANEXO Xl deste Cédigo, que serd autuado e registrado no respectivo Juizo da
Infancia e da Juventude, e submeter-se-a, ato continuo, a processo seletivo individualizado,
composto das seguintes etapas:

| - apresentac¢do dos documentos indispensaveis:

a) certiddo de nascimento, de casamento ou cédula de identidade;

b) CPF;

c) prova de estar quite com o servi¢o militar (sexo masculino);

d) titulo de eleitor e prova de quitagdo com a Justica;

e) comprovante de residéncia ou de domicilio na correspondente unidade jurisdicional;
f) certiddes negativas da Justica Estadual e da Justica Federal;

g) foto 3 x 4 colorida e digitalizada (paleté e gravata para homem).

Il - realizacdo de teste sobre o Estatuto da Crianc¢a e do Adolescente, no qual devera obter a nota
minima 6,0 (seis);

Il - efetivacdo de teste psicotécnico, onde sera avaliada sua personalidade.

§ 12 O teste psicotécnico a que se refere o inciso Il deste artigo devera ter sido realizado até 2
(dois) anos antes da data de requerimento para ingresso no quadro dos Agentes de Protecao.

§ 292 Para renovacao do cadastramento do Agente de Protecdo ndo se faz necessdria a
apresentacdo de novo teste psicotécnico.



Secao lll

Da Nomeagao do Agente de Prote¢ao Voluntario

Art. 899. Cumpridas as exigéncias dispostas no art. 898 deste Cddigo, o juiz da Infancia e da
Juventude, titular ou substituto, entendendo ser o candidato apto ao exercicio das funcdes de
Agente de Protecdo, sob sua responsabilidade, baixara portaria de nomeacdo e determinara o
preenchimento da Planilha constante no ANEXO XIll deste instrumento normativo, e o
encaminhamento dos autos a apreciacdo do Corregedor-Geral da Justica.

§ 12 A nomeacao tratada no caput deste artigo sera submetida ao “visto” do Corregedor-Geral da
Justica que, em o apondo, ato continuo determinara:

a) a confeccdo da correspondente identidade funcional;
b) a efetivacdo dos registros necessarios;
c¢) a devolucdo dos autos a unidade jurisdicional de origem, para fins de arquivamento.

§ 29 Fica impossibilitada a nomeacdo para Agente de Protecdo de pessoa menor de 21 (vinte e
um) anos ou gque possua parentesco com magistrado ou servidor na forma da Resolugdo n¢
07/2008 do Conselho Nacional de Justica.

Secao IV

Do Quantitativo de Agentes de Protec¢ao

Art. 900. Os Juizes da Infancia e da Juventude, no que concerne ao nimero de Agentes de
Protecdo, observardo o seguinte:

| - nas comarcas de 32 entrancia poderao ser nomeados até 60 (sessenta) servidores voluntarios
por cada juizo da comarca de Maceid, e até 30 (trinta) Agentes de Prote¢do nas Comarcas de
Arapiraca e Penedo;

Il - nas comarcas de 22 entrancia poderdo ser nomeados até 20 (vinte) servidores voluntarios;
[l - nas comarcas de 12 entrancia poderdo ser nomeados até 10 (dez) servidores voluntarios.

Art. 901. Dentro do prazo de 30 (trinta) dias devera cada Juizo da Infancia e da Juventude
providenciar exclusao dos Agentes de Protec¢ao que excedam as quantidades estabelecidas no art.
900 deste Cddigo, encaminhando a Corregedoria-Geral da Justica do Estado de Alagoas as
providéncias adotadas e ainda a relacdo dos Agentes de Prote¢do do quadro remanescente.

Secao V

Da Identidade Funcional

Art. 902. A identidade funcional de Agente de Protecdo tem validade de 2 (dois) anos e é restrita a
jurisdicdo de cada unidade jurisdicional, devendo ser apresentada em todas as oportunidades em
gue o servidor for realizar as fiscaliza¢des.

§ 12 O Agente de Protecdo somente poderd atuar e fazer diligéncia, munido de mandado judicial
especifico, expedido, em cada caso, pela autoridade judicidria competente.



§ 29 A identidade funcional de Agente de Protecdo ndo autoriza, por si sé, o porte de arma nem a
pratica de atividade tipica de agente policial.

Art. 903. A renovacdo da identidade funcional de Agente de Protecdo se dard mediante solicitacdo
enviada pelo juiz da Infancia e da Juventude ao Corregedor-Geral da Justica, a qual deverd vir
acompanhada da carteira vencida, bem como de toda documentacdo elencada no item | do art.
898 deste Cddigo.

Art. 904. O modelo de Cédula de Identificacdo de Agentes de Protecao é o constante do ANEXO
XIV deste Cddigo para as unidades jurisdicionais da justica da infancia e juventude da Capital e do
interior do Estado de Alagoas.

Paragrafo unico. As Cédulas de ldentificacdo tratadas neste Cdédigo serdo assinadas pelo
Corregedor-Geral da Justica e pelo juiz da infancia e da juventude da respectiva unidade
jurisdicional.

Secao VI

Das Disposicoes Finais

Art. 905. Sempre que houver noticia de irregularidade praticada por Agente de Protecdo, no
exercicio da funcdo, inclusive por se valer abusivamente da respectiva identidade funcional, o juiz
competente, sem embargo das providéncias que adotar, comunicard o fato ao Corregedor-Geral
da Justica.

Paragrafo Unico. A pessoa que for flagrada, fazendo uso da Cédula de Identificacdo de Agente de
Protecdo em desacordo com as normas deste Codigo, sera responsabilizada na forma da legislagado
penal vigente.

Art. 906. Os Juizes da Infancia e da Juventude das Comarcas do interior do Estado de Alagoas
adotardo as medidas necessarias ao recadastramento, no prazo maximo de 30 (trinta) dias,
daqueles Agentes de Prote¢do que ja possuam identificagao funcional.

§ 12 O resultado do recadastramento tratado no caput deste artigo devera ser encaminhado a
Corregedoria-Geral da Justica do Esstado de Alagoas e embasara determinagdo para confecgdo de
novas identificagdes, com vistas a substituicdo daquelas utilizadas antes da publicacdo deste
Cadigo.

§ 22 Acompanhardo o relatério de que trata o § 12 deste artigo, as identidades funcionais que se
encontrem em desacordo com o modelo constante neste Cédigo, para fins de incineragao.

32 Ficam sem validade, desde j4, as cédulas de identificacdo utilizadas nas comarcas do interior
gue se encontrem fora dos padrdes adotados neste Cédigo.

CAPITULO VI
DAS ROTINAS CARTORARIAS

Art. 907. Sem prejuizo do disposto no TITULO I, CAPITULO XXI, os chefes de secretaria dos
oficios da infancia e juventude deverao:

| - diariamente, consultar os processos em que ha adolescente internado, providenciando o
imediato andamento, quando possivel, e enviando a conclusao, na fila de processos urgentes,



aqueles em que a internacdo ja dure 40 (quarenta) dias;
Il - a cada 30 (trinta) dias:

a) extrair relatdrio dos processos de adocdo, habilitacdo para adogdo, suspensdo do poder
familiar e destituicdao do poder familiar em andamento e sem movimentagdo ha mais de 30
(trinta) dias, providenciando o imediato andamento;

b) extrair relatério dos processos elencados na alinea “a” e distribuidos ha mais de 6 (seis)
meses, providenciando o imediato andamento;

c) promover buscas, no Sistema Nacional de Adocdo e Acolhimento, para os pretendentes e
criancas e adolescentes ainda ndo vinculados, sem prejuizo do disposto no art. 846.

CAPITULO VII
DA FUNCIONALIDADE DO SISTEMA NACIONAL DE ADOCAO E ACOLHIMENTO — SNA
Secao |

Das Disposicoes Preliminares

Art. 908. Os magistrados e servidores que atuam nas varas da infancia e da juventude deverdo
utilizar o Sistema Nacional de Adoc¢do e Acolhimento - SNA, obrigatoriamente, seguindo o
estabelecido na Resolucdo n? 289/2019, do Conselho Nacional de Justica e neste Codigo.

Paragrafo Unico. A alimentac¢do do sistema a que se refere o caput deste artigo deve abranger
todos os dados relativos a crianca e ao adolescente, inclusive em casos de acolhimento, guarda
e, especialmente, adogdo, ainda que se trate de adogdo intuitu personae.

Art. 909. O cadastramento de pretendentes habilitados, bem como de criancas e adolescentes
disponiveis para adogao, deve ser promovido no Sistema Nacional de Adogao e Acolhimento -
SNA, o qual funciona simultaneamente como cadastro local, estadual e nacional.

Art. 910. O Sistema Nacional de Adoc¢do e Acolhimento devera ser atualizado com o registro
das vinculagdes entre pretendentes e criangas ou adolescentes, no caso de processo de
adogdo, bem como das inativa¢des dos cadastros, nas hipoteses cabiveis.

Secao ll

Da Habilitagcdao para Adog¢ao

Art. 911. O pretendente interessado em iniciar o processo de habilitacdo podera realizar seu
pré-cadastro no Sistema Nacional de Adogdo e Acolhimento - SNA, por meio de formuldrio
eletrénico e se dirigir a Vara da Infancia e Juventude da comarca de seu domicilio para
protocolar o pedido de habilitacdo para adogao.

Paradgrafo unico. O pretendente somente sera considerado habilitado apds a sentenca de
deferimento proferida no procedimento de habilitacao.

Art. 912. Se o pretendente apresentar perfil de adotando de dificil colocacdo em familia
substituta, o magistrado devera dar prioridade a tramita¢do da habilitacao.

Art. 913. Nos pedidos de habilitacdo para adogao, as Varas da Infancia e da Juventude deverao



verificar se o requerente possui residéncia habitual naquela comarca.

Art. 914. O pretendente é responsavel pela atualizacdo de seus dados pessoais e meios de
contato perante a Vara da Infancia e Juventude, podendo altera-los diretamente em drea
exclusiva do Sistema Nacional de Adocdo e Acolhimento - SNA ou presencialmente.

§ 12 Em caso de mudanca de domicilio, o pretendente deverd dar imediata ciéncia a Vara da
Infancia e Juventude, devendo juntar comprovante do novo endere¢co nos autos do processo
original ou requerer pessoalmente a remessa dos autos na vara com competéncia em infancia e
juventude do novo enderego.

§ 22 Caso eventual desatualizacdo dos dados venha a ensejar impossibilidade de comunicacdo
com o pretendente, tal fato sera considerado recusa injustificada do habilitado a adocdo de
criancas ou adolescentes, com as consequéncias do art. 197-E, § 49, do ECA.

Art. 915. Havendo mudanca de endereco do pretendente, o magistrado da comarca da nova
residéncia verificard a necessidade de nova avaliacdo psicossocial, podendo suspender o
processo.

Paragrafo Unico. A inclusdo dos novos dados do pretendente no sistema ndo altera a data-base
de habilitac3do inicial.

Art. 916. No caso de separacdo dos pretendentes, havendo interesse de qualquer deles ou de
ambos em permanecer no sistema, deverdo ser renovadas as avaliacGes, mantida, para efeito de
ordem no cadastro, a mesma data-base da habilitacdo do casal.

Art. 917. A renovacao da habilitacdo, para manutencdo da ordem de preferéncia no sistema,
devera ser solicitada pelo postulante com antecedéncia de 120 (cento e vinte) dias.

Art. 918. O pretendente podera solicitar a suspensdo de consultas para adogcdo pelo prazo
maximo de 6 (seis) meses, nos termos do art. 313, Il, e § 42, do Cddigo de Processo Civil.

Art. 919. O sistema inativara a habilitacdo dos pretendentes a adog¢do nos seguintes casos:

| - transcorridos 30 (trinta) dias do vencimento do processo de habilitacdo, caso nao haja pedido
de renovagao;

Il - transito em julgado de sentenga que deferir pedido de adog¢ao na forma pretendida pelo
postulante;

Il - mediante decisao judicial.

Paragrafo Unico. Inativada a habilitacdo, o pretendente ndo sera consultado para novas adogdes
e devera se submeter a um novo processo de habilitagdo.

Art. 920. Os casos omissos ou que suscitarem duvidas deverdo ser decididos pelo juiz do
processo de habilitacdo ou, existindo mais de um, pela Corregedoria local, se na mesma unidade
federativa, ou pela Corregedoria Nacional de Justica, quando envolver unidades federativas
diversas.

Art. 921. As comunicagdes com o pretendente serdo realizadas preferencialmente por meio
eletrénico.

Art. 922. O procedimento da habilitagdo ndo se destina a verificacdo de condi¢des para a adogao
de crianca ou adolescente especifico, mas sim a inclusdo no Sistema Nacional de Adocdo e
Acolhimento.

Secao lll


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l8069.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2015/lei/l13105.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2015/lei/l13105.htm

Da Vinculagao entre Criangas ou Adolescentes e Pretendentes

Art. 923. Compete ao 6rgao julgador responsavel pela crianca ou adolescente vinculado a um
pretendente dar inicio ao processo de aproximacado entre os envolvidos.

§ 12 O pretendente, apds formalmente consultado, terd o prazo de 2 (dois) dias Uteis para
manifestar interesse em conhecer a crianca ou adolescente.

§ 22 Em caso de omissdo ou desinteresse do pretendente em conhecer a crianca ou
adolescente, sera iniciada nova busca por pretendente habilitado.

§ 32 Manifestada, por qualguer meio, a anuéncia em conhecer o adotando, o pretendente
deverd comparecer ao juizo que o convocou em até 5 (cinco) dias, prorrogdveis a juizo do
magistrado e mediante justificacdo adequada, para dar inicio aos procedimentos prévios a
adocdo.

§ 49 Caso o pretendente ndo se apresente em até 5 (cinco) dias ao juizo que o convocou, 0
magistrado cancelard a vinculacdo no sistema e determinard a consulta ao proximo
pretendente habilitado.

TITULO VII
DOS OFICIOS DOS JUIZADOS ESPECIAIS CIVEIS E CRIMINAIS
CAPITULO |
DA APRESENTAGAO DE PEDIDOS

Art. 924, Os termos de apresentacdo de pedidos deverao conter todos os requisitos
estabelecidos no art. 14, § 12, da Lei n2 9.099/95, devendo ser utilizado, preferencialmente, o
modelo de “categoria 10, Cédigo 1819”.

Art. 925. E vedado ao juizo limitar abstratamente o nimero de pedidos que serdo reduzidos a
termo em sua unidade judicial por dia, més ou qualquer outra periodicidade.

CAPITULO II
DOS TERMOS CIRCUNSTANCIADOS

Art. 926. O protocolo de termos circunstanciados segue, no que couber, o disposto no TITULO
V, CAPITULO Il, deste Cédigo.

Art. 927. As unidades judiciais poderao recepcionar termo circunstanciado de ocorréncia
lavrados por policial militar ou rodoviario federal com atua¢ao no Estado, desde que assinados
por oficiais das respectivas instituicdes policiais, observado o disposto no art. 926.

§ 12 Para os fins previstos no art. 69, da Lei n2 9.099/95, entende-se por autoridade policial,
apta a tomar conhecimento da ocorréncia, lavrando o termo circunstanciado, encaminhado
imediatamente, ao Poder Judicidrio, o agente do Poder Publico investido legalmente para
intervir na vida da pessoa natural, atuando no policiamento ostensivo ou investigatério.

§ 22 Havendo necessidade da confeccdo de exame pericial urgente, o policial militar ou



rodoviario federal podera providenciar a realizacdo do aludido exame, desde que legalmente
autorizado por sua instituicdo, devendo em seguida encaminhar o resultado a Justica.

CAPITULO IlI
DA CONCESSAO DE TRANSACAO PENAL

Art. 928. Toda concessdo do beneficio da transacdo penal, a que se refere o art. 76 da Lei n2
9.099/95 sera precedida de consulta, pelo servidor responsavel, por meio do Sistema SAJ:

| - de concessdo anterior do mesmo beneficio nos Ultimos 5 (cinco) anos;
Il - de antecedentes criminais.

§ 12 Quando for concedida a transacdo penal, o servidor deverd langar no histérico de partes a
movimentag¢do “201 — Concessao de Transagao Penal”.

§ 22 Quando transitada em julgado a sentenca que homologou a transacdo penal, devera ser
lancada a movimentagdo “209 — Transito em Julgado/transacdo penal”.

§ 32 Quando proferida sentenca ou decisdo que reconheca como cumpridas as condicoes da
transacdao, deverd ser lancada a movimentacdo “202 — Extincdo pelo cumprimento da
transacao penal”.

§ 42 Quando proferida sentenca ou decisdo que reconhe¢a como ndo cumpridas as condi¢des
da transacdo, com a sua consequente revogacdo, devera ser lancada a movimentagdo “203 —
Revogacdo da transacdo penal”.

§ 52 As movimentacOes de que tratam este artigo deverdo ser langadas tdo logo acontecam os
eventos que as ensejam.

Art. 929. O servidor tera responsabilidade funcional pelo prejuizo ou beneficio que der a
autores do fato em razao de ndo ter procedido na forma estabelecida neste Capitulo.

Art. 930. A obtencdo de dados relativos a processos que nao tramitem no Poder Judiciario do
Estado de Alagoas devera ser feita por meio de consulta ao Sistema INFOSEG.

CAPITULO IV
DA CONCESSAO DE SUSPENSAO CONDICIONAL DO PROCESSO

Art. 931. Toda concessdo do beneficio da suspensdo condicional do processo, a que se refere o
art. 89 da Lei n2 9.099/95, sera precedida de consulta, pelo servidor responsavel, por meio do
Sistema SAJ:

| - das ag¢des penais distribuidas;
Il - dos antecedentes criminais.

Art. 932. A obtencdo de dados relativos a processos que nao tramitem no Poder Judicidrio do
Estado de Alagoas devera ser feita por meio de consulta ao Sistema INFOSEG.

CAPITULO V



DO RECOLHIMENTO E UTILIZACAO DE RECURSOS PROVENIENTES DE PRESTACOES PECUNIARIAS
Secao |

Das Disposi¢oes Preliminares

Art. 933. Os valores decorrentes de pena de prestacdo pecuniaria deverdo ser recolhidos em
conta judicial vinculada a unidade gestora, entendendo-se esta ultima como o juizo da
execucdo da pena ou medida alternativa de prestacdo pecuniaria.

§ 12 Cabe a unidade gestora recebedora dos recursos a abertura de conta corrente junto a
instituicdo financeira competente, exclusiva para o recolhimento de tais valores, com
movimentacdo autorizada, Unica e exclusivamente, por meio de alvard judicial,vedando- se o
recolhimento diretamente no cartdrio ou secretaria.

§ 29 A conta corrente a que se refere o paragrafo anterior deverda ser aberta em instituicao
financeira conveniada com o Tribunal de Justica de Alagoas.

§ 32 Ao requisitar a abertura de conta judicial a instituicdo financeira, o juiz devera expor no
oficio enviado que a movimentacdo da conta se dara tdo somente por meio de alvara judicial, e
gue, até o décimo dia de cada més, deverda a instituicdo remeter ao juizo solicitante extrato
bancario discriminado, constando toda a movimentacdo de entrada e saida de recursos
ocorrida na conta.

Art. 934. A unidade gestora devera ser auxiliada pela Central de Apoio e Acompanhamento de
Penas e Medidas Alternativas — CEAPA/AL, no tocante aos procedimentos previstos neste
Cédigo.

Art. 935. Os valores depositados, quando ndo destinados as vitimas ou aos seus dependentes,
serdo, preferencialmente, destinados a entidade publica ou privada com finalidade social,
previamente conveniada, ou para atividades de carater essencial a seguranca publica,
educacao e salude, desde que estas atendam as areas vitais de relevante cunho social, a critério
da unidade gestora.

Art. 936. A receita da conta vinculada ird financiar projetos apresentados pelas entidades
citadas no caput do artigo anterior, priorizando-se o repasse desses valores as que:

| - mantenham, por maior tempo, numero expressivo de cumpridores de presta¢do de servigos
a comunidade ou entidade publica;

Il - atuem diretamente na execug¢dao penal, assisténcia a ressocializacdo de apenados,
assisténcia as vitimas de crimes e prevencdo da criminalidade, incluidos os conselhos da
comunidade;

Il - prestem servicos de maior relevancia social;

IV - apresentem projetos com viabilidade de implementacdao, segundo a utilidade e a
necessidade, obedecendo-se aos critérios estabelecidos nas politicas publicas especificas.

Paragrafo Unico. E vedada a escolha aleatdria das entidades, devendo ser motivada a decisdo
do juiz que legitimar o seu ingresso entre os beneficidrios da unidade gestora.

Art. 937. A concessao do beneficio se dara apds a analise de projeto apresentado pela entidade
beneficidria, respeitado o disposto no art. 940.

Art. 938. E vedada a destinacdo de recursos:

| - ao custeio do Poder Judiciario;



Il - para promocao pessoal de juizes ou integrantes das entidades beneficiadas e, no caso destas,
para pagamento de quaisquer espécies de remunerac¢do aos seus membros;

Il - para fins politico-partidarios; ou

IV - as entidades que n3do estejam regularmente constituidas, obstando a responsabilizacdo caso
haja desvio de finalidade.

Paragrafo Unico. E vedada, ainda, a destinacdo de todo o recurso arrecadado a uma Unica
entidade, em havendo outras cadastradas, ou a um grupo reduzido de entidades, dando-se uma
distribuicdo equanime dos valores, de acordo com o numero de entidades interessadas, a
abrangéncia e relevancia social de cada projeto apresentado.

Secao ll

Do Cadastramento das Entidades Beneficidrias

Art. 939. Cada juizo responsavel por administrar verbas decorrentes de prestacdes pecuniarias
devera efetuar divulgacdo dos termos deste Capitulo:

| - na respectiva Comarca, pelos meios de comunicacdo local mais utilizados;
Il - fixar em local apropriado no cartério ou secretaria do juizo;

Il - por meio de Edital a cada 2 (dois) anos, preferencialmente no més de janeiro, com as
especificacOes pertinentes, fixando prazo inicial e final para a apresentacdo dos projetos pelas
entidades, os quais serdo submetidos a apreciacdo do juiz para fins de cadastro perante a
unidade judicial responsavel pela destinacdo dos recursos.

§ 12 As entidades que pretenderem a obtencdo dos beneficios deverdo se cadastrar na
unidade gestora, no prazo previsto no Edital a que se refere o caput deste artigo, por meio de
formulario préprio constante no ANEXO 1l do presente Cédigo.

§ 22 A andlise e aprovagdo do projeto e de suas condi¢bes pelo juiz responsavel devera ser
precedida de prévio parecer do Ministério Publico, que devera ser cientificado de todo o
processo de escolha.

§ 32 A alocagdo de recursos a(s) entidade(s) escolhida(s) fica condicionada ao montante
disponivel na conta judicial no periodo de 2 (dois) anos, a contar da data da abertura do edital.

§ 42 A critério do juiz, podera ser aberto mais de um edital no periodo previsto no inciso Ill
deste artigo, caso assim exija a demanda local.

Art. 940. O projeto a ser apresentado pela entidade que pretende obter o cadastramento
deverd seguir o Roteiro de Projeto Técnico, que integra o ANEXO IV deste Cdodigo, e conter as
seguintes especifica¢des:

| - apresentag¢ao de documentos que comprovem a regular constituicdo da pessoa juridica que
se propde a ser beneficiada;

Il - identificacdo completa (nome, registro geral, Cadastro de Pessoa Fisica - CPF, estado civil,
naturalidade e residéncia, com respectivos comprovantes) do dirigente responsavel pela
entidade e da pessoa responsavel pela elaboracdao e execu¢do do projeto, caso ndo coincida
com o dirigente da entidade;

Il - a destinacdo da verba;



IV - comprovacao de que atende a uma ou algumas das condi¢cdes contidas no caput do art.
935.

V - justificativa para a implementacdo do projeto apresentado;

VI - discriminacdo dos recursos materiais e humanos necessdrios a execucao do projeto, com a
identificacdo (registro geral, cadastro de pessoa Fisica - CPF e comprovante de residéncia) das
pessoas que irdo participar da respectiva execucao;

VIl - justificativa sobre a viabilidade de execucdo do projeto com a contrapartida financeira
oferecida pelo Judiciario e os recursos materiais e humanos disponiveis os Ultimos, indicados
pela entidade;

VIII - valor total do projeto;

IX - cronograma de execucdo e de liberacdo de recursos financeiros a ser observado durante a
implementacao do projeto;

X - prazo inicial e final da execucdo do projeto;
Xl - a exposicdo da relevancia social do projeto.

§ 12 Havendo a apresentacdo de projeto em desconformidade com as especificaces aqui
previstas, sera a entidade notificada, para sanar a irregularidade, no prazo de 15 (quinze) dias.

§ 22 N3o obedecido ao disposto no paragrafo anterior, a entidade sera excluida do cadastro da
unidade judicial responsavel pela destinacdo dos recursos aqui previstos.

Secao lll

Da Execucgao do Projeto

Art. 941. Escolhida(s) a(s) entidade(s), havera a formag¢ao de um banco de dados no juizo e, a
partir do momento em que houver a disponibilidade de recursos suficientes para atender ao(s)
projeto(s) apresentado(s), sera feita a destinacdo do numerario respectivo, atendendo a uma
ordem de prioridade previamente estabelecida pelo juizo a partir do recebimento (data do
protocolo) dos projetos apresentados.

Paragrafo Unico. Fica ressalvado ao juizo a possibilidade de cadastrar entidades localizadas em
outros municipios sede ou termos de outras Comarcas, caso ndao haja projeto viavel a ser
implementado nas cidades submetidas a sua jurisdicdo, podendo, nessa hipétese, valer-se da
utilizacdo do cadastro de entidades ja existente na Comarca para onde havera a migracao do
recurso.

Art. 942. Feita a destinagcdo do recurso ao projeto, o juiz responsavel pela unidade gestora
deverd estabelecer o critério para o acompanhamento da execu¢do do cronograma
apresentado, fiscalizando o cumprimento do prazo inicialmente proposto em atendimento a
exigéncia contida nos incisos IX e X do art. 940.

Art. 943. O prazo para a conclusdo do projeto poderd ser prorrogado por até 30 (trinta) dias
desde que, em até 10 (dez) dias antes do término do prazo inicialmente estabelecido, seja
feito, pelo interessado, requerimento justificado ao juiz responsavel pela unidade judicial
destinadora do recurso que, apds apreciacdao do Ministério Publico, decidira sobre a viabilidade
da prorrogacao.



Secao IV

Da Prestacao de Contas

Art. 944. Finalizado o projeto, a entidade beneficiada deverd prestar contas da verba recebida,
no prazo de 15 (quinze) dias, enviando a unidade gestora relatdrio que devera conter:

| - planilha detalhada dos valores gastos, observando o cronograma de execucdo e de liberacao
de dispéndios previsto no inciso IX do art. 940;

Il - notas fiscais de todos os produtos e servigos custodiados com os recursos destinados pelo
Poder Judicidrio, visadas pela pessoa responsavel pela execucdo do projeto, conforme incisos Il
e lll do art. 940;

Il - relatério pormenorizado contendo o resultado obtido com a realizacdo do projeto.

§ 12 O prazo a que se refere o caput deste artigo, poderd ser prorrogado, por uma Unica vez,
por mais 10 (dez) dias, a requerimento da entidade beneficiada.

§ 22 A entidade que deixar de entregar o relatdrio no prazo determinado ficard impedida de
participar do certame subsequente.

§ 32 O impedimento do § 22 também se aplica aos casos em que a apresentacdo do projeto
ocorra sem alguma das especificacdes obrigatdrias e ndo seja atendido o disposto § 12 do art.
940.

Art. 945. Apresentada a prestacdo de contas, esta serda submetida a homologacdo judicial,
apos o prévio parecer do Ministério Publico.

Secao V

Das Disposicoes Finais

Art. 946. O manejo e a destina¢do dos recursos decorrentes de pena de prestagdo pecuniaria,
em desconformidade com o disposto neste Cdédigo, sera objeto de apuragdo pela Corregedoria-
Geral da Justica do Estado de Alagoas, que adotard as medidas cabiveis a espécie.

CAPITULO VI
DO CONTROLE DE APRESENTACAO DE BENEFICIADOS

Art. 947. O controle de apresentacdo de autores do fato beneficiados com transac¢do penal ou
suspensdo condicional do processo sera feita na forma do TITULO V, CAPITULO XV, deste
Cédigo.

TITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS
CAPITULO |
DA CELEBRACAO DE CASAMENTOS POR JUIZES DE DIREITO



Art. 948. Até que se regulamente a Justica de Paz no Poder Judicidrio do Estado de Alagoas, os
juizes de direito e substitutos continuardo a celebrar casamentos.

Art. 949. Nas comarcas do interior do Estado de Alagoas, nas quais houver mais de uma
unidade judicial, a celebracdo de casamento caberda aos juizes das Varas Civeis com
competéncia para processar e julgar acdes que versem sobre Direito de Familia.

§ 12 Quando houver mais de um juizo com competéncia para processar e julgar acoes
atinentes ao Direito de Familia, deverd ser adotado o sistema de revezamento mensal para
celebracdo de casamentos.

§ 22 Se todos os juizes titulares das Varas com competéncia para apreciar matéria relativa ao
Direito de Familia estiverem no gozo de férias ou afastados ou, ainda, se esses juizos estiverem
vagos, o(s) casamento(s) deverda(rdo) ser celebrado(s) pelo juiz que estiver atuando no érgao
com competéncia prevista no caput deste artigo cuja nomenclatura tenha a menor numeracao
ordinal.

Art. 950. Os casamentos poderdo ser realizados por juizes aposentados do Estado de Alagoas,
com esteio no art. 112, § 32 da Lei Organica da Magistratura Nacional, salvo aqueles
aposentados compulsoriamente em decorréncia da aplicacdo de penalidade em processo
administrativo disciplinar, salvo nos casos em que transcorridos 15 (quinze) anos do ato de
publicacdo da referida penalidade.

§ 12 Cabera aos juizes de direito em exercicio, bem como aos titulares e responsaveis interinos
dos Registros Civis de Pessoas Naturais com atribuicio para habilitacdo e registro de
casamentos, contatar diretamente o juiz aposentado, a fim de aferir sua disponibilidade para a
celebracdo do ato, podendo recorrer a Associacdo Alagoana de magistrados para identificar
magistrados aposentados que se predisponham a realizar os matrimonios.

§ 22 Os casamentos celebrados por juizes aposentados ndo prejudicardo a pauta regular de
casamentos existente na Capital ou Interior do Estado.

§ 32 Mediante entendimento entre o juiz aposentado e o ativo, poderd o primeiro substituir o
ultimo na pauta regular, pelo tempo e periodicidade livremente convencionados.

§ 42 Os casamentos poderado ser realizados presencial ou virtualmente, conforme preferéncia
da autoridade celebrante.

§ 52 Os casamentos poderdo ser individuais ou coletivos, a critério do juiz aposentado
celebrante, observadas as normas excepcionais que visem a atender situagdes de saude publica
emergenciais.

§ 62 A celebracdo de casamentos é ato voluntdrio e gratuito, constituindo servico social
relevante por parte do celebrante.

CAPITULO Il

DA CONSULTA A CENTRAL DE INFORMAGOES DOS BENEFICIOS DOS JUIZADOS ESPECIAIS
CRIMINAIS — CIBJEC

Art. 951. A consulta a Central de Informacgdes dos Beneficios dos Juizados Especiais Criminais —
CIBJEC de que trata o Provimento n? 24/2016 da Corregedoria-Geral da Justica do Estado de
Alagoas continuara a ser realizada pelos servidores dos juizados especiais por 2 (anos) anos, a



contar da vigéncia deste Cddigo, salvo se as comunicacdes |d constantes forem migradas em
prazo inferior para o Sistema SAJ, do que serdo comunicados os servidores por oficio circular
no Intrajus.

CAPITULO 1lI
DAS DEMAIS DISPOSICOES

Art. 952. A Corregedoria-Geral da Justica do Estado de Alagoas providenciara a elaboracao de
manuais sobre os procedimentos estabelecidos por este Cddigo, para consulta permanente dos
responsdveis por sua aplicacdo e para a utilizacdo em capacitacbes realizadas pela Escola
Superior da Magistratura - ESMAL.

Art. 953. Revogam-se:
| - Provimento n? 15, de 02 de setembro de 2019;
Il - Provimento n2 04, de 30 de marco de 2011.

Art. 954. Este Codigo entra em vigor na data de sua publicacdo.

Maceid, 24 de maio de 2023.

Des. Domingos de Araujo Lima Neto

Corregedor-Geral da Justica



REVISAO GERAL DO CODIGO DE NORMAS DAS SERVENTIAS JUDICIAIS DA
CORREGEDORIA-GERAL DA JUSTICA DO ESTADO DE ALAGOAS

ANEXOS



ANEXO |
RELATORIO SEMESTRAL DE JUIZ VITALICIANDO

Nome do juiz:

Matricula:

Inicio do exercicio no
cargo:

Semestre do relatdrio:

2.1 UNIDADES JURISDICIONAIS QUE ATUOU NO PERIODO
MES UNIDADE PORTARIA N2
1.
2.
3.
4.
5.
6.
2.2 COMPARTILHOU AS ATIVIDADES DA UNIDADE COM OUTRO MAGISTRADO?
EM CASO POSITIVO, INDICAR O PERIODO EM CADA UNIDADE QUE ATUOU:
NOME DO
MES UNIDADE MAGISTRADO COM
QUEM ATUOU
1.
2.
3.
4.
5.
6.
2.3 ACERVO E DISTRIBUICAO DAS UNIDADES QUE ATUOU
UNIDADE 1:
QUANTIDADE DE PROCESSOS
MES DISTRIBUIDOS ACERVO
1.
2.
3.
4.
5.
6.
UNIDADE 2:
QUANTIDADE DE PROCESSOS
MES DISTRIBUIDOS ACERVO
1.
2.
3.
4.
5.
6.
2.4 0 MAGISTRADO EXERCEU ATIVIDADE CUMULADA?




EM CASO POSITIVO, INDICAR O PERIODO DE CADA UNIDADE QUE ATUOU:

MES/PERIODO UNIDADE PORTARIA
1.

2.

3.

4.

5.

6.

2.5 COMPETENCIA E TIPO DE JUIZO:

UNIDADE(S): COMPETENCIA:

2.6 ESTRUTURA DE FUNCIONAMENTO DE CADA UNIDADE ONDE O JUIZ
ATUOU NO PERIODO:

UNIDADE 1

2.6.1 RECURSOS HUMANOS

A) Quantidade de servidores efetivos:

B) Quantidade de servidores cedidos:

C) Quantidade de servidores comissionados:

D) Quantidade de estagidrios:

E) Quantidade de terceirizados:

2.6.2 TECNOLOGIA

A) SISTEMAS PROCESSUAIS EXISTENTES:

Processos fisicos | [] sim [ ] ndo - Quantidade:
Processos [1sim [] ndo - Quantidade:
eletrénicos
B) [ ] suficiente [] regular [ ] escasso OBS:
EQUIPAMENTO
S
A DISPOSICAO
C) O SISTEMA APRESENTA INSTABILIDADE? | [1sim[]ndo
2.6.3 INSTALACOES FiSICAS
A) O espaco é suficiente para o desenvolvimento das [1sim[]ndo
atividades
do juizo?
OBS:
B) Possui acessibilidade? [1sim[]ndo
C) Estrutura Fisica: []16tima[] boal]

regular [ ] ruim

2.6.4 RECURSOS MATERIAS

A) Mobiliario: [ ]suficiente [ ]
insuficiente

B) Estado de conservacdo do mobilidrio: [1bom []regular[]
péssimo

C) Ha falta de material de expediente? [1sim[]nao

3. VOLUME DE PRODUGAO

3.1 NUMERO DE AUDIENCIAS

UNIDADE 1




MES AGENDADAS REALIZADAS ADIADAS

1

2

3

4

5

6

3.2 NUMERO DE DECISOES INTERLOCUTORIAS PROFERIDAS:

UNIDADE 1

MES QUANTITATIVO

1

2

3

4

5

6

3.3 NUMERO DE SENTENCAS PROLATADAS:

UNIDADE 1

MES COM RESOLUCAO SEM RESOLUCAO HOMOLOGATORIA
DO MERITO DO MERITO

1

2

3

4

5

6

4. CELERIDADE NA PRESTACAO JURISDICIONAL

UNIDADE 1

A) TEMPO MEDIO DE DURACAO DO PROCESSO NA VARA
(DISTRIBUICAO ATE A SENTENCA)

B) QUANTIDADE DE PROCESSOS CONCLUSOS HA MAIS
DE 100 DIAS

MES QUANTIDADE

AN WIN|E

C) QUANTIDADE DE SENTENCAS PROFERIDAS EM QUANTIDADE
AUDIENCIA

MES

NP IWIN|F




5 CUMPRIMENTO DE METAS DO CNJ

CUMPRIMENTO
(SIM/NAO)

5.1 META 1/2017 (julgar quantidade maior de
processos de conhecimento do
que os distribuidos em 2017)

OBS:

5.2 META 2/2017 (identificar e julgar até 31/12/2017
80% dos processos

distribuidos até 31/12/2013 no 12 grau, e 100% dos
processos distribuidos até 31/12/2014 nos juizados
especiais)

OBS:

5.3 META 4/2017 (identificar e julgar até 31/12/2017 70%
das acbes de improbidade administrativa e das acOes

penais relacionadas a crimes contra a
administracdo publica distribuidas até 31/12/2014)

OBS:

5.4 META 5/2017 (estabelecer politica de desjudicializacdo
ede

enfrentamento do estoque de processos de execucao
fiscal, até 31/12/2017)

5.4 META 6/2017 (identificar e julgar até 31/12/2017
60% das agdes coletivas
distribuidas até 31/12/2014)

OBS:

5.5 META 8/2017 (fortalecer a rede de enfrentamento a
violéncia doméstica e
familiar contra as mulheres, até 31/12/2017)

6 OUTROS ACOMPANHAMENTOS

UNIDADE 1

6.1 PROCESSOS DE REUS PRESOS

MES QUANTITATIVO

SITUACAO/FASE
DO PROCESSO

VNI IWIN|F

NP WIN|F

6

O NI WIN|F

6.2 PROCESSOS DE MENORES APREENDIDOS

MES QUANTITATIVO

SITUACAO/FASE
DO PROCESSO




1 1 1

2 2 2

3 3 3

4 4 4

5 5 5

6 6 6

6.3 PROCESSOS DA META ENASP

MES QUANTITATIVO SITUACAO/FASE
DO PROCESSO

1 1 1

2 2 2

3 3 3

4 4 4

5 5 5

6 6 6

6.4 JURIS

MES QUANTITATIVO SITUACAO/FASE
DO PROCESSO

1 1 1

2 2 2

3 3 3

4 4 4

5 5 5

6 6 6




ANEXO Il

TERMO DE ADESAO A INTIMAGAO POR APLICATIVO DE CELULAR

Processo n®

Eu, ,
portador do RG n? , € do CPF n? , residente
na

, Municipio

, declaro meus dados pessoais, bem como que aceito receber
informacdes e intimacGes processuais, pelo aplicativo WhatsApp’, advindas do nimero
exclusivoda  respectiva  unidade judicidria  no meu acesso telefonico

de numero
, esclarecendo que:

I - concordo com os termos da intimacdo por meio do aplicativo ““WhatsApp”’;

Il - comprometo-me a manter o aplicativo “WhatsApp” instalado em meu celular,
tablet ou computador;

Ill - comprometo-me a manter ativa, nas opgdes de privacidade do aplicativo
“WhatsApp”, a opcdo de recibo/confirmacao de leitura;

IV - fui informado sobre o numero de telefone que serd utilizado pela unidade
judiciaria, para o envio das intimagdes pelo aplicativo “"WhatsApp”’;

V - fui cientificado de que o Poder Judiciario do Estado de Alagoas nao solicita, em
nenhuma hipdtese, dados pessoais, bancarios ou quaisquer outros de carater sigiloso,
limitando-se o procedimento a realizagdo de atos de intimacao;

VI - fui cientificado de que as duvidas referentes a intimagdao deverao ser tratadas,
exclusivamente, no Férum, e que, na hipétese de intimag¢do para comparecimento,
deverei me dirigir as dependéncias do féorum respectivo;

VIl - comunicarei imediatamente a unidade judicidria se houver mudanc¢a do numero
do telefone, devendo assinar novo termo, reputando-se eficazes as intimagdes
enviadas ao telefone anteriormente cadastrado, na auséncia de comunica¢do da
mudanga.

OBSERVACOES (se houver):

/AL, de de

Assinatura



ANEXO 11l

FORMULARIO DE CADASTRO DE ENTIDADES PARA RECEBIMENTO DE
RECURSOS

FICHA DE CADASTRAMENTO DE INSTITUICOES

Nome/Razdo
Social:

CNPJ:
Natureza
Juridica:

Atividade
Principal:

Dirigente(s):

Endereco:

Bairro:

CEP:

Municipio:

Telefone(s):

E-mail:




ANEXO IV
ROTEIRO DE PROJETO TECNICO

1. Titulo do Projeto

2. Apresentacdo (Resumo da proposta/Sinopse do projeto): Resumo de todas as
informacdes relevantes do projeto, tais como as demandas que serdao atendidas,
juntamente com as necessidades e expectativas para a implantacdo das acdes
pleiteadas ou aquisicao de determinado bem e os resultados que se pretende alcancar.

3. Identificacdo da instituicdo solicitante: Apresentar, de forma clara e objetiva,
todos os dados da instituicdo proponente, quais sejam, nome da instituicdo, endereco
completo, nimero de telefone e fax, e-mail para contato, nome do responsavel, cargo,
numero da identidade e do CPF, do CPNJ.

4, Identificacdo da instituicdo executora/beneficiada: Quando o projeto
apresentar como érgdo executor/beneficidrio instituicdo diferente do proponente serd
necessaria a apresentacdo de todos os dados solicitados acima, referentes ao 6rgao
executor/beneficidrio.

5. Justificativa: Espaco destinado para que o beneficiario aponte claramente
qual(is) o(s) problema(s), suas causas e como eles foram identificado(s), apresentando
solucdo(Oes) para ele(s). O solicitante terd que justificar a pertinéncia do pedido e
mostrar que a solu¢do do problema tem consequéncias diretas junto ao espago ou ao
pessoal por ele contemplado. Apresentar, se possivel, dados e/ou estatisticas
consolidadas que justifiguem a demanda solicitada.

6. Publico beneficiado: Descrever objetivamente o publico-alvo direto e o
indireto, informando, inclusive, a estimativa do numero das pessoas que serdo
diretamente beneficiadas.

7. Equipe responsavel pelo projeto: Tratando-se de projeto a ser executado,
apresentar de forma clara e sucinta, a composicdo da equipe que serd responsavel pela
respectiva execugdo, destacando a qualificagdo profissional necessaria para o exercicio
da referida fungao, as a¢cGes que serdo realizadas e a carga horaria que serd cumprida
por cada integrante.

8. Localizagdo geografica das agbes / Estrutura Disponivel: Identificar o local
contemplado com as agdes ou com determinado bem. Em se tratando da primeira
hipdtese, informar o espaco fisico e a infraestrutura disponivel, bem como a estimativa
do nimero de pessoas que

serdo atendidas no local, o nimero de funciondrios existentes e as facilidades que o
projeto pode encontrar quanto a sua execugao.

9. Objetivo geral do projeto: Deve, em conformidade com a Resolugcdo n? 154, de
13 de julho de 2012:

a) ser destinado a atividades de carater essencial ao sistema penitencidrio, a
seguranca publica, educacdo e saude, desde que em atendimento a areas vitais de



relevante cunho social, a critério da unidade gestora;

b) manter, por maior tempo, um nlimero expressivo de cumpridores de prestacao
de servicos a comunidade ou entidade publica;

c) atuar diretamente na execucdo penal, assisténcia a ressocializacdo de
apenados, de assisténcia as vitimas de crimes e prevencdo da criminalidade, incluidos
os conselhos da comunidade.

10. Objetivos especificos do projeto: Apontar, em forma de tdpicos, os resultados
esperados com o recurso pleiteado.

11. Metas (para projetos de execucdo): Quantificar os resultados esperados, de
modo a permitir a verificacdo de seu cumprimento.

12. Metodologia (para projetos de execucdo): Explicar, detalhadamente, a
viabilidade, exequibilidade e a sustentabilidade do projeto, além de apresentar
informacbes sobre os procedimentos e as estratégias a serem adotados para a
realizacdo de cada meta.

13. Detalhamento dos custos: Estimar os custos, justificando-os no projeto e
relacionando-os com as metas (se para execucdo). Apresenta-los por itens de despesa
em tabelas distintas, conforme modelos que seguem:

TABELA |
Especificacao de Equipamentos (Material
Permanente)
Material Quantidade Valor unitdrio Total
(exemplo)
Acervo RS RS
Bibliografico
Computador RS RS
(inserir
configuracao)
TABELA I
Especificacdo do Material de Consumo
Material Quantidade Valor unitdrio Total
(exemplo)
Resma de Papel RS RS
A4
Canetas RS RS
Esferografica
s

TABELA 1l

Especificacao dos Servicos de Terceiro — Pessoa
Fisica




Profissionais Quantidade Valor unitario Total
Contratados

(exemplo)
Palestrante RS RS
Recreador RS RS
TABELA IV
Especificacdo dos Servicos de Terceiro — Pessoa
Juridica
Servicos Quantidade Valor unitario Total
Contratados
(exemplo)
Copias para RS RS
confecgoes
de Apostilas
Confeccdo RS RS
de Cartilhas
Observacbes importantes:
* Ao término das descri¢gGes nas planilhas, informar o valor final do projeto.
* Nos casos em que o objeto do convénio demandar a aquisicdo de material

permanente e/ou de consumo, é imprescindivel a apresentacdo de trés orcamentos do
comércio local, que devem ser encaminhados anexos, para fonte de referéncia.

* N3o serdo objeto de financiamento projeto ou material a ser adquirido, cujos
valores se apresentem superestimados/superdimensionados em relagdo ao objeto
proposto.

14. Prazo de execugdo (quando se tratar de projeto de execugdo): Detalhar a
duragdo, fixando o nUmero de meses previstos para a execu¢ao do projeto, constando
a data inicial e final para a execugao.



ANEXO V
Processos que deverdo ser autoinspecionados:

Processos com réus presos;

Processos com adolescentes apreendidos;

Adocao;

Suspensao e destituicdo do Poder Familiar;

Com mais de 10 (dez) anos de tramitacao;

Com partes idosas e portadoras de deficiéncia fisica;
Processos que versem sobre Improbidade Administrativa;
Pessoas albergadas pelo disposto na Lei 9.807/99;
Processos incluidos nas metas instituidas pelo Conselho Nacional de Justica, ainda
pendentes de julgamento;

Autos com mais de 100 (cem) dias sem movimentacao;

e Cartas Precatodrias.



ANEXO VI

QUADRO DE CORRELAGCAO PARA APOSICAO NO RELATORIO

DESPACHO N2 DE REFERENCIA
PARA APOSICAO
LATERAL
PROCESSO EM ORDEM, NADA A PROVER 1
DESPACHO 2.1
A CONCLUSAO PARA: DECISAO 2.2
SENTENCA 23
A DEVOLUCAO DE 31
PRECATORIA
COBRE-SE A DEVOLUCAO  DE 32
MANDADO
CUMPRA-SE O DESPACHO DE FLS. 4
REITERE-SE O DESPACHO DE FLS. 5
MANTENHA-SE O FEITO SOBRESTADO 6
ARQUIVE-SE, APOS BAIXA NA DISTRIBUICAO 7
AUTUE-SE 8
AO  TRIBUNAL  DE 9.1
REMETA-SE JUSTICA
A CONTADORIA 9.2
A DISTRIBUICAO 9.3
EXPECA-SE CERTIDAO AO FUNJURIS 10
CONCILIACAO 11.1
COLOQUE-SE NA PAUTA DE AUDIENCIA: | INSTRUCAO 11.2
OUTRA 11.3
DO AUTOR 12.1
ABRA-SE VISTA AO ADVOGADO: DO REU 12.2
DAS PARTES 12.3
ABRA-SE VISTA AO DEFENSOR PUBLICO 13
ABRA-SE VISTA AO MINISTERIO PUBLICO 14
JUNTE-SE PETICAO 15
CUMPRA-SE O ATO PROCESSUAL DETERMINADO 16
REITERE-SE OFiCIO 17
ATO ORDINATORIO 18.1
EDITAL 18.2
PRECATORIA 18.3
EXPEGA-SE: OFicIO 18.4
MANDADO 18.5
CARTA 18.6
ALVARA 18.7
ATO ORDINATORIO 19.1
DESPACHO 19.2
PUBLIQUE-SE: DECISAO 19.3
SENTENCA 19.4
CERTIFIQUE-SE O DECURSO DO PRAZO 20
DEVOLVA-SE CARTA PRECATORIA 21
RETORNEM OS AUTOS AO ARQUIVO 22




AGUARDE-SE O PRAZO DE SUSPENSAO

23

OUTROS

24




ANEXO VII

QUADRO DE DESPACHOS

PROCESSO Ne:
PARTES:

VISTO EM “AUTO INSPECAO”

DESPACHO

() PROCESSO EM ORDEM, NADA A PROVER

( ) DESPACHO
() A CONCLUSAO PARA: () DECISAO
() SENTENCA
() A DEVOLUCAO DE
PRECATORIA
(') COBRE-SE () A DEVOLUCAO DE
MANDADO
() CUMPRA-SE O DESPACHO DE FLS.
() REITERE-SE O DESPACHO DE FLS.
() MANTENHA-SE O FEITO SOBRESTADO
() ARQUIVE-SE, APOS BAIXA NA DISTRIBUICAO
( ) AUTUE-SE
() AO TRIBUNAL DE
() REMETA-SE JUSTICA

() A CONTADORIA

() ADISTRIBUICAO

() EXPECA-SE CERTIDAO AO FUNJURIS

) CONCILIACAO

(
() COLOQUE-SE NA PAUTA DE AUDIENCIA: () INSTRUCAO
() OUTRA
( ) DO AUTOR
() ABRA-SE VISTA AO ADVOGADO: ( )DOREU
(

) DAS PARTES

) ABRA-SE VISTA AO DEFENSOR PUBLICO

) ABRA-SE VISTA AO MINISTERIO PUBLICO

) JUNTE-SE PETICAO

) CUMPRA-SE O ATO PROCESSUAL DETERMINADO

—_ e~ |~ |~ |~

) REITERE-SE OFICIO

) ATO ORDINATORIO

) EDITAL

() EXPECA-SE: ) PRECATORIA

) OFICIO

) MANDADO

—_ e~ | |~ | —~

) CARTA




) ALVARA

() PUBLIQUE-SE:

) ORDINATORIO

) DESPACHO

) DECISAO

P PG P P

) SENTENCA

) CERTIFIQUE-SE O DECURSO DO PRAZO

) DEVOLVA-SE CARTA PRECATORIA

) RETORNEM OS AUTOS AO ARQUIVO

) AGUARDE-SE O PRAZO DE SUSPENSAQO

—_— e~ | |~

) OUTROS

Local e data.

Nome do Magistrado




ANEXO VI

MODELO RELATORIO DE AUTOINSPECAO

DATA DA
DISTRIBUICAO

N2 DOS
AUTOS

NATUREZA DA
ACAO

SITUACAO PROCESSUAL
(ULTIMO ANDAMENTO
ANTES DA
AUTOINSPECAO)

NUMERO DE
REFERENCIA

Fisico/
ELETRONICO




ANEXO IX

MODELO RELATORIO DE AUTOINSPEGCAO — SEEU

N2 DOS AUTOS

NOME DA PARTE

NUMERO DE REFERENCIA




ANEXO X

PORTARIA N° 770/SERIS/2017 ‘

DISPOE SOBRE A REGULAMENTACAO
DOS PROCEDIMENTOS OPERACIONAIS
DE ACESSO E USO DO SISTEMA DE
ADMINISTRACAO PENITENCIARIA DE
PRESOS E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

O SECRETARIO DE ESTADO DE RESSOCIALIZACAO E INCLUSAO SOCIAL, no
uso de suas atribuicOes e prerrogativas legais, com supedaneo na Lei Delegada n? 47, de
10 de agosto de 2015 em seu art. 7°, com base na Lei n° 7.210, de 11 de julho de 1984 —
Lei de Execugcbes Penais, no Decreto n? 38.295 de 14 de fevereiro de 2000 -
Regulamento do Sistema Penitenciario, no Decreto n° 49.051, de 22 de junho de 2016 —
Regimento Interno da Secretaria de Estado de Ressocializacdo e Inclusdo Social - SERIS,
na Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, e pelas considerag¢Ges abaixo:

Considerando as solicitacGes feitas por drgdos da Seguranca Publica e do Judiciario e
dos 6rgdos auxiliares e essenciais a justica do Estado de Alagoas para o acesso e uso ao
Sistema de Administragdo Penitenciaria;

Considerando a necessidade da adequada execucdo e do controle dos procedimentos
adotados no ambito de acesso as informagbes e consequentemente as melhorias dos
procedimentos de informagGes entre os érgdos envolvidos na execucdo das penas
privativas de liberdade;

Considerando a necessidade de aplicacdo da Lei n° 7.210 de 11 de julho de 1984 — Lei
de Execug¢des Penais e as alteragdes oriundas da Lei n® 12.258 de 15 de junho de 2010, a
qual prever a possibilidade de utilizacdo de equipamento de vigilancia indireta pelo
condenado nos casos em que especifica;

Considerando que o principio da transparéncia, da eficacia e da publicidade dos dados
inseridos no Sistema de Administracdo Penitencidrio -SAP, servirdo como aporte
desenvolvedor das ag¢des juridicas no que tange a celeridade na busca de dados dos
custodiados;

Considerando que o Sistema de Administracdo Penitencidria desenvolvido para otimizar
o trabalho e agrupar qualitativamente maiores informacgdes e que resulta na qualidade
do servico dos érgdos envolvidos;

RESOLVE:

Art. 1°. Regulamentar os procedimentos operacionais de acesso e uso ao Sistema de
Administracdao Penitencidria de Presos e da outras providéncias.

Art. 2° Poderao solicitar acesso ao Sistema de Administracdo Penitenciaria de presos os
seguintes érgaos:

| — Secretaria de Estado de Ressocializag¢ao e Inclusdo Social;

Il — Secretaria de Estado da Seguranca Publica;

IIl — Policia Militar do Estado de Alagoas;

IV — Policia Civil do Estado de Alagoas;

V - Tribunal de Justica de Alagoas;

VI - Ministério Publico do Estado de Alagoas;

VIl - Defensoria Publica do Estado de Alagoas;

VIII — Conselho Estadual de Segurancga Publica.




Paragrafo Unico - O acesso, quando disponibilizado, serd individual, vinculado ao CPF do
solicitante e de uso pessoal e intransferivel.

Art. 3° - O acesso ao Sistema de Administracdo Penitencidria se dard de acordo com os
seguintes niveis:

| — Administradores — servidores e funcionarios da Seris lotados na Chefia Especial de
Gestdo Prisional e integrantes da Chefia Executiva de Tecnologia da Informacao;

Il — Operadores de Sistema — servidores e funciondrios da Seris que exercam funcdo de
cadastradores de presos nas unidades prisionais;

Il — Portaria — servidores e funciondrios responsdaveis pela entrada e saida de visitantes
nas unidades prisionais;

IV — Consulta Externa — funcionarios e servidores da Seris com acesso apenas para
consulta e servidores e Funcionarios dos érgdos previstos no Art. 2° desta portaria.

Art. 4° - Na Secretaria de Estado de Ressocializacdo e Inclusdo Social terdo acesso ao
SAP:

| — Os Agentes Penitencidrios que se encontrarem em cargos de gestdo na Secretaria de
Estado de Ressocializacdo e Inclusdo Social — SERIS;

Il — Os Prestadores de Servico que trabalhem como prontuaristas nas unidades
prisionais, Servicos Penais, Balcdo Cidaddo e Centro Administrativo das Unidades
prisionais;

Il — Os Agentes Penitenciarios que ndo se encontram em cargos de gestores desde que
comprovada a necessidade de acesso.

§ 1° As solicitacbes de acesso devem ser feitas ao Secretario de Estado de
Ressocializacdo e Inclusdo Social que encaminhard a Chefia Especial de Gestdo
Penitenciaria e a Chefia Executiva de Tecnologia da Informac3do para analise do pedido e
definicdo do nivel de acesso.

§ 2° Os servidores e funcionarios que tenham nivel de acesso definido como
cadastradores somente poderdo alterar, incluir ou excluir dados referente a unidade
prisional que estiver lotado, sendo vetado o acesso de outra unidade prisional, exceto
para consultas.

§3° As operagdes de bloqueio e desbloqueio de visitantes serd realizada pela Chefia de
Servigos Penais apds solicitagao justificada da unidade prisional.

§ 4° Todos que desejarem ter acesso ao Sistema Administracdo Penitenciaria, deverao
preencher formuldrio conforme ANEXO - | (Termo de Responsabilidade), encaminhar
para Secretaria de Estado de Ressocializagao e Inclusdo Social, para analise e decisdo.
Art. 5° — Na Secretaria de Seguranca Publica de Alagoas, Policia Militar do Estado de
Alagoas e Policia Civil do Estado de Alagoas poderao ter acesso ao SAP:

| - Todos os Agentes de Seguranca Publica que ocupem cargos de gestdo, somente para
consulta de reeducando e visitantes.

Paragrafo Unico - Todos que desejarem terem acesso ao Sistema Administrativo
Penitenciario, deverdao preencher formuldrio conforme ANEXO - | (Termo de
Responsabilidade), encaminhar para Secretaria de Estado de Ressocializa¢do e Inclusdo
Social, para analise e decisao.

Art. 6° - Nos 6rgao do Poder Judicidrio, do Ministério Publico, da Defensoria Publica e
do Conselho Estadual de Seguranga Publica poderao ter acesso ao SAP:

| - Os servidores Publicos, Funcionarios, Assessores, somente para consulta de
reeducando e visitantes. Paragrafo Unico - Todos que desejarem ter acesso ao Sistema
Administrativo Penitenciario, deverdo preencher formuldrio conforme ANEXO - |
(Termo de Responsabilidade), encaminhar para Secretaria de Estado de Ressocializacdo
e Inclusdo Social, para andlise e decisao.

Art. 7° Aos que descumprirem o Termo de Responsabilidade, acesso no Sistema de
Administracdo Penitenciaria - SAP estardo sujeitos as penalidades constante em
legislagao especifica.

Art. 8° O servidor devera declarar, na solicitagdao, que tem ciéncia das penalidades civis,




administrativas e criminais quanto a prestacdo de informacbes inveridicas,
notadamente quanto ao preenchimento do Termo de responsabilidade.

Art. 9° O prazo de validade da senha ao acesso ao Sistema de Administragdo
Penitenciaria, terd uma duracdo de 06 (seis) meses. Em caso de transferéncia de
servidor, automaticamente sera cancelado o acesso, tendo que iniciar novamente o
processo de renovagao.

Art.10 Os pedidos de consulta de reeducandos e visitantes oriundos de outros Estados
da Federacdo devem ser encaminhados ao Secretario de Estado de Ressocializacdo e
Inclusao Social que determinara o cumprimento.

Art. 11 A Chefia Executiva de Tecnologia da Informacdo auditara periodicamente o uso
do Sistema de Administragao Penitencidria e identificando discrepancia entre o nivel de
acesso autorizado e a utilizagao do SAP solicitara ao usudrio esclarecimento no prazo
de 48 (quarenta e oito) horas. Paragrafo Unico — A negativa de esclarecimentos ou a
confirmacdo de uso indevido do SAP acarretara a suspensdo imediata do acesso
daquele usudrio e encaminhamento da informacdo ao Secretdrio de Estado de
Ressocializacdo e Inclusdo Social.

Art. 12 — Em caso de descumprimento das normas desta Portaria por servidores e
funcionarios da SERIS acarretard a abertura de processo Administrativo Disciplinar, no
caso de descumprimento por integrantes de érgdo externos a SERIS o Secretédrio de
Estado encaminhard informacdo ao gestor do drgdo com pedido de abertura de
procedimento disciplinar.

Art. 13 — As viola¢Oes de uso do Sistema de Administracdo Penitenciaria — SAP podem
ainda se configurar como tipos penais previstos em legislacdo especifica, a saber:

| — Divulgacdo de Segredo — Art. 153, § 1° do Cddigo Penal Brasileiro;

Il — Falsidade Ideoldgica — Art. 299 do Cédigo Penal Brasileiro

Il — Insercdo de Dados Falsos em Sistema de Informacgdes — Art. 313-A do Cédigo Penal
Brasileiro;

IV — Modificagdo ou Alteracdo ndo autorizada de Sistema de Informacdes — Art. 313-B
do Cddigo Penal Brasileiro;

V — Violagdo De Sigilo Funcional — Art. 325 do Cédigo Penal Brasileiro.

DISPOSICOES FINAIS

Art. 14 — Os casos omissos a esta Portaria serdo analisados pelo Chefe Especial de
Gestdo Penitencidria e posteriormente informados ao Secretdrio de Estado de
Ressocializagdo e Inclusdo Social que decidird quanto ao caso. Art. 15 — Essa Portaria
entre em vigor na data de sua publicagao.

DE-SE CIENCIA, PUBLIQUE-SE E CUMPRA-SE.

GABINETE DO SECRETARIO DE ESTADO DE RESSOCIALIZACAO E INCLUSAO SOCIAL, em
Maceio 31 de outubro de 2017.

MARCOS SERGIO DE FREITAS SANTOS — Cel. QOC PM
Secretdrio de Estado de Ressocializacdo e Inclusdo Social




ANEXO XI
MANUAL PARA O PETICIONAMENTO DE CARTAS PRECATORIAS NO AMBITO PARA O
TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DE ALAGOAS
VISAO GERAL
Os procedimentos narrados neste manual sdo exclusivos para Servidores de outros
Tribunais que necessitem peticionar carta precatdria para o TJAL, em substituicdo ao
sistema de “Malote Digital”. As orientacGes aqui informadas ndo se enquadram para
Advogados/Convénios e demais peticionantes.
Acessar o site do Tribunal de Justica do Estado de Alagoas (www.tjal.jus.br) e clicar em

algum servico que remeta ao Portal e-SAJ (Peticionamento Eletrénico, Consulta
Processual, dentre outros):

| Destaques
Petici t
(4 ucior‘wamen (o] @DJE
Eletrénico
Certiddes de
Jurisprudéncias ‘
@ bk 2 : 1° grau

Coordenadoria CertidGes de
da Mulher 2% grau

Certiddo de

@Adogéo Juizados
: Consulta
@ FIecatSnos @ Processual
@ Resolugdes @Atos
Protocolo

Custas Web

@Administralivo >

Ao acessar o servico, do lado direito, hd a opcao de “identificar-se”:

CAIXA POSTAL | CADASTRO | AJUDA

Identificar-se

Ao clicar nessa op¢ao, ha o link de “Nao estou habilitado”:



Ja estou habilitado

Formas de identificaco no portal:

CPF/CNP] Certificado digital Cofre virtual

Esqueci minha senha

Nio estou habilitado **

Deve-se clicar nessa op¢ao, inserir o nimero do CPF e iniciar o cadastro:

Portal |
deServicos

> Bem-vindo > Cadastro de Usudno

Cadastro de Usuario

Orientagies

« A confirmacdo deste cadastro serd enviada para os anderecos de e-mail informados no formulério abaixo.
« Preencha os campos abaixo para efetuar seu cadastro no e-SAJ. O seu CBF/CNE] deverd ser utilizado para efetuar login no portal.

Dados do usuario

MNome* : | |

\ | @

Nome social

E-mail*

Confirmagio do e-mail*

E-mail alternativo

RG | orgio emissar:

Telefone

d
d
d!
CPF* :|333.317.833-82 ]
d
J!
d

Celular

Género*® : () Masculine () Femining

Voltar

IMPORTANTE: O usudrio deve ter bastante cuidado ao preencher o e-mail, pois nele
chegard um link para efetivar seu cadastro. O preenchimento de e-mail de forma
equivocada impedira o usuario de prosseguir e sera necessario o contato com o Suporte
SAJ do TJAL para regularizar a situagao.

Com os dados preenchidos, no e-mail sera recebido um link para criagao de senha. O link
direcionard o usuario para a pagina do Tribunal de Justica de Alagoas. Apds salvar a
senha, o cadastro inicial do usuario estara concluido.

Ap0s, o usudrio deve se identificar no portal e-SAJ. Nesse momento, a identificacdao pode
ser por CPF e senha (a senha recém criada) ou por certificado digital. O login por
certificado digital sé estara disponivel depois que o usuario fizer o cadastro e cadastrar
sua senha.

Ao logar no Portal e-SAJ, o usuario deve ir a op¢dao “Cadastro — Gerenciamento de
Perfis”, conforme imagens abaixo:

Cadastro de Carta Precatoria (Teste) (sair)



visualizacdo de seus dados cadastrais e seu endereco. Aqui também

Gerenciamento de Perfis (g
Visualizar ou alterar seus perfis

Gerenciamento de Assessores (g

Dentre os perfis disponiveis, ha o perfil “Servidor/Cartas Precatérias outros Tribunais”:

[] servidor/Cartas Precatérias outros Tribunais

[] Perito

| Pessoa Fisica

Ao seleciona-lo, deve-se clicar na opgao “salvar”. Ao tentar, serd aberta uma janela para
validagao com certificado digital:

Validacao de perfis de acesso

Para acessar o Portal e-5&) com os perfis listados abaixo, € necessdria a validacdo
com certificado digital. Para validar, selecione o certificado e cligue no botae "Validar”.
Se ndo possuir um certificadeo, clique no botd3o "Fechar” e desmargque os perfis que
requerem velidacdo.

I Servidor/Cartas Precatdrias outros Tribunais

Selecione o certificade que deseja utilizar: | Carreganda certificades V|

Ao validar, o perfil estard apto para peticionamento de cartas precatdrias para os foros
disponiveis no Estado de Alagoas.

Se nesse momento o usuario ja pretender peticionar sua carta precatdria ao Tribunal de
Alagoas, deve-se fazer o logoff do Portal e-SAJ e fazer um novo login para que o portal
valide o novo perfil vinculado.

PETICIONAMENTO ELETRONICO

O servico a ser utilizado para peticionamento de cartas precatdrias é o servico de
“Peticionamento Eletrénico de 12 Grau”:



Cadastro de Carta Precatoria (Teste) (sair

icos

= Bem-vindo > Peticionamento Eletrénico

0 portal e-SAJ € uma solugdo que visa facilitar a troca de informacgdes e agilizar o trdmite processual por meio de diversos servicos WEB voltados para os advegados, cidaddos e
serventudrios da justica.

Peticionamento Eletrénico de 1° Grau i (8 Peticionamento Eletrénico de 29 Grau (Tribunal de Justica) i @&

Protocolo e consulta de peticdes iniciais e intermedidrias de Primeiro Grau. Protocele e consultz de peticdes iniciais e intermediarias exclusivamente para o Foro
Tribunal de Justica.

Peticionamento Eletrénico Turmas Recursais/ Plantdo 2° Grau/
Precatorios/ Demais Foros s (§

Protocolo e consulta de peticies iniciais e intermedidrias para as Turmas Recursais,
Tribunal Plantonista, Precatdrios e Demais Foros.

Nele, ha as opgdes de peticionamento inicial ou intermediario:

0s documentos da peticdo podem ser gerados pelo software livre PDFCreator. Para mais informagdes clique agui.
Caso deseja baixar o aplicativo no link PDFCreator,

Peticionamento Inicial de 1° Grau i (8 Peticionamento Intermediario de 12 Grau iw @
Protocolo de peticdes iniciais Protocolo de petices intermediarias

Consulta de Peticies de 1° Grau im (B
Consulta de peticies

O peticionamento inicial seria para uma nova carta precatdria a ser enviada ao Tribunal
de Alagoas. O servico de peticionamento intermedidrio seria para um complemento de
documentacdo a ser enviada ou para resposta de alguma decisdo.

Seguem algumas explicagGes do peticionamento inicial:

Cadastro de Carta Precatéria (Teste) 4

= e-SAJ | Peticdo Inicial (Emcadsstraments i e e e TJIAL

1° Grau « Sugestdes de preenchimento Q Ativado

Cadastro de Carta Precatdria (Teste) (Cadastro de Carta Precatéria (Teste) - Advogade, v

PRALERLES 7
Foro * Valor da agdo
Foro de Maceié ~
Competéncia *
Civel ~

Selecionar arquivos
Classe *

261 - Carta Precatdria Civel v £

Assunto principal =

Digite  selecione a opgdo.. v | 3

Qutros assuntos (Oncional)

Do lado esquerdo da tela, devem ser anexados os documentos que compordo o
processo de carta precatéria. Podem ser anexados documentos em PDF ou outros
formatos também (m3, mp4, avi). Sempre um documento do tipo PDF é obrigatdrio.

Do lado direito, no campo “Foro”, deve ser buscada pela comarca que ird cumprir aquela
carta precatdria. No campo “Competéncia” deve ser escolhida as listadas de acordo com
a area do processo (Civel, Familia, Criminal, Violéncia Doméstica). No campo “Classe”
temos as classes disponiveis para peticionamento eletronico. Deve ser escolhida a classe
“261 - Carta Precatéria Civel”. Apds, deve-se escolher o assunto principal do processo.

Apds, tem-se mais algumas informacgdes a serem alimentadas. Deve-se marcar o tipo de
Distribuicdo “Sorteio” e no campo “Custas Processuais”, o usudrio peticionante deve
seguir o que regra o Cédigo de Normas da Corregedoria-Geral do Estado de Alagoas:



Distribuicdo
© sorteio

Dependéncia (0

Custas processuais (7)
Justiga gratuita

Guia de custas emitida

* Cancelar s

Informar &
Adicionar parte ®

Adicionar parte @

Os campos “Carta Precatéria”, “Polo Ativo” e “Polo Passivo” devem ser alimentados. Em
linhas gerais, o polo ativo seria o Juizo Deprecante e o polo passivo a pessoa a ser
intimada/citada que resida naquela comarca.

Depois de anexados todos os documentos e alimentadas todas as informacOes
necessarias, o usudrio deve clicar na opc¢do “Protocolar”, disponivel do lado direito da
tela:

is Protocalar

Ao concluir, as informagdes de protocolo gerado serdo apresentadas, podendo ser
salvas ou impressas.

Adicionalmente, o usudrio podera acessar o servi¢co “Push” disponivel no Portal e-SAJ e
incluir o nimero da Carta Precatdria que acabou de ser protocolada, para que possa
acompanhar suas movimentac¢des. Esse servico encaminhard as movimentac¢des do
processo para o e-mail do usudrio que se cadastrou no Portal e-SAJ.

- Informacgdes sobre Custas Processuais:
Contadoria — (82) 4009-3541

- Suporte e-SAJ (Duvidas sobre cadastro no e-SAJ e Peticionamento):
Corregedoria-Geral da Justica — (82) 4009-3833/3834/3835/3836/3838



ANEXO XII
REQUERIMENTO DE ADMISSAO PARA AGENTES DE PROTECAO

EXMO. SR. JUIZ (A) DE DIREITO DA __ _VARA DA COMARCA

, Vem requerer que seja concedida sua admissao
no quadro de Agente de Protecdo, dessa Vara, como voluntario, a fim de colaborar no
desempenho das atribuicdes inerentes a esse Juizo.

Seguem anexas, copias dos seguintes documentos:

( ) certiddo de nascimento.

( ) certiddo de Casamento.

( ) carteira de identidade.

( )CPF.

( ) titulo de eleitor.

( ) comprovante de quitagdo com a Justica Eleitoral.
()03 (trés) fotos 3x4 colorida e digitalizada (paleto e gravata para homem).
( ) comprovante de residéncia.

() comprovante de conclusdo de ensino fundamental.
( ) certidGes negativas da Justica Estadual.

() certidGes negativas da Justica Federal .

( ) certificado de reservista (caso masculino).

Nestes termos,

Pede deferimento.

Local: , de de

REQUERENTE



ANEXO Xl

PLANILHA DE NOMEAGAO DE AGENTE DE PROTECAO

Foto
3x4

Digitalizada

Nome:

Endereco ¢/ ponto de referéncia:

CEP
CPF: RG: CNH:
Filiacdo:
Telefones: Residencial. Celular:
Titulo de eleitor n° Zona: Secao:
Data de Nascimento: Naturalidade: Estado civil:
Numeros de filhos: Tipo sanguineo:

Nome do Cbnjuge:

Grau de instrucao:

Profissao:

Outras ocupagdes:

Setor: Transporte de Adolescentes ( ), Setor Técnico ( ), Fiscalizacdo ( ), Assessoria ( ),
Administracdo ( ), Escrivania ( ), Outros ( ) descricdo




CONFERIMOS OS DADOS ACIMA

Em, de de20 .

Funcionario/Conferente




ANEXO XIV
MODELO DA CARTEIRA DE AGENTE DE PROTEGCAO

PODER, [Tipo sanguineo:
NN |UDICIARIO

DE / AGOAS CORREGEDORIA-GER/ B .
[)[‘ ‘\L \(‘JL \\ [I\I]l)?.\'lllgl\l\‘l”.:l/\((.il':’.:l.\ [Naturalldade'

N°. de Série: BM 001/2017.
VALIDA APENAS NESTA COMARCA [Data de nascimento:
LComarca: Pai:

Filiacao

IMée:

O portador da presente esta a servigo da Justica da
Infancia e da Juventude - Lei N°: 8069/90 (Estatuto da
Crianca e doAdolescente).

O Agente de Protegéo somente podera atuar ou realizar
diligéncia munido de mandado especifico, expedido em
cada caso pela autoridade competente, exceto nos casos
de flagrancia de ato infracional ou flagrante delito contra o
menor.

Outras autoridades deverdo prestar ao portador desta
identidade todo apoio para o cumprimento das suas
atribuicdes legais.

Emitida em: Validade: .
de Direito da Comarca: Assinatura do Corregedor Geral da Justica: ]




ANEXO XV

MANUAL PARA ABERTURA DE PROCESSO NO SISTEMA ADMINISTRATIVO INTEGRADO — SAI
POR MEIO DO PORTAL E-SIC (Sistema de Informagéo do Cidaddo) — PERITO

(Incluido pelo Provimento n2 27, de 06 de setembro de 2023)

19 Acessar o site do Tribunal de Justica de Alagoas.

Link: https://www.tjal.jus.br/index.php?pag=acessolnformacao

22 Ir em Servicos > E-SIC (Sistema de informacdo ao Cidad3o).

[31 Ir para 0 Mapa do site 411 para o rodapé.

PODER,
ﬁ"‘h\ I[ﬁ[ {\R]O fw Pesquisar noticias
~ AS

» DE AL

INICIO INSTITUCIONAL SERVICOS LEGISLACAO E NORMAS IMPRENSA E REDES SOCIAIS

Telefones do Poder Judiciario Conciliacio

Lei de Acesso 4 Informagao

&-SIC - PROTOCOLQ ELETRONICO &-SIC - PROCESSO ELETRONICO

E-SIC - PROCESSO ELETRONICO

0 SIC do Tribunal de Justica do Estado de Alagoas (Servigo de Informages ao Cidadéo), regulamentado pela Lei n® 12.527 de 18 de novembro
de 2011, esté disponivel para acesso no link abaixo

Q Q Q

Consulta de Processos
Acesso ao Sistema (com credencial de acesso) Consulta Publica de Processos

Instrugées de uso: £ necessario realizar o cadastro de credencial na opgao "Cadastrar Credencial”. Apos o término do cadastro, a
inscricdo de acesso e a senha provisdria serdo encaminhadas para o e-mail informado em até 24 horas.

3° Acessar E-SIC (PROCESSO ELETRONICO).
4° Acesso ao sistema.

5° Escolher o tipo do processo (Referente aos Honorarios Periciais).

Lista de Servic... )
M Lista de Servigos ®

Solicitacdes

Auxilio-Sadde Auxilio-Saade
Servidores Servidores
(Comprovagao (Resolugao TL/AL
Anua 6/20

Certidao de T Certidao N: ti -
SR S TS ert ao_ e?a va Outras Certiddes /[ Promocao
de Demissdo ou

de Atividade g — 3
Profissional UoEERIED Exoneracao Declaragies (Servidores)

Certiddo de Tempo

[ -

Solicitacdo do
Adiantamento dos
Honorérios Periciais

Solicitagao dos
Honorarios Periciais



https://cgj.tjal.jus.br/provimentos/fa49e398e1718599c49aabce3720a62a.pdf
https://www.tjal.jus.br/index.php?pag=acessoInformacao

6° Entrar com credencial.

Autenticacao

‘ Entrar com credencial £3

Entrar com certificado 53

7° Criar credencial.

Autenticacao de
credencial

Identificacdo

CPF, CNP] ou inscricao

Senha

Esqueceu a senha? Criar credencial

{ Voltar




8° Preencher com seus dados atualizados e salvar.

Cadastro Geral ... )

% Cadastro Geral - Contribuinte °

> Utilizar meu Certificado Digital
@ ressoa Fisica O Pessoa Juridica
ceF” Nome ™
Data Nascimento ™ Nome da mie
Identidade orgdo Emissor
Localizacdo
Pafs " BRASIL v
cep” Estade ~ ALAGOAS v Cidade " MACEIO
Enderego ™ Namero Complemento
Bairro ™
Contato
e-Mail” Telefone”
Palavra de Verificagio
2

9° Apos feito o cadastro, aguardar até 24h para receber as credenciais de acesso no e-mail
cadastrado.

10° Ao receber as credenciais, voltar ao item 5°, selecionar o tipo referente aos “Honorarios
Periciais” e acessar com as credenciais recebidas.

11° Preencher os campos solicitados para criar 0 seu processo.

M Abertura de Processo Eletrénico - Vinculado ®
Solicitagdo dos Honorarios Periciais
Solicitante * [VALTERON ALVES DE OLIVEIRA JUNIOR A

Descrigio =

Documentos necessarios - pngxo Requisicéo expedid pelo magistrado

= ANEXO Certiddo Fiscal Municipal

= ANEXO Certiddo Fiscal Estadual

= ANEXO Certidao Fiscal Federal
* ANEXO WIS, PIS ou NIT ‘ T Remover |

* Obrigatério
@ concluir solicitacgo
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